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DESTINOG: CONCEJO DE BOGOTA DC/LUIS LECNARDO ASCENCIO MOZ
COMUNICACION DE PERFECCIONAMIENTQ KIEGALIZACIGI GONTRATHES \
__.©OBS: ;

Bogota, D.C. 23 de diciembre de 2016

PARA: LUIS LEONARDO ASCENCIO MOZO
DIRECTOR FINANCIERO CONCEJO DE BOGOTA DC

DE: Subdirectora de Asuntos Contractuales

ASUNTO: Comunicacion perfeccionamiento y legalizacion del Contrato 160305-0-2016. celebrado
entre [a SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA y/e DIVISER SAS / Guia de Supervision e
interventoria 37-G-03, / Ley 1474 de 2011.

De manera atenta me permitc informarle que el contrato citado en el asunto se encuentra
perfeccionado, siendo asignada la actividad de supervisién al cargo, debiendo proceder a suscribir el
Acta de Iniciacién en los casos pactados, de acuerde con e formato implementade en el SGC de la
SDH, que debera remitir en forma inmediata a la Subdireccidon de Asuntos Contractuales.

De acuerdo con lo informado y en concordancia con los lineamientos previstos en la Guia del asunto
se deberé verificar las siguientes actuaciones y presentacién de documentos:

a) Suscribir Acta de Iniciacion previa acreditacion de los pagos al Sistema General de Seguridad
Social en Salud, Pensiones y Aportes Parafiscales (cuando corresponda).

b} Verificar la afiliacion al Sistema de Riesgos Laborales por parte del Contratista en la
Subdireccién de Talento Humano.

c) Verificar el contenide del “Informe de Evaluacion Medica Ocupacionail” de acuerdo a las
instrucciones impartidas por la Subdireccion de Talento Humano (comunicacién 20141E4335).

d) Remitir a la Subdireccion de Asuntos Contractuales las garantias del contrato, ajustadas a la
fecha de iniciacién de actividades.

e) Conformar un expediente de supervisién, con los documentos que se generen durante la
gjecucion del contrato, el cual debera remitirse a esta Subdireccién una vez finalizado el plazo
de ejecucion.
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f) Remitir el acia de cierre del expediente del proceso de contratacion cuando expiren las
garantias que amparan los riesgos de calidad, estabilidad y mantenimiento, de acuerdo con lo
previsto en el numeral 2.4 de la Guia del asunto.

Para su conoccimiento se remiten via digital; contrato, estudios previos, aprobacién de garantias,
propuesta, y ficha técnica {cuando corresponda).

Cordialmente,

CLAUDIA MARCELA PINILLA PINILLA

Proyectadc por [ Oscar Suarez Cabrera [
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