PROCESO GESTION DE RECURSOS FISICOS cODIGO: GRF-PR007
PROCEDIMIENTO VERSION: 06
NeE. FECHA: 10 MAY 2019
CONCEJO DE
vty PROGRAMA DE CALIDAD AMBIENTAL A

1. OBJETIVO

Promover por parte de la Corporacién acciones de mejoramiento ambiental que contribuyan al
cumplimiento de los programas del Plan Institucional de Gestion Ambiental, mediante aportes a la
calidad ambiental.

2. ALCANCE

Se origina con la misién de la Corporacién, en procura de la armonizacion de la calidad ambiental al
interior de la corporacién, hacia el mejoramiento continuo de la Gestion Ambiental en el cumplimiento
del Plan de Accion Cuatrienal, orientado a todos los procesos de la Entidad.

3. DEFINICIONES

3.1 ASPECTO AMBIENTAL: elementos de las actividades, productos o servicios, de una
Organizacion, Empresa o Entidad que puede interactuar con el ambiente.

3.2 CONTAMINACION: es la alteracion del medio ambiente por sustancias o formas de energia
puestas alli por la actividad humana o de la naturaleza en cantidades, concentraciones o niveles
capaces de interferir con el bienestar y la salud de las personas, atentar contra la flora y/o la
fauna, degradar la calidad del medio ambiente o afectar los recursos de la Nacion o de los
. particulares.

3.3 CONTAMINACION ATMOSFERICA: es la presencia en el ambiente de cualquier sustancia
quimica, objetos, particulas, o microorganismos que alteran la calidad del aire. Las causas de la
contaminacién pueden ser naturales o producidas por el hombre. Se debe principaimente a las
fuentes de combustible fésil y la emisién de particulas y gases industriales.

3.4 CONTAMINACION ATMOSFERICA: es el fendmeno de acumulacion o de concentracion de
contaminantes en el aire.

3.5 CONTAMINACION HiDRICA: alteracion directa o indirecta perjudicial de la calidad del recurso
hidrico, en relacion a sus usos posteriores o sus servicios ambientales, producto de la
introduccién de algin material o de la induccién de condiciones sobre el agua.

3.6 CONTAMINACION DEL SUELO: es el depdsito de desechos no degradables o degradables que
durante su descomposicion libera 0 genera sustancias que se convierten en fuentes
contaminantes del suelo.

3.7 GESTION AMBIENTAL: es un proceso que esta orientado a resolver, mitigar y/o prevenir los
problemas de caracter ambiental, con el propésito de lograr un desarrollo sostenible, entendido
éste como aquel que le permite al hombre el desenvolvimiento de sus potencialidades y su
patrimonio biofisico y cultural y, garantizando su permanencia en el tiempo y en el espacio.

3.8 IMPACTO AMBIENTAL: cualquier cambio en el ambiente, ya sea adverso o beneficioso, como
resultado total o parcial de los aspectos ambientales de la Organizacion, Empresa o Entidad.
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3.9 MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Mantenimiento que se efectta para reparar, cambio o
realizar reacondicionamiento de posibles fallas detectadas o reportadas.

3.10 MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Mantenimiento que se efectua para conservar la planta fisica
en satisfactorio estado funcional mediante una sistematica inspeccién, deteccion y prevencion
de fallas.

3.11 MEDIO AMBIENTE: entorno en el cual una organizacion opera incluidos el aire, el agua, el
suelo, los recursos naturales, la flora, la fauna, los seres humanos y sus interrelaciones.

3.172MEDIDAS DE CONTROL: acciones o disposiciones establecidas para controlar, mitigar,
minimizar el impacto ambiental.

3.13 MEJORA CONTINUA: accién permanente realizada con el fin de aumentar la capacidad para
cumplir los requisitos y optimizar el desempefio.

3.14 PARTE INTERESADA: persona o grupo que tiene interés o esta afectado por el desempefio
ambiental de una Organizacién, Empresa o Entidad.

3.15 PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL — PIGA: conjunto de programas que

establecen los lineamientos de gestion para el cumplimiento de los objetivos de ecoeficiencia de
la Corporacion, en el marco de la gestién ambiental del Distrito Capital.

4. APLICATIVOS, INSTRUCTIVOS, DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS

a ORIGEN DEL
g DOCUMENTO
>
TIPO TITULO DEL DOCUMENTO CODIGO 5 g %
< o [
w L
o >|—< =
z x z
Software | Storm-User 3.7 N/A 6.1.3,6.2.3, X
6.1.1,6.2.1,
Aplicativo | Verificacion 242 (17) N/A 6.3.1,6.4.1 X
Formato | Normograma SIG-PR0O0S-FO1 | 6.1.1,6.2.1 X

5. RELACION DE EMPLEOS QUE INTERVIENEN EN EL PROCEDIMIENTO

4 o d ’
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (RESPONSABLES Y FORMATOS)
6.1 PROGRAMA USO EFICIENTE DE AGUA

6.1.1 REVISION TECNICA DE LAS CONDICIONES ACTUALES DE LAS INSTALACIONES
HIDROSANITARIAS: El Profesional Universitario Cogestor del Subsistema de Gestion
Ambiental-SGA, realizara la revision de las instalaciones hidrosanitarias trimestralmente de
las dos sedes de la Corporacién, con el fin de tomar las medidas preventivas y correctivas
para el mejoramiento del proceso. (GRF-PR0O07-FO1), (SIG-PR0O09-FO1). Y se tendran en
cuenta los riesgos asociados a este punto.

6.1.2 INVENTARIO DE SISTEMAS HIDROSANITARIOS: EI Profesional a cargo, realizara
semestralmente el inventario del estado actual de los sistemas hidrosanitarios de la
Corporacién con el fin de garantizar el uso adecuado del recurso agua. .

6.1.3 ANALISIS DE INFORMACION: El Profesional a cargo del Subsistema de Gestién Ambiental
de la Corporacion, analizara y actualizara la Informacién levantada in situ, si se llegase a
presentar alguna anomalia se remitira la observacion al Proceso de Gestion de Recursos
Fisicos. Actualizara la informacién en el formulario (17) de la herramienta Sistematizada
Storm User 3.7 de la Secretaria Distrital de Ambiente.

6.2 PROGRAMA USO EFICIENTE DE LA ENERGIA

6.2.1 REVISION TECNICA DE LAS CONDICIONES ACTUALES DE LAS INSTALACIONES
ELECTRICAS, CIRCUITOS, MEDIDORES, etc., el Profesional Universitario Cogestor del
Subsistema de Gestion Ambiental-SGA, realizara la revision técnicas de las condiciones
actuales de las instalaciones eléctricas, circuitos, medidores, entre otros, trimestralmente.
(GRF-PR0O07-FO1), (SIG-PR0O09-FO1).

6.2.2 ENTREGA DE INVENTARIO DE SISTEMAS DE LUMINARIAS: EI Profesional a cargo del
Subsistema de Gestion Ambiental, realizara semestralmente el inventario de luminarias de
la Corporacion de acuerdo a la Resolucién 180606 de 2008 con el fin de enviar el respectivo
informe semestral al Ministerio de Minas y Energia de acuerdo a lo estipulado en la
Resolucion mencionada anteriormente.

6.2.3 ANALISIS DE INFORMACION: El Profesional a cargo del Subsistema de Gestién Ambiental
de la Corporacion, analizara y actualizara la Informacién, en el formulario (17) de la
herramienta Sistematizada Storm User 3.7 de la Secretaria Distrital de Ambiente.

6.3 PROGRAMA DE CONSUMO SOSTENIBLE

6.3.1 USO RESPONSABLE DE MATERIALES: el Profesional Universitario Cogestor del
Subsistema de Gestion Ambiental-SGA, realizara actividades informativas que propendan

por el uso y consumo responsable de los materiales, (Remitase al Plan de Accion Anual
T -~ ACGR
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Ambiental) el fortalecimiento de la cadena de suministro que generen valor agregado en la
entidad, que aporte a la minimizacién de impactos ambientales significativos desde la
extraccion de la materia prima, fabricacion, distribucion, hasta su disposicion final.

6.3.2 COMPRAS VERDES: el Profesional Universitario Cogestor del Subsistema de Gestion
Ambiental-SGA, Promovera a través de la Direccion Financiera ante el Fondo Cuenta de la
SHD la implementacion del Acuerdo 540de 2013 “Programa Distrital de Compras Verdes”
con el fin de garantizar la gestion de compras sostenibies en beneficio de la Corporacion y
el medio ambiente.

6.4 IMPLEMENTACION DE PRACTICAS SOSTENIBLES: el Profesional Universitario Cogestor
del Subsistema de Gestion Ambiental-SGA, debe promover a los funcionarios, contratistas,
policias y visitantes a participar activamente en las actividades que se llevaran a cabo en las
fechas ambientales establecidas por el Subsistema de Gestion Ambiental.

6.4.1 El Profesional Universitario Cogestor del Subsistema de Gestién Ambiental-SGA, buscara
adelantar acciones que permitan contribuir con la adaptacién y mitigacion al cambio climatico

y mejorar la calidad del paisaje, techos verdes, jardines verticales, uso de la Bicicleta, uso
eficiente de los recursos naturales, a través de publicaciones.

7. BASE LEGAL

Ver Normograma de la Corporacion

8. POLITICA DE OPERACION

Ver Manual de Politicas de Operacién de la Corporacion
9. RIESGOS Y CONTROLES.

Ver Mapa de Riesgos de Gestion y Mapa de Riesgos de Corrupcion de la Corporacion

10. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DESCRIPCION DE CAMBIOS FECHA
01 Elaboracién del Documento. Marzo de 2013
Se elimina:
e Uso de formatos internos por formatos a nivel Distrital. Junio 24
02 2014.

Se modifica:
e Ubicacion del proceso, pasando de Gestion Mejora Continua
del SIG a cargo de la Oficina Asesora de Planeacion a

- Crarcso®
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VERSION DESCRIPCION DE CAMBIOS FECHA

Gestion de Recursos Fisicos, dependiendo de la Direccion
Administrativa.

e Uso de formatos de origen interno por formatos de uso a
nivel Distrital.

Se modifica:

o En los numerales 6.1.1 y 6.2.1, la revisidon de las
instalaciones hidrosanitarias, pasando de mensual a
trimestral.

e EI numeral 6.2.2 se maodifica solicitando el inventario
semestral de luminarias de acuerdo a la Resolucion 080606
de 2008.

e El numeral 6.3 por programa de Consumo Sostenible de
acuerdo a la Resolucién 242 de 2014

e El numeral 6.3.1 y 6.3.2 ya que son actividades de un

evaluacién de consumo per capital de agua y energia.
s Numeral 5. Relacién de empleos, se elimina el Auxiliar
Administrativo 407-04.

03 programa que se elimind de acuerdo a la Resolucion 242 de
2014 y se modifican se acuerdo al nuevo programa de
Consumo Sostenible.
e El numeral 6.4 de acuerdo a la Resolucion 242 de 2014 por
el Programa de Implementacién de Practicas sostenibles.
o El numeral 6.41 de acuerdo al nuevo programa de | 24 deMarzo
Implementacion de Practicas Sostenibles de 2015
Se elimina:
e Losnumerales6.1.2,6.1.3,6.1.5,6.2.3,6.2.4 sonfunciones
que corresponden al Proceso de recursos fisicos y no
comprometen las funciones del Subsistema de Gestién
Ambiental.
e Los numerales 6.4.2 y 6.4.3 de acuerdo a la Resolucién 242
de 2014.
Se Incluye:
e El numeral 6.1.2 Solicitud de Inventario Semestral de
Sistemas Hidrosanitarios
Se elimina:
04 El formato GRF-PR005-FO1: Reporte de anomalias ambientales. Abril 26 de
“Tarjetas Verdes” - 2016
Se Elimina :
05 e Numeral 4 se elimina Formato Lectura seguimiento y
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VERSION DESCRIPCION DE CAMBIOS FECHA
e Numeral 6,2,3 se elimina texto
o Numeral 6.3.2 se elimina texto.
Se modificé:
e Numeral 6.1.1 se modifico texto
e Numeral 6.1.2 se medifico texto
e Numeral 6.1.3 se modifico texto
e Numeral 6.2.2 se modifico texto Aqosto 09 d
e Numeral 6.2.4 se modificé texto y al ajustarse quedo en el 902316 €
numeral 6.2.3
o Numeral 6.4.1 se modifico texto
Se incluyo:
e Numeral 6.3.2. se incluyé titulo Compras Verdes y texto
Se Incluye:
06 e En el literal 6.1.1 el numeral 12 del mapa de riesgos del | 10-may-2018
proceso de gestion de recursos fisicos.

REVISO: APROBO:

]

| AN = WILLY ABAD ROMERO ANZOLA
Profesional Universitario 218-03 Profesional Universitario 219-02 Director Administrativo 009-02
Oficina Asesora de Planeacion ‘
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< . VERSION: 02
SOLICITUD DE ELABORACION, MODIFICACION
CONCEJO DE O ANULACION DE DOCUMENTQS
BOGOTA, D.C. FECHA: 28 MAY. 2014
AREA / PROCESO: Direccién Administrativa PERSONA QUE SOLICITA:JORGE LUIS PENUELA
CARGO: Director Administartivo
FECHA DE SOLICITUD: 10 de Mayo de 2918 NOMBRE DEL DOCUMENTO: Recursos Fisicos-Gestion Ambiental-
PROGRAMA DE CALIDAD AMBIENTAL

TIPO DE SOLICITUD:
ELABORACION DE DOC. MODIFICACION DE DOC. __x

ELIMINACION DE DOC.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD (CAUSAS)

Se modifica el procedimiento de acuerdo a la norma ISO 9001 de 2015

2. CONTROL DE CAMBIOS (DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS O MODIFICACIONES)

Se Incluye:
« En el literal 6.1.1 el numeral 12 del mapa de riesgos del proceso de gestion de recursos fisicos.

iFIRMA DE QUIEN SOLICITA:

3. SEGUIMIENTO (ESTE CAMPO LO DILIGENCIA UNICAMENTE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL)

+SE DOCUMENTARA? Si ]_____:] NO [:] CODIGO ASIGANDO

OBSERVACIONES:

Anexo borrador del documento para revision.




