REGISTRO BUSCADOR DE
EMPLEO

e ) Servicio
de Empleo

BOGOT/\



* Ingrese al siguiente link: https://www.serviciodeempleo.gov.co/ en donde usted se encontrara con la siguiente
pantalla.

Servicio 28 E| empleo : :
e ,) de Empleo S detotos Mintrabajo

INICIC LA UNIDAD NCGRMATIVIDAD PRENSA ATENCIGN AL CIUDADANG TRANSPARENCIA E INFORMACIGON BUSCA EMPLEC

Servicio, cooperadion e informatica,

competencias masirequeridas en 2019
B nieoron I st



https://www.serviciodeempleo.gov.co/

» En la parte inferior de la pagina donde ingreso en el 1 paso, se encontrara con la siguiente pantalla evidenciada, hace
click en conocer mas en el icono BUSCADORES DE EMPLEO.

INICICG L& UNIDAD NCGRMATIVIDAD PRENSA ATENCIGN AL CIUDADANG TRANSPARENCIA E INFORMACIGN BUSCA EMPLECG

=ACERCA=

La forma mas facil de encontrar tu trabajo ideal

Q Y

Buscadores de empleo Empleador y gremio Prestador
Registrese y encuentre las ofertas Registre sus vacantes y encuentre el Haga parte de la red de prestadores
laborales de todos los prestadores a perfil mas adecuado a su necesidad. del Servicio Pdblico de Emplea y
nivel nacional. cantribuya con la empleabilidad del

Conocer mas » i
i pais.
Conocer mas »

Mas informacidn » Py



» El paso anterior lo desplegara a esta pagina, en donde le dara click en ACCESO A BUSCADORES.

Serwcuo sl E|l empleo
e) de Em eo & ecvdotodos Mintrabajo

INICIC LA UNIDAD NOGRMATIVIDAD PRENSA ATENCIGN AL CIUDADANG TRANSPARENCIA E INFORMACIGN BUSCA EMPLECG

Agui encontraras lo que has estado buscando

Bolsa Unica de Empleo
( Visitar la Bolsa Unica de Empleo )

( Consulte los datos de Analitica )




e \ Servicio

i de Empleo

Unidad del Servicio Publico de Empleo

T de Empleo

Los invitamos a
actualizar su

situacién laboral en la

HOJA DE VIDA,

ingresando por
informacién bdsica,

seccion
DATOS DEL PERFIL
LABORAL

“ACERCA"

Cuando se encuentre en esta pagina, hace click en el botén donde dice registrese.

SisTEMA DE INFORMACION DEL SERVICIO DE EMPLEO

Usted esta ingresando'@

pi L

— o —
Para ver Términos, condiciones y tratamiento de data
clic aca

Unidad Administrativa Especial del $#vicio Pablico de Empleo.

Cra. 69 # 25B-44 Piso 7. Bogota D.C
Fuera de Bogota: (+57 1) 7560009 Opc. 1
En Bogota: 7560009 Opc. 1

Desde celular {031) 7560009 Opc. 1
Lunes - Viernes de 7:00 am - 5:00 pm

Ya me encuentro registrado

Cédula de Ciudadania

Nimero de Documento

Contraseiia

OMhvidé mi usuario o clave

BUSCADOR DE ENVIBEBED e <

Deseo crear una cuenta

El empleo
es de todos

Mintrabajo



En este paso usted va a ingresar su correo electronico, donde tenga facil acceso y recuerde su contrasefa.

Le da click en continuar.

€) s, &) s

Usted =& encuertra en: Registro Buscador de Empleo

« Usted esta en registro de Buscador de Empleo

Fecuerde gque al oktener su usuario vy contrasefia puede regresar a complermentar su perfil cuando o desee. Al registrar su Hoja de Vida
completamente usted tendrd acceso a;
« Oporunidades laborales en el pais.

« Orientacion personalizada.

= Otrog tramites ante prestadores autarizados.

ATENCION: Todos los trémites son gratuitos ante el Servicio Plblico de Emplea.
Los campos en asterisco (*) son obligatorios. En caso de dificultad en el diligenciamiento de la informacion por favor comuniguese a la

Linea 120 opcidn 3.

—

* Correo Electrinico

* Confirmacion Corren
Electronico

Continuar




Al ingresar un correo que sea correcto, se le indicara que cologue su numero de cedula, pasaporte, tarjeta de
identidad, y cedula de extranjeria y asi mismo lo confirme.

Le hace click en continuar.

v Usted esta en registro de Buscador de Empleo

Recuerde que al obtener su usuarioy contrasefia puede regresar a complementar su perfil cuando o desee. Al registrar su Hoja de Vida

cornpletamente usted tendrd acceso a:

« Cportunidades laborales en el pais.
« Orientacidn personalizada.

« Otros tramites ante prestadores autorizados.
ATENCION: Todos los tramites son gratuitos ante el Servicio Pablico de Empleo.

Los campos en asterisco (*) son obligatorios. En caso de dificultad en el diligenciamiento de la informacidn por favor comuniguese a la

*Tipo Documento )
Seleccione v

' * Nimero Documento
' * Confirmacion Nimero
Documento

Linea 120 opcidn 3.

Caontinuar




» La pagina le solicitara sus datos basicos, en donde encontrara que todos los datos son obligatorios diligenciarlos.
* Recuerde colocar una contrasefia de su facil recordacion.

— * Tipo Documento Céadula de Ciudadania v

* Contrasefia (Entre 6y 15
— caracteres)

* Confirmacion de

— contrasefia

*Primer Nombre

Segundo Hombre

— *Primer Apellido

— Segundo Apellido

— *Fecha de Nacimiento Dia v | Mes v afo v
— sexo Seleccione v
— * Teléfono:



« En el item donde le solicite colocar PRESTADOR DE SU PREFERENCIAY PUNTO DE ATENCION COLOCARA
LO SIGUIENTE:

* Teléfono;

* Pais de Residencia

Colombia '
* Departamento BOGOTA, D.C. '
*Municipio: BOGOTA, D.C Y
gr ;fl:rr Z?Egﬂf de su ALCALDIS DE BOGOTA D.C T —

Punto Atencion BOGOTA, D.C. - ALCALDIA DE BOGOTAD.C FLAZADE L v | <mmm—



Despueés de haber colocado todos los datos basicos que le solicitan, haber aceptado terminos y condiciones y creado el
usuario, se encontrara con esta pagina donde completara todos la informacion basica que le solicitan.

Mi Hoja de Vida

Completado VER MI HOJA DE VIDA [} || EDITAR MIHOJA DE VIDA [

25%

- NIVEL EDUCATIVG

EXPERIEMCIA LABORAL || EDUCACION INFORMAL || IDIOMAS ¥ HABILIDADES

[=er mi Hoja de vida

Guardar

- Datos Personales
B Configuracion

*Tipo de documento *Niimero de documento
*Primer nomhre Segundo nombre

*Primer apellido Segundo apellido

*Fecha de nacimiento Estado civil

"Sexo

Femenino



» Después de haber completado toda la informacién basica que le solicitan en el paso anterior, le hace click en guardar.

En gqué me gustaria trabajar?

* Cargoi(s) de interés (Hasta 5) @

1 - Administrador de empresas

Quitar seleccidn Limpiar todos

Guardar

o Frevisualizar mi Hoja de Vida Mivel Educativo 0

Imﬁ.c E RCA‘“ ‘é;f El empleo Mintrabajo

SISTEMA DE INFORMACION DEL SERVICIO DE EMPLED L es de todos



En este paso ingresara el nivel educativo que haya culminado o este cursando actualmente y le hace click en guardar.

Mi Hoja de Vida

Completado VER MIHOJADEVIDA [ || EDI

0%

MI HOJA DE VIDA [&%

_ INFORMACION BASICA

EXPERIEMCIALABORAL

B var mi Hoja de vida i Tiene educacion formal?

& Configuracian

Agregar Nivel Educative

EDUCACION INFORMAL || IDIOMAS ¥ HABILIDADES

*Nivel educativo

Seleccione

*Niiclen de conocimiento &

Selecciong

Titulo obtenido

* Titulo homologado €&

Observaciones

;Estd interesado en realizar practica empresarial?




» En este paso colocara sus tres ultimas experiencias laborales como minimo, si desea colocar mas, esta a su decision.
« Ledaclick en guardar.
Mi Hoja de Vida

Completado VER MI HOJA DE VIDA  [£% || EDITAR MI HOJA DE VIDA [F
B0% . .
O — IMFORMACION BASICA || MIVEL EDUCATIVG EDUCACIAN INFORMAL || IDIOMAS ¥ HABILIDADES
B vier mi Hoja de Vida i Tiene experiencia laboral? S -

£ Configuracian

Agregar Experiencia Laboral

* Tipo de experiencia laboral * Fecha de ingreso
Seleccione v Mes Y Afio ¥
* Nombre de la empresa Trahajo agui actualmente

* Fecha de retiro
* Sector Mes ¥ OAfio ¥

Seleccione v .
* Funciones y logros

Teléfono de la empresa

* Pais



 Si usted tiene cursos, diplomados o seminarios adicionales, los ingresara en este item.

Inicio T Mihoja de vida T Mis oportunidades laborales T Mi orientacién y capacitacién * Servicios Virtuales

Usted =& encuertra en:  Editar Hoja de Vida = Educacian Infarmal

Mi Hoja de Vida

Completado VER MI HOJADE VIDA  [[€} | EDITAR MI HOJA DE VIDA [&¥

90%

U — INFORMACION BASICA || NIWEL EDUCATIVG E}{PERIENCIALAEIORAL[ ]IDIOMASYHAEIILIDADES

B er mi Hoja de Vida ¢ Tiene educacion informal? Seleccione ¥ | —

& Configuracidn

o Experiencia Laboral Idiomas y Habilidades 0

=ACERCA™ 1/ Elempleo Mintrabajo

SISTEMA DE INFORMACION DEL SERVICIO DE EMPLED

es de todos




» En este paso colocara los idiomas que maneja y el nivel en el que se encuentra y conocimiento de herramientas ofimaticas
(Word, Excel etc.).

» Por ultimo usted evidenciara al lado izquierdo superior que su hoja de vida este diligenciada al 100%o.

Mi Hoja de Vida

Completado VER MIHOJA DEVIDA [ || EDITAR MI HOJA DE VIDA [&F

100%

N — INFORMACION BASICA || NVEL EDUCATIVO || EXPERIEMCIALABORAL || EDUCACION INFORMAL [ ]
E-ar mi Hoja de Vida Idiomas y Dialectos

X Descargar Hoja de vida

& Imprimir Agregar idiomas y dialectos Hivel

£ Configuracion ‘ Inglés v| Cancelar  NENE[GETR —

Otros Conocimientes

Agregar herramienta Hivel

) Cancelar  BEIENGETS —
Tipo

Seleccione v




