ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS. ; a7
MODALIDADES DE SELECCION DE LIGITACION PUBLICA, SELECCION ABREVIADAY -+ °/
s et CONCURSO DE MERITOS. :

DERaCaTA D2 DECRETO 1510 DE 2013

A comfinuacion se estructura el estudio de conveniencia y oportunidad del contrato y su sdecuacion a las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables a ia Secretaria Distrital de Hacienda (SDH;, al Plan de Desarrcilo ded Distrito Capital, plan de inversion, pian indicative, ptan de gestion,
plan anual dz adquisiciones, ei presupuesta de la SDH y la ley de apropiacionas y demés especificaciones que se registran a gontinuzcién; conforme
con lo previsto en los numerales 7 y 12 del articule 25 {modificado por el art. 87 de Ja ey 1474 de 2011) y numeral 1 del articulo 30 de ia Ley 80/93;
o5 articulos 15, 16, 17 v 20 del Decreto 1510 de 2013, para adelantar un proceso da selecdion y la consecuente celebracion del contrato requerido.

1. ~ANALISIS SOBRE I.-A:'_GONV_ENIENC!A‘BE'.REAEI\ZAR:LA'QCDNTRATAGIQH ;

: NTIDAD |
. PSTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO'DE CONTRATACION. L

Para la Secretaria Distrital de Haclendz y €l Concejo de Bogeta e5 convanients 4 celebracién de un contrato con el objeto registrade. porque
inherente al desempefio de las funciones que deben adelantar en cumplimiento ‘de su visidn, misién y objetives, se encuentra la comunicacion
impresa, tanto interna somo axierna, ¢e normas, Procesos, pracedimientos, decisiones, proposiciones, resoluciones, regiameniaciones, respuestas a
dientes, etc., qua deben ser entregados con la oporfunidad requerida de acussdo con el tipo de documento que s trate, para fo cual las enfidades no
cuentan con el personal y la infraestructura para llevar a cabo dichas funciones: ademéas para dar cumplimiento 2 los objefivos previsios en ¢l Plan de
Desarrolio de la presente Administracion. )

Es de anoter que 2 partir ¢el afio 2002, la Secreteria de Hacienda asumié las funciones gue venia desarraliando el Fondo Rotatorio del Concejo, en
"7y & que mediante Acuerdo Distrital No. 5¢ del 2002, el Concejo de Bogota D.C., dispuse lo siguiente:

“Articul 3. Subrogacion de derechos'y obligaciones. £t Distrito Capital de Bogotd ~ Secrefarfa de Haclends Distrital subrogaré &f Fondo Rotatorio del
Concejo de Hogotd en fa Giularidad de los derechos que a éste corresponden y en ef cumplimiehtc de las obifgaciones a su cargo, incluidas fas
pecuniarias”

Asi mismo, el articulo 6° del Acuerdo anfes citado preceptud:

srreacion del Fondo Cuenta del Concsjo de Bogot, D.C. Créase & Fondo Cusniz def'Concejc de Bogotd D.C., para ¢ manejo prasupuestal, conieble y
de tesorena de Ins recursos financiaros destinadas 8 la adminisiraciin, funcionarients y aparacion del Concejo de Bogatd, D.C.

I Fondo Cuenta def Conesjo de Bogots, D.C. no tendré personerfa juridica v ef ordenador def gesio de jos recursos sera ef Secrefario e Haclenda
Distrital, quien podra delegar dicha fecufiad en un furcionaric def nivel directiva de fa Secrslaria de Haclenda.”

iguaimente, el paragrafo del articule 7° del Acuerde 5% de 2002, estabiecid:

" o5 gastos que Se derven de Ja administracion y funcionamiento del Fondo Cuenfa del Concejo de Bogots, D.C., serdn con cargo &l presupussto de la
Secrefaria de Hacienda Disfrital.”

A su vez e Dacreto Distrital No, 260 dal 24 de junic de 2002, en su articuio 1°. Sefiald:

“Créase en e Presusuesto de Ja Secratarfa de Haciends, fa Unidad Eecutors 04 «Fondo Cuenta Concejo de Bogotd, D.C.v.

Scbre la base de lo anterior, corresponde a la Secretaria Distrital de Haclenda contratar con cargo a lcs recursos asignades al “Fondo Cusnta del
Concejo de Bogota D.C." los bignes o servicios que requiera el Concejo de Bogota, D.C.

ta Secretaria Distrital de Haclenda, framita su correspondencia interna y exferna recibida, mediante &l servicio para la gestidn de comespandencia,
on todos los recursos dispuestes de maners exciusiva; sifuacion que ha permitido mejorer el tiempo de enfrega y devoluciones de acuses de recibo
ofreciendo condicionas de calidad en el proceso, por lo tants se aplicard este modelo de gestion parz la Entidad, solicitendo el personal y los recurscs
fecnologicos, de comunicacion y ransporte requerido en cada ares, con las caracleristicas y en la cantidad adecuada para garantizar la ejecucion de
sus procesos, de acuerdo cen el volumen de envios en cada dependencia.

El serviclo e mensajeria expresa masiva en la Secretaria de Hacienda se resiza a través de mensajeros motorizados con dedicacion exclusiva. La
cantided de motorizados se ha proyeciado pera la enfrega efectiva de los envios encomendados para su distribucian, solicitando su exclusividad y

control mediante supervisores.del conlratista. £i supervisor de fa entidad, gjerceré contrel sobre fa dedicacion exclusiva del personal, os riveles de
eficiencia y confrol de acuses de reciho.

E} modelo establecido por ta Secreterie de Heclenda para el manejo de los envios (comespondencia exteina snviada) a nivel Bogota, a través del

servicio de mensajeros motorizados con dedicacion permanents y exclusiva fa generade beneficios importantes, toda vez Gue €l proceso de

carraspondencia que se fiene actualmente &s bastante dinamico y representa un factor estratégico para &l cumplimiento de los objetivos y funtiones
a cargo de la Enfidad. Estos beneficios se ven reflejados en los siguientes aspectes:
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*  Las devoluciones, han disminuido en un 50% con &l hecho de que en el moments que las reportan se efectian las lamedas a que haya lugar,
obteniendo en la gran mayoria una respuesta efectiva y una entrega exitosa.

El proceso infdia a tas 7.00 de la mafiana se efectia fa zonificacidn, cuando los motorizados legan a recoger ia correspondencia de fa zona
asignada y salen a distribucian, durante e proceso de entraga se presentan novedades con los oficios gue nc pueden ser entragados desfino
por diferentes causaies de devolucion, en ese momento, via felefonica v en tempo real se procede a efectuar las verificaciones santo
telefdnicas como por. ofro medios {internet, directerios, eic.), con -el-fin de-corregir direcciones o en sy defecto asegurar una causal de
devolucion veridica. Con este mecanismo se he logrado reducir considerablemente ef nimero de devoluciones en area de distribugion ¥,
adiclonalmente se reaiiza una actualizacion de datos ue los destinatarios, log cuales son smiados a las dependencias para que depuren sus
bases de datos. Esfos informes se elaboran a diaro.y se verificar: contra los documerdtos fisicos que reportan todes los dizs en ia tarde los
mensajercs, los cuales flegan con Iz iotalidad de Ja correspondencia gestionada que fue generada &l dfa anterior para esta distrihucian.

e Por oo lado, e beneficio para Ia Secretaria de Haclenda se evidencia tambign de manera significative, en el hecho de que se tiens ia
informacion de enfregas en tiempo real y oportuno, gracias 2 Ja utilizacion dei sisiema GPS, exigido of contratista.

= Adicionalmente, ¢l registra de la informacion por parte del contratista en el aplicative CORDIS es completa y 2 diario y la organizagion y
. dighalizacion ds la documentacién es mag efectiva, ya que en Ia tarde se coenta con & repee de fode ¢l dia logrando asi que las
dependencias cuenten con Ia informacién actualizada ¥ oporiuna sobre sus envigs,

¢ Se garantiza iz segurided de fa documentacion, pues se reducen los re-procesos de a cormespondencia y 2 cada mensgjerc se le asigna
delerminada cantidad de oficios por (05 cuales dehe responder al final dei dia,

«  Elcoordinador del contratista entrega a diario un informe a la Supervision de conirato con la verificacion del conrol sobre el personal, su rango
de gestion, volumen, capacidad de entrega con las novedades presentadas para la toma de decisicnes a que haya lugar y para garantizar Iz
gestion de !a totaiidad de Iz correspondencia y cumplir ¢on los indicadores de enfrega oportuna y satisfaccion = los usuarios establecidas en los
sistemas de Gestion.

»  La Oficina de Cortespondencia Cuejas y sohuciones realiza una encuestz de safisfaccitn: mensual, en donde los centribuyentes respenden
varias pregunias, entre ellas sl respuesta fue efectiva y e llego en e tiempo esperado. Las respuestas har sido satisfactorias.

Por oira lado, & madelo por envio a través de la infasstructura operativa de! contratista en 2l cual la totalidad de ia correspendenciz de la entidad se
remite a las cficinas de este para que sea distibuida eflre sus propios mensajeros y zonificada funto cen los envis de otros clientes, comparadc con
&l modedo ufilizade por la Secretaria de Hagienda pedriz generar l2s sigulentes situsciones:

Se perderiz el control por parte de a2 Suparvision del contrato, de Iz ubicacian de los docurmentes remiidos.

Los envios se confundirian con ofros masivos ¥ s& perderia la exclusivided y 1a Importancia de los mismes.

Elindicador de jas develiciones se incrementaria considerablemente en espediat ios Cerrados ¥ por ende ef costo por reenvio {reprocese)
seria mayor.

Los reenvios por falta de gestion, harian perder mas fempo en & reporie de la informacion,

La seguridad de log decumentes seria muchs menor,

En !z responsabiiidad por matas enfregas, no se podria identificar a la persona que la realizo.

Ef proceso de verificacion diaria 4ue se hace de todas las entregas ne se haria an tiempo esperado.

L2 secuencias se demerarian mucho tiempo en completarse,

El reporte 2 CORDIS se veré afzctado en gran proporcian, -

Ll el

L,

@300 O Ln

Para el Concejo de Bogota so requiere con &l servicla de mensajeria exprasa Masiva para la gestién de la comespondencia externz enviada,
contando con la capacidad de! operador postal seleccionado v con un matorizado disponible con exclusividad para atender envios inmediatos.

Por lo expuesto, aterdiendo los principics de 1a funcian administrativa, ¥ eonforme con las regles de ia buena administracien debe celebrarse un
contrato con ef obfeto referido de fal manera que se garantice l= prestacion dal servicio péra cada Entidad.

Lo anterior de acuerdo con las solicitudes presentadas por la Diractora Financiera Concejo de Sogota, radicada con el Cordls 20138111261 y-por ig
Jefe de la Oficina de Cerrespondencie, Quejas vy Soluciones radicads con el Cordis 20131E28271.

Se realizera conjuntaments ia seleccion del contratista y se suscribiran dos confratos independientes con gulen resulte adjudicatario del proceso, asi:

1. Contraiznte; Secretaria Distrital de Haciends, para la prestacian del servicio en |z Secrefaria Unidad Ejzoutora 01,

L
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2. Contratante; Secretaria Distrita de Hacienda, para la prestacion del servicio en el Conceje de Bogotd, D.C. Unidad Ejecutora 04,

Ve

3. DESCRIECION DE LA NECESIDAD QIUE SE PRETENDE SATISFACER.CON LA CONTRATACION =t/ - Wi i oo

La necesidad concreta que se pretende satisfacer es la enfrega oporfuna de correspandencia externa e interna, enviada y recibida, razon por la cual
of requerimiento se encuentra incluido denfre del Plan de Contratacion aprobado para esia vigendia, de la Unidad Ejecutora 01 Secretaria Distrital de
Hacienda, Unidad Ejecutcra 04 Fando Cuenta Concejo de Bogota.

3. "DESCRIPCION  DEL :OBJETG A CONTRATAR,. CON-8US: -ESPECIFICACIONES; - LAS AUTORIZACIONES; 'PE?M!SOS'Y:LICENCIAS

. "REQUERIDOS PARA-SU" EJECUCIGN Y GUANDO EL CONTRATC INCLUY. "DlSEﬂo chONSTRucc:idn i
. BARAEL'DESARROLLO DEL PROYECTO! .

3.1, OBJETO

PRESTAR L0OS SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA PARA LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA Y DE MENSAJERIA EXPRESA
MASIVA PARA LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA Y EL CONCEJO DE BOGOTA.

" 32. ALCANCE DEL OBJETG
La presente coniratacion consta de:

3.23. SERVICIO PARA LA GESTION DE LA CORRESPONDENCIA INTERNA BAJO LA MODALIDAD DE QUTSOURCING (para la
Secretaria Distrital de Hacienda}

E! Servigio para la gestion de la comespondencia intema bajo la modalidad de cutsourcing, se refiere a la prestacién, por parte de! contratista, def
servicio requerido por la entidad en sus distintos punios de servicio para gestionar la cowespondencia ufilizando personal y equipos propios de este,
tales como radicadores, patinadorss, auxiliares de oficing, supervisores, equipoes de computo y comunicacidn, entre otros, cumpliendo con las
caracteristicas técnicas definidas en el presente anexc y las canfidades solicitadas en la gjecucién def contrato

Estd destinado a gestionar 12 comespondencia enviada y recibida, interna y externa, de acuerdo con el procedimiento infemo de fa Enfidad,
Incluyendo su recepeion, recoleccidn, radicackdn en el aplicativo de comespondencia de ja Enfidad {Cordis), escaneo, clasificacion, entrega al
destinatario; escanec de las solicitudes, escanso de acuse de recibo y guia de la correspondencia extemna enviada con su respectivo cargue de la
imagen en el aplicativo CORDIS.

Ei contrafista debera cumplir con todos ¥ cada uno de los raquerimienios que conternpla &l ANEXO TECNICO No, 1 — FICHA TECNICA de manera
chligatoria, con la previa revision por parte de Iz supervisién del contrato, antes da la firma del acta de inicio, sin excepcisn,

3.2.2. SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA MASIVA

Destinado para |a distribucion de la corespondencia extemna, se reelizara en la SOH a través de mensajercs motorizados con dedicacion exclusiva &

ia enfidad, para lcs envios a Bogota y cumpliendo con [z capacidad operativa ofrecida y los flempos aceptados por &l operador postal seleccienade
para los envios nacionales.

Para &l Conceio de Bogeta esta senvicio se prestars con la capacidad operativa del operador postal sefeccionado,

&| proponente que resulte adjudicatario del presente procese de seleccidn, 56 obligard a prester con sus recursos humanos, téenicos, logisticos y
demas necesarios para &l cabal cumplimiento de fos servicios requeridos, en las diferenfes sedes previstas v en fa propuesta que haya presentado,
para sentribuir al normal desarollo de las actividades de ia Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C., y el Concejo de Bogold,

La prestacion del senvcio pere enfrege de comunicaciones extemas producides por las entidades s realizaré de acuerdo can las especificaciones
del ANEXQO TECNICO No. 1 — FICHA TECNICA, con la normatividad aplicable y en especial la Ley 1380 de 2008 “por medio de la cust se establece
el regimen de [os serviclos postales y se dictan ofras disposiciones.

£l desarralle del ohieto confractual se ejecutara acatando le normatividad vigente en cusnto al manejo de comunicaciones oficigles en las entidades

odblicas y los procesos y procedimientos astablecidos en ef Sistema de Gestion de Calidad de cada una de las Entidades las cuzles serén
suministradas al contratista para su aplicacian por los supervisores defegados por ias enfidades.

)
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33. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Se encuentran centenidas en ¢ documento “ANEXO TECNICO Ne. 1 -~ FICHA TECNICA,
34 PLAZO

8 meses para el Concejo de Bogotd y 10 meses para la Secretaria Disirital de Maglenda, contados a partir de la suseripeidn del acta de iniclo, o hasta
¢l agatamiento de los recursos, evenio que primero ocura, -

3.5. PRESUPUESTO ESTIMADC

El presupussto del preserte proceso es de SETECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MILLONES SEISL‘.IEN’I‘OS CINCUENTA MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE {$758.650,000 Mcte), incluye impuestos, tasas, contribuciones de carécter nacional yfo distrital legales, cosios direcios e
indirectos. :

i -DESCRIFGION ;2 SECRET
1 SERVICIQ DE CORRESPONDENCIA Y MENSAJERIA EXPRESA MASIVA i
; - IVAEOR TOTAL DEL FRESDBDESTD 7,

F B

"EONCEID DE B0GO:
$£0.060,000

3.8. FORMADE PAGD
Se realizardn pagos por mensuglidades vencidas, de scuerdo con los servicios prestados dentro del periodo respectivo.

kos pagos se sfectuardn denfro de los ocho (08) dias habiles siguientes a la radicacién en la Subdireccidn Financiera de la certificacisn de
cumplimiento a safisfaccian del objeto y obligaciones, expedida por &l interventor del cenirat, acompafiada de los respectivos recibos de pago por
concepto de apories.al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, Fension ¥ ARL, aportes parafiscales: Sena, ICEF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuande corresponda.

Los pagos se efectuardn a través del sistema SAP en la cuenta de shomos o corfiente de i enfidad financiera que indique el contratista, de la cual
sea fitular éste. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestacién real y sfectiva de la confraprestacion pactada.

3.7. SITIO DE ENTREGA:

| Carrera 30 No. 2580 . CENTRO ADVINISTRATIVO DISTRITAL = CAD
T Calle 145 A 105 95 - SUPERCADE SUBA o ¢
[ PORTAL AMERICAS - SUPERGADE AMERIAS 4
: { Calle 57 R Sur No. 72012 SUPERCADE BOGA
: ‘ 1 SUFERCADE BOELLIG
CADE TOBERIN
| CADE SERVITA
{ CADEFONTIBCN ] ) ) i
I Calle 5¢ A Ng.14-65 - Chiina de Ejecuciones Fiscales B
o Caera T2 o, 345 - Archive Ceriral de 13 Bacratar :
u § Carreta 23 No. 7200 - Archo O I 72 ] ]
¥ ) e . +_Calle 17 No. 658 - 55 - Direceidn Disirllel 9 kmpuesios
e A
o Calle 57 28
i Carera 302580 Pisad
* Sede alternz del Conceie de Bogold Do,

e 3 i v ez IR SR T AR e ]

i
; i SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

2. CONGEIODEBOGOTA
i

WA,

3.8. CLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

El proponente deberé tener en cuenta que el contratn inciuira ¢iausula de multas, clausuia penat pecuniatia, didusulas excepcionates (si hay lugar 2
ellas), |guaimente, debera asumir los costos de expedicion de la gerantia Unica asi come todos los imbuesios, tasas v coniribuciones del ordan
nacional y distrital gue gravan los contratos estatales.

3 e
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3.9, OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1 Acatar la Constitucion, Ya ey, ias normas iegales y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacleral y Distrital, y demés dispesiciones
pertinentes.

2 Cumplirlo previsio en las disposiciones de [as especificaciones esencizles, asi coma en la propuesta presentada,

3 Dar cumplimiento & las obligaciones con los sistemas de seguridad social., salud, pensiones , apories parafiscales, cuando haya lugar, riesgos
iahorales y prasentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme: fo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley
§28 de 2003, {a Ley 1122 de 2007 ley 1562 de 2012, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del § de marzo de 2003, articule 23 de la ley 1150 de
2007, Ley 1562 de 2012 y demés normas que las adicionen, complemeanten o modifiquen.

4 Dentro de los cinco (5) diss habiles siguientes a la fecha en que se le enfregue 12 copia del confrato y las instrucciones para su legalizacion, deberad
consfituir las garantias pactadas en ef confrato.

5 Garanfizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder par ello.
: Colaberar con 1 enticad contratante para que el objete confratada se cumpla y que este sea el de mejor calidad.

7 Acatar las ordenes que duranie & desarrollo del contrato la entidad le imparta, y de manera general, obrar con lealtad ¥ buena fe en ias distintas
etapas contracivales evitando las dilaciones y entrabarmiento que pudieran presentarse.

8  Reporiar de manera inmediata cualguier novedad ¢ ancmaliz, al supervisor o interventor def conirato, segdn corresponda.

¢ Buardar fotal reserva de la information que por razén del servicio y desamcllo de sus actividades oblenga. Esta es de propiedad de la
Secrafaria Distrital de Haclenda de Bogota, D.C. y solo salvo expreso requerimienio de autoridad competente pedra ser divulgada.

10 Acatar l2s instrucciones gue durante el desarrollo del contrato le imparta La Secretarfa Disirital de Hacienda de Bogotd, D.C por conducts del
supervisor ¢ interventor dal confrato.

11 En cumplimiento de la Directiva Distrital No. 003 de 2012 el confrafista se obliga a: a) Velar por el respeto de los derechos constifucionaies v
laborales de los trabajadores que utilice para la ejecucién det contrato, para lo cual, eliminara formas de contratacion lesivas para los derechos
laborales de los trabajadores, b) Velar por el respeto de fa legislacidn |zboral vigente e incentivar la mejor oferta laboral y prestacions! que
garantice ef acceso a mejores oportunidades de trabajo. Bl incumglimiento de fas obligaciones contractuales incluidas en ef presente numaral,
ocasionara el inicio de procesos sancionatorios, conforme con la normafividad vigente, esto es, la imposicidn de muttas o la declaratoria de

.. incumplimiento haciende efectiva la cldusula penal pecuniaria, si es del case.

. Dar cumpiirniente a io dispuesto en la Cirsular No. 1 de 2011 expedida por el Alcalde Mayor.de Bogeta D.C., en el seniido de no coniratar a
menores de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por Colombia, segin lo establece la
Constitueién Poliica de 1891 y demnas nermas vigantes sobre la materia, en particular aquellas que consagran fos derechos de ios nifios.

3.10. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA.

1 Dar estricto cumplimiento a las condiciones y obiigacicnes establecidas en el ANEXO TECNICO No. 1 — FICHA TECNICA, mediante el cual
se determinan los requerimientos para 2l objeto del presente contrato

3.11. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR

| E! Supervisor o interveriior ademas de las funciones establecidas en el procedimiento de supenvision & interventoria, 38.P-01, tendrz las siguientes:

1. Enwegar al contratista ef espacio fisice que la Entidad fiene destinado para la ejecucion de las actividades del objsto contractugl,

2. Entregar 2l contratista para la suscripcion del acta de iniciacion copia del procedimiento §1-P-01Administracicn de comunicaciones oficiales

del Sistema de Gestitn de Calidad, en la Secretaria Distrital de Hadienda; copia de ios procesos y procedimientos del sistema de gestion de
calidad en los quales intervendra el contratiste.

L Eera)
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3. Verificar & cumplimienio de las obligaciones previstas en ia Ley 100 dé 1993 v sus decretos reglamentarios, en el articulo 5C de le ey 788
de 2002, Ley 828 de 2003 y demés normas concordanies.

4. En el avento en gue el volumen de correspondencia supere las proyecciones, evaluar si &5 necesarios solicitar al contratiste personal
adicional temporalmente, previa verfficacion de los recursos presupuesteles disponibles.

5. En el momento que 3¢ requisra un envic de comespondencia infemacional, cotejar el valor del envic con los precios del mercato para
autorizar su envia, 5 2~F ©

T
3.12; COMITE DE OBRA:
NO APLICA
3.13. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR: (Compraventz, léasing, arrendamiento, comodato, stc.)
De zcuerdo con las caracieristicas del objeto contractual, el contrato a celebrar es de Prestacian de Servicios
‘‘‘‘‘ 3.14. LAS AUTCORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUER!DOS PARA SU EJECUCIGN.
APLICA: 81X NO
Licencia de Mensajeria
El proponente deberd presentar con la propuesta copia de la ficencia de servicic de mensajeria vigente ¢ estar habilitads per el Ministerio de

Tecnologias de la Informacion y Iss Comunicaciones y asi mismo estar inscrito en &l registro de operadares postales, segin fo establacido en &f
Articulo 4 del Lay 1368 de 2008 y demés normas complementarias

4. MODALIDAD DE SELECGION DEL'CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION. INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS!

SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 2, numeral 2 de ta Ley 1150 de 2007 y los articulos 41 y 44 del Dacretp 1510 de 2013 y de
conformidad con framite intemo cortenido en procedimiento 37-P01 o ef gue lo medifique, aclere, adicicne o sustituya, el diagrama de flujo y
descripeion de actividades; y su razonable confrontacion con el analisis de que trate ef numeral 3 del presente Esfudic Previo, se establece que ia
modaligad de seleccian es |a de SELECCION ABREVIADA PGR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.
2rvicio de Correspandencia y de mensajeria expresa masiva, tal coma lo regquieren la Secretarla Distrital de Hacienda vy del Concejo de Bogota,
. enmarca dentro de la definicién de caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacion, en el entendido que se frata de una prestacion de
servicio diarz y continua, con recursos humanos y logisticos que confienen las mismas especificaciones téonicas, cuyo fin es el de gesfionar su
correspondencia intema y extema recibida, mediante el servicio para la gestion de correspondencia, con todos los recurses dispuestos de-manera
exclusiva v el servicio de Mensajeria Expresa Masiva en la Secretaria de Hacienda y el Concejo de Bogotd, la cual se realiza a fravés de mensajeros
motorizados con dedicacién exclusiva, los anteriores servicios son dernandados y ofrecide comdnmente en el mercade.

Las particularidades y especificaciones téenicas inices-son la descripcidn de Iz prestacion de un servicio que es genérico, 10s cuales se describen en
el ANEXO TECNICQO Wo. 1 ~FICHA TECNICA que establece términos de desempefio y calidad de los servicios requerides.

5. - ELANALISIS QUE:SOFORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATG 5

51. VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA RESPECTIVA CONTRATACGION, ASI COMO SU MONTO ¥
El. DE POSIBLES COSTOS ASCUIADOS AL MISMO.

5.2, SOPORTE DE LOS CALCULDS DEL FRESUPUESTO DE LA CONTRATACION A PRECIOS UNITARIOS.
Con & fin de determinar 2l prasupuesto para contrater el objeto mancionade, se realizé un sondeo en el mercado, con empresas proveedoras del

servicic, 2 las cuales cofizaron de zcuerdo con las especificaciones téenicas requeridas de conformidad con los estudios pravios las refacionadas en
et cuadre antsrior,

!
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Adicionalmenta se tiene en cuenta el confrato del afio inmediatamente anterior suscrite por el mismo concepto, dichos precios fueron actualizados
adicionando el 4.61%, percentaje que corresponde af promecdio del incremento del SMMLY de los Gitimos tres afios (2011-2012-2013)

Se fiia el presupueste realizando un andlisis por cada une de los items requeridos, se establece fa dispersion, se eliminan los valores extremos y se
aplica la mediz correspondiente para obtener el valor unitario de referencia de mercade, para cada servicio. Este valor se multiptica por la cantidad
sstimaday €l plazo de ejecucion del contrato.

Los dos componentes del preceso, servicio para la gestion de la correspondensia infema y servicio de mensajeria expresa masiva, estén excluidos
de IVA, de acuerdo al concepte unificado de VA No. 00001 de 2003 expedida por ia Ofigina Juridica de |2 Direcclén de Impuestos y Aduanas
Nacionales (documente adjunto).

Se anexan 2 folios que complementan este analisis.

6. . REQUISITOS HABILITANTES {Art 5 Ley 1150 de 2007 y.articulo 16 del Decreto 1510 de 2013) - i L /- oo o

De conformidad con lo dispuesto por numeral 1 del articulo 5 de |2 Ley 1150 de 2007, Ia capacidad juridica, fas condiciones de experiencia, la

capacidad financiera y de arganizacion de los proponentes nacionales serén objeto de verificacidn de cumplimiento comeo requisitos habilitantes para

Ir ™" ticipacién en el proceso de seieccion ¥ no oforgaran puntzie pero habiitan 2 los proponentes para participar en sl proceso de selsccién. Los
wisitos habilitantes se establecen de forma adecuada v proporcional a lz naturaleza del contrato a suscribir ¥ & su valor.

6.1, Capacidad Juridica det Proponente: (Art 10, numeral 2 del Decreto 1510 de 2013)

Tiene por objete establecer si ¢l proponente cumple con los requisites de orden legal determinados en &f pliego de condiciones, para este efecto se
vesificaran los documentos de contenido juridico sstablecidos en el respectivo pliego ce candicionss tales come, la carta de presentacian de la
propuesta, certificados de existencia y representacion legal expadidos por |z autoridad competente, documento de conformacion del consorcio o
unidn temperal, verficacian de no inclusion en ef boietin de responsables fiscaies, Cartificacion Vigente de |z inscripcitn y clasificacién en & Regisiro
Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, Certificasion del Page de Parafiscales y Aportes al Sistema de Seguridad Social, Garznifa de
seriedad de Iz propuesta, ¥ los demés que se sefiglen el correspondiente piiege de condiciones.Se publica en archive adjunto que forma parte del
presente documento,

6.2. Experiencia del Proponente: (Art 10, numeral 1 del Decreto 1510 de 2013)

La experiencia requerida en un Procesa de Contratacion: debe ser adecuada y praporcional a la naturaleza de! confrate y su valor. La experiencia es
adecuada cuando se refiere a! fipo de actividades previstas en &f objeto dei contrate a celebrar y la experiencia es proporcional cuande fiene relacién
con &l gleance, |2 cuantia y compiejided del contrato a celebrar,

Teniendo en cuenta que la experiencia es el conacimients de! proponente derivado de su parficipacion previa en actividades iguales o similares a las
" ‘stz en el obisto del conirate, en el proceso a adelantar se exigirg que e preponente acredile experiencia en ejecucién de contratos cuya objeto,

(gadiones, alcance o condiciones sean iguales o contengan, & chjsto del presente proceso, en cuantia proporcional al presupueste oficial
asignado.

Para la Entidad es importents contar con coniratistas con experiencia an la prestacion del servicio requerido en ejecucidn de varios contratos con
espedificaciones téonicas y magnitud equivalenies 2 las de la SDH y s Concejo de Bogots, teda vez que con este factor se garantiza su canodimienio
en el manefo de la logistica, infraestructura, recurses y procedimientos, en empresas o entidades similares.

Asi las cosas, para Iz entidad es importante verfficar qua el proponente seleccionade ha ejecutado &l menos un contrate en el gue hays manejado
una canidad similer de operarios cuyo valor asciende aproximadamente al 80% del valor del confrato gue se pretende suscribir, en ese orden de
idezs resulta razonable que al menos de una de las cerfficaciones de experiencia corresponda a un contrato cuyo valor se igual o superior a 0.8
veces el presupuesto oficial en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV), Io que dara cuenia que el propenente adjudicatario poses la
lngistica similar a la del contrato 2 celebrar. Asf mismo, resuita coherente verificar gy el proponente ha acumulado experiencia mediante a2 ejscucion
dz otros contratos cuya sumatoria debe ser igual o superior 2 1,5 veces el presupussto oficial en Salarios Minimos Mensualss Legaies Vigentes
(SMMLY). Se impone un limite en la cantidad de contratos & presentar, calculando que ios olros tres contratos apertados podrén ser de
apreximadamente ¢t 24% dei presupuesto del que se pretende celebrar. Sin embargo, sera admisible qua ef praponente acredite con un solo contrato
¢l valor tofal de la experiencia requerida.

6.3. Capasidad Financiera: {Art 10, numerai 3 del Decreto 1510 de 2013)
Tiene por objsio establecer si el proponente cumpie con los indicadores financlercs, Se publica en archivo adjunto gue forma parte del presente
documento.
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6.4. Capacidad Organizacional: (Art 10, numeral 4 def Decreto 1510 de 2013)

Tiene por objsto establecer que el proponents cumple con la Capacidad Orgamzacmnaf Se publica en archivo adjunto que forma parte det
presente decumente.

NOTA: L3 SDH verificara directamente ef climplimieno de los requisitos habilitantes de los proponentes extranjeras es dectr, ds las personas naturales que no tengan
domicilic n el pais o de personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, segln los criterios establecides en el pliego de condiciones o
en la invitacién piblica segdn corresponda,

7. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE ESCOGENCIA QUE P_ERMITAN‘IDENT&FICAR LA QFERTA MAS FAVORABLE. {Atticule:5.de
. ; Ia Ley 1150 de 2007 mﬁdzf mdo por el arhcu!o 88 de la Ley 14?4 i j.2&11 yelar

74. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

Las Propuestas que sean evaluadas como habiles para participar en el procese serén calificadas de acuerdo con o previsto nor ef articulo 26 del
Decreto Reglamentario 1510 de 2013, con base en el cual se establécen los siguientes criterlos:
clor de evaiuacidn en ef presente procaso de seleccidn es el menor precio ofrecide, por traterse de un procese de contratacion cuyo chjeto es la
~Juisiclan o suministre de bienes y servicios de caracteristicas téenicas uniformes y de comin Utifizacian, de conformidad con 10 previsto articulo 40
del Decretc 1510 de 2013.

“Decrete 1510 de 2013, “Articuio 40. Ofrecimientc mas favorable a la entidad. Ef ofrecimientc més favorable para fa entidad a Gue se reflere of aniotlo 3°
de fa Ley 1150 de 2007 modificada por ef articulo 88 de Ja Lay 1474 de 2071, se determinarz de Ja siguierte maners:

1. &n fa seleccitn abreviada pars fa atquisicion de bienss y servicios de ceracteristicas téonicas uniformes y de comdn uliizacidn fa oferta mas favorable & lz
entidad serd aquefta con &f menar precio, {,..)

6.~ EL ANALISIS'DE RIESGO ¥ LA -FORMA DE MITIGARLC JUNTO: CON:EL: SOPORTE QUE PERMITA'LA TIPIEICACION;
: ASEGNACION DE LOS RIESGDS PREV[S!BLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO EC.NOMIB Dl CO NTRAT

Se encuertra contenido en fa Malriz de estimacion, tipificacion y asignacidn de riesgos previsibies que puedan afectar el equifibio econdmice del
cortrate, diligenciada por el drea de origen, de conformidad can lo dispussto en la Resolucién  No. SHD-00257 de 2012

9 “1LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA-EXIGIR EN'EL PROCESC DE . CONTRATACION. {SE
“OFERTA; CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO; RESPONSAB?LIDAD civit EXTRACONTRACTUAL OTROS AMPAROS.) i

"7 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS PARA AMPARAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS
. FAVOR DE LAS ENTIDADES ESTATALES CON OCASION DE: #f) LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS; (i) LOS CONTRATOS Y SU
i LiQU[DACION Y (i) LOS RIESGOS A LOS QUE SE ENCUENTRAN EXPUESTAS LAS ENTIDADES ESTATALES, DERIVADCS DE LA
RESPCNSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL QUE PUEDA SURGIR POR LAS ACTUACIONES, HECHOS U OMISIONES DE SUS
CONTRATISTAS ¥ SUBCONTRATISTAS, DEBEN ESTAR GARANTIZADAS EN LOS TERMINOS DE LA LEY Y DEL PRESENTE DECRETC,

8.1. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA GFERTA:

El riesgo gue puede presentarse en el proceso de selecsidn principalmente se refiere al Incumplimiento de las obligaciones establecidas en &l Pliego
de Condiciones por parte del oferente, en especial la no ampliacion de la vigancia de la garantia de seriedad de la oferta cuando of plazo pars la
Adjudicacion o para suscribir ¢l contrato es prorogade, siempre que' tal prorroga sea inferior a fres (3) meses; el refiro de la oferta después de
vencido el plazo fjado para la presentacidn de las ofertas; La no suscripcion def contrato sin justa causa por parte del adiudicatario: a falta de
otorgamiento por parte det proponenie sefeccionado de la garentia de  cumplimisnte del confrato. Por consigulente, el proponente debe constiiuir
una Garantia de Seriedad de los ofrecimientos realizados, en cuantia equivaiente & diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial,  favor
del DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA, vigente por tras (3) meses contados a partir de ia fecha del cierre del proceso
de sslecsion, ash: .

del proceso de seleocxon
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92. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS RIESGOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL.

Para gerantizar fas obligaciones que se adquieren en virtud del contrate a suscribirse, el coniratista otorgard a faver de Iz Secretaria Distrital de
Hacienda, una garanifa que ampare los siguientes riesgos:

De acuerdo con el andlisis anterior la garantia debe cubrir los siguientes amparos:
8.2.1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

El principal riesge que se puede presentar en |z ejecucion del abjeto contractual es que ¢l contratista no cumpla & cabalidad con les obligaciones
eslablecidas en el contrato, para lo cual éste ceberé constituir el amparc de Cumplimiento por el treinta por ciento (30%) del valor del contrato,
vigente por el término de ejecucién del mismo y cuatro {4) meses mas, Este amparo debe constituirse a partir de ia fecha de suscripcion def
contrato y debe garantizar el cumplimiente de fas obligaciones surgidas del contrato, ef pago de la cléusula penal v de las multas.

Adicionalmente, en esta contraiacion se puede presentar que el servicio no se cumpla bajo les pardmeiros establecidos en el contrato y en el Pliego
de-Gordiciones, por lo que constituye un riesge gue debe ser amparade mediante |z cobertura de Calidad del Servicio, &l cual debera estableserse
4 treinta por ciento (30%} del valor de! contrato, a partir de fa ferminacion dei conirato ¥ 5eis (8} meses mas.

La Secretaria Distrital de Hacienda ai responder solidariaments con & contratista frante al cumplimiento en &l page de salarios v prestacipnes
soclales de persana! asignade af confrato, considera que un riesgo que se puede presentar en esta contratacion es que el contratista no cumpla cor
dichas obfigaciones, por tanto es necesario amparar dicho fiesgo mediante la coberiura Pago de Selarios, prestaciones socizles legales &
indemnizaciones laborales: Por ¢f diez per ciento (16%; del valor fofal de! contrato, vigente por e! plazo de ejecucion del mismo y tres (3) afos
més.

SR Modalidag. v, | Porcentaje <] . Vigentia de amgaros | | o o Modalided v Porcentsje . "] Vigencia e amparos -
c de las obi Por e 30% del ; oG . :
v - Elfzrming te ejacucién Page de Salarios, prestaciones oz L P
surgidas del contrato estatal vaioriotz! de) del toutrato mis 4 " Seciales ¢ indemmizationes Forel 10% del valor total de! | & término de ejecucin

incluyendo el page de multas y contrale dalf centrate ¥ 3 afos.
cliusula penal pecuniaria contzate. meses. I3borales.
Poral30%del | & partir de 1a terminacion

. - Respansabifidad El teimine de ejscucidn
Calidad dei sesvicia valor wtal del det contrats v seis (6) Por 200 SMMLY
conyrats. meses mas. Extracontraciual del contrate,

9.3. GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRAGTUAL:

Valor Estimado del Contrate SDH: $ 718.650.000
o Estimado del Contrate Cancejo: $40.000,000

Predios, Labares y Operaciones - PLO Minimp : MINIMO 200 ShiviLY
Dato Emergente y Lucrn Cesante Mintme 10% Def valor del PLO evenio y 20% vigencia
Perjuicios. Exira patrimoniales 10% 19% Del valor dej PLO eusnio y 20% vigencia
Contrafistas v Subcontatistas 18% 10% del velor del PLO por Evento v 20% def valor d2l PLO per vigencia
Amparo Pafronal 10% 10% del vaior del PLO por Evento v 20% del valor gel PLO vigencia.
Vehiculos Propias v No Propics 10%, 10% del valor del PLO por Svento y 20% cel valor el PLO vigencia
Bienes bajo Cuidado Tenencia v Contro] 10% 0% det valor de PLO por svento / 20% del valor del PLO vigencia
Responsabilidad Civil Cruzada 10% 10% del valor del contraio por evente / 20% del valor del PLO vigencia
stos Medicos 33 millones por persona /12 millanes por evento v 20 millones por vigencia

Los deducibles de la poliza deberan ser asumidos por el contratista y no por la Entidad, igualmente se incluyen las siguientes clausuias;

¢ Revocacién de Ja péiiza a 80 dias, con previc aviso a la Entidad

s Ampiliacion de avisa de siniestro a 30 dias

e Resieblecimiento automatice de! vaior asegurado por acurrencia de siniesira por ung vez
«  No cancelacién o revocacién por no pago de prima
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9.4, GARANTIA DE PROTEGCION DE LOS BIENES:
NO APLICA
95, INDIVISIBILIDAD DE LAS GARANTIAS.

NC APLICA

10.. OTROS ASPECTOS. PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL. (Sihaylugaraello) o 200 o i - conirnd b ot

NO APLICA

41. FICHATECNICA -~ o

Se anexa a los estudios previos el ANEXQ TECNICO No. 1 - FICHA TECNICA correspondiente al servicio de caracteristicas técnicas uniformes &
ser adquirida mediante subasta fnversa que incluye las caracteristicas y especificaciones de que trata el articule 40 del Decreto 1510 de 2013

" COMISION DELA SOCIEDAD COMISIONISTA EN BOLSA COMPRADORA(SCBC. & - - & o ooi " i

124, | PRECIO MAXIMO DE LA COMISION QUE LA ENTIDAD ESTATAL PAGARA A LA SOCIEDAD COMISIONISTA EN BOLSA
COMPRADORA A NOMBRE DE LA SOH.

NO APLICA
12.2. EL PRECIO MAXIMO DE COMPRA DE LOS BiENES Y/O SERVICIOS A ADQUIRIR A TRAVES DE LA BOLSA,

NO APLICA

13, INDICACION DE S! EL PROCESQ.DE CONTRATACION ESTA COBIJADO PORUN ACUERDQ COMERCIAL; =51 o

Del concepto emitide por el Subdirector de Asuntos Postales del Ministerio de Tecnclogias de z Informacién y lzs Comunicaciones de fecha 14 de
juria de 2012, en lo referente a la aplicabllidad de los tratados, se puede cancluir que no apficaria ninglin tratado ya que cualquier empresa extranjera
con sucursal en Colombia y que se encuentre inscrita en el Registro Postal puede parumpar del proceso; pues el fiteral a} del articulo 4 de Ja Ley
1369 sefiala que para la habilitacion come operador de SPP sera necesario:

“Acreditar ser una persona juridica nacional o extranjera legalmente establectda en Colombia ¥ que su objeto social principal sea la
prestacion de servicios postales.”

¢ conformidad con lo anterior, s& permite Ia habilitacién de secledades constituidas en Colombia asi coro de sucursales de nacionalidad extranjera
cuyo objeto sacial principal sea la prestacion de servicics postales

Teniendo en cuenta lo anterior v una vez consultade el registro de operaderes postales, se evidencia que la totalidad que se encuentran registrados,
son empresas consiituldas en Colombia.

4. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME (amcu[o 12de la L“ey 1150 de 200? mod'rﬁcado pQI' al amculo 32 de Ia Ley“‘l 450 de Zﬂifyf‘f'amcu[os
21, numéral 9 ¥ 152 el Derreto 1510 de 2043} : O S i S

En consideracion a que &l prasupuesto oficial del presente proceso asciende 2 1 suma de SETECIENTOS CINCUENTA Y OCHO M[LLONES
SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($758.650.000 Mcte), es daclr, que ¢! valor es superior 2 fos US5125.000 dolares
arnericanos no procede limitar la convocatoria a Mipymes.

5. DIRECTVA DISTRITAL No. 008 o202 . . ]

Efectuado el andlisis correspondiente, se ha enconfrade como técnicamente vieble |z posibilidad de incluir en estos estudios previos 'a obligacion del
contratista o asociade de vincular persones dentificadas come beneficiarias en la Directiva Distrital No. 001 de 2011 expedida por & Alcelde Mayor
de Bogota D.C. y en consecuencia se realiza efectivamente la inclusion de tal disposician, en aplicacion del literal o) del punto 4} de fa misma

a
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Directiva, por considerar que para este proceso el contratista debe garanfzar ademas de! personal profesional con experiencia espacifice, 1a
vinculacion de personas gue brinden apoyo en los aspecios cperativos gue demande |2 ejecucion del contrato.

48, "ANALISIS DEL SECTOR. {ARTICULG 15 DECRETO ASOBE2013) e T T e A

La Secretaria Distrital de Hacienda hace constar que durante la etapa de Planeacion se hizo ¢l anafisis necesario para conocer el sector relative al
chieto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financizre, organizacional, técnica, v de Andlisls de Riesgo, ast como ef
conocimiento de los posibles oferentes.

Ss anexa ef analisis del sector econémice y de ins oferentes en cumplimianto de lo previste en el articulo 15 del Decreto 1510 de 2013 "La Entidad

Estatal debe hacer durante Ia stepa de planeacion el andlisis necesario Rera conocer ef sector relativa al gbieto del Procesg de Contratacién desde |a
perspecfiva leaal, comercial, financiera, arganizacicnal. técnica, v de andlisis de rigsgo. L2 Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en

los Documentos del Procesa”.

Ver anexo.

? T RECOMENDACION: - he L7 e e o L r ':"_‘ T T T e e ]

Jn la presentacion de este estudio, queda evidenciada la conveniensia ¥ oporfunidad del objeto & contratar para cumphir con los fines de 3 8DH, por
‘ consiguiente, se solicita adelantar el proceso contragtual respectivo.

AREA DE ORIGEN AREA DE ORIGEN |

/J : /]

SRR~ AW NN -
<< %‘L’"% y

Nombre: CLARA EEPERANZA SIALAZAR DE}L’Q}'ADO | Nombre: KATTY ALEMANDRA NOYOA CARDOSO

Cargo: Jefe Oficing de Correspondencia Quajas y solugiones | Can 0: Asasora Forfic Cuenta dzl Concelo

Y __DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN  /
7

N

Cargo: Direciora Gestion Corpoketi
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