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1. INFORMACION GENERAL*

1.1. Dependencia que Origina: 1.2. Fecha:

Fondo Cuenta Concejo de Bogota 19 de junio de 2015

1.3. Objeto Contractual:

Prestar servicios para apoyar actividades del proceso de relatoria del Concejo de Bogota D.C., para la transcripcion y
elaboracion de Actas de sesiones de las diferentes Comisiones y de Sesiones de Plenaria.

1.4. Sector Econoémico Identificado:

Sector Terciario o de Servicios

2. ANALISIS SECTORIAL

2.1. Descripcion del Sector Econdmico

El sector terciario o de servicios, es el sector econdmico al cual perteriece el objeto confractual, en el presente caso
corresponde a los servicios profesionales y de apoyo a la gestion en el gque no se produce bienes materiales sino que se
proveen servicios para satisfacer necesidades que demande la entidad para el cumplimiento de las funciones que le son
propias, de acuerdo con la misién institucional que pueden ser provistos por persona natural que este en capacidad de ejecutar
el objeto del contrato.

2.2. Perspectiva Legal del Sector

El sector en el que se enmarca el objeto contractual NO se encuentra regulado.

2.3. Perspectiva Comercial

v

De conformidad con el numeral 5 del articulo 23 def Codigo de Comercio (DECRETO 410 DE 1971), el gjercicio de profesiones
liberales no constituye actos mercantiles; de igual manera, los oficios, actos, operaciones o actividades no previstos en los
articulos 20, 21 y 22 del citado cédigo, concordante con el articulo 26 de la Constitucién Politica de Colombia, no constituyen
actos, operaciones o actividades comerciales en consecuencia la perspectiva comercial no aplica para el presente proceso de
contratacion.

2.4. Perspectiva Financiera

No aplica, toda vez que se analiza que las obligaciones del objeto contractual que se enmarca en el sector pueden ser
adelantadas por persona natural, la cuales no requieren de una capacidad financiera para respaldar el objeto contractual.

2.5 Perspectiva Orgahizacional

Dado que el objeto contractual, en especial las obligaciones que demande el mismo pueden ser adelantadas por una persona
natural, la cual no esta obligada a llevar ni reportar estados financieros, asi como tampoco requiere que esté inscrito en el
Registro Unico de Proponentes, se establece que el presente numeral no aplica.

2.6 Perspectiva Técnica

La persona debe tener estudios y experiencia en:

1. Técnico o estudiante de minimo cuartc semestre en carreras administrativas, o sistemas de la informacion o las
comunicaciones.
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2. Minimo un (1) de afio experiencia general.
3. Minimo seis (6) meses de experiencia especifica en actividades de apoyo administrativo, los cuales pueden estar
incluidos dentro de la experiencia general.

Por lo tanto se adelantara la contratacion, de conformidad con sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

2.7 Analisis de Riesgo

RIESGO OPERACIONAL:

Mal manejo de la informacion
No entrega de los productos y/o resultados esperados.
No debida custodia y manipulacion de la documentacion

Observaciones:

Prepard: Oscar kduardo Ramos Zamora yz = Cargo: Profesionai Universitario
Revisé: Nelly Quintero 3} & N Cargo: Profesional Especializado
Anrobd: Ana Lucia Angulo Villamil ) Cargo: Directora

*Para su diligenciamiento consultar la Guia 34j\(>01 “Guia de gestion integral de riesgos coniractuales”
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

) DIRECTA: DECRETO 1082 DE 2015 )
monmewmwor  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
be BocaTi b EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS,

SECRETARIADE HAGIENDA

A continuacion, presenio el estudio de conveniencia y necesidad requerido de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 25,
numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 (modificado por el art. 87 de la ley 1474 de 2011) y el articule 2.2.1.1.2.1.1. del
Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015, para adelantar el proceso de seleccion y la consecuente celebracion
del contrato requerido.

SR ANALISIS SOBRE LA CONVENIENCIA DE REAL[ZAR LA CGNTRATACION Y DESCRIPCION DE LA NECESiDAD
. QUE SE PRETENDE SATISFACER 1 "~ G

Para la Secretaria Distrital de Hacienda es conveniente la celebracion de un contrato con el objeto abajo registrado,
toda vez que el Concejo de Bogota D.C., dentro de sus dependencias cuenta con la Secretariz General que se
encarga principalmente de dirigir y coordinar las actividades de presentacién, debate, aprobacién y promulgacion de
Acuerdos y demas actos administrativos, asi como la de responder por el tramite de los proyectos de Acuerdos
aprobados y proposiciones aprobadas en sesiones plenarias del Concejo de Bogota D.C., por lo anterior, cuenta
dentro de sus procesos con el area de Realatoria y Correlatoria, la cual tiene dentro de sus funciones la de
transcripcién y elaboracion de actas literales de las sesiones de las diferentes Comisiones de la Corporacion y de las
| sesiones de Plenaria de los Honorables Conceiales del Distrito Capitat.

Debe tenerse en cuenta que el Concejo de Bogota D.C. realiza un minimo de 20 sesiones mensuales con una duracion
de tres a a cuafro horas cada una, en la que se desarrollan las sesiones de las diferentes Comisiones o bien por las
sesiones de la Plenaria, las cuales deben ser transcritas por parte del drea de Relatoria, funcién esta que se hace
dispendiosa por cuanto no existe el personal suficiente para realizar esta actividad, ya que el procedimientc de
transcripcidn involucra tomar las grabaciones y mediante el sistema de audio se realiza de forma manual la recopilacion
fisica de las actas. El tiempo empleado para la transcripcion de un acta por un funcionarioc oscila en promedio 24 horas,
es decir tres dias, contando con jornadas diarias de 8 horas cada una, tiempo que se puede aumentar dependiendo del
tipo de sesion y de las condiciones de los equipos de grabacién que en ocasiones no presentan la nitidez adecuada para
decifrar el sonido de las voces, haciendo que la transcripcion y elaboracion de Actas literales sea un proceso dificil y
cOmMo consecuencia se generen retrasos en las mismas.

Como consecuencia de lo anterior, el Secretario General del Organismo de Control de la Corporacion, mediante
memorando 20151E3290 ha manifestado a la Direccién Financiera, que a marzo del presente afio en el area de Relatoria
se encuentran pendientes por transcripcidn y elaboracion mas de 99 Actas literales de las diferentes Comisiones y
Sesiones de Plenaria, asi las cosas, se tiene entonces que para la fecha este nimero ha podido aumentar; de otro tado,
se pong de presente en el mencionado memorando que es necesario contar con las Actas para peder dar respuesta
oportuna a los derechos de peticion presentados por los Honorables Concejales, Organismos de Control y Despachos
Judiciales.

isto lo anterior, se denota que para el Concejo de Bogotd es absolutamente necesario adelantar la transcripcién y
elaboracion de Actas literales de las sesiones de las Comisiones y de Plenaria que presentan retrasos, asi como
mantener diariamente las actividades de transcripcion; si bien la Corporacion cuenta con personas dedicadas a esta
actividad, no son suficientes para poder cumplir en el corto tiempo, requiriéndose asi el apoyo especifico de seis (6)
contratistas, que realicen la transcripcion de las sesiones que se encuentran pendientes vy apoyen a los funcionarios de
relatoria en la transcripcion de las sesiones que diariamente se estan realizando, a fin de poder dejar al dia las Actas de
las sesiones realizadas durante las vigencias 2014 y 2015.

Por lo enunciado anteirormente, la Secretaria General de la Corporacion — area de relatoria, debe ser reforzada con un
grupo de personas que tengan conocimiento ortografico y semantico, y estén en capacidad de apoyar temporalmente las
actividades de transcripcion y elaboracion de Actas literales de las sesiones, manteniendo el Manual de Estilo de la
rejatoria.

Para el Concejo de Bogota D.C., es conveniente la celebraciéon de seis (6) contratos con el objeto abajo descrito, toda
vez que se requiere contar con todas las Actas de sesiones de Comisiones y Plenaria transcritas y asi poder dar
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA: DECRETO 1082 DE 2015
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respuesta oportuna a los requerimientos que se realizan permanentemente y que tienen relacion con lo discutido y
aprobado en cada una de las sesiones de las comisiones y plenarias.

Adicionalmente, a partir del afio 2002, la Secretaria de Hacienda asumid las funciones que venia desarrollando el Fondo
Rotatorio del Concejo, en razén a que mediante Acuerdo Distrital No. 59 del 2002, el Concejo de Bogota D.C., dispuseo lo
siguiente;

“Articulo 3. Subrogacién de derechos y obligaciones. El Distrito Capital de Bogoté — Secretaria de Hacienda
Distrital subrogara al Fondo Rotatorio del Concejo de Bogota en la titularidad de los derechos que a éste
corresponden y en el cumplimiento de las obligaciones a su cargo, incluidas ias pecuniarias”

Asi mismo, el articulo 6° del Acuerdo antes citado preceptud:

“Creacion del Fondo Cuenta del Concejo de Bogota, D.C. Créase el Fondo Cuenta det Concejo de Bogota
D.C., para el manejo presupuestal, contable y de tesoreria de los recursos financieros destinados a ta
administracion, funcionamiento y operacién del Concejo de Bogoeta, D.C.

El Fondo Cuenta del Concejo de Bogota, D.C. no tendra personeria juridica y el ordenador del gasto de los
recursos serd el Secretario de Hacienda Distrital, quien podra delegar dicha facultad en un funcionario del nivel
directivo de la Secretaria de Hacienda.”

Igualmente, el pardgrafo del articulo 7° del Acuerdo 59 de 2002, establecio;

“l.os gastos gue se deriven de la administracion y funcionamiento del Fondo Cuenta del Concejo de Bogota,
D.C., serén con cargo al presupuesto de la Secretaria de Hacienda Distrital.”

A su vez el Decreto Distrital No. 260 del 24 de junic de 2002, en su articulo 1°. Seiialé:
“Créase en el Presupuesto de la Secretaria de Hacienda, la Unidad Ejecutora 04 «Fondo Cuenta Concejo de
Bogotd, D.C.».

Scohre 1a base de lo anterior, corresponde 2 la Secretaria Distrital de Hacienda confratar con cargo a [os recursos
asignados al “Fondo Cuenta del Concejo de Bogota D.C.” los bienes o servicios que requiera el Concejo de Bogota,
D.C.

La necesidad concreta que el Concejo de Bogota D.C., prefende satisfacer, es contratar los servicios de seis (6)
contratistas que realicen la transcripcién de las sesiones que se encuentran pendientes y apoyen a los funcionarios de
relgtoria en la transcripcion de las sesiones que diariamente se estan realizando, a fin de poder dejar al dia las Actas de
las sesiones realizadas durante las vigencias 2014 y 2015, razdn por la cual el requerimiento se encuentra incluido
dentro del Plan Anual de Adguisicicnes aprobada para esta vigencia. Linea 321.

El contrato que se pretende celebrar no se encuentra deniro de los criterios de la Sentencia No 614 de 2009, toda vez
que sera una contratacion de caracter transitoria ya que el tiempo de duracion por el cual se van a celebrar los contratos
de prestacion de servicios es limitado y es indispensable para ejecutar el objeto del mismo, por lo tanto no requiere la
continua prestacion de los servicios toda vez que corresponden a actividades que de manera transitoria se redistribuiran
por excesivo recargo laboral para el personal de planta, ya que con el personal existente no es posible cumplir con las
actividades requeridas, de conformidad con los procedimientos y disposicicnes due para tal efecto determine la
Corporacion y la necesidad de personal identificada por la Direccién Administrativa.
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- 2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON LOS RESULTADOS ESPERADOS -« vy foi i

21.OBJETO:

Prestar servicios para apoyar actividades del proceso de relatoria del Concejo de Bogota D.C., para la transcripcion y
elaboracién de Actas de sesiones de las diferentes Comisiones y de Sesiones de Plenaria.

2.2. ALCANCE DEL OBJETO:
NO APLICA

2.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1 Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por ei Gobierno Nacional
y Distrital, y demas disposiciones pertinentes.
= 2 Cumplir lo previsto en las disposiciones de las especificaciones esenciales, asi como en la propuesta
presentada.
3 Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiongs, apories

parafiscales y riesgos laborales, cuando haya lugar, y presentar ios documentos respectives que asi lo
acrediten, conforme lo establecido por el articuio 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley
1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, Ley 797/2003, articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

4 Dentro de los tres (3} dias hébiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las
instrucciones para su legalizacién, debera constituir las garantias pactadas en el contrato si a ello hubiere
lugar y presentarlas en la Secretaria Distrital de Hacienda. En el evento que las garantias {(pdlizas) requieran
modificacion, [as mismas deberan presentarse dentro de los dos (2) dias siguientes a su devolucion,

5 Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder por llo.

5] Colaborar con la entidad contratante para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de mejor
calidad.

7 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y entrabamiento gue
pudieran presentarse.

8 Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor o interventor del contrato,
segun correspenda.

L. 9 Guardar total reserva de la informacioén que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga.

Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y sdlo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

10 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparia la Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogata, D.C por conducto del supervisor o interventor del contrato.

11 Realizar el examen ocupacional en los términos establecido en la Ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de
2013. '

2.4, OBLIGACIONES ESPECIALES.

1. Apoyar al area de Relatoria de la Secretaria General de |la Corporacion, en la transcripcion y elaboracion de
Actas literales de sesiones de |las diferentes Comisiones y de Sesiones de Plenaria.

2. Transcribir y elaborar las Actas literales de las sesiones que le sean asignadas mensualmente por el
responsabile del drea, acatando en todo momento el manual de estilo de Relatoria.
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3. Elaborar las actas asignadas manteniendo buena ortografia y semantica.

4. Extender por ei término de cuatro (4) meses mas, la vigencia del amparo de cumplimiento de las obligaciones
surgidas con ocasion de la suscripeion del presenie contrato, en caso de terminacién anormal del mismo o en
caso de requerirse por cualquier eventualidad su liquidacion.

5. Hacer enirega oficial de los elementos develutivos que le sean asignados por el Concejo para la gjecucion del
contrato af area responsable, una vez finalice la ejecucion del contrato.

6. Las demas que le asigne el supervisor del contrato y que se relacionen con el objeto del mismo, que se deriven
de la ley o de la naturaleza del contrato.

Nolumen

. egﬁlfado

SN s N
1 Acta literal de las sesiones que le sean asignadas mensuaimente por el |[100% de las actas
responsable del érea. asignadas.
2 Entregar informe mensual de actividades en la que conste la transcripcion de ! Uno (1) mensual
todas las sesiones asignadas en el mes.
2.5. PLAZC

Seis (6) meses, contados a partir de |la suscripcién del acta de inicio.
2.5. PRESUPUESTO ESTIMADROC

SESENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($64.800.000)

d:::::g' :?os Valor mensual por Plazo Vaior por Valor total de los
contrato contrato contratos
6 $1.800.000 6 meses $ 10.800.000 $ 64.800.000

2.7. FORMA DE PAGO: El pagc de los honorarios se efectuard asi: a) El primer pago vencido se cancelarid en
proporcion a los dias ejecutados en el mes en que se inicie la ejecucidn del contrato. b} cinco (5) mensualidades -
vencidas de Un Millén Ochocientos Mil pesos ($1.800.000) M/CTE, previa presentacion del informe de actividades, del
respectivo periodo, aprobado por el supervisor o interventor. ¢) En el Ultimo pago se cancelaré el saldo del presente
contrato previa presentacion del informe final aprobado por el supervisor o interventor del contrato, segun corresponda.
Los pagos se efectuaran dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la radicacion en la Subdireccion Financiera de
la certificacion de cumplimiento a satisfaccién del objeto y obligaciones expedidas por el supervisor del contrato,
acompafiada de los respectivos recibos de pago por concepto de aportes al sisterna de salud, pensién y ARL. Los pagos
se efectuaran a través del sistema SAP en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique &
contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la
prestacién real y efectiva de la contraprestacion pactada.

2.8. SITIO DE PRESTACION DEL SERVICIO

En las sedes del Concejo de Bogota, las cuales se encuentran ubicadas en las siguientes direcciones:

Sede Administrativa: Camera 30 N°25-80-
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5222‘311‘2‘; EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOCS.

e Calle 36 No. 28 A 41

e Carrera 30 No. 25 — 90 piso segundo

s 0 donde la necesidad del servicio lo requiera dentro del perimetro de Bogota.

2.9. CLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA: El proponente debera tener en
cuenta que el contrato incluira clausula de multas, clausula penal pecuniaria, clausulas excepcionales. Igualmente, los
costos de expedicion de la garantia, asi como todos los impuestos, tasas y contribuciones del orden nacional y distrital
que gravan los contratos estatales.

2.10. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISCR O INTERVENTOR.

El supervisor o interventor ademas de las funciones establecidas en la normatividad vigente y la guia para el ejercicio de
las funciones de supervision y obligaciones de la interventoria, 37-G-03, tendré las siguientes:

1. Proyectar y suscribir con el acta de inicio un cronograma de actividades para la ejecucion del contrato.
2. Ejecutar las facultades y cumplir los deberes establecidos en la Ley 1474 de 2011,

3. Suministrar [a inforrnacién necesaria para la prestacion del servicio.

4. Aprobar los resultados esperados por parte del contratista.

5. Aprobar log informes que sobre la ejecucion del contrato presente el contratista.

6. Las demas que se deriven del contrato y en general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervision.

3 REQUISITOS DE IDONE]DADIO EXPER[ENCIA

Tecmco o] estud|ante de mlnlmo cuarto semestre en carreras admlmstratlvas o] sustemas de Ia mformacnon o] Ias
comunicaciones.

32, EXPERIENCIA GENERAL REQUERIDA . 0 oo

Minimo un (1) de afio experiencia general.

3. EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL'AREA'DE SERVICIOAPRESTAR . 10 ians e e i

Seis (8) meses de experiencia especifica en actividades de apoyo administrativo, los cuales pueden estar incluidos dentro de
la experiencia general.

4.. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN'LA MODALIDAD DE CONTRATACION' DIRECTA PRESTAC_I_ON DE SERVICIOS
-PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GEST[ON‘ G :

Efectuado el andlisis de que trata el numeral 6.1. “Condiciones Generales” del procedimiento 37- P.01, se determind
que corresponde a la Modalidad de Seleccién Contratacion Directa prevista en el literal h}, numeral 4 del articulo 2 de la
ey 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.2 del Decreto1082 de 2015 y cuyo procedimiento es el 37-P-01, numerales 8.6
v 9.6 diagrama de flujo y descripcion de actividades.

5. EL.ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO:DEL CONTRATO: -
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA: DECRETO 1082 DE 2015
wone v  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
o< 000 G EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.
VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA RESPECTIVA CONTRATACION, ASI
COMO SU MONTO Y EL DE POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL MISMO, VALORADOS EN EL ESTUDIO DE
ANALISIS DEL SECTOR A QUE SE REFIERE EL ART. 2.2.1.1.1.6.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

Se realizo el estudio de mercado con otras Entidades y se determiné que el valor del servicio a contratar se encuentra
dentro del rango de los precios del mercado.

Se anexan un {1) folic con el analisis que soporta el valor estimado del contrato.

LA JUSTIFICACION.:DE -LOS: FACTORES DE SELECCION 'QUE_ PERMITAN“[DENTIFICAR LA OFERTA MAS
'FAVORABLE. (D 1082 Articuls 2.2.1.2.1.4.8). o

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, en esta modalidad de seleccion directa del
contratista , el facior de seleccidn corresponde a la capacidad del contratista para ejecutar el objeto del contraio previa
verificacion de la idoneidad y/o experiencia requerida y relacionada con el area de que se frate , sin gue sea necesario
que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrita mediante el diligenciamiento del formato 37-F-47 “Certificacién de la idoneidad y experiencia”.

=

7 "ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO QUE GARANTIZAN
" EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SURJAN DEL CONTRATO Y. DE SU LIQUIDACION. - I

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en la contratacién directa la
exigencia de garantias establecidas en el titulo [l de las Disposiciones Especiales del citado decreto no es obligatoria
y la justificacion para exigirlas o no debe estar en ios estudios y documentos previos.

Se requieren garantias: Sl

Justificacion: Para garantizar ef cumplimiento de las obligaciones legales o contractuales que se adquieren en virtud del
contrato a suscribirse, el contratista otorgara a favor de la Secretaria Distrital de Hacienda, una garantia que ampare los
siguientes riesgos:

Teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a celebrar puede establecerse que el
principal riesgo que se puede presentar en la ejecucion del mismo, es que el contratista no cumpla a cabalidad con las
obligaciones establecidas en el contrato, por lo cual debera constituir el amparo de:

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en elia el pago de muitas y clausuia
penal pecuniaria: por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, vigente por el término de ejecucion del mismo. -
Este amparo debe constituirse a partir de la fecha de suscripcion del contrato y debe garantizar el cumplimiento del
contrate, el page de la clausula penal y de fas multas.

De acuerdo con el analisis anterior la garantia debe cubrir los siguientes amparos:

7.1.- Contrato de seguro contenido en una podliza

z:e)

ligenciade ampares' |

r Cumpllmlento de las obllgacmnes surgidas del contrato : Por el velnte por ciento | El término de eiecucion del
. estatal incluyendo en ella el pago de multas y clausula | i (20%) del valor del i contrato. jecucio

; penal pecuniaria o | contrato. |

T T e

Sede Administrafiva: Cammera 30 N°25-80-
Cédiga Pesta! 111311

Direccldn de Impuestos de Bogota: Avenida
Calle 17 ¥° 65B-95 - Codigo Postal 111811
Teléfono (57133385000« Linea 195
contactenosiPehd.oov.to

= Nit 392.999.061-¢

Bogotd, Distrito Capfial - Coelombia

e
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

) DIRECTA: DECRETO 1082 DE 2015 )
wcncamwor  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DEB0GOTA D EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIA BE MAZIERDA

Las clases de garantias, los riegos a amparar derivados del incumnplimiento del contrato, el cubrimiento de otros riesgos y la suficiencia de fa garantia
estédn consagradas en los articulos 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015,

7.2. Seguro de responsabilidad civil extracontractual: NO APLICA

7.3. Seguro de Proteccién de los Bienes: NO APLICA

La matriz de riesgos del proceso de contratacion se anexa a los estudios previos, tal y como se consagra en el articulo
2.2.1.1.1.6.3 del Decretc 1082 de 2015. “La Entidad Estatal debe evalyar el Riesgo que el Proceso de Contratacion
representa_para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales v quias gue para el efecto

expida Colombia Compra Eficiente”

9. ANALISIS DEL SECTOR. {ARTICUL:02.2.1.1.1.6.1 DECRETO 1082 DE 201 S)oia

1 Secretaria Distrital de Hacienda hace constar que durante la etapa de Planeacion se hizo el anélisis necesario para
conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de Anélisis de Riesgo, asi como el conocimiento de los posibles oferentes.

Se anexa el andlisis del sector econémico y de los oferentes en cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
Decrefo 1082 de 2015: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacién el anélisis necesario para conocer el
sector refative al objeto del Proceso de Contratacién desde fa_perspectiva legal. comercial. financiera, organizacional,
fecnica, v de andlisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este andlisis en los Documentos del Proceso”.

Ver anexo.

10 RECONENDAGION

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los propositos
establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la Secretaria Distrital de Hacienda, por
consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.

DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN

==

Nombre: ANA LUCIA AN?LO VILUAMIL |

Cargo: Directora Gestién Corporativ
N U
\\)j L .Iﬁ
Revisa: Nelly Quintere] W'~
Elaborg: Oscar EduarddlRamos Zamora =

[

Sede Admipistrativa: CaiTera 30 N° 25-80-
Cédigo Postal 111311

Direccibntie Impuesios de Bogold: Avenida
Calle 17 N° 85B-85 - Codige Postal 111641
Telétono (57113385000 + Linea 195
confactenos@shd.gov.co

+ Nt £98.939.061-9

Bogotd, Distrite Capital~ Golombia

150 8001

i irontec

SCERA







% ESTUDIO DE PRESUPUESTO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
FECRETARS 32 HADEREA

© Prestar servicios de apoyo para sistematizar y consciidar la informacion |
, elacionada con las incapacidades de los funcicnarios en el marcc del proceso ‘
| de Seguridad Sccial del Concejo de Bogotd, D.C.

i DESCRIPCION DEL METODO UTILIZADO |
Con el fin de determinar el valor en el mercado de los honorarios para la celebracion de contratos |
de prestacién de servicios personales de acuerdo con el perfil requerido, se consultaron tablas de
honorarios establecidas por diferentes Entidades piblicas y contratos suscriics por la Secretaria
Distrital de Hacienda.

as variables que se tienen en cuenta para determinar los valores a incluir en el estudio son el
grado de formacién y el tiempo de experiencia que solicita la Entidad. Para el contrato que se
pretende celebrar con el objeto arriba sefialado el perfil establecido es:

Formacion: Técnico o estudiante de minimo cuarto semestre en carreras administrativas.

Experiencia: Minimo un (1) de afio experiencia general y seis (06) meses de experiencia especifica
en labores de apoyo administrativo, los cuales pueden estar incluidos dentro de la experiencia
general.

Los consultados sonm:

Se consultd la Resolucion 0010 del
06 de enerc de 2015 "Por la cual se |
17-08-2015 | e adopta la tasbla de Perfiles y
' Honorarios de la Secretaria Distrital
de Planeacion.

Secretaria Distrital de | Tabla de 1.902.082

Planeacion Honorarios

Se consultd ta Resclucidon 03537 de
.| 11 de noviembre de 2014 por la cual
! e i . “Se adopta la esczia de honorarios
Secretaria Distritaide | Tablade | 4 5 5445 1.700.800 | para los contratos de prestacion de
Ambiente Honorarios L S

servicios profesionales y de apoyo a
la gestidn de la Secretaria Distrital |
de Ambienie para el afo 20158, i

Resolucién 1834 del 29 de
Diclembre de 2014 Por la cual se
Unidad Administrativa Tabla de " actualizan los honorarics parzg los
Especial de Catastro b . 17-08-2015 1.642.000 |contrzios de prestacidon de servicios

e Hongrarios P ;

Cistrital profesionales y de apoyo z ia
gestidn que celebre la Unidad|
Administrativa Especial de Catastro
Distrital.

37-F.48
VA




ALCALDIA MAYOR
DEEOGOTA DO

SETRETER & 3L HASERD.

ESTUDIO DE PRESUPUESTO

Aphc'ativo i !

Secretaria Distrital de Contrato - I o
Hacienda 150214 de 17-06-2015 2.000.000 Secretarfa Distrital de Hacienda
i 2015
ANALISIS

$1.800.000

 Con base en esta informacién se determina que el valor mensual a pagar por la Entidad de $ 1.800.000 se
encuentra denire del rango de mercado, ef cual oscila entre $ 1.642.000 vy $ 2.000.000

Con el analisis realizado se determina que el costo del servicio a contratar. en las condiciones requeridas,
es ce $ 10.800.000 para un plazo de gjecucion de seis (6) meses, con un valor mensual por honorarios de |

Fecha; 18 de Junic de 2015

AREA DE ORIGEN DIRECTORA

/Y
Direccian de Gesnon»@orporauva ANA LUCIA A.NGULO VILLAM L
Dirkceion de éestrf.»n QOrpora\[
w !

1 S : /

l T i v

E l uf

L

\\\jj
Elabors: Beatriz A. Ortiz F. Ziza9~ .
Revisd: Nelly Quintaro Navarrete ., o
Aprobé: Nelly Quintero Navarrete. © ~
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ALCALDIA MAYOR
OE BOGOTA L.

N\ /I Aprobaciones / O.AC.R
- A
o
ya =" ey
ANA LUCIA ﬂ@Cr VipL z__“.\ PEDRO HERNANDO ROA MORA
Difectora defGestidn Cofpofativa Jefe Oficina de Andlisis y Control de Riesgo
|/ B
| Elaboro | OSCAR RAMOS W@m
Revisd NELLY QUINTERO _V“_%

34-F.07
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Malriz de Riesgo (20115-36) de la Solicitud (2015-39¢)




111 - SECRETARIA DISTRITAL DE HAGIENDA

04 - FONDO CUENTA CONCEJO DE BOGOTA, D.C.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No. 111

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA

Que en ef Presupuesto de Gastos & Inversiones de ia vigencia 2015 existe apropiacidn disponible pare atendsr la pressnte sclicitud asi

g CODIGC PRESUPUESTAL 1 CONCEPTQ I vaior
5-1-1-02-04-00-6000-00 ¢ Remuneracidn Servcios Técnicos 54,800,000.00"
TOTAL: 64,800,600.00

OBJETO:

Prestar servicios para apoyar actividades de! arocase de refatorla del Concejo de Bogotd D.C., para la transerigeién y elaboracidn de
Actas de sesiones de ias diferentes Comisiones y de Sesignes de Pienaria. P

Se expide a soliciud de ANA LUCIA ANGULD VILLAMIL, DIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA (E), DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA, mediante oficio nimero 74631 de junio 22 del 2075, /

Bogota D.C., 22 de junio del 2015.

@of{ﬁcsa tvalle ¢

RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
PATRICIA OVALLE GIRALDO

7

0
r

Ln)

fa







Nl CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
ALGALDIA MAYOR DECRETO 1082 DE 2015

Sesosooe. SELECCION DE CONTRATISTAS PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA:
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA

EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

+NOMBRE - L S . /IDENTIFICACION

WILLIAM EDUARDO QUINTERO LETRADO ./ 1.019.064.265 /

De acuerdo con el articulo 2.1.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria Distrital de Hacienda podra coniratar
directamente con la persona natural y/o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato siempre y que
haya demostrado |z idoneidad o experiencia directamente relacionada con el area de gue se frate. En este caso, no es
necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

Agotado el procedimiento previsto en el numeral 9.6 del procedimiento de contratacion 37-P.01 o el que lo sustituya o
ﬁd|f|que se analiza la hoja de vida Unica junto con las certificaciones de estudios y de experiencia aportados con fa
alsma

1. FORMACION DEL CONTRATISTA ------ C e
A, FORMACION DEL CONTRATISTA SOLICETADA
Técnico o estudiante de minimo cuarto semestre en carreras administrativas, o sistemas de la informacién o las
comunicaciones,
1.2. FORMACION DEL CONTRATISTA AGREDITADA LR
Acredita estar estudiando cuarto semestre de Tecnologia en electronica X
2. EXPERIENC!A DEL CONTRATIS- i
24, EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA SOLICITADA
A2inimo un (1) de afio experiencia general.
2.2. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA ACREDITADA —
Acredita mas de un (1) afio de experiencia general, se relaciona la certificacion con la cual -
acredita la experiencia solicitada.
Cpiaiah i ENFIDADEMPRESA; EIRMAGETC v T FECHAINICIO 2l  FEGHATERMINAGION X
PROMOTORA DE PROYECTOS INMOBILIARIOS TTDA 20 noviembre 2012 19 diciembre 2013

|
3 -EXPERIENCIA: DEL CONTRATISTA DIRECTAM_EN_T_!_E RELACIONADA CON EL. AREA DE SER\IICIO A
PRESTAR- = =0

Mmlmo seis (6) meses de expenencna espec:fca en actlwdades de apoyo admm[stratlvo Ios cua]es pueden estar
incluidos dentro de la experiencia general.

Sade Sdminsirativa: Cavers 30 NF 2524 -
Codige Posfat 113311

Dlrection de npuestse de Bogotd: Avenita
Calie 97 NP 658-95 - Chdigy Postad 111617
Taléione (571 338 S00G < Linea 164%
snntaclenazifiched go oo

- Wit 899.983 0618

Bogesd, Distiio Capitat - Colombia




CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
ALCALDIA MAYOR DECRETO 1082 DE 2015
_DESOCOTADE_ SELECCION DE CONTRATISTAS PROCESC DE CONTRATACION DIRECTA:
| PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

3.1.EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA DIRECTAMENTE RELAC!ONADA CON EL AREA DE CUMPLE
SERVICIO A PRESTAR Sl ~NO

Acredita mas de seis (6) meses de experiencia en actividades de apoyo administrativo, se relaciona
la certificacion con la cual acredita la experiencia solicitada.

O FECHAINICIO N i [+ FECHATERMINAGION i1 X
20 noviembre 2012 19 diciembre 2013

+ ENTIDADR; EMPRESA, FIRMA. ETC
PROMOTORA DE PROYECTOS INMOB[LIARIOS LTD

CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERI!

Analizados los aspectos establecidos en los estudios previes, certifico que he verificado que la persona a
contratar cuenta con los elementos de formacién y experiencia determinados por esta Area, que lo hacen idéneo
para ejecutar el contrato a celebrar, de acuerdo con los documentos soporte de la hoja de vida allegados por el
contratista, los cuales hacen parte integral del presente proceso y de acuerdo con el Certificado de Idoneidad y _,
Experiencia suscrita por el Doctor César Augusto Meléndez Diaz, Director Administrativo del Concejo de Bogota
B.C., de fecha 9 de junio de 2015, la cual hace parte integral del presente proceso.

Dbl Dly

Nambre: ANA LUCIA A GULOVI Amji_
Cargo:iDirectora Gestion ?rporan

En este estado el OrdeLador del Gasto sobre la base de la verificacién antes sefialada, expide la certificacion de
capacidad para ejecutar el objeto del contrato y/o la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el servicio a
contratar, de acuerdo cop la delegacion conferida por el Secretario Distrifal de Hacienda, mediante la Resolucion
numero SDH-000260 del 14 de noviembre de 2014

ISP

Nombre: AN LUCIA NGULOzVILLA
Ordenador del Gasto ‘
Cargo; Directora Gestion Corp ratlva

]
Reviso: “hElly Quintero i’}\\\,w\y— Lo
Elaboro: Oscar Eduardo Ramos Zakgra <37 -
[

Sede Administrativa: Catress SUNY 2501 .
Cadige Postal 113291

Direscian de Impeesies de Bogodd: Adenida
Caliz 17 W° 658-95 - Cédiga Postat 111811
‘Taldbeno (5711 338 5000 « Linea 145
cantgetetasidehd gov.ca

= Mt 599855 0613

Bogotd, Dietito Capitat - Colembia




DIAN

DTSN o Upapridon. £ Hroralen

Formulario def Registro Unico Tributario

Hoja Principal

[ T e

2. Concepta : 0| 2 Actualizacian

Espacio resarvada para ta DIAN

4. Ndmerg de formulario

14278625063

RGN

5. Nomero de Identificacién Tributaria (NIT):
1019064265]-]1

6. DV

12. Direccién seccional
Impuesios de Bogold

14, Buzon electrénico

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente:
Persona natural o sucesion iliquida

Cédula de ciudadania

25, Tipe de documenlg:

26. Nomero de Identificacidn:

] 27. Fecha expedicidon:

[([o]1[s]o[6]a[2i86]5[ | |

20091027

Lugar de expedicion 28, Pais:

CCOLOMBIA P

16

29. Departamento:

Eb\‘g'{g_d:d{.h}]unicipic:
po e
JBogota, DC.

0|1

31. Primer apeflido /
QUINTERG

LETRADQ

32, Segundo apellido, 4

. JEDUARDO

{34 bllos nombres

35. Razon social:

33. Primer nombr
WILLIAM /

36. Nombre comercial:

3 :U

BICACION ..

38. Pais:

COLOMBIA i1]6,9/

39, Departamento;
Bogota [.C.

40, Gudagmuricipio:
(1)1 IBogots, D.C.

41. Direccién principal

CR28 43A T

42. Correo electrénics:

43. Apartado aéreo

424, Teipfing

45. Teléfona 2

williamquintero25@hotmail.com oo

detsl

|_[sTofo 70l0 7]0f6]a] [T]

CLAS!FICACION

L Ccupacion
Actividad principal -~ Aetividad Secundar ‘ Otras actividades 52, Nimera
7 o o e ~ T i iy
} 48. Cddigo: 47, Fgcha inicio actividad: 48. Cadigo: 43, Fecha inicis activigad: | 50, Codigo: i 1 2 51. Codige establecimientos
18,2,8,8]l2013J09/09]|[8211|l27014]0.1T20 | T BN
‘ Rezponsabilidades, Calidades y Atributos
112 | 3 8 | o [ [ 2|3 1al 15 16| 17| 18|
53. Cédigo: :
9 1 |2 1 I L) 1 ! | 1 i
12-Ventas régimen simplificado
Usuirios mduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 ] : 10 55. Forma | 58. Tipo Servicio 1 2 1 3 i
54. Codigo: : Lod ( ‘ ; | | 57. Mode
i i :
58.CPC |

59, Anexos: Sl : NO | X

Para uso exclusive de la DIAN

80. No. de Falios: r{ i

0

§1.Fecha: |2 0 1 410 1]2 0]

La informacidén contenida en el formulario, serd responsabilidag de guien lo suscribe y en

consecuencia corresponde exactamente a la realidad, por lo anterior, cualquier falsedad o

inexactitud en que incurra podrd ser sancionada.
Aricule 18 Decreto 2460 de Noviembre de 2013
Firma defl solicitante;

i 984, Nombre

© 985. Cargo:

i sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

Firma autorizada:

LINARES ARDILA HECTOR DARIO
Analista IV

Fecha generacion documento PDF. 18-06-2015 08:07:23PM







