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1. INFORMACION GENERAL*
1.1. Dependencia gue Origina: 1.2. Fecha:
Fondo Cuenta Concejo de Bogota 19 de junio de 2015

1.3. Objefo Contractual:

Prestar servicios para apoyar actividades del proceso de relatoria del Concejo de Bogota D.C., para la transcripcion y
elabaracion de Actas de sesiones de las diferentes Comisiones v de Sesiones de Plenaria.

~—4 4. Sector Economico identificado:

Sector Terciario o de Servicios

2. ANALISIS SECTORIAL

2.1. Descripcion del Sector Econtémico

E! sector terciario o de servicios, es el sector economico al cual pertenece el objeto contractual, en el presente caso
corresponde a los servicios profesionales y de apoyo a la gestidn en el que no se produce bienes materiales sino que se
proveen servicios para satisfacer necesidades que demande la entidad para el cumplimiento de las funciones que le son
propias, de acuerdo con la mision institucional que pueden ser provistos por persona natural que este en capacidad de ejecutar
el objeto del contrato.

2.2. Perspectiva Legal del Sector

El sector en el que se enmarca el objeto contractual NO se encuentra regulado.

2.3. Perspectiva Comercial

De conformidad con el numeral 5 del articulo 23 del Cédigo de Comercio (DECRETQ 410 DE 1971), el ejercicio de profesiones
liberales no constituye actos mercantiles; de igual manera, los oficics, actos, operaciones o actividades no previstos en los
articulos 20, 21 y 22 del citado codigo, concordante con el articulo 26 de la Constitucién Poiitica de Colombia, no constituyen
actos, operaciones o actividades comerciales en consecuencia la perspectiva comercial no aplica para el presente proceso de
contratacion.

" 2.4. Perspectiva Financiera

No aplica, toda vez que se analiza que las obligaciones del objeto contractual que se enmarca en el sector pueden ser
adelantadas por persona natural, la cuales no requieren de una capacidad financiera para respaldar el objeto contractual.

2.5 Perspectiva Organizacional

Dade que el objeto confractual, en especial las obligaciones que demande el mismo pueden ser adelantadas por una persona
natural, 1a cual no esta obligada a llevar ni reportar estados financieros, asi como tampoco requiere que esté inscrito en el
Registro Unico de Proponentes, se establece que el presente numeral no aplica.

2.6 Perspectiva Técnica

l.a persona debe fener estudios y experiencia en:

1. Técnico o estudiante de minimo cuarto semestre en carreras administrativas, o sistemas de la informacién o las
comunicaciones.
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2. Minimo un (1} de afio experiencia general.
3. Minimo seis (B) meses de experiencia especifica en actividades de apoyo administrativo, los cuales pueden estar
incluidos dentro de la experiencia general.

Por lo tanto se adelantara la contratacion, de conformidad con sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

2.7 Anélisis de Riesgo

RIESGO OPERACIONAL:

Mal manejo de la informacion
No entrega de los productos y/o resultados esperados.
No debida custodia y manipulacién de la documentacion

Qbservaciones:

Preparé: Oscar Eduardo Ramos Zamora P Cargo: Profesional Universitario
Reviso: Nelly Quintero 4] .- ) Cargo: Profesional Especializado

e
Aprobé: Ana Lucia Angulo Villamil 4 Cargo: Directora
Y

\
*Para su diligenciamiento consultar la Guia 34-G.01 "Guia de gestion integral de riesgos contractuales”
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA: DECRETO 1082 DE 2015

ALGALDIA mR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA DC. EJECUCION BE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIA D RAZIENDA

A continuacion, presento el estudio de conveniencia y necesidad requerido de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 25,
numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 (modificado por el art. 87 de la ley 1474 de 2011) y el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del
Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015, para adelantar el proceso de seleccion y la consecuente celebracion
del contrato requerido.

1 ANALISIS SOBRE LA CONVENIENCIA DE REALiZAR LA CONTRATAG[ON Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
. QUE SE PRETENDE SATISFACER - S ‘ o

Para la Secretaria Distrital de Hacienda es conveniente la celebracion de un contrato con el objeto abajo registrado,
toda vez que el Concejo de Bogota D.C., denfro de sus dependencias cuenta con la Secretaria General que se
encarga principalmente de dirigir y coordinar las actividades de presentacion, debate, aprobacion y promulgacion de
Acuerdos y demas actos adminisirativos, asi como la de responder por el tramite de los proyectos de Acuerdos
aprobados y proposiciones aprobadas en sesiones plenarias dei Concejo de Bogotd D.C., por lo anterior, cuenta
dentro de sus procesos con el drea de Realatoria y Correlatoria, la cual tiene dentro de sus funcicnes la de
transcripcion y elaboracién de actas literales de las sesiones de las diferentes Comisiones de la Corporacion y de las
—siones de Plenaria de los Honorables Concejales del Distrito Capital.

Debe tenerse en cuenta que el Concejo de Bogota D.C. realiza un minimo de 20 sesiones mensuales con una duracion
de tres a a cuairo horas cada una, en la gue se desarrollan las sesiones de las diferentes Comisiones o bien por las
sesiones de la Plenaria, las cuales deben ser transcritas por parte del drea de Relaforia, funcion esta que se hace
dispendiosa por cuanto no existe el personal suficiente para realizar esta actividad, ya que el procedimiento de
transcripcién involucra tomar las grabaciones y mediante el sistema de audio se realiza de forma manual la recopilacian
fisica de las actas. El tiempo empleado para la transcripcidn de un acta por un funcionario oscila en promedio 24 horas,
es decir tres dias, contando con jornadas diarias de 8 horas cada una, tiempo que se puede aumentar dependiendo del
tipo de sesion y de las condiciones de los equipos de grabacién que en ocasiones no presenian la nitidez adecuada para
decifrar el sonido de las vocas, haciendo que la transcripcion y elaboracion de Actas literales sea un proceso dificil y
cComo consecuencia se generen retrasos en las mismas.

Como consecuencia de lo anterior, el Secretario General del Organismo de Control de la Corporacion, mediante
memorando 20151E3290 ha manifestado a la Direccién Financiera, que a marzo del presente afio en el area de Relatoria

se encuentran pendientes por transcripcion y elaboracién mas de 99 Actas literales de las diferentes Comisiones y

Sesiones de Plenaria, asi las cosas, se tiene entonces que para la fecha este nimero ha podido aumentar; de otro lado,

se pone de presente en el mencionado memorando que es necesario contar con las Actas para poder dar respuesta

oportuna a los derechos de peticion presentados por los Honorables Concejales, Organismos de Control y Despachos
Judiciales.

visto lo anterior, se denota que para el Concejo de Bogotéd es absolutamente necesario adelantar la transcripcion y
elaboracion de Actas literales de las sesiones de las Comisiones y de Plenaria que presentan retrasos, asi como
mantener diariamente las actividades de transcripcién; si bien la Corporacién cuenta con personas dedicadas a esta
actividad, no son suficientes para poder cumplir en el corto tiempo, requiriéndose asi el apoyo especifico de seis (6)
contratistas, que realicen la transcripcion de las sesiones que se encuentran pendientes y apoyen a los funcionarios de
relatoria en la transcripcién de las sesiones que diariamente se estan realizando, a fin de poder dejar al dia las Actas de
las sesiones realizadas durante las vigencias 2014 y 2015.

Por lo enunciado anteirormente, la Secretaria General de la Corporacién — area de relatoria, debe ser reforzada con un
grupo de personas que tengan conocimiento ortogréafico y semantico, y estén en capacidad de apoyar iemporalmente las
actividades de transcripcion y elaboracién de Actas literales de las sesiones, manteniendo el Manual de Estilo de la
relatoria.

Para el Concejo de Bogota D.C., es conveniente la celebracion de seis (6) contratos con el objeto abajo descrito, toda
vez que se requiere contar con todas las Actas de sesiones de Comisiones y Plenaria transcritas y asi poder dar
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA: DECRETO 1082 DE 2015 ]

acaomwon  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA

E ROGOTA DG EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARES JE HACIENDA

respuesta oportuna a los requerimientos que se realizan permanentemente y que tienen relacién con lo discutido y
aprobado en cada una de las sesiones de las comisiones y plenarias.

Adicionalmente, a partir del afio 2002, la Secretaria de Haclenda asumio las funciones que venia desarrollando el Fondo
Rotatorio del Concejo, en razdn a que mediante Acuerdo Distrital No. 59 del 2002, el Concejo de Bogota D.C., dispuso lo
siguiente:

“Articulo 3. Subrogacién de derechos y obligaciones. El Distrito Capital de Bogota — Secretaria de Hacienda
Distrital subrogara al Fondo Rotatorio del Concejo de Bogota en [a titularidad de los derechos que a éste
corresponden y en el cumplimiento de las obligaciones a su cargo, incluidas las pecuniarias®

Asl mismo, el articulo 8° dei Acuerdo antes citado preceptud:

“Creacion del Fondo Cuenta del Concejo de Bogotd, D.C. Créase el Fondo Cuenta del Concejo de Bogota
D.C., para el manejo presupuestal, contable y de fesoreria de los recursos financieros destinados a la
administracion, funcionamiento y operacion del Concejo de Bogota, D.C.

El Fondo Cuenta del Concejo de Bogota, D.C. no tendra personeria juridica y ef ordenador del gasto de los
recursos sera el Secretario de Hacienda Distrital, quien podra delegar dicha facultad en un funcionario del nivel
directivo de la Secretaria de Hacienda.”

lgualmente, el paragrafo del articulo 7° del Acuerdo 59 de 2002, establecié:

‘Los gastos que se deriven de la administracion y funcionamiento del Fondo Cuenta del Concejo de Bogota,
D.C., seran con cargo al presupuesto de fa Secretaria de Hacienda Distrital.”

A su vez el Decreto Distrital No. 280 del 24 de junio de 2002, en su articulo 1°. Sefiald:
‘Créase en el Presupuesto de la Secretaria de Hacienda, [a Unidad Ejecutora 04 «Fondo Cuenta Concejo de
Bogota, D.C.».

Sobre la base de lo anterior, corresponde a la Secretaria Distrital de Hacienda contratar con cargo a los recursos
asignados al “Fondo Cuenta del Concejo de Bogota D.C.” los bienes o servicios que requiera el Concejo de Bogota,
D.C.

La necesidad concreta que el Concejo de Bogota D.C., pretende satisfacer, es contratar los servicios de seis (6)
contratistas que realicen la transcripcion de las sesiones que se encuentran pendientes y apoyen a los funcionarios de
relatoria en la transcripcién de las sesiones que diariamente se estan realizando, a fin de poder dejar al dia las Actas de
las sesiones realizadas durante las vigencias 2014 y 2015., razén por la cual el requerimiento se encuentra incluido
dentro del Plan Anual de Adquisiciones aprobado para esta vigencia. Linea 321.

El contrato que se pretende celebrar no se encuentra dentro de los criterios de la Sentencia No 614 de 2009, toda vez
que sera una contratacion de caracter transitoria ya que el tiempo de duracién por el cual se van a celebrar los contratos
de prestacion de servicios es limitado y es indispensable para ejecutar el objeto del mismo, por lo tanto no requiere la
continua prestacion de ios servicios toda vez que corresponden a actividades que de manera transitoria se redistribuiran
por excesivo recargo laboral para el personal de planta, ya que con el personal existente no es posible cumplir con fas
actividades requeridas, de conformidad con los procedimientos y disposiciones que para tal efecto determine la
Corporacion y la necesidad de personal identificada por la Direccion Administrativa.

Sede Atministrativa: Camera 30 M°25-90-
Cogigo Pestal 111311

Direccibn de iImpuestos de Bogotd: Avenida
Calle 17 N* 65B-85- Codige Postal 11161 1
Telétona (571}338 5000+ Lines 195
tontactenoo@shd gov.co

= Nil. 898.99.061-9

Bogotd, Distrito Capital - Cojombia




ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

el ) DIRECTA: DECRETO 1082 DE 2015
ALCALDIA MATOR: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DEBOGGTA DE._ EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIABE HACIENDA

e 2 DESCRIPCION%’DELDBUETQiAfCON";ERRTAR‘T.C_ONIIEOSstESU:[:TADOS&ESPER?&DOS LR

2.1. OBJETO:

Prestar servicios para apoyar actividades del proceso de relatoria del Concejo de Bogota D.C., para la transcripcion y
elaboracion de Actas de sesiones de las diferentes Comisiones y de Sesiones de Plenaria.

2.2. ALCANCE DEL OBJETO:
NO APLICA

2.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1 Acatar fa Constitucion, |a ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional
y Distrital, y demas disposiciones pertinentes.

2 Cumplir lo previsto en las disposiciones de las especificaciones esenciales, asi como en la propuesta
presentada.

3 Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones, aportes

parafiscales y riesgos laborales, cuando haya lugar, y presentar ios documentos respectivos que asi lo
acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ia ley 828 de 2003, la Ley
1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, Ley 797/2003, articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen o modifiguen.

4 Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en gue se le entregue la copia del contrato v las
instrucciones para su legalizacién, debera constituir las garantias pactadas en el contrato si a ello hubiere
lugar y presentarlas en la Secretaria Distrital de Hacienda. En el evento que las garantias (polizas) requieran
modificacién, las mismas deberan presentarse dentro de los dos (2) dias siguientes a su devolucion.

B Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder por ello.

6 Colaborar con la entidad contratante para que &l objeto contratado se cumpla y que este sea el de mejor
calidad.

7 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y entrabamiento que
pudieran presentarse.

8 Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor o interventor del contrato,
segun corresponda.

- 9 Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio v desarrollo de sus actividades obtenga.

Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y sélo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

10 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la Secrataria Distrital de
Hacienda de Bogota, D.C por conducto del supervisor o interventor del contrato.

11 Realizar el examen ocupacional en los términos establecido en la Ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de
2013.

2.4. OBLIGACIONES ESPECIALES.

1. Apoyar al area de Relatoria de la Secretaria General de la Corporacién, en la transcripcion y elaboracién de
Actas literales de sesiones de las diferentes Comisiones y de Sesiones de Plenaria.

2. Transcribir y elaborar las Actas literales de las sesiones que le sean asignadas mensualmente por el
responsable def area, acatando en todo momento el manual de estilo de Relatoria.
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA: DECRETO 1082 DE 2015

= PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
_pEsocoTA DG EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIADE HACIENDA

3. Elaborar las actas asignadas manteniendo buena ortografia y semantica.

4. Extender por el término de cuatro (4) meses mas, la vigencia del amparo de cumplimiento de las obhgamones
surgidas con ocasion de la suscripcion del presente contrato, en caso de terminacion anormal del mismo © en
caso de requerirse por cualquier eventualidad su liquidacion.

5. Hacer entrega oficial de los elementos devolutivos que le sean asignados por el Concejo para la ejecucion del
contrato al area responsable, una vez finalice la ejecucion del contrato.

6. Las demas que le asigne el supervisor del contrato y que se relacionen con el objeto del mismo, gue se deriven
de |z ley o de la naturaleza del contrato.

RESULTADQ#_aESP;-E_RADQS;;_ T
= P T ":"Vbzlumeh:""‘i R
1 Acta literal de las sesiones que le sean asignadas mensualmente por el |100% de las actas
responsable del area. asignadas. B
2 Entregar informe mensual de actividades en la que conste la transcripcién de | Uno (1) mensual
todas las sesionas asignadas en el mes.

2.5. PLAZO
Seis (6) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.
2.6. PRESUPUESTO ESTIMADO

SESENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($64.800.000)

df:::ﬁ:fo S Valor mensual por Plazo Valor por Valor total de los
conirato contrato contiratos
6 $1.800.000 6 meses $ 10.800.000 $64.800.000

2.7. FORMA DE PAGO: El pago de los honorarios se efectuard asi: a) El primer pago vencido se cancelara en
proporcion a los dias ejecutados en el mes en que se inicie la ejecucion del contrato. b) cinco (5) mensualidades —
vencidas de Un Millén Cchocientos Mil pesos ($1.800.000) M/CTE, previa presentacion del informe de actividades, del
respectivo periodo, aprobado por el supervisor o interventor. ¢) En el dltimo pago se cancelara el saldo del presente
contrato previa presentacién del informe final aprobado por el supervisor o interventor del contrato, segln corresponda.
Los pagos se efectuaran dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la radicacion en la Subdireccion Financiera de
la certificacién de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones expedidas por el supervisor del contrato,
acompafiada de los respectivos recibos de pago por concepto de aportes al sistema de salud, pension y ARL. Los pagos
se efectuaran a través del sistema SAP en [a cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique el
contratista, de la cual sea fitutar éste. Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la
prestacion real y efectiva de 1a contraprestacion pactada.

2.8. SITIC DE PRESTACION DEL SERVICIO

En las sedes del Concejo de Bogoté, las cuales se encuentran ubicadas en las siguientes direcciones:
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA: DECRETO 1082 DE 2015

wonewwor  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DEBOGOTA DC. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

GECRETARL DE HACIENDA,

e Calle 36 No. 28 A 41

s Carrera 30 No. 25 — 90 piso segundo

» ¢ donde la necesidad del servicic lo requiera dentro del perimetro de Bogota.
2.9. CLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA: El proponente debera tener en
cuenta que el contrato incluira clausula de multas, clausula penal pecuniaria, clausulas excepcionales. igualmente, los
costos de expedicion de la garantia, asi como todos los impuestos, tasas y contribuciones del orden nacional y distrital
gue gravan los contratos estatales.
2.10. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR.

El supervisor o interventor ademas de las funciones establecidas en la normatividad vigente y la guia para el ejercicio de
tas funciones de supervisién y obligaciones de la interventoria, 37-G-03, tendra las siguientes:

1. Proyectar y suscribir con el acta de inicio un cronograma de actividades para [a ejecucion del contrato.
2. Ejecutar las faculiades y cumplir los deberes establecidos en la Ley 1474 de 2011.

3. Suministrar la informacién necesaria para la prestacién del servicio.

4. Aprobar los resultados esperados por parte del contratista.

5. Aprobar los informes que sobre la ejecucion del contrato presente el contratista.

6. Las demas que se deriven del contrato y en general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervision,

3. REQUISITOS DE IDONEIDAD/Q:EXPERIENCIA - - sy e

34 FORMACION:-EXIGIDA < {Para confratos de prestac;én de serwmos con persona natura!)

Técnico o estudiante de minimo cuartc semestre en carreras administrativas, o srstemas de Ia :nformamon o las
comunicaciones.

3:2. EXPERIENCIA: GENERAL REQUERIDA 0 Lot i i b e

Minimo un (1) de afio experiencia general.

" 3. EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIOAPRESTAR

Seis (6) meses de experiencia especifica en actividades de apoyo administrativo, los cuales pueden estar incluidos dentro de
la experiencia general.

4. -FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALlDAD DE CONTRATAC]ON DIRECTA PRESTACION DE SERVICIOS_
-PROFESIONALESY DE APOYO . RSN : R S

Efectuado el andlisis de que trata el numeral 6.1. “Condiciones Generales” del procedimiento 37- P.01, se determind
gque corresponde a la Modalidad de Seleccion Contratacion Directa prevista en el literal h), numeral 4 del articulo 2 de ia
Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto1082 de 2015 y cuyo procedimiento es el 37-P-01, numerales 8.6
y 8.6 diagrama de flujo y descripcién de actividades.

5. EL ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL:CONTRATQ ...~
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA: DECRETO 1082 DE 2015 )

wcnowmox  PRESTACION DE SERVIGIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA

oe socori oo EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.
VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA RESPECTIVA CONTRATACION, ASi
COMO SU MONTO Y EL DE POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL MISMO, VALORADOS EN EL ESTUDIO DE
ANALISIS DEL SECTOR A QUE SE REFIERE EL ART. 2.2.1.1.1.6.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

Se realizd el estudio de mercado con ofras Entidades y se determind que el valor del servicio a confratar se encuentra
dentro del rango de los precios del mercado.

Se anexan un (1) folio con el analisis que soporta el valor estimado del contrato.

'LA JUSTIFICACION -DE 'LOS' FACTORES DE SELECCION

~FAVORABLE: (D 1082 Articulo 2.21.21.4.9)

QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS

De conformidad con ef articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, en esta modalidad de seleccion directa del
contratista , el factor de seleccion corresponde a la capacidad del contratista para ejecutar el objeto del contrato previa
verificacion de la idoneidad y/o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate | sin que sea necesario
que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrita mediante el diligenciamiento del formato 37-F-47 “Certificacion de la idoneidad y experiencia”. o

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTU
- EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SURJAN DEL CONTRATO

DEL RIESGO QUE: GARANTIZAN
DE SU LIQUIDACION.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en la contratacién directa la
exigencia de garantias establecidas en el titulo il de las Disposiciones Especiales del citado decreto no es obligatoria
y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos.

Se requieren garantias:; Si

Justificacion: Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones legales o contractuales que se adquieren en virtud del
contrato a suscribirse, el contratista otorgara a favor de la Secretaria Distritat de Hacienda, una garantia que ampare los
siguientes riesgos:

Teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a celebrar puede establecerse que el
principal riesgo que se puede presentar en la ejecucion del mismo, es que el contratista no cumpla a cabalidad con las
obligaciones establecidas en el contrato, por lo cual debera constituir el amparo de:

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ella el pago de muitas y clausula
penal pecuniaria: por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, vigente por el término de ejecucion del mismo. ~|
Este amparo debe constituirse a partir de la fecha de suscripcion del contrato y debe garantizar el cumplimiento del
contrato, el pago de la clausula penal y de las multas.

De acuerdo con el analisis anterior la garantia debe cubrir los siguientes amparos:

7.1.- Contrato de seguro confenido en una poliza

flgencia de ampar

Cumpllmlento de las obhgamones surgidas del contrato | Por el velnte por ciento
- estatal incluyendo en ella el pago de mulias y clausula ;| (20%) de! valor del
. penal pecuniaria : o | contrato.

i El término de ejecucién del
¢ contrato.

Sede Atministraliva:Caresra30 N°25-90-
Cédigo Postal 111311
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA: DECRETO 1082 DE 2015

AmR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYQ A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA DG, EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARLAOE HAGIENOA

Las clases de garantias, los riegos a amparar derivados del incumplimiento del contrato, el cubrimiento de ofros riesgos y la suficiencia de la garantia
estdn consagradas en los artivulos 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes def Decreto 1082 de 2015,

7.2. Seguro de responsabilidad civil extracontractual: NO APLICA

7.3, Sequro de Proteccidn de los Bienes: NO APLICA

8. OTROS ASPECTOS PROPIOS: DEL OBJETO CONTRACTUAL. (Sihay lugaraello) .= = . . .

La matriz de riesgos del proceso de contratacion se anexa a los estudios previos, tal y como se consagra en el articulo
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015. “La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo_gue el Proceso de Contratacion
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales Y guias que para el efecto
expida Colombia Compra Eficiente”

A ANALISIS'DEL SECTOR. (ARTICULO 2.2.1,1,1.6.1 DECRETO J082 DE2018) v iy e

~ Secretaria Distrital de Hacienda hace constar que durante la etapa de Planeacién se hizo el andlisis necesario para
conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de Analisis de Riesgo, asi como el conocimiento de los posibles oferentes.

Se anexa el analisis del sector econémico y de los oferentes en cumplimiento de fo previsto en &f articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
Decreto 1082 de 2015: "La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacién el analisis necesario para conocer ef
Sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal. comercial. financiera, organizacional,
técnica, y de analisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este anélisis en Jos Documentos del Proceso”.

Ver anexo.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los propdsitos
establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de }8s cometidos de la Secretaria Distrital de Hacienda, por
consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.

| DIRECTOR-BEL AREA DE ORIGEN /

/ h. [
/oM
Ngmdre: ANA LUCIA ANGULO VILIAMIL
Cargg: Directora: Gestion drporativ
; 1

<

f

i

{ Revisd: Nelly Quintero N
[ Elaborb: Oscar Eduardo Ramos Zamora =57
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ESTUDIO DE PRESUPUESTO

ALGALDIA MAYOR
DE BOGOTA bC.
SECRETARIA DE HACIENDA

Prestar servicios para apoyar actividades del proceso de relatoria del Concejo
de Bogota D.C., para la transcripcion y elaboracion de Actas de sesiones de
las diferentes Comisiones y de Sesiones de Plenaria.

DESCRIPCION DEL METODO UTILIZADO

Con el fin de determinar el valor en el mercado de los honorarios para la celebracién de contratos
de prestacion de servicios personales de acuerdo con el perfil requerido, se consultaron tablas de
honorarios establecidas por diferentes Entidades publicas y contratos suscritos por la Secretaria

’L\Distrital de Hacienda.

tas variables que se tienen en cuenta para determinar los valores a incluir en el estudio son el
grado de formacion y el tiempo de experiencia que solicita la Entidad. Para el contrato que se
pretende celebrar con el objeto arriba sefialado el perfil establecido es:

Formacién: Técnico o estudiante de minimo cuarto semestre en carreras administrativas, o
sistemas de la informacioén o las comunicaciones.

Experiencia: Minimo un (1) de ario experiencia general, Seis (6) meses de experiencia especifica
en actividades de apoyo administrativo, los cuales pueden estar incluidos dentro de la experiencia
general,

Los consultados son:

Se consulté la Resolucion 0010 del
e . 06 de enero de 2015 “Por la cual se
- Secre;?”a Distrital de P\J?\?‘Ea 17.06-2015 | 1992082 loonta o tabla de Perfies y
aneacion ¢ Honorarios de la Secretaria Distrital
de Planeacion.
Se consultd la Resolucion 03537 de
11 de noviembre de 2014 por la cual
e . “Se adopta la escala de honorarios
Secre{:niplsttntal de P&?'Ba 17-06-2015 1.709.800 | para los contratos de prestacion de
mbiente e servicios profesionales y de apoyo a
la gestion de la Secretaria Distrital
de Ambiente para el afio 2015.

Resolucion 1834 del 28 de
Diciembre de 2014 Por la cual se

Unidad Administrativa Pagina actualizan los honorarios para los
Especial de Catastro \?\?e[b 17-06-2015 1.642.000 | confratos de prestacion de servicios
Distrital profesionales y de apoyo a la

gestibn que celebre la Unigad
Administrativa Especial de Catastro
Distrital.

37-F.48
- ' V.1




ESTUDIO DE PRESUPUESTO

ALCAL DA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIARE HACIENDA

_ iSe consultd la tabla de
17-06-2015 2.663.522 eguivalencias de 2014 y 2015.

ANALISIS

Con base en esta informacion se determina que el valor mensual a pagar por la Entidad de $ 1.800.000 se
encuentra dentro del rango de mercado, el cual oscila entre $ 2.663.522 y $ 1.642.000

Con el andlisis realizado se determina que el costo del servicio a contratar, en las condiciones requeridas,

es de $ 10.800.000 para un plazo de ejecucion de seis {6) meses, con un valor mensual por honorarios de
$1.800.000

Fecha: 18 de Junio de 2015

DIRECTORA

/ANA LUCIA ANGULO V/ILLAMIL
Direccitn de Gegtion Corporativ

Elaboré: BeatrizA. Ontiz F. 2% 1 1
Reviss: Nelly Quintero Navarrete [V &4
Aprobé: Nelly Quintero Navarrete,

Pagina2de 2 37-F.48
V.1
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ALCALDIA RAYOR
BE BOGDTALC.

TRATAMIENTO ESTUDIOS PREVIOS, NUMERAL 2.4, OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA SUBNUMERALES 1,2

/

\

A Apfohaciones

O.ACR.

ANA LUCE >zo_,=. <m_._.>_<___.
_u_ﬁﬂmnﬁo a de Gestion[(borporativa

PEDRO HERNANDO ROA MORA
Jefe Oficina de Andlisis y Control de Riesgo

Elabord

OSCARRAMOS .~ J

Reviso

NELLY QUINTERO } f\ I,

Malriz de Riesgo {2015-36) de fa Salicitud (2015-390}

34-F.07
V.3



711 - SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
04 - FONDO CUENTA CONCEJO DE BOGOTA, D.C.

CERTIFICADQ DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No. 111

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA

Que en el Presupuesio de Gastos e inversiones de i vigencia 2015 existe apropiacidn disponible para atender iz presente sciicitud asi:

CODIGO PRESUPUESTAL 1] CONCEFTO [ vaLor
3-1-1-02-04-00-0000-00 & Remunerasion Servicios Téenicos o 64,800,000.007"
TOTAL: 64,800,000.00
OBJETO:

Prestar servicios para apoyar actividades de! proceso de relataria del Concejo de Bogots D.C., para la transcriveidn y elaboracion de
Actas de sesiones de las diferentes Comisfones y de Sesiones de Plenaria. e

Se expide & solicitud de ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL, DIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA (E), DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA, mediante oficic ndmere 14631 de junio 22 del 2015. /

Begota D.C., 22 de junio del 2015,
%:ﬁa Ovalie £

RESPONSABLE DEL PRESUPUESTC
PATRICIA OVALLE GIRALDO

[
%

oy
p

[¥N)
s







CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

Ao wAoR _ DECRETO 1082 DE 2015 ,
=y SELECCION DE CONTRATISTAS PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

e i.NoMéRE_.-'_i. L e L T R .--:J_-'-uDE-N;TIF-ICACION_--':' e
MARY LUZ MORA PICO / 1.030.580.992 /
De acuerdo con el articulo 2.1.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria Distrital de Hacienda podra contratar

directamente con la persona natural y/o juridica que esté en capacidad de gjecutar et objeto del contrato siempre v que
haya demostrado la idoneidad o experiencia directamente relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es
necesario que la entidad estatal haya obtenide’ previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

‘Agotado el procedimiento previsto en el numeral 9.6 del procedimiento de contratacién 37-P.01 o el gue lo sustituya ¢
difique, se analiza la hoja de vida Unica junto con las certificaciones de estudios y de experiencia aportados con la
misma

1. FORMACION DELCONTRATiSTA sl
1.1. FORMACION DEL CONTRATISTA SOLICITADA

Teécnico o estudiante de minimo cuarto semestre en  carreras adminisirativas, o sistemas de la infermacion o las
comunicaciones,

1.2. FORMACION DEL CONTRATISTA ACREDITADA —CUMPLE

Acredita titulo de Técnico profesional en operaciones comerciales. X

2.1, EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA SOLICITADA

“nimo un (1) de afio experiencia general.

2.2. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA ACREDITADA G PMELE

Acredita mas de un (1) afio de experiencia general, se relaciona la certificacion con la cual
acredita la experiencia solicitada.

sinonin ENTIDAD; EMPRESAL FIRMAETGC 0o tai i FECHAINICIO 5 v - [ 2 ' FECHA TERMINAGION. - X
JAH COMPANY SERVICES SAS 04 de junio de 2012 09 marze 2015

/

or 0 PRESTAR 1wl

~ 3. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA DIRECTAMENTE RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIO A

incluidos dentro de la experiencia general.

Minimo seis (6) meses de experiencia especifica en actividades de apoyo administrativo, ios cuales pueden estar

Seati Adminieleativa, Camwera 30 WP 2530 -
Ladigo Postak 111319

Oirsecion de Imporaics de Bogeti: svenida
Calle 17 M° §3B-95 - Codige Postal 111611
“Telétens (571) 338 S540 » Linea 168
pomtretsmneiBahed guy £

= Hit. 8995580619

Bogotd, Distrizo Capnal - Celiombiz

[ g
S Lo

HUC/A

37-F.47
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CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

ALCALDIANAYOR DECRETO 1082 DE 2015 ,

DEBOSOTABE SELECCION DE CONTRATISTAS PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA:
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA

EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

3.1.EXPERIENCIA DEL. CONTRATISTA DIRECTAMENTE RELACIONADA CON EL AREADE | .. 'CUMPLE
SERVICIO A PRESTAR ‘ S8l T NQ

Acredita mas de seis (6} meses de experiencia en actividades de apoyo administrativo, se relaciona
la certificacion con la cual acredita la experiencia solicitada.

T ENTIDAD, EMPRESA, FIRMA, ETC. & 1 1« FECHAINIGIOT = [ FECHA TERMINACION 7
JAH COMPANY SERVICES SA.S 04 de junio de 2012 09 marzo 2015

CERTIFICACION DE IDONEIDAL IENC

Analizados los aspectos establecidos en los estudios previes, certifico que he verificado que la persona a
contratar cuenta con los elementos de formacion y experiencia determinados por esta Area, que lo hacen iddneo
para ejecutar el contrato a celebrar, de acuerdo con los documentos soporte de la hoja de vida allegados por el
contratista, los cuales hacen parte integral del presente proceso y de acuerdo con el Certificado de Idoneidad y -
Experiencia suscrita por el Doctor César Augusto Meléndez Diaz, Director Administrativo del Concejo de Bogota
D.C., de fecha 3 de junio de 2015, la cual hace parte integral del presente proceso.

VILLAWIL
Fativa

En e estado Ordenader del Gasto sobre la base de la verificacion antes sefialada, expide la certificacion de
capacidad para ejécutar el objeto del contrato y/o la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el servicio a
contratar, de acuerdo con la delegaciéon conferida por el Secretario Distrital de Hacienda, mediante la Resolucion
numero SDH-000260

Nombre: ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL -1
Ordenador del Ga \

Cargo: Directora @estion Gorporativa

Revisé: Neily Quintero
Elaboro: Oscar Eduarde Ramos Zamora /2{2
[

Sede Administratva: Catrana 30 MY 32590 -
Cédiga Pestal 119311

Direccitn de mmpueatos de Bogotd Avenida
Ciafle 57 W7 85695 - Codigs Pastal 117611
Telatono (571) 338 SB00 - Linea 185
canfaoierns@ahd oy on

+ it 399.958.061-9

Bogets, Dietifo Capliz! - Celombiz




® Formulario def Registro Unico Tributario .
D E A N Hoja Prjncipal oot U dh bngresis, S y Corlrl Astpmalendn

SR o S 7 A Hadirsng.

2, Concepte| 0 | 2 iActualizacién
Espacio reservado para la DIAN 4. Namero de formulario 14342424291
W[ = A
{4135)7707212489934(B020) 000001434242429 1
("f’
5. NUmero de Identificacion Tributaria {NIT): 6. DV |12, Direccién seccicry — T 4’} 14. Buzén electrdnico
103058090 2|_[g |musecena 3
IDENTIFICACION )
24. Tipo de contribuyente: 25. Tipo de documento: 26. Namero da Identificacian: 27, Fecha expedicién;
Persona natural o sucesion iliquida | 2 || Cédula de ciudzadania E‘! ‘3| [1 |0 i3| o > g | 200801 OI‘I 6|
Lugar de expedicidn 28, Pais: e 28. Departamento: 3{N~q‘1‘_‘|ﬁd‘_"ﬂMunm|p[o .
COLOMBIA [116]9]Bogota b, \T -[ .aogota(pfc [o]oi1]
31. Primer apeliido 32. Segundo apellide 33. Primer nombre '\ / o 34, Utros nombres
AMORA PICO MARY -] “"“\*w 78 T:tlz’

_3. Razén social:

36. Nombre comercial:

\UQ)CAHON RN

-

38. Pais: 3¢ Depariamento: \\ e ,m\\\,. 40, Ciudad/Municipio: :
e ; : I e
COLOMBIA, i11619 liBogota D.C. ;g\/ \;\ N [1 1 {iBogota, D.C. Lo 0[1]
4. Direccién princigal & \\\>
CR95 A 34SUR 75IN 16 AP 402 BRR TIERRA BUENA /\ \\\
42. Correo elsctronico: 43. Apariado aérao ,f 44 Te,‘éfmé\imw S 45, Teiéfono 2:
mary1990_10@hotmail.com RN ML T T T T Fsklelzz [T 11 [ BhhlskEREERR
\"\,W '7\ o~ (ﬁ.A\S;FICACIDN
Actl\mfad ecanigmica . Geupacion
Actividad principal o |v|"|ad;§fcun:laﬂg N Otras actividades 52, Ngmero
48, Cddige: 47. Fecha inicio actividad: 4B. Céﬂl{fc A i B0, Cadigo: 1 2 51. Cédigo establecimientos
o hy i
8\2|9192009108|21 L5 Pl L ook L |4||i i lg
o . z‘?*?\e:nonsabmdades, Calidades y Atributos
12 3 | a4 | smedir o8 | 9 fan | 1| 2] 13| 4 15 | 18 | a7 | 18
AN R I[
- ]
- 59 Codigo: 11 2] 1 Lk .1\’|\”| [ | i [ ! ! I : |
N
S
s

123/entas regimen simplificado

USI.Ia"IO rduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 5. Forma | 56, Tipo | Servicio 1 2 3
54.Ceaigor | I l | ! | r | | 1 57. Modo [ L] [
: ‘ 7] — e R e S8
- I_"_.\ S.CPC }F ) I | IF T |

Para uso exclusivo de la DIA

50, Anexcs: & E NO D §0. No. de Folios: | | 11|

La informacion contenida en el formulerie, serd responsabllidad de quien lo suscribe y en Sin parjuicic de ias veN{caciones que 13, DIAN palice.
consecuencia :crresponde exactamente a la realidad, por o anterfor, cualguier falsedad o
inexastitud en que incurra podré ser sancionada.

Arllculo 18 Decrelo 2460 de Noviembre de,2013

Firma autorizada:

884, Nombre
985. Cargo:

Fecha generaciénwto PDF: 26-08-2015 10:48:110AM
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