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1. INFORMACION GENERAL*
1.1. Dependencia que Origina: 1.2. Fecha:

Direccion Corporativa ~ Fondo Cuenta Concejo de Bogota Noviembre 24 de 2016

1.3. Objeto Contractual:

~Prastar servicios de apoyo Administrativo y operativo a la Direccion Financiera en las actividades requeridas gue se
sdelantan para gestionar el convenio I[CETEX

1.4. Sector Econdémico Identificado:

Sector Terciario o0 de servicios

2, ANALISIS SECTORIAL

2.1. Descripcion del Sector Econémico

El sector terciario o de servicios es el sector economico al cual pertenece el objeto contractual del presente
proceso. Para este caso corresponde a los servicios de apoyo a la gestion en el que no se producen bienes
materiales sino que se producen servicios para satisfaces necesidades que demande la kntidad para el
cumplimiento de las funciones que le son propias de acuerdo con la misién institucional y que pueden ser provistas
por personas naturales o juridicas con capacidad de gjecutar el objeto del contrato.

2.2. Perspectiva Legal del Sector

AL EY 749 del 19 de julio de 2002 Por la cual se organiza &l servicio ptblico de la educacién supericr en las
nodaiidades de formacién técnica profesional y tecnolégica.

El objetivo fundamental es el de hacer mas competitivo el sistema de educacion superior colombiano en las
modalidades educativas técnica profesional y tecnolégica.

2.3. Perspectiva Comercial

De conformidad con el numeral 5, articulo 22 del Codigo de Comercio (Decreto 410 de 1971), el gjercicio de de
profesiones liberales no constituye actos mercantiles; de igual manera, ios oficios, actos, operaciones ¢ actividades
no previstas en los articulos 20, 21 y 22 del mencionado Caédigo, cancordante con el articulo 26 de la Constitucion
Politica de Colombia, no constituyen actos, operaciones ¢ actividades comerciales, en consecuencia la perspectiva
comercial no aplica para el presente proceso de contratacion.
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2.4. Perspectiva Financiera

De acuerde con la normatividad, une de los propésitos del andlisis del sector econdmico y de los oferentes desde las diferentes
perspectivas es la determinacion de requisitos habilitantes que se exigiran a los posibles proponentes, en los pliegos de
condiciones o en la invitacion. En consideracidn a que la modalidad aplicable a este proceso, es la contratacidon de minima
cuantia, no procede la determinacion de estos requisitos.

2.5 Perspectiva Organizacional

De acuerde con la normatividad, uno de los propositos del analisis del sector econdmico y de los oferentes desde las diferentes
perspectivas eés la determinacidn de requisitos habilitantes gue se exigirén a los posibles proponentes, en los pliegos de
condiciones o en la invitacion. En consideracion a que fa modatidad aplicable a este proceso, es la contratacién de minima
cuantia, no procede la determinacion de estos requisitos.

2.6 Perspectiva Técnica

La persona natural de be tener estudios y experiencia con el siguiente perfil:
¢ Técnico en dreas de administracién o financiera

e Un afio de experiencia en apoyo administrativo y financiero

2.7 Analisis de Riesgo

Riesgo Normativo: Cambios en las normas que rigen el sector

Riesgo Operativo: Generado por los posibles incumplimientos de la persona natural de las obligaciones asignadas

Observaciones:

Prepard: Héctor Wilson Gualtercs B, , .H? ﬁ} Cargo: Profesional Universitario SAC

Revisé: Nelly Quintero Navarrete N G~ Cargo: Profesional Especializado SAC

Aprobé: Juan Carlos Lépez Lépez. i / Cargo: Subdirector de Asuntos Contractuales —
¥ Direccién Juridica.

]

*Para su diligenciamiento consultar la Guia 37-G.05 “Guia de gestién de riesgos contractuales”
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA

mcnsewmon  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA

DE BoGOTA o EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARLADE HACIENDA

A continuacion, presente el estudio de conveniencia y necesidad requerido de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 25,
numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 (modificado por ef arl. 87 de la ley 1474 de 2011) y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015 para adelantar el proceso de seleccidn y la consecuente celebracion del contrato requerido.

1.ANALISIS SOBRE LA CONVENIENCIA :DE REALIZAR LA CONTRATACION Y DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER :

Para la Direccion Financiera del Concejo de Bogota es conveniente y necesaria la celebracion de un contrato con el
objeto abajo registrado, toda vez que la Mesa Directiva del Concejo de Bogoté, determing dar continuidad al Convenio
Interadministrative con el ICETEX con €l fin de adelantar la cuarta convocatoria que pretende apoyar financieramente
a los funcionarios de carrera administrativa y de libre nombramiento y remocién del Concejo de Bogota, D.C.,
mediante el otorgamiento de créditos condenables hasta por el 100% para la realizacion de programas de educacion
formal en estudios de pregradc y posgrado 2 nivel nacional.

Por lo anterior, se reguiere de apoyo para gestionar los procesos establecidos por la corporacion y el ICETEX, con

in de preparar la seleccion de los nuevos posibles beneficiarios. Esto Implica entre otras actividades; la revisién,
andlisis, verificacion de antecedentes y cumplimiento de los requisitos de documentacién requerida por el Instituto.
Asi como continuar adelantado la gestion de renovacion de créditos a los funcionarios que se encuentran cursando
estudios y las demas situaciones administrativas que se legasen a presentar.

La Secretaria de Hacienda adelanta la presente contratacién toda vez que a partir del afic 2002, asumié las funciones
que venia desarrollando el Fonde Rotatorio del Concejo, en razén a que mediante Acuerdo Distrital No. 59 del 2602,
el Concejo de Bogota D.C., dispuso o siguiente:

"Articulo 3. Subrogacién de derechos y obligaciones. El Distrito Capital de Bogotd — Secretaria de
Hacienda Distrital subrogaré al Fondo Rotatorio def Concejo de Bogota en la titularidad de los derechos
gue a éste corresponden y en el cumplirmiento de las obligaciones a su cargo, incluidas las pecuniarias”

El articulo 6° del Acuerdo antes citado preceptud:

‘Creacion del Fondo Cuenta del Concejo de Bogota D. C. Créase el Fondo Cuenta del Concejo de
Bogota D.C., para el manejo presupuestal, contable y de tesoreria de los recursos financieros
destinados a la administracion, funcionamiento y operacién del Concejo de Bogotd D.C.

o El Fondo Cuenta del Concejo de Bogota D. C. No tendré personeria juridica y el ordenador del gasto
de los recursos sera el Secretaric de Hacienda Distrital, quién podra delegar dicha facultad en un
funcionario def nivel directivo de la Secretaria de Hacienda.”

igualmente, el paragrafo del articulo 7° del Acuerdo 59 de 2002 establecié:

“Los gastos que se deriven de la administracion y funcionamiento del Fondo Cuenta del Concejo de
Bogota D.C., seran con cargo al presupuesto de la Secretaria de Hacienda Distrital.”

A su vez el Decreto Distrital No. 260 del 24 de junio de 2002, en su articulo 1°. Sefiald:

“Créase en el Presupuesto de la Secretaria de Hacienda, la Unidad Ejecutora 04 <<Fonde Cuenta Concejo de
Bogota D.C. >>.

Sobre la base de lo anterior, correspande a la Secretarfa Distrital de Hacienda contratar con cargo a los recursos
asignados at “Fondo Cuenta del Concejo de Bogota D.C.” los bienes o servicios que requiera el Concejo de Bogota,
b.C"

Bede Adeiristratva: Carera 30 N° 35-50 -
Cddige Pestal 111311

Diteecicn de Impuestos de Sogatd.
Awenida Calle 17 NT638-86 -

Lédige Postal 111611

Teléfono (571} 338 5004 - Lives 155
m‘mf@nw_gwr&

MEJOR
Pakes TGDOSE 37.Fp45
V.4

TNk, 595 955 081
Bosots, Distrito Caspital - Celombia




ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

A DIRECTA ,
acasbwsox  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DE 30G0TA B EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS,

SECRETARIA CE HACIENDA

La necesidad concreta gue la Secretaria Distrital de Hacienda pretende satisfacer es contar con fos servicios, de apoyo
exclusivo a la gestion de los procesos y procedimienfos regulados en el reglamento de la Corporacion y los
establecidos y exigidos por el ICETEX, con el fin de gestionar y agilizar con asertividad las labores diarias y preparar la
cuarta (4%) convocatoria. Razon por la cual el requerimiento se encuenfra incluido dentre del Plan Anual de
Adaguisiciones aprobado para esta vigencia.

En caso de no efectuarse esta contratacién, la sefialada convocatoria no se dificultaria realizar las actividades
relacionadas con el proceso de convocatoria, con la consecuencia que los funcionarios de Carrera Administrativa-y | de
iibre nombramiento y remocion beneficiados del Conceio de Bogotd, no podria continuar cursando los estudios que
iniciaron bajo el convenio suscrito entre el Concejo de Bogota y el ICETEX.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON LOS RESULTADOS ESPERADOS

2.1. OBJETO:

Prestar Servicios de apoyo Administrativo y operativo a la Direccién Financiera en las actividades requeridas que se
adelanten para gestionar el convenio ICETEX

2.2. ALCANCE DEL OBJETO:
No aplica.

2.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1 Acatar la Constitucion, 1a ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional
y Distrital, y demas disposiciones pertinentes.

2 Cumplir lo previsto en las disposiciones de las especificaciones esenciales, asi como en la propuesta
presentada. .

3 Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones, apories

parafiscales y riesgos laborales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten, conforme lo establecido por ef articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley
1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, Ley 797/2003, articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, camplementen o modifiguen.

4 Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las
instrucciones para su legalizacion, deberd constituir las garantias pactadas en el contrato si a ello hubiere
lugar y preseniarlas en la Secretaria Distrital de Hacienda. En el evento que las garantias (polizas) requieran
modificacion, las mismas deberan presentarse dentro de los dos (2) dias siguientes a su devolucion.

5 Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder por ello.

6 Colaborar con la entidad contratante para que el objeto confratado se cumpla y que este sea el de mejor
calidad.

7 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y entrabamiento que
pudieran presentarse.

8 Reportar de manera inmediata cualguier novedad o anomalia, al supervisor o interventor del contrato,
segln corresponda.

9 Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrolio de sus actividades obtenga.

Esta es de propiedad de la Secretaria Disfrital de Hacienda de Bogota, D.C. y solo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.ﬁ
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA
ALCALAYOR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
rfsofoﬁ be. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.
10 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogota, D.C por conducto del supervisor o interventor del contrato.
11 Realizar el examen ocupacional en los términos establecido en la Ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de
2013.
12 Diligenciar y actualizar, al momento de suscribir el contrato, el Formato Unico de Hoja de Vida en el

aplicativo historial laboral de la SDH, incluyendo la informacion personal, DE formacion academica y de
experiencia laboral requerida, para ser remitida al Sistema de Informacién Distrital del Empleo v la
Administracion Publica — SIDEAP y al SIGEP, y dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 908 de 2004,
el Decrato 1083 de 2015, la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 1081 de 2015, El Contratista respondera por la
veracidad e integridad de la informacion reportada en dicho sistema asi como por la consistencia de la
misma con la suministrada por el contratista para la presente contratacion.

2.4, OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRARISTA.

1. Apoyar en la recopilacién y consolidacién para la elaboracion del informe iécnico, administrativo,
financiero, contable y juridico del Comite Operativo y Administrativo del Fondo.

—

2. Apoyar en la organizacién de expedientes de funcionarios beneficiados con créditos ICETEX,
renovaciones y condcnaciones, de acuerdo con los formatos del procedimiento del Fondo Cuenta
aprobados por fa Oficina Asesora de Planeacion y los determinados por el ICETEX segln tramites.

3. Apoyo para recopilar la informacién necesaria a fin de verificar el cumplimiento de |las obligaciones de
los funcionarios beneficiados con créditos ICETEX, renovaciones y caondonaciones que le sean
aprobados por el Comité Operativo y Administrativo del Fondo.

4. Apoyo en la realizacidén de tramiles necesarios para realizar la condonacion de los funcionarios
beneficiados con créditos ICETEX sobre los cuales adn tiene competencia la entidad, de acuerdo al
reglamento operativo

5. Apoyo en la foliacidén y organizacion de expedientes.
6. Apoyo en el control y ejecucion del tablero de mando.
7. Apoyo en el seguimiento y diligenciamiento de la base de datos de expedientes.

8. Apoyo en obtener las firmas de los funcionarios beneficiados con créditos ICETEX, renovaciones y
condonaciones segin el reglamento operativo.

9. Apoyo en la respuesta de solicitudes de funcionarios beneficiados con créditos ICETEX, renovaciones
y condonaciones, entre otros.

10. Manejo del correo institucional y del enlace con el [CETEX para la oportuna informacion de las
novedades gque generan los procesos.

11. Entregar con el informe final en medio magnético y escrito de las actividades realizadas y/o los
solicitados por el Secretario Técnico, el Comité Operativo y la Junta Administradora. 2
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA

ALCALDIA MAYOR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA DC. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARLA E HACIERDA

12. Elaborar las actas de las sesiones del Comité Operativo y las reuniones de la Junta Administradora
del Convenio, brindado el apoyo correspondiente.

13. Las demas obligaciones relacionadas con el cbhieto del contrato.

RESULTADOS ESPERADOS ;

No. Resultado R T S : i Volumen.

1. informe final de actividades realizadas 1.

2.5. PLAZG: Un (1) mes.
2.6, PRESUPUESTO ESTIMADO. Un Millén Ochocientos Mil Pesos ($1.800.000). Moneda Corriente.

2.7. FORMA DE PAGO: El pago de los honorarios se efectuara asi:. Una (1) mensualidad vencida de Un Millan
Ochocientos Mil Pesos ($1.800.000) M/CTE, previa presentacién del informe de actividades, del respectivo periodo,
aprobado por el supervisor o interventor. Los pagos se efectuaran dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la
radicacion en la Subdireccion Administrativa y Financiera de la certificaciéon de cumplimiento a satisfaccién del objeto y
obligaciones expedidas por el supervisor o interventor del contrato, acompariada de los respectivos recibos de pago por
concepto de aportes al sistema de salud y pension. Los pagos se efectuaran a través del sistema SAP en la cuenta de
ahorros © corriente de la entidad financiera que indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo
anterior, queda entendido que la forma de pago supone la prestacién real y efectiva de la contraprestacion pactada.

2.8. SITIO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
Concejo de Bogota Sede principai en la Calle 36 No. 28 - 41

2.9. CLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA: EI proponente debera tener en
cuenta que el contrato incluira clausula de multas, clausula penal pecuniaria, clausulas excepcionales. igualmente, los
costos de expedicion de la garantia, asi como todos los impuestos, tasas y contribuciones del orden nacional y distrital
gue gravan los coniratos estatales.

2.10. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR.

El Supervisor desarrollara las funciones establecidas en la guia para en el ejercicio de las funciones de supervision y
cbligaciones de la interventoria, 37-G-03.

3. REQUISITOS DE IDONEIDAD/O EXPERIENCIA

3.1. FORMACION EXIGIDA

Técnico en areas de administracion.

3.2. EXPERIENCIA GENERAL REQUERIDA

No aplica

03.3. EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIO A PRESTAR

Sede Adminisiratiea Carmen 30 N B4 -
Codige Postaf 111311
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA
ALCAI..AAYOR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA DC EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETAR: 3E HACIERDA

Un (1) afio de experiencia en apoyo administrativo y financiero,

4. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA - PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA'GESTION.

Efectuado el analisis de que trata el numeral 6.7. “Condiciones Generales” del procedimiento 37- P.01, se determiné
que corresponde a la Modalidad de Seleccion Contratacién Directa prevista en el literal h), numeral 4 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015y cuyo procedimiento es el 37-P-01, numerales 8.6
y 9.6 diagrama de flujo y descripcion de actividades.

5. EL. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA RESPECTIVA CONTRATACION, ASi
MO SU MONTQO Y EL DE POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL MISMO, VALORADOS EN EL ESTUDIO DE
ANALISIS DEL SECTOR A QUE SE REFIERE EL ART. 2.2.1.1.1.6.1.DEL DECRETO 1082 de 2015.

Se anexan folios que complementan este analisis.

6. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA WAS
FAVORABLE.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, que se ifranscribe, en esta modalidad de
seleccion directa del contratista , el factor de seleccién corresponde a la capacidad dei contratista para ejecutar el objeto
del contrato previa verificacion de la idoneidad y/o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate , sin
gue sea necesario que |a entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita mediante el diligenciamiento del formato 37-F-47 "Certificacion de la idoneidad vy
experiencia’.

“Articuto 2.2.1.2.1.4.9, Decreto 1082 de 2015 “Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o
para la gjecucion de trabajos arfisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las enfidades
estatales pueden contratar bafo la modalidad de confratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de gjecutar el objeto del contrato, siempre y cuandc Ia entidad
estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada corn el area de que se trafe. En este caso, no es necesarno
que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza inteleciual diferentes a los de
consulftoria que se dervan del cumplimiento de las funciones de fa enifidad estatal, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales. *

La entidad estatal, para la contratacion de frabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas personas
naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos”.

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO QUE GARANTIZAN
EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SURJAN DEL CONTRATO Y DE SU LIQUIDACION.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015 en la contratacion directa la
exigencia de garantias establecidas en el citado decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe
estar en los estudios y documentos previos

4

Se requieren garantias: S __X
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ESTUDIOS Y DOCUMENTGOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA
e on PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA D EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIAGZ HACIERDA.

Justificacion:
Para garartizar el cumplimiento de las obligacicnes legales o contractuzles que se adquieren en virtud del conirato a suscribirse, el contratista otorgara a
favor de la Secretaria Distrital de Hacienda, una garantia que ampare los siguientes riesgos:

E! principal riesgo que se puede presentar en la ejecucion del objefe coniractual es que el confratista no cumpla a cabafidad con las obligaciones
establecidas en el contrato, para lo cual éste debera constituir el amparo de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor del contrate,
vigente por el términa de ejecucion del mismo y seis (6) meses méas. Este amparo debe consfituirse a pariir de Iz fecha de suscripcion del contrato
y debe garantizar ef cumplimiento def contrato, el pago de la cléusula penal y de las multas.

Otro de los riesgos en que se puede incurrir en esta confratacion es la deficiente calidad de los servicios suministrados, de acuerdo con las
especificaciones técnicas establecidas en el contrato. Por lo anterior para cubrir este riesgo, el contratista debe constituir el amparo de Calidad de
los Bienes Suministrados: Por el diez por ciento (10%) del valor final de la obra, vigente desde el recibo a satisfaccion de los bienes mas seis (6)
meses,

7. 1.~ Contrato de sequro contenido en una péliza

Modalidad Parcentaje V;g;:zlrige Modalidad | Porcentaje : Vigeﬁcia de amparos
Cumplimiento de las &l términ de
obligaciones surgidas del Par el 20% del s Calidad y corresto o ’ ; s
contrato estatal incluyendo el |  vaior total del c?{?;::f;g?g funcionamiento de los Parel Tgeﬁ’l:ilb\::br final Dg:?goilt::gb;;;g tl;f::glson
page de multas y clausula contrato. meses servicios suministrados '
penal pecuniaria '
7.2. GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
No aplica.
7.3. Sequro de Proteccidn de ios Bienes:
No aplica,
8. OTROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL. -~
No aplica,
9. ANALISIS DEL SECTOR. (ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1. DECRETO 1082 de 2015) - 3

La Secretarfa Distrital de Hacienda hace constar que durante la etapa de Planeacion se hizo el analisis necesario para
conocer el sector relativo al objeio del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comerciai, financiera,
organizacional, técnica, y de Analisis de Riesgo, asf como el conocimiento de los posibles oferentes.

NOTA 2: Se anexa el anélisis del sector econdmico y de los oferentes en cumplimiento de lo previsto en el
articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion
el anglisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién desde la perspectiva
fegal. comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo. La Entidad Fstatal debe dejar
constancia de este analisis en los Documentos del Proceso"i/ﬁ

Ver anexo.

10. RECOMENDACION

Sede Administrativa Carera 30 N° 25-85 -
Codige Postal 111314
Direccion de Impuestos de Bogetd:
Avenids Calie 17 N° 35545 -

Sl P

MEJOR
PARA TODOS  37.r45
V.4

Bogow, Dietrite Captal - Colombia




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC,
SECRETARIARE HACIENES

DIRECTA

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la Secretaria Distrital de
Hacienda, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.

DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN

S leerors

Nombre: ELDA FRANCY'VARGAS BERNAL

Cargo: Directora de Gestion Corporativa

L IAN
Elaboro; Carlos Ancisar Navarro Peldez Fecha: 21-11-2018 LA
Revisa: Nelly Quintere Navarrete Fecha: WA
Aprobé: Juan Carlos Lopez Lépez Fecha: A

Bage Administrativar Carrera 30 N 2550 -
Lindige Postal 114311

Direscion de Impuestos de Bogota:!
Aearids Dalle 17 N 65886 -

{hcige Postal 113677

Teigiano (5F1) 338 5000 - Lines 195

LT
- it 599,968 0515 3
Beged, Disrito Capital - Golombia

IEJOR

PARS TODOE







ESTUDIO DE PRESUPUESTO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
EECRETARIA DE HACIENDA

| Prestar servicios de apoyo Administrativo y operativo a la Direccion Financiera en las
1 actividades requeridas que se adelantan para gestionar el convenio ICETEX

DESCRIPCION DEL METODO UTILIZADO

La consulta de precios del mercado se realizd con el soporte documental de resoluciones, que se anexan de entidades
gue realizan procesos similares de contratacion: Ademas, se consultd un proceso similar adelantado por la Entidad
para la contratacion a nivel de técnico.

Las variables que se tienen en cuenta para determinar los valores a incluir en el estudio son el grado de formacion y el
tiempo de experiencia que solicita la Entidad. Para el contrato que se pretende celebrar con el objeto arriba sefalado
el perfil establecido es:

FORMACION ACADEMICA: Técnico en areas de administracién o financiera
.. EXPERIENCIA GENERAL: 12 meses de experiencia.
EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIO A PRESTAR: 12 meses de experiencia en apoyo
{ administrativo y financiero
Los documentos consultados son:

Tabla 1.

Instituto Distrital parz la Proteccién

RESOLUCION No. 010 DEL 20 DE

Consulta de

de la nifiez v la juventud IDIPRON Internet 20/01/2016 | 5 1.957.000 ENERO DE 2016
. Consulta de documentos en RESCLUCION No. 1825 DEL 8 DE
Instituto de Desarrelle Urbano IDU Internet 08/02/2016 | $ 1.850.000 ENERO DE 2016
e mento Naci e
D parta_ T ento Nacional d Consultz de documentos en 2016 | $2.311.961 | TABLA DE HONORARIOS PARA 2016
Planeacidn DNP Internet
. . .. . Consuita de documentos en RESOLUCION Neo. 0111 DEL 12 DE
Secretaria de integracion Social Internet 12/01/2016; $2.202.000 ENERO DE 2016
Secretaria Distrital de Hacienda Consulta del SISCO 10/06/2016 | $ 1.800.000 | Contrato 160129

ANALISIS

Se consultaron las tablas de honorarios tres entidades distritales y una de nivel nacional que realizan este tipo de

contratacion para realizacion de actividades similares de apoyo a la gestién. Una vez analizados los valores, se pudo

~—astablecer que el presupuesto mensual asignado por la entidad para el reconocimiento de honorarios para el presente
sontrato y gque corresponde a $1.800.000 (UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS MDA CTE), se encuentra acorde
con el rango de valores del estudio de presupuesto efectuado.

Con el analisis realizado se determina que el costo en el mercado del servicio a contratar es de $1.800.000 (UN MILLON

OCHQCIENTOS MIL PESOS MDA.CTE).

Noviembre 24 de 2016
AREA DE ORIGEN

S

AR SRS i
RUTH AW ELDA FRANCY, VARGAS BERNAL
Asesora uenta Concejo de Bogota Directora Gestidn Corporativa

§ 55’3
Elaboro: Hector Wilson Gualteros B/~ [
Reviso: Nelly Quintero Navarrete W
Aprobéd: Juan Carlos Lopez Lopez % A

37-F.48
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TOGTE 23656
DE-)‘\W\? Sh Dsonles Gf\*(m}uz;!f)

111 - SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA v
04 - FONDO CUENTA CONCEJO DE BOGOTA, D.C.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No. 172

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA

Que en el Presupuesto de Gastos e inversiones de {a vigencia 2016 existe apropiacion disponible para atender la presente solicitud asi:

CODIGO PRESUPUESTAL CONCEPTO : VALOR
3-1-1-02-04-00-0060-00 Rermuneracion Serviclos Técnicos - 1,800,000.00
TOTAL: 1,800,000.00
OBJETO:

Prestar servicios de apoyo Administrativo y operativo a la Direcclén Financiera en las actividades requeridas que se adelantan para gestionar
el convenio ICETEX. [359][360] 7

Se expide a solicitud de JUAN CARLOS LOPEZ LOPEZ, SUBDIRECTOR DE ASUNTOS CONTRACTUALES (E), SUBDIRECCION DE
ASUNTOS CONTRACTUALES, mediante oficio numers 23856 de noviembre 22 del 20186,

Bogota D.C., 22 de noviembre del 2076, \—4”

DEL PRESUPUESFO | 4
A

ALFONSCrJAVIER SEGURA MELO .




e



et s CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

ALCALDIA MAYOR SELECCION DE CONTRATISTAS PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA:

SEEOSOTARC, PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

NOMBRE IDENTIFICACICON

ANGELA LIZETH PENA PARRA 1.014.236.408

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria Distrital de Hacienda podra contraiar
directamente con la persona natural y/o juridica que esté an capacidad de ejecutar el objeto del contrato siempre y que
haya demostrado la idoneidad o experiencia directamente reiacionada con el area de que se trate. En este caso, no es
necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias cfertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

Agotado el procedimiento previsto en el numeral 9.6 del procedimiento de contratacién 37-P.01 o el que lo sustituya o
maodifique, se analiza la hoja de vida (nica junto con las certificaciones de estudios y de experiencia aportades con la
mig=ag

1. -FORMACION DEL CONTRATISTA

1.1. FORMACION DEL CONTRATISTA SOLICITADA

Técnico en dreas de administracion.

1.2. FORMACION DEL CONTRATISTA ACREDITADA

CUMPLE
\

Sl NO

Técnico Profesional en Comercio y Negocios Internacionales. «

2. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA

2.1. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA SOLICITADA

No aplica

CUMPLE

2.2. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA ACREDITADA s NO

Apovo de la gestion administrativa dei proceso comercial.

Ge 5n de Archivo digital y fisico. X

Certificado de la Empresa OGP TEC S.A.S, Auxiliar Administrativo y contable desde el 81-03-2013 al 15-03-2014

3. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA DIRECTAMENTE RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIC A

PRESTAR (solamente para servicios profesionales o prestacion de servicios de apoyo a la gesticn).

(Viene de los estudios previos )

Un (1) afio de experiencia en apoyo Administrative y financiero




CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
e SELECCION DE CONTRATISTAS PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA:
BEBOCOTA DS, PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA

e EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

3. 1. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA DIRECTAMENTE RELACIONADA CON EL CUMPLE
AREA DE SERVICIO A PRESTAR =efacione ia experiencia directamente relacionada) Sl NO
Certificado de la Empresa OGP TEC S. A.S. X

CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

Analizados los aspectos establecidos en los estudios previos, certifico que he verificado que la persona a
contratar cuenta con ios elementos de formacién y experiencia determinados por esta Area, gue lo hacen idéneo
para ejecutar el contrato a celebrar.

W M@a&j@m

Ruth Alvear Triana.

Asesora Fondo Cuenta Concejo de
Bogota.

En este estado el Ordenador del Gasto sobre la base de la verificacion antes sefalada, expide la certificacion de
capacidad para ejecutar el objeto del contrate y/o la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el servicio a
contratar. de acuerdo con la delegacién conferida por el Secretario Distrital de Hacienda, mediante la Resglucion
numero SDH-000280 del 14 de noviembre de 2014, ™

=

ELDA FRANSY VARGASBERNAL

Directora de Gestién Corporativa
Ordenador del Gasto
Elaberg: Carlos Ancisar Navarro Peldez
Revisd: Nelly Quintero Navarrete I &
Aprobo: Juan Carlos Lopez Lopez Lo
Fecha: 21-11-2016 ¥
37-F.47
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D E A N ‘ Formulario del Registro (nico Tributario
Hoja Principat

Dreestin do impuestel y Akais Hodlirdin

2. Concento | 0] 1 | Inseripcidn -
Espaci d la DIAN —
e 4, Namero de formulatio 14266756747
4 %wﬁww
(415377‘(['!"!1‘2489934(3020) 600001426

5. Numero ds Identificacion Tributaria (NIT): 6. DV.| 12 Diracc:én seccmnal
1 0 1 4 2 3 5 4 0 8| - ’ \mpuestosdeaugota

- DENTIFICACION |

24, Tipo de contribuyente: 25. Tipo de documente: 26. Numere de Idamlr cacidn; / ] é?. Fecha expedician:
Persona natural o sucesidn itiquida ,_2_ Cédula de ciudadania W ) l 1 ‘ 0 ]4 l 2 I 3 ] 6 1,-43; 0 ' 8 [\m}' ‘ ! | (2 0190 EO 9 {2 7
Lugar de expedician 28. Pals: 29, Departamanta: 3@ N;umclplo
| COLOMBIA 1{6|9| Bogota B.C. Ay ,-n.Bogo 2,0.C. cloj1
; mer apeflido 32. Segundo apefllido . 33. Primer nambre \Q_\JX K 34, Sﬁt}os nombres '
PENA PARRA ANGELA =N /77 \LIZETH

35. Razén sociak F\y &\//’7

36. Nombre comercial: ) p \ 3?.‘ng|a-\\

\umc»_\,rm N

38, Pais: 39, Departamento: \\\\\‘ &\) 40. CiudadMunicipic:
) Bogeta, D.C. 0|0}1

COLOMBIA 116|9| Bogota D.C.
41, Direccién Q \I
ACT72 110D 09 ﬁ /;"\

42. Correo eleatronica: 43, Apartado aéreo {/\\ Iy 'r réFAQo\‘.q // 45. Teléfono 2: :
spei2@gretcom | [T]T] {l(HE /m T SRRl ([T [TTTIT]
S SR Mctlﬂy< ad\gccngnlc ~ '—"oci_:f;ai::ién;. 7 .

Actividad principal /\}‘ctlw:(g\_d oﬁc\lgd’ari:{:ﬁ‘"‘/ 52 Namero
46. Cédige: | | 47, Fecha inicio actividad: 46, oefife: | | . Feqibficigractivida: | | 50. Cociga: 1 2 51. Cédigo sstablecimientos
8|2(g=9' 2_0 1 3“ 2]0 51 1 |\\u ")y (2\\\\1-(\//[ N R [ ' 1 i !
N ,. S T e e Responsahn]ldades T, . ' . . .
T C
1 2 | 3 | .1 85 s a2 e s | 15| 18| av | 18
gs.Cedigon 1,2 s Y ) 1 1 L l i | i ] ! ] I |
4 S
(s
. —/
x“m\\v
12<:yentas régimen simplificado
b4 ﬁ"\ \
Usuﬁ:gpa’: zduaneros Exportadores
&
2} 34| 5|86 | 78! 38|10 © g5.Forma | 56, Tipo - Servicio LI - 3
&4, Codige: | ) L ]' | | | | | | §7. Modo u [_I l_J
D D 56.5PC I I
. : :'-Para-qsd ex'c:lusijré‘qe la THAN o - .
59. Anexos: Slm NG ['—’ o _“Ed,z.r\if.:,:,dé'goliqs:, Tl o . oo Bl.Fech IZ 01 3{‘1 2’0 5[
. ots P B T e e AR Tam de peemmallan o T B o R P LT P
cunsecuencna correspon:!en exa;R;menleaIa rea‘!‘ldad por lo anterior, cualquier falsedad enque ?im;a autor - e

incurra pudré ser sangionada.
Artfeulo 15 Degreto 2788 de! 31 de Agosts de 2004.

Ftrma del solicitanle: 984 Nompre  NINO TRIANAIDAVID ENRI
j // 935, Carge:  Funto de C i Presencial
f’ (e A Jfalrg I ;

Fecha generagion documento PDF: 05-12-2013 10:46:15AM







