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. 1. INFORMACION GENERAL®
1.1. Dependencia que Origina: 1.2. Fecha:

FONDO CUENTA CONCEJO DE BOGOTA —
DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Junio 27 de 2018
11.2. Objeto Contractual:

-; ??Prestar servicios profesionales para apoyar a la Oficina de Comunicaciones del Concejo de Bogotd parz &
‘cumplimiento del plan de comunicaciones internas y externas de ia Entidad.

[11.3. Sector Econémico Identificado:

: ;fSector Terciario o de Servicios

. | Segun el Manual Clasificador de Colombia Compra Eficiente, conforme a la United Nations Standard Producis
- | and Services Code (UNSPSC), los servicios se encuentran en los segmentos 70 a 94. Asi mismo, los Servicios

Personales con un codigo de identificacion (80101500), estos a su vez se sub-clasifican en familias, clases v
‘productos. De esta forma, para el presente estudio se tiene la siguiente clasificacion:

- fGrupo: [F] Servicios

: ‘Segmento [80]: Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Administratives
Familia [8010]: Servicios de Asesoria de Gestion

Clase [801015]: Servicios de Consultoria de Negocios y Administracion Corporativa

2. ANALISIS SECTORIAL

' ;;2.1. Descripcion del Sector Econémico

‘El sector econdmico al cual pertenece el objeto contractual del presente proceso, en este caso correspondes
al sector terciario o de servicios, dicho sector incluye todas aquellas actividades que no producen una mercancia
. | en si, pero gue son necesarias para el funcionamiente de l2 econemia. Como ejemplas de elle tenemos 2l
.| comercio de productos en general, los restaurantes, los hoteles, el transporte, los servicios financieros, ias
-‘comunicaciones, los servicios de educacion, servicios de diagnésticos de gestion v asesorias, los servicios
.profesionales, servicios de instalacion, reparacién, mantenimiento y el comercio de bienes en general. Este
. | ‘'sector se considera no productivo, puestc que no produce bienes tangibles pero, sin embargo, contribuye = ia
© | iformacién del ingreso nacional y del producto nacional.

L 1http:;’.’www.colornbiac:ompra.gov.co/clasif"ucador—de-bienes-y-sewicios
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De igual forma en este sector se encuentran incluidos los servicios profesionales y de apoyo a la gestion en el
que no se produce bienes materiales sino que se proveen servicios para satisfacer necesidades que demande
lz entidad para el curnplimiento de las funciones que le son propias, de acuerdo con la misién institucional que
puecen ser provistos por persona natural que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato. -

El mercado colombiano cuenta con una oferia amplia de profesionales que presten sus servicios a dlferentes
entidades y asuntos. La contratacion de éstos no esta sujeta a requisitos particulares de indole legal, salvo Ias
propias del ejercicio mismo de la profesion,

Los servicios son producios heterogéneos generados cada vez gue son solicitados, sobre los cuales no recaen
derecho de propiedad por parte del usuario y no pueden ser negociados separados de su produccion, ni pueden
ser transportados ni almacenados. Lo que se vende es el derecho al uso de un servicio cada vez que sea
requerido. (Organizacidn de Naciones Unidas, Sistema de Cuentas Nacnonales 1993 paragrafo 6,8.)

2.2. Perspectiva Legal del Sector

Ei secior en el gue se enmarca el objeto centractual se encuentra regulado: NO Sl_X
£l marco normative aplicable al sector, es el siguiente:

LEY 1016 DE 2008 "Por la cual se adoptan normas legales, con meros propdsitos declarativos, para la protecmon
laboral y social de la actividad periodistica y de comunicacion a fin de garantizar su libertad e mdependenma
crof sicnal.” |

En Colombia la profesion de comunicador social, se considera como una actividad de libre ejercicio, por lo que
su desempefio no requiere del cumplimiento de requisitos especificos o de la expedicién de tarjetas o de
licencias para tal efecto. (Segln Sentencia de la Corte Constitucional de Colombia C-087/98). Sin embrago, las
relaciones laborales de guienes ejercen la actividad de periodistas con los diferentes medios de comunlcaczon
es competencia del Ministerio del Trabajo.

Ley 734 de 2002. Cadigo Unico Disciplinario para todos los servidores publicos
Otras normas aplicables at objeto del process de contratacion son;

Entre Ias obligaciones generales del contratista se encuentra la de dar cumplimiento a las obiigaciones con Ios=
sistemas de seguridad social., salud, pensiones, aportes parafiscales, cuando haya lugar, riesgos laborales y
presentar los documentos respectlvos gque asi lo acrediten, conforme lo establecide por el articulo 50 de Ia
Ley 788 de 2002.

Con el propdsite de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 de! Decreto 1082 de 2015, cumplir con la
guia para la elaboracion de Estudios de Sector publicada por Colombia Compra Eficiente y materializar los
principios de planeacion, responsabilidad y transparencia, ésta Entidad identificé que el sector relativo al
presente objeto coniractual esté integrado por el conjunto de profesionales que prestan sus servicios a Ias
antidades y organismos del Estado.

2.3. Perspectiva Comercial

De conformidad con el numeral 5, articulo 22 del Cédigo de Comercio (Decreto 410 de 1871), el ejercicio dé
profesiones liberales no constituye actos mercantiles; de igual manera, los oficios, actos, operaciones 0

actividades no previstas en los articulos 20, 21 vy 22 del mencionado Cadigo, concordante con el articulo 26 de
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_ | la Constitucion Politica de Colombia, no constituyen actcs, operaciones o actividades comerciales, en
' | consecuencia la perspectiva comercial no aplica para el presente proceso de confratacion.

También se tiene en cuenta lo sefialado en fa Guia de Analisis del sector publicada por Colombia Compra
Eficiente "No sera necesario que la Entidad Estatal haga un estudio de Ia oferia y la demanda del secior de ia
prestacion de servicios profesionales con particularidades sobre tipos, precios, calidades y cantidades de ia
.oferta y la demanda.”

24 Perspectiva Financiera

[Esta perspectiva no aplica, dado que el objeto contractual. en especial las obligaciones que demande el mismo
pueden ser adelantadas por una persona naturai, ia cual no ests obligada a llevar ni reportar estados financieros,
ni requieren de una capacidad financiera para respaldar el objeto contractual.

Asi como tampoco requiere gue este inscrito en el Registro Unico de Proponentes.

Otro factor a considerar es que la modalidad aplicable a este proceso, es la contratacion directa y por fanto no
procede la determinacién de capacidad financiers y el de capacidad organizacional.

52.5 Perspectiva Organizacional

Por analogia con el numeral anterior no se considera oportuno solicitar indicadores de la perspectiva
organizacional,

2.6 Perspectiva Técnica

| Una estrategia de informacién y comunicacion adecuada en el Concejo de Bogots tiene una dimension
.| fundamental por cuanto vincula a la entidad con su entorno y facilita la ejecucion de sus operaciones internas
dandoles a todos los miembros del Concejo una participacion directa en el logro de los objetivos.

: Egualmente, la prestacién de una asesoria en comunicaciones perfecciona el enfogue y preparacion de
| estrategias para el abordaje de ruedas de prensa, fortalece las relaciones pablicas institucionales con ios
periodistas en los distintos medios de comunicacion masivos tradicionales vy virtuales que tengan como fuente
| de informacion al Concejo de Bogota, razon por la cual se considera necesario contar con profesionales en
| comunicacion social o periodismo.

5 E)e acuerdo con el objeto contractual y con el andlisis realizado def sector, se concluye que las obligaciones que
| demande el mismo pueden ser adelantadas por una persona natural que posea titulo profesional y experienciz
| relacionada con los temas a desarrollar.

Fg’ara el contrato que se pretende celebrar, la Direccién de Informatica y Tecnologia define gue el profesional
| debe tener el siguiente perfil:

FORMACION ACADEMICA: Profesional en Comunicacién Social y/o Periodismo

EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIO A PRESTAR: 5 afios de experiencia profesional
relacionada.
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2.7 Analisis de Riesgo

RIESGC OPERACIONAL:

RIESGO NORMATIVO:

RIESGO TECNICO:

RIESGOS CONTRACTUALES:
Presentacion extemporanea de las garantias

Se identifican los siguientes riesgos:

Cambios en las normas gue regulen el sector.

Ausencia de personas con el perfil que requiere la entidad.

Mai manejc de la informacion, Indebida custodia y manipulacion de la documentacion
No entrega de los productos y/o resultados esperados
No cumplir con ias normas que regulan la profesion y el objeto contractual

Observaciones: Ninguna.

n ﬁﬁ

Prepard: Hector Gualteros B.

RS

Cargo: Profesional Universitario SAC

Revisé v Aprobé: Leonardo Arturo Pazos Galindo

Cargo: Director Juridico SDH =
peanr

“Para su diligenciamiento consultar la Guia 37-G.05 “Guia de gestion de riesgos contractuales”
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA

oA o PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA

DE 50GOTA D EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

‘SECRETARIA B2 HAZERDA

A contmuacson presento el estudio de conveniencia y necesidad requerido de acuerdo con lo dispuesto en ¢l articulo
25, numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 {modificado por el art. 87 de la ley 1474 de 2011) y el articule 2.2.1.1.2.1.1
del Decretc 1082 de 2015 para adelantar el proceso de seleccidn y la consecuente celebracion del contrato reguerido.

1. ANALESIS SOBRE LA CONVENIENCIA DE REALIZAR LA CONTRATACION Y DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

Par;a Ia Secretaria Distrital de Hacienda es conveniente la celebracion de un contrato con el objeto mencionado, ya
gue el Concejo de Bogota D.C., requiere un profesional de apoyc a la Oficina Asescra de Comunicacienses gue sirva
de enlace con los Jefes de Prensa de ias 45 Unidades de Apoyo Normativo de la Corporacion, para realizar el
segwmento a las politicas, planes, programas y proyectos de comunicacion liderados por la entidad vy garantizar Ia
coordmacuon institucional para el logro de los objetivos propuestos y el cumplimiento dzl plan estratégico.

La Oﬂcma de Comunicaciones tiene a su cargo el manejo de la informacién interna y externa de la entidad, tiens como
ObjetIVO difundir y visibilizar ante la ciudadania los proyectos de acuerdo v los debates de control politico gue realizan
los Cabildantes, con el fin de posicionar ante la opinion puablica el trabajo normativo v de control peliticc gue se
desarrolla en beneficio de la ciudad.

Asi: Ias cosas, se hace necesario poner a disposicion del area un profesional en Comunicacién Social y/o Pariodismo
que articule la labor de las jefaturas de prensa de cada uno de los Cabildantes con las estrategias y politicas
comunicacionales del Concejo de Bogotd, de acuerdo a los lineamientos de la Mesa Directive, garantizands el
desarrol]o y el cumplimiento de la mision institucional.
—

A partlr del afo 2002, la Secretaria Distrital de Hacienda asumié las funciones que venia desarrcllande sl fondo
rotatorio del Concejo, en razén a que mediante Acuerdo Distrital No. 59 del 2002, el Concejo de Bogota D.C., dispuse
lo siguiente:

Arffbu'fo 3. Subrogacion de derechos y obligaciones: El Distritc Capital — Secretaria de Hacienda Distrital subrogard al Fondo
Rotatono del Concejo de Bogota en la tifularidad de-los derechos que a éste corresponden y en el cumplimiento de las obligacionas
asu cargo incluidas las pecuniarias”.

Asrfmtsmo el articulo 6 del acuerdo antes citado preceptud:

“Creac:on def fondo cuenta del Concejo de Bogotd, D.C., Crease el Fondo Cuenta del Concejo de Bogoté D.C.; para ef maﬂejO
presupuestal, contable y de tesoreria de los recursos f‘nanc:eros destinados & la administracion, funcionamiento y operacidn del
COI’?CE‘}O de Bogota D.C.

El Fondc Cuenta del Concejo de Bogoté, D.C. no tendré personeria juridica v e ordenador del gasto de los recursos serd ef
Secretario de Hacienda Distrital, guien podra delegar dicha facultad en un funcionario de nivel directivo de la Secretaria de
Hacierida”.

Adiéiohalmente el paragrafo del articulo 7° del Acuerdo 59 de 2002, establecia:

A"“Lo$ gastos que se deriven de la administracion y funcionamiento del Fondo Cuenta del Concejo de Bogots D.C.;
seran gon cargo al presupuesto de la Secretaria de Hacienda Distrital.”

A su vez el Decrato Distrital No 260 del 24 de junio de 2002, en su articulo 1° sefiala:

“Créasfe en ef presupuesto de la Secretaria de Hacienda, la Unidad Ejecutora 04 ~Fondo Cuenta Concejo de Bogotéd
DC "

i Caﬁfer?&. Mo, 2580
 Cogigo Postat 111211
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA

e PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA

bE B0GOTA DE. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS,

SICRETARIGDE HACIENTA

Sobre la base de lo anteriormente expuesio, le corresponde a la Secretaria Distrital de Hacienda, con cargo a los
recurses asignados at “Fondo Cuenta dei Conceje de Bogota D.C.” contratar los bienes ¢ servicios gue requlera el
Concejo de Bogota, ©.C. |

Esta contratacion se realizara por la medalidad introducida en la Ley 1150 de 2007 y reglamentada en el Decreto 1802
de 2015, es decir, la presiacion de servicios profesionales, ya que revisados los criterios establecidos por las normas vy
la jurisprudencia nacional, especialmente en la sentencia de la Corte Constitucional C-614 de 2009, se verificé que el
obieto v las actividades del contrato & celebrar no se configuran dentro de aquellas que son de caracter permanenies,
toda vez que, para el desarrolio del objeto contractual no se requiere que el contratista parmanezca de tiempo
completo en las instalaciones de la entidad y goza de autonomia para el cumplimiento de la labor contratada; el
tiempo de duracion por el cual se va a celebrar el contrato de prestacién de servicios profesionales es Ilmltado y es
indispensable para ejecutar el objeto del misme.

La necesidad concreta gue el Concejo de Bogota, D.C.,2007 pretende satisfacer es poner a disposicion de la oficina
de comunicaciones, un profesional en Comunicacion Social y/o Periodismo que articule la labor de las jefaturas de
prensa de cada uno de los Cabildantes con las estrategias y politicas comunicacionales del Concejo de Bogota, de
acuerde a los lincamientos de la Mesa Directiva, garantizando el desarrollo v e cumplimiento de la mision
institucional, razodn por la cual el requerimiento se ancuentra incluido en la linea 71 del Plan Anual de Adqwsmones
aprobade parz la vigencia 2018. .

En caso de no efectuarse esta contratacion, se corre el riesgo de no tener una comunicacion acertada que artlcule ias
labores de la oficina de comunicaciones con ias jefaturas de prensa de los cabildantes. :

2. PEZCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON LOS RESULTADOS ESPERADOS -

2.1. CBJETO:

Frestar servicios profesionales para apoyar a la Oficina de Comunicaciones del Concejo de Bogota para ée!
cumplimiento del plan de comunicaciones internas y externas de la entidad. -

CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO UNSPSC

CLASIFICACION - - SEGMENTC R CEARMILIA - o CLASE o oo PRODUCT®
80101500 Servicios de gestion, servicios | Servicios de asesoria | Servicios de consultoria de
profesionales de empresas y | de gestién. negocios y administracion
servicios administrativos corporativa.
22101801 Servicios editoriales, de disefio, | Publicidad Publicacion difundida Publicaciéon  ien
de artes gréficas y bellas artes radio (I
82101802 Servicios ediloriales, de disefio, | Publicidad Publicacion difundida Publicacién i en
de aries gréficas y bellas artes televisidn [
82101803 Servicios editoriales, de disefio, | Publicidad Publicacion difundida Publicacion :en
| de artes graficas y bellas artes internet )

2.2, ALCANCE DEL OBJETO:
No apiica
2.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

“

I Acatar la Constitucidn, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gabierno Namonal y
Distrital, v demas disposiciones pertinentes. %?/ :
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA

wcasiwwon  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
De BOGaTA P EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIADE HACIENDA

2

3

QO ~F

11

- Gumplir lo previsto en las disposiciones de las especificaciones esenciales, asi como en ia propussia
. presentada.

. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones, apories
- parafiscales y riesgos laborales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
: conforme lo establecido por el articuio 50 de Ia Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007,
- Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, Ley 797/2003, articulo 23 de Ia Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de
- 2012 y demas normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

. Dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato v las instrucciones
. para su legalizacion, debera constituir las garantias pactadas en el contrato si a ello hubiere lugar y presentarlas en
13 Secretaria Distrital de Hacienda.

" En el evento que las garantias (pélizas) requieran modificacion, las mismas deberan preseniarse dentro ¢e los dos
: {2) dias siguientes a su devolucion.

- En el evento que el conirato requiera liquidacién se exigira al contratista la extension ¢ ampliacién de las garantias
- (pdlizas), con el fin de que cubra el término de la liquidacion del conirato; estas deberan presentarse deniro de ios
- dos (2) dias siguientes a su devolucion.

- Colaborar con [a entidad para que el objeto contratado se cumpla Yy que este sea el de mejor calidad.

- Cbrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y entrabamiento gue
- pudieran presentarse.

- Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor o interventor del contraic, segun
. correspanda.

10

Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga. Esta
es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y sélo salvo expreso requerimiento de

. autoridad competente podra ser divulgada.

- Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria Distrital de Hacienda de

- Bogota, D.C por conducto del supervisor o interventor del contrato.

12

13
~ historial laboral de la SDH, incluyendo la informacion personal, DE formacion académica y de experiencia laboral
_requerida, para ser remitida al Sistema de Informacién Distrital del Empleo y la Administracién Publica —
_ SIDEAP vy al SIGEP, y dar cumplimiento a lo establecido en Ia Ley 909 de 2004, el Decreto 1083 de 2015, la Ley
1712 de 20714 y el Decreto 1081 de 2015. El Contratista respondera por la veracidad e integridad de la
.informacidn reportada en dicho sistema asi como por la consistencia de la misma con la suministrada por &}
- contratista para |a presente contratacion.,

14
‘ contrato.

Realizar el examen ocupacional en los términos establecido en la Ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de 2013.
Diligenciar y actualizar, al momento de suscribir el contrato, el Formato Unico de Hoja de Vida en el aplicative

Al finalizar el contrato, realizar la entrega oficial de los elementos que le fueron asignados para la ejecucion del

2.4. OBLIGACIONES ESPECIALES.

1.

?Pbsicionar y apoyar a la entidad en la generacion de los contenidos periodisticos por medio de las redes

‘sociales, divuigando la informacion que se realiza en las secciones de comisiones y plenarias que se llevan a
‘cabo dentro y fuera de la entidad.

_Pfesentar y apoyar como maestra de ceremonias en 10s eventos que realice el Cabildo Distrital.

:'Aéoyar la articulacion de la labor de las jefaturas de prensa de fas Unidades de Apoyo, v la realizacién de
_reuniones con los jefes de prensa de las UAN para la concertacion y/o clarificacion de lineamientos estratégicos
‘que permitan posicicnar la labor de la entidad en la ciudad.

Redactar los contenidos periodisticos audiovisuales, prensa escrita y radio requeridos por &l jefe de la Oficina.

Liodigo Postal 111311

Andohmacion: Lides 195

;Aéistir a las sesiones de comisidn o plenarias que se desarrollen en el recinte de la Corpeoracion o fuera de éste
‘para la eficaz redaccién de los comunicados de prensa dirigidos a los diferentes medios de comunicacién b
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESC DE CONTRATACION

DIRECTA '
e - PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION C PARA LA
5% 23GOTA 0. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS. .

SZERETARIADZ FADIER DA

& Apoyar la formuiacion de estrategias comunicativas que ayuden a la entidad en el manejo de las comunlcamones

internas v externas.

7.  Mantener actualizadas las bases de datos de los periodistas que cubren la fuente del Concejo de Bogotéy
jefes de prensa de las UAN. ;

e

l.as demas que sean asignadas por el jefe de ia oficina de prensa.

los

RESULTADOS ESPERADOS

Mo, Resultade Volumen!

4

el jefe de la Oficina.

Redactar los contenidos periodisticos audiovisuales, prensa escrita v radio requeridos por | 100% de lo solicitago -

2 Presentar informes de las aclividades relacionadas con las obligaciones establecidas en | 1 mensualmente
el contrato.

2.5. PLAZD

El ¢glaze de gjecucién sera de siefe (07) meses, contados a partir de la suscripcién de acta de iniciacion u orden
eiecucion, previa aprobacion de la garantia Unica y expedicion del registro presupuestal.

2.5. PRESUPUESTO ESTIMADO

Elvalor estimado del contrato que se derive del presente proceso de seleccidn, incluido el Impuesto al Valor Agre{gado :
{IV. A cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o disirital legales,

de

costos cirecios e indirectos, es la suma de CUARENTA Y UN MILLONES NOVENTA Y SIETE MIL PESOS

{341.097.000) MIONEDA CORRIENTE.
El anterior valor se encuentra respaldade con el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

No. 118

Fecha: 27 de junio de 2018

Cédigo presupuastal: 111-04-3-1-1-02-03-01-0000-00

Valor: CUARENTA Y UN MILLONES NOVENTA Y SIETE ML PESCS {$41.097.000) MONEDA CORRIENTE.
Vigencia 2018

El anzlisis para calcuiar el valer estimado del contrato gue se derive del presente procese de seleccidn, asi como.

menio vy el de posibles costos asociados al mismo se encuentra contenido en el estudio de presupuesto, el cual _

anexa al presente en un (1) folio.

2.7. FORMA DE PAGOC:

su

Et pago de los honorarios se efectuara asi: ) El primer pago vencido se cancelara en proporcion a Ios dlas
siecutados en el mes en que se inicie la ejecucion del contrato. b) Mensualidades vencidas de CINCO MILLONES

OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL PESCS ($5.871.0060) MCTE, previa presentacion del informe de actwrdad_es
del respectivo periodo, aprobado por el supervisor o interventor. ¢) En el Ultimo pago se cancelara el saldg del

presente contrato previa presentacion del informe final aprobado por el supervisor o interventor del contrato, seg
corresponda.

Los pages se efectuaran dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la radicacion en la Subdirecci

un

Administrativa vy Financiera de fa certificacion de cumplimiento a satisfaccién del objeto y obligaciones expedidas por

el supervisor o interventer del contrato, acompariada de los respectivos recibos de pago por concepto de aportes:

Carrers 36 Me. ’)3,0(2
-4
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

a de salud y pension. Los pagos se efectuaran a través del sistema SAP en la cuenta de ahorros o corrients de
la entldad financiera que indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior, gueda entendido
que Ia forma de pago supone ia prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.

2. 8 SETIO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servrmos se prestaran en la Calle 36 No. 28 A 41 y en el lugar que indique el supervisor.

2.9.:ECLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

El éro?bonente debera tener en cuenta que el contrate incluira clausula de multas, clausula penal pecuniaria, cidusuias
excepcionales. lgualmente, los costos de expedicién de la garantia, asi como todos los impuestos tasas vy
congtribuciones del orden nacional y distrital que gravan los contratos estatales.

2.1@. éBL!GACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISCR O INTERVENTOR:

El éuﬁervisor ademas de las funciones establecidas en la normatividad vigente y la guia para el gjercicic de las
funéio:nes de supervision y obligaciones de la interventoria, 37-G-03, tendra las siguientes:

1. Venﬂcar el cumplimiento, por parte de la contratista, de las condiciones y obligaciones del contrato.
2. ; En general todas las gue se desprendan del ejercicio de la supervision.

—3. ?REQUESITOS DE IDONEIDAD/C EXPERIENCIA

3.1. FORMACION EXIGIDA -

Profesional en Comunicacién Social y/o periodismo.

3.2/ EXPERIENCIA GENERAL REGUERIDA

Ciné;oi(S) afios de experiencia Profesional.

3.3.‘;,Eﬁ(PERIENCiA RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIO A PRESTAR

N/A

4. =F:UNDAI\*]E!\I'M)S QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA - PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION.

Efectuado el andlisis de que trata el numeral 6.1. “Condiciones Generales” del procadimiento 37- P.01, se determiné
que corresponde a la Modalidad de Seleccién Contratacion Directa prevista en el literal h), numeral 4 del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y cuyo procedimients es el 37-P-01,
numeraies 8.6 y 9.6 diagrama de flujo y descripcién de actividades.

T, EL ANALISIS GUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA RESPECTIVA CONTRATACION, AS|
COMO SU MONTO Y EL DE POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL MISMO, VALORADOS EN EL ESTUDIO DE
ANALESES DEL SECTOR A QUE SE REFIERE EL ART. 2.2.1.1.1.6.1.DEL DECRETO 1082 de 2015

Las! vanables gue se tienen en cuenta para determinar los valores 2 incluir en el estudio son el grado ds formacion v el
tiempo de experiencia que solicita la Entidad, asi come objeto y obligaciones similares al del presente contrato.

Cor: el fin de determinar el valor del mercado de los honorarios para la celebracion de coniratos de presizcién de
ser\ncms profesionales de acuerdo con el perfil requerido, se consultaron tablas de honorarios de otras entidades y

s
: i
Camrazu Mo, 2550 <
i Oadligo Postal 111311
i PEX (571) 338 5000
© Informazien: Linog 195

':'.wghacsend?.,_ogcw.go\r,co
i Bogotd Distrite Capital « Colombia 37-F.45
o V.5
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA
e o PRESTACIGN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA -
=s0com DE. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS. .

SECREARMA 3E HACIEKDA

coniratos de prestacion de servicios celebrados por la Secretaria Distrital de Hacienda en 2017, para un profesmn:al
con nivel de formacion y experiencia general similar a la requerida. :

Se anexa un 1 folic que compiementa este analisis.

8. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA?; MAS
FAYORABLE.

De conformidad con el articuio 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, en esta modalidad de seleccién directa del
contratistz, el factor de seleccion corresponde a la capacidad del contratista para ejecutar el ob;eto del contrato previa
verificacion de la idoneidad y/o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesaﬁio
que fa entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita mediante el diligenciamiento del formato 37-F-47 "Certificacién de la idoneidad y experiencia”. @ '

Afticuic 2.2.1.2.1.4.9, Decreto 1082 de 2015 “Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo aila
gestion, o para fa efecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.
Las enfidades estatales pueden contratar bajo fa modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios
profesionaies y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea
de gue se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consuitoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacronados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determmadas
personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos™.

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO QUE GARANTIZAN
EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SURJAN DEL CONTRATC Y DE SU-LIQUIDACION. (B

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015 en la contratacién direci‘a )'a
exigencia de garantias establecidas en el citado decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe
estar en 108 estudios v documentos previos.

Se requieren garantias: SI __X_ NO___

El principai riesgo que se puede presentar en la ejecucion del objeto contractual es gue el contratista no cump[a a
cabalided con las obligaciones establecidas en el contrato, para lo cual éste debera constituir el amparo de
Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ella el pago de multas y clausula penal
pecuniaria: por el freinta por ciento (30%) del valor del contrato, vigente por el término de ejecucion del mismo. Este
ampare debe constituirse a partir de |la fecha de suscripciéon del contrato mas seis meses y debe garantlzar el
cumplimiento del conirato, el pago de la clausula penal y de las multas.

7.1.- Contrato de sequro confenido en una poliza

(MODALIDAD . .| . PORGENTAJE. = - .| VIGENCIADEAWPAROS

Cumplimiento de las obligaciones surgidas dei contrato | Por el 30% del valor total del contrato. .EI término de ejecumon del

estata! incluyendo el pago de multas v cldusula penal contrato

PARA TODOE
Sis
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| pecu'niaiiria J | ]

72 GARANTJA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
No-é_ag]ica

8. T ROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRAGTUAL.

NOTA 1: La matriz de riesgos del proceso de contratacion se anexa a los estudios previos, tal y como se consagra en
el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, “La Entidad Estatai debe evaluar ef Riesgo que ef Proceso de
Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales ¥ guias gue

para el efecto expida Colombia Compra Eficiente”

9. EZN;\LESES DEL SECTOR. (ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1. DECRETO 1082 de 2015)

La §é¢retaria Distrital de Hacienda hace constar que durante {a etapa de Planeacién se hize &l anilisis necesaris para
conpcer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, finansiera,

organizacional, técnica, y de Analisis de Riesgo, asi como el conocimiento de los posibles oferentes.

Documentos def Proceso”.

Ver anexo.

NOTA 2: Se anexa el andlisis del sector econémico y de los oferentes en cumplimiento de fo previsto en ef articulo
2.21.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion ef anélisis
necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién desde Ja perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo. La Entidad Estatal debe defar constancia de este andlisis an los

10. RECOMENDACION

Conf: la presentacion de este estudio, gueda evidenciada la necesidad del contrato tendiente = cumplir con los
propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la Secretaria Disirital de

Hacienda, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contraciual respectivo.

%ASESOR DEL AREA DE CORIGEN DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN ﬁ:
o AT ELDA FRAN&%\\/ARGAS BERNAE
- . Asesora Fondo Cuenta Concejo de Bogota D.C. Directora de Gestion Corporativa.
| ;Elaii.)oré: ] Carmen Rosa Gonzalez Mayorga [ 28/06/2018 [ (=% \
[__Aprobg: | Leonardo Arturp Pazos Gaieano | |
Cafre'a 3 g, 2;5-9&
Codico Pasal 111311
PBX (371} 338 5000
Sfgmacion: Linea 195
¥ hacs nffr{?gwua,go}f,ao
Tistrite Cagital - Covambia 37_:’42

SIS0 348







A[;é:géig;léTl\gAg%R ESTUDIO DE PRESUPUESTO

HAGIENDA
Seerdtari de Hacienda

Prestar servicios profesionales para apovar a la Oficina de Comunicaciones del
Concejo de Bogotd para el cumplimiento del plan de comunicaciones internas ¥
externas de la Entidad.

DEéCR!PClON DEL METODO UTILIZADO

Con ei fin de determinar el valor en el mercado del servicio a confratar, se consultaron iablas de honorarios de oiras
Entidades y contrato(s) de prestacion de servicios celebrado(s) por la Secretaria Distrital de Hacienda en 2017, para un
profesmnal con nivel de formacion y experiencia general similar a ia requerida.

El Qrdtfesional a contratar debe cumplir con el siguiente perfil:

FOR@ACEON ACADEMICA: Profesional en Comunicacion Social yio Periodismo

EXi’Ei;RIENCiA: 5 afios de experiencia profesionat relacionada.

Los datos consultados son:

5ffg’;ﬁ;ﬁ“gg’;?fg‘&még'Psggg“vo PE | Resolucien 423 2016 (27 o7/12m01 | Desde $5.001.000 |  Desde $5.151.030
PUBLICO DE BOGOTA* Biciembre 2016) Hasta $6.000.000 Hasta $6.180.00C !
'SECRETARIA DISTRITAL DE Resolucién 0022 del 10de | o0 o0 s N/A Desde $5.588.656
PLANEACION enero de 2018 Hasta $7.078.661
: Circular 170 del 23 de o
AGENCIA DE DESARROLLO RURAL noviembre de 2017 23/11/2017 N/A $5.448.000
:SECRETARiA DISTRITAL DE HACIENDA -
Contratc anterior 1701089-0-2017* SECOP $5.700.000 $5.871.000

1 Se ut|llzo el 3% para actualizar los valores a 2018, de acuerdo con los lineamientos impartidos por la Direccién Distrital
de ?resupuesto de la SDH.

Carrera 30.Ne. 25-90
Cétige/Postal 111311

PBX: {571) 338 5000

Informacion: Linea 185
wwe_hatiendabogota.gov.eo
coatectpnos@shd gov.co

Nit. 399:958.061-9

Bogots: Distrito Capital — Colombia

PARA T
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ALCALOIAAYOR ESTUDIO DE PRESUPUESTO

Secretaria de Hacienda

ANALISIS.

=l valor mensual a pagar por ia Entidad se compara con el contrato anterior celebrado por la Entidad y con la informacion
reccpilada en las tablas de honorarios de ofras entidades estatales que contratan profesionales con perfiles similares al
exigido en el presente objeto contractual, se determina que los honorarios mensuales a pagar por la Secretaria D":stri_tal
de Haclenda (55.871.000) se encuentra dentro del rango evaluado, el cual esta entre $5.151.030 y $7.078.961. '

Con el anzlisis anterior, se determina que el costo del servicio a coniratar, en las condiciones requeridas por la Ent'd;ad,
23 de $41.097.000, para un plazo de ejecucion de 7 meses. -

Linea 071 Sisco 346

Se firma el 27 de junio de 2018

T

3 SUBDIRECTCR DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN
% ‘R\ %
R )
Rt Dy siweeis | %
RUTH ALVEAR TRIANA ELDA FRN@CY VARGA‘% BERNAL
Asesora Fondo Cuenta Goncejo de Bogota Directora Gestion Corporativa

Se adjuntan copia de los documentos consuliados.

PP
Ciaborg: | Héctor Gualteros B.  A=14 | Gargo: Profesional Universitario SAC |
Revisé v Aprobd: | Leonarde Arturo Pazos Galindg™ | Cargo: Director Juridico SCH = |
——

Carrera 30 Ne. 25-80

Cadigo Pestal 111311

PEX{571) 338 5000

informacian: Linea 195

wrw haciendebogola gov.eoe
conacienss@ehd oovco

Nit, 399.995.061-¢

Begoté. Distriic Capital ~ Colombia

BC83221
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111 - SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
04 - FONDO CUENTA CONCEJO DE BOGOTA, D.C.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No. 118

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2018 existe apropiacion disponible para atender ia presente solicitud asi:

CODIGO PRESUPUESTAL o CONCEPTO | VALOR ]
3-1-1-02-03-01-0000-00 - Honorarios Entidad 41,087.000.00 7
TOTAL: 41,097,000.00
OBJETO:

Prestar servicios profesionales para apoyar a la Oficina de Comunicacionas del Concejo de Bogota para et cumplimiento del plan de
comunicaciones internas y externas de la entidad. [298] 1] .

Se expide a solicitud de LEONARDC ARTURO PAZOS GALINDO, DIRECTOR JURIDICO, DIRECCION JURIDICA, mediante oficio nimers

IE16652 de junio 27 del 2018.
/N

PONSABLE GEL PRESUPU T9/
ALFONSO JAYIER SEGURA E}O

Bogotd D.C., 27 de Junio del 2018. yd
—_—







et

REPUBLICA DE COLOMBIA

CONCEJO DE BOGCTA, D.C.

CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
El suscrito Direcior Administrativo del Concsjo de Bogota D.C.

CERTIFICA

Que revisada la informacién contenida en hoja dervida y posterior a entrevista realizads, &
ia seficra CARDENAS MORENG LUZ ANGELA, identificada con cédula de ciudadaniz
No. 52.811.222 le Bogota D.C., cuenta con los conocimienios ¥ ia experiencia necesarios
para cumplir con las aciividades dei contraie de prestacion de servicics profesionzies
cuyo objeto y perfil requeridos figuran en el Memorande No. 20181E6222 del 15 de mayo
de 2018, remitido por la Direccién Financiera del Conceje de Bogoia D.C. de la siguienis
manera:

Prestar servicios profesionales para apoyar a la Oficina de Comunicaciones del Concejo de Begota parz e
cumpiimiento del plan de comunicaciones internas ¥ exiermnzs de iz entidad”

Profesional en Comunicacion Social periodisme y afines

Cinco (5) de experiencia profesional X

Lo anterior atendiende a lo expresado en &l articulc 82 de Iz Constitucion Politica de
Colombiz, con respecte a que “Las actuaciones de los particulares y de fas asuioridades
publicas deberén cefiirse a fos postuiados de iz buena fe, ia cual se presumird en todas
las gestiones que aguelios adeianien ante estas”

Para censtancia se firma a los quince {15) dias del mes de mavo de 2048.

JORGE LUIS PENUELA RAMOS
Director Administrativo
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