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Bogota, D.C. 04 de octubre de 2018

PARA: JENNY SOLEDAD CAMARGO
JEFE OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES — CONCEJO DE BOGOTA

DE: Subdirectora de Asuntos Contractuales

ASUNTO:  Comunicacién perfeccionamiento y legalizacion del Contrato 180335-0-2018, celebrado
entre la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA y PUBLICACIONES SEMANA / Guia de
Supervision e interventoria 37-G-03, / Ley 1474 de 2011.

De manera atenta me permito informarle que el contrato citado en el asunto se encuentra
perfeccionado, siendo asignada la actividad de supervisién al cargo, debiendo proceder a suscribir el
Acta de Iniciacién en los casos pactados, de acuerdo con el formato implementado en el Sistema de
Contratacion SISCO, que debera remitir en forma inmediata a la Subdireccién de Asuntos
Contractuales.

De acuerdo con lo informado y en concordancia con los lineamientos previstos en la Guia del asunto
se debera verificar las siguientes actuaciones y presentacién de documentos:

a) Suscribir Acta de Iniciacion previa acreditacion de los pagos al Sistema General de Seguridad
Social en Salud, Pensiones y Aportes Parafiscales (cuando corresponda).

b) Verificar la afiliacién al Sistema de Riesgos Laborales por parte de! Contratista en la
Subdireccion de Talento Humano.

c) Verificar el contenido del “Informe de Evaluacién Médica Ocupacional’ de acuerdo a las
instrucciones impartidas por la Subdireccién de Talento Humano (comunicacion 2014IE4335).

d) Solicitar la actualizacién de las garantias al contratista (cuando corresponda).

e} Conformar un expediente de supervision, con los documentos que se generen durante la
ejecucion del contrato, el cual debera remitirse a esta Subdireccién una vez finalizado el plazo
de ejecucion.
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f) Realizar el seguimiento del contrato en el SECOP il- seccidn “ejecucion de contrato” donde se
debera:

Crear el plan de ejecucién del contrato
Crear el plan de pagos

Controlar el balance de pagos y balance de entregas.

Publicar los documentos de ejecucidn del contrato: incluye la documentacion desde acta
de inicio hasta liquidacion, informe final y cierre de expediente contractual.

g) Para realizar el seguimiento del que trata el literal f es necesario que se registre en el SECOP
I, por medio del siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Cordiaimente,

Howdioy Rl af
CLAUDIA MARCELA PINILLA PINILLA
Sulydirectora de Asuntos Contractuales.
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/ 111 - SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
04 - FONDO CUENTA CONCEJO DE BOGOTA, D.C.

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL
No. 217

EL SUSCRITO RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
CERTIFICA

Que se ha efectuado registro presupuestal para alender compromisos asl:

_ CODIGO PRESUPUESTAL |[  CONCEPTO — I [ vAlLOR |
3-1-2-02-04-00-0000-00 Impresos y Publicagiones / 885,000 ¢
: Total: 885,000 ¢~
CDP No. 174 /

TIPO Y NUMERO DE COMPROMISO: CONTRATQ DE SUSCRIPCION - 180335 \/

OBJETO: Suscripcién a la Revista Semana para el Concejo de Bogota. [54] [392]

BENEFICIARIO : PUBLICACIONES SEMANA S.A. identificado con NIT 860509265-1

Maodalidad de Seleccion: Contratacion Directa ./
Bogota D.C., 03 de octubre del 2018. /
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RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
PATRICIA OVALLE GIRALDO
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