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1. OBJETIVO Establecer los lineamientos para el tramite de Proposiciones de citacién a
las autoridades distritales senaladas en el articulo 54 Acuerdo 741 de 2019
modificado por el articulo 11 del Acuerdo 837 de 2022, conforme a lo
preceptuado en el Reglamento Interno del Concejo de Bogota D.C. (RI), y
en el marco de la Constitucién Politica y la legislacién de Colombia.
2. ALCANCE Ejercicio del Control Politico a la gestion de las autoridades de la

Administracion Distrital, del nivel central, descentralizado y local, y
organismos de control.

El procedimiento inicia con la presentacion de proposiciones de citacion por
parte de las bancadas, para ser sometidas a su aprobaciéon en sesion,
continya con las respuestas de los citados y comentarios de los invitados,
hasta el agendamiento del debate en la secretaria general y las comisiones
permanentes, segun la organizacion de la Mesa Directiva de la Plenaria o
de la comisidn respectiva, previa definicion de prioridades por la Junta de
Voceros, donde se garantice la participacidén equitativa de las bancadas y el
derecho a la oposicion politica.

3 DEFINICIONES

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

BANCADA: los miembros del Concejo de Bogota, D.C., elegidos por un mismo partido,
movimiento social o grupo significativo de ciudadanos, constituyen una Bancada. Cada
Concejal pertenece exclusivamente a una Bancada.

COMISION: es el conjunto de personas que, por ley u orden de una autoridad, ejercen ciertas
competencias de manera permanente o para atender determinados asuntos. El Concejo
creara las comisiones que requiera para decidir sobre los proyectos de acuerdo en primer
debate y para despachar otros asuntos de su competencia. Todos los concejales deberan
hacer parte de una comisiéon permanente. Ningun concejal podra pertenecer a mas de una
comision (articulo 19 Decreto Ley 1421 de 1993, adicionado por articulo 2 Ley 1981 de 2019)

COMISIONES PERMANENTES: el Concejo de Bogota, D.C., ejerce sus funciones de Gestion
Normativa y Control Politico, de manera permanente, a través de tres (3) comisiones
permanentes especializadas, asi: Comisién Primera del Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial, Comisién Segunda de Gobierno y Comision Tercera de Hacienda y Crédito
Publico. Las comisiones se integran por una tercera parte de los concejales miembros de la
Corporacion.

COMISION PRIMERA PERMANENTE DEL PLAN DE DESARROLLO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL. Es la encargada de ejercer la funcién normativa y de control politico,
exclusivamente al cumplimiento de los objetivos misionales de los Sectores Administrativos
de Planeacion, Ambiente, Movilidad, Habitat, Cultura, Recreaciéon y Deporte, y de sus
entidades adscritas y vinculadas en la estructura de la Administracion Publica Distrital
(articulo 33 Acuerdo 741 de 2019 Reglamento Interno del Concejo de Bogota D.C.).

COMISION SEGUNDA PERMANENTE DE GOBIERNO. Es la encargada de ejercer la
funcién normativa y de control politico, exclusivamente al cumplimiento de los objetivos
misionales de los Sectores Administrativos de: Educacion; Integracion Social; Gestién
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

Publica; Gobierno; Seguridad, Convivencia y Justicia; Mujer; Gestion Juridica, Salud, y de sus
entidades adscritas y vinculadas, organizacion administrativa en la estructura de la
Administracién Publica Distrital (articulo 34 Acuerdo 741 de 2019 Reglamento Interno del
Concejo de Bogota D.C.).

COMISION TERCERA PERMANENTE DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Es la
encargada de ejercer la funcion normativa y de control politico, exclusivamente al
cumplimiento de los objetivos misionales de los Sectores Administrativos de: Hacienda;
Desarrollo Econdmico, Industria y Turismo y de sus entidades adscritas y vinculadas, en la
estructura de la Administracion Publica Distrital (articulo 35 Acuerdo 741 de 2019 Reglamento
Interno del Concejo de Bogota D.C.).

COMISION LEGAL PARA LA EQUIDAD DE LA MUJER: Es la encargada de fomentar la
participacion de la mujer en el ejercicio de la labor normativa y de control politico, con el fin de
mejorar las circunstancias materiales e inmateriales de la poblacion femenina, tal como lo
establece la Ley 1981 de 2019 o la norma que la modifique o adicione (articulo 35A, Acuerdo
837 de 2022) En lo no regulado por la ley se regira en lo pertinente conforme lo disponga el
Reglamento Interno.

CONCEJO DE BOGOTA, D.C.: Corporacién politico-administrativa de eleccion popular que
ejerce sus atribuciones de gestidon normativa y control politico, como suprema autoridad del
Distrito Capital.

CONFLICTO DE INTERESES: De conformidad con la Constitucion y la ley, todo concejal
debera declararse impedido de participar en los debates o votaciones respectivas, cuando el
interés general propio de la funcién publica entre en conflicto con su interés o beneficio
particular y directo. Quien tenga conocimiento de una causal de impedimento de algun
concejal que no se haya comunicado oportunamente a la Corporacion, podra recusarlo. Ver
articulo 117 A, Acuerdo 741 de 2019, adicionado por el articulo 20 del Acuerdo 837 de 2022
(Registro de Intereses (ESP-FO-010)

CONTROL POLITICO: es la funcién misional de vigilar y controlar la gestién de todas las
autoridades distritales, a través de proposiciones radicadas y tramitadas en las Comisiones
Permanentes o en la Secretaria General.

DEBATE: Técnica o modalidad de la comunicacion oral, que cuenta con exponentes de
argumentos sobre un tema en cuestion, un moderador y un publico que asiste a las
conversaciones. En el Concejo de Bogota D.C., se realizan debates de control politico en
sesién de comision o sesion plenaria (articulo 57, Acuerdo 741 de 2019)

EXPEDIENTE: conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de antecedente y
fundamento a la decision de una autoridad. Segun el articulo 36 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo: Los documentos y diligencias relacionados
con una misma actuacion se organizaran en un solo expediente, al cual se acumularan, con el
fin de evitar decisiones contradictorias, de oficio o a peticidn de interesado, cualesquiera otros
que se tramiten ante la misma autoridad.
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3.13. MESA DIRECTIVA DEL CONCEJO DE BOGOTA D.C.: Es el érgano de Direccién y de

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

Gobierno del Concejo de Bogota, integrado por un Presidente, un primer Vicepresidente y un
segundo Vicepresidente, elegidos en sesion plenaria, para periodos fijo de un (1) afio (articulo
17 del Acuerdo 741 de 2019) Cada Comision Permanente elige su mesa directiva (articulo 27
del Acuerdo 741 de 2019)

MOCIONES: Como consecuencia del ejercicio del control politico, la tercera parte de los
miembros de la Corporacién, puede proponer observar las decisiones de un funcionario
citado, mediante un escrito de mocién de observacién, que debe ser aprobado en sesion
plenaria por la mitad mas uno.

Otra consecuencia se da, cuando la mitad mas uno de los concejales propone mocién de
censura respecto de los Secretarios del Despacho de la Administracion Distrital, por asuntos
relacionados con funciones propias del cargo o por desatencion a los requerimientos y
citaciones del Concejo de Bogota, D.C., la cual debe ser aprobada en sesién plenaria por las
2/3 partes, segun los articulos 61, 62, 63 y 64, Acuerdo 741 de 2019.

PLENARIA: Reunién de la totalidad de los concejales de la Corporacion, que elige a la Mesa
Directiva del Concejo de Bogota D.C. y al Secretario General, e integra anualmente las
comisiones permanentes.

PROPOSICIONES: son cuestionarios presentados por los concejales en la Secretaria
General o las Comisiones Permanentes, dirigidos a las autoridades distritales, que deben
contener como minimo el tema, citantes, citados e invitados, segun articulo 53, Acuerdo 741
de 2019.

PRORROGA: Tiempo reglamentario adicional que solicitan los citados para dar respuesta a
las proposiciones.

SESIONES: Las Comisiones Permanentes y la Plenaria del Concejo de Bogota, D.C., se
reunen validamente para ejercer sus funciones de control politico en todo tiempo, siendo
habiles todos los dias de la semana, en horarios de 9:00 a.m., 2:00 p.m. y 6:00 p.m. Pueden
deliberar con la cuarta (1/4) parte de sus miembros y tomar decisiones con la mitad (1/2) mas
uno de los mismos, segun se trate de comisiéon o plenaria. Las sesiones son publicas, se
realizan presenciales y excepcionalmente de manera no presencial o semipresencial, segun
regulacion de la Mesa Directiva.

4. POLiTICAS DE | 4.1. ElI Concejo de Bogota, a través de la Secretaria General y las
OPERACION Comisiones Permanentes, tramitaran las proposiciones de

conformidad con la misién, vision, politicas de calidad y el cédigo de
integridad; y los concejales en pro de la transparencia, participaran en
los debates acorde al régimen de conflicto de intereses, cumpliendo la
Constitucion Politica, las leyes y los acuerdos distritales.

4.2. Todo tramite administrativo de control politico debe realizarse en dia
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4.3.

4.4.

habil, es decir, de lunes a viernes de 8:00 am a 5:00 pm., y lo recibido
o enviado en fecha y hora posterior, se entendera radicado el primer
dia y hora habil siguiente, sin perjuicio de lo establecido para las
sesiones, en el paragrafo segundo del articulo 30, Acuerdo 741 de
2019, segun el cual: “todos los dias de la semana son hébiles para las
reuniones de la Plenaria y de las Comisiones Permanentes para
desarrollar su funcién normativa, de control politico y eleccion de
funcionarios”, y en las demas disposiciones reglamentarias que asi lo
contemplen.

La Secretaria General y las Comisiones Permanentes velaran porque
la informacion sobre el ejercicio del control politico, este actualizada
en la red interna y la pagina web.

El Concejo de Bogota presentara semestralmente en sesion plenaria,
la rendicién de cuentas a la ciudadania, sobre la gestién normativa y
el control politico adelantados por las comisiones permanentes, la
secretaria general y las bancadas (Informe de Gestién GNV-CTP-
ESP-FO-008)

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Descripcion de Responsable (Cargo, rol, Evidencias /
Actividades/Puntos de Control dependencia o proceso) Registros
5.1. | RADICAR PROPOSICION: Concejales Presentacion
Radicar las proposiciones de proposiciones

Excepcionalmente

(articulo 53, Acuerdo

radicar las proposiciones en fisico,
en el Recinto donde se realice la
sesion,  verificando
presentadas por bancada y con la
firma del Concejal Vocero.

Las bancadas deberan presentar
Unicamente una proposicion por
tema, de acuerdo a la competencia
de cada Comisién Permanente

citacion, en medio fisico y digital, en | Auxiliar ~Administrativo o | (CTP-FO-004)
la Comisién respectiva, segun | Secretario ejecutivo
tema, o en la Secretaria General. Secretaria

General/Comision
se podran | Permanente o Legal.

que sean

741 de 2019).

5.2. PUBLICAR PROPOSICION | Profesional Universitario - | Relacion proposiciones
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RADICADA:
Publicar en la red interna de la
Corporacion, la proposicion
radicada para aprobacion en
sesion, aplicando el principio de
publicidad.

Secretaria

legal.

General
/Comisiones Permanentes o

aprobadas y tramite de
las mismas (CTP-FO-
001)

5.3.

APROBAR PROPOSICION DE
CITACION:

Informar al Presidente sobre las
proposiciones radicadas,
pendientes de aprobacién en la
respectiva sesion.

En el momento del punto del orden
del dia “Lectura, discusion y
aprobacién de proposiciones”, el
Presidente indicara al Secretario
respectivo, el orden en que seran
leidas las proposiciones.

Las proposiciones seran leidas,
discutidas y votadas, para su
aprobacion o negacion en la Sesién
Plenaria o en la Comisién
Permanente respectiva. La lectura
se entendera cumplida informando
el tema, citados, invitados, citantes,
y numero de preguntas del
cuestionario.

Secretario
/Subsecretario
Permanente o Legal

General
Comisién

5.4.

NUMERAR Y FECHAR
PROPOSICION APROBADA:
Recibir las proposiciones
aprobadas en sesién de Comision
Permanente o de la sesién plenaria,
y asignarle nimero y fecha.

A continuacién, registrarlas en el
cuadro Excel Relacion de
proposiciones.

La numeracion es unica y continua
por afio, seguida de la palabra
«Plenaria» o «Comisién», segun
corresponda (inciso  segundo
articulo 53, Acuerdo 741 de 2019
Reglamento Interno del Concejo)

Auxiliar  Administrativo
Secretario Ejecutivo
Secretaria General

o | Relacion proposiciones
aprobadas
(CTP-FO-001)

5.5.

CREAR EXPEDIENTE DE CADA
PROPOSICION:

Auxiliar  Administrativo
Secretario Ejecutivo

o | Expediente de cada
proposicién publicado
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Crear el expediente de cada | Secretaria General/ en lared interna.

proposicién aprobada, de forma
individual, el cual debe contener
todos los documentos relacionados
con la proposicién.

Comisiones Permanentes.

5.6.

PUBLICAR CUESTIONARIO EN LA
RED INTERNA Y EN PAGINA
WEB:

Publicar la proposicion aprobada,
en la red interna de la Corporacion,
en formato PDF, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a su
aprobacion y en la pagina Web de
la Corporacién, con base en los
lineamientos definidos por el
proceso de Comunicaciones.

Publica en red interna:
Profesional Universitario
Secretaria General/
Comisiones Permanentes

Publica en pagina web:
Auxiliar ~ Administrativo o
Secretario Ejecutivo

Presentacion
proposiciones
FO-004)

(CTP-

5.7.

REMITIR CUESTIONARIOS A LOS
FUNCIONARIOS CITADOS Y A
LOS INVITADOS:

Remitir el cuestionario
correspondiente a los funcionarios
citados, por correo electronico,
dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a su aprobaciéon, en
medio  magnético y/o correo
electrénico y en original impreso y
firmado, para que repose en la
Secretaria respectiva.

También se remitira el cuestionario
a los invitados, siendo potestativo
para ellos abstenerse de dar
respuesta o] enviar sus
observaciones.

Solicitar que los citados e invitados
acusen recibo del cuestionario.

Los oficios y la constancia de envio
del cuestionario, se publicaran en la
red interna.

Profesional Universitario -
Comisién Permanente, o
legal /Secretaria General

Apoyo operativo: Secretario
Ejecutivo o} Auxiliar
Administrativo.

Oficio (GDO-PT-001)

Correo electrénico

5.8.

RECIBIR RESPUESTAS Y/O
SOLICITUDES DE PRORROGA:

Recibir en la respectiva Comision
Permanente o legal o en la
Secretaria General, la respuesta a
la proposicién o la solicitud de

Secretario Ejecutivo o]
Auxiliar Administrativo
Secretaria General/
Comisiones Permanentes o
legal

CORDIS de
correspondencia
externa recibida
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prérroga suscrita por la autoridad
citada, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes al envio de la
proposicion.

5.9. | ACEPTAR O NEGAR PRORROGA. | Elaboracion y envio: | Oficio (GDO-PT-001)
Aceptar la prorroga hasta por un | Profesional Universitario
maximo de tres (3) dias habiles, | Secretaria General/
mediante oficio suscrito por el | Comision Permanente o
Secretario General o de Comisién | legal
respectivo.

Firma: Secretario
En caso de solicitud extemporanea, | General/Subsecretario
la prérroga sera negada y se le | Comision Permanente o
informara al citado que debe | legal
proceder a radicar la respuesta.

5.10. | PUBLICAR RESPUESTAS DE LAS | Profesional Universitario Relacién proposiciones
PROPOSICIONES EN RED | Secretaria General/ aprobadas y tramite de
INTERNA Y EN PAGINA WEB. Comision  Permanente o | las mismas (CTP-FO-
Publicar las respuestas en la red | legal. 001)
interna del Concejo de Bogota y
diligenciar el cuadro de Relacion | Apoyo operativo: Secretario | Red Interna
proposiciones aprobadas, para | Ejecutivo o] Auxiliar
consulta de los concejales (articulo | Administrativo
54, Acuerdo 741 de 2019, | Secretaria General,

Reglamento Interno del Concejo) y | Comision Permanente o
en la pagina Web de Ila | legal

Corporaciéon, con base en los

lineamientos del proceso de

Comunicaciones.

5.11. | DEFINIR LAS PRIORIDADES DE | Define: Junta de Voceros Agenda junta de
LAS PROPOSICIONES DE | Informa: Secretario General | Voceros (GNV-CTP-
CONTROL POLITICO: ESP-FO-F023)

Definir en la junta de voceros las
prioridades en la programacion de Memorando (GDO-PT-
los debates de control politico. 002)
Infformar la agenda a |las
Comisiones Permanentes, para que
los respectivos Presidentes puedan
programar los debates de las
proposiciones de control politico.
5.12. | RADICAR PRIORIZACION: | Prioriza: Citante y Vocero de | Memorando (GDO-PT-

Radicar la priorizacién de
proposiciones, por parte del vocero
de cada bancada.

Bancada
Radica: Secretario Ejecutivo
o Auxiliar Administrativo

002)

Relacion proposiciones
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Actualizar el cuadro de relacién de | Actualiza: Profesional | aprobadas y tramite de
proposiciones aprobadas. Universitario las mismas.(CTP-FO-
001)
Secretaria General/
Comisiones Permanentes o
legal.

5.13. | HACER SEGUIMIENTO A | Profesional Especializado o | Seguimiento

PC | PROPOSICIONES DE CITACION: Profesional Universitario proposiciones
Hacer el seguimiento a las | Secretaria General/ (CTP-FO-002)
proposiciones aprobadas, | Comisiones Permanentes
diligenciando el formato
“Seguimiento proposiciones”, previa
verificacion de la documentacion
publicada y los términos
reglamentarios de las actuaciones.

En caso de inconsistencias,
comunicar al responsable, para
ajustar la informacion.

Este registro estara
permanentemente actualizado vy
publicado en la Red interna.

5.14. | AGENDAR EL DEBATE DE LA | Verificacion: Profesional | Agenda  junta de
PROPOSICION: Universitario. Voceros (GNV-CTP-
Presentar informe al Presidente de ESP-FO-F023)
la Corporacién o de la Comision | Informe: Secretario

Permanente respectiva, por parte
del Secretario General o}
Subsecretario de Ila Comision
Permanente o Legal, donde conste
el estado de tramite de las
proposiciones y los temas de las
mismas, para dar aplicacion al
literal a) paragrafo 1 y paragrafo 2,
articulo 43, Acuerdo 741 de 2019.

Previo al citado informe, se
verificara que la proposicidon se
puede llevar a debate, al tener las
respuestas completas, estar
priorizada y garantizar la
participacion equitativa de debates
por bancada.

Por instruccion del respectivo
Presidente, se agenda el debate de
control politico.

General/Comisiones
Permanentes o legal.

Orden del dia (GNV-
CTP-ESP-FO-002)
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5.15. | CITAR AL DEBATE DE CONTROL | Elabora oficio: Secretario | Oficio (GDO-PT-001)
POLITICO: Ejecutivo o] Auxiliar
Citar mediante oficio a los | Administrativo
funcionarios objeto de citacion y | Secretaria
envio de comunicacién a los | General/Comisiones
invitados de la respectiva | Permanentes o legal.
proposicion, por parte del
Secretario General o} los | Suscribe oficio: Secretario
Subsecretarios de las comisiones | General /Subsecretario
permanentes o la legal. Comisibn  Permanente o

legal.

La citacién debe hacerse con no
menos de cinco (5) dias habiles de
anticipacion, salvo cuando se trate
de la continuacion de un debate o a
juicio del Presidente la urgencia lo
amerite.

El oficio de citacién sera publicado
en la red interna en la respectiva
carpeta.

5.16. | CONVOCAR A SESION A LOS | Elabora: Secretario | Convocatoria  (GNV-

CONCEJALES: Ejecutivo o} Auxiliar | CTP-ESP-FO-001)
Convocar a sesion plenaria o de | Administrativo.
comisibn  permanente a los Orden del dia (GNV-
Concejales, a través de su | Suscribe: Secretario General | CTP-ESP-FO-002)
Secretario, como minimo con | /Subsecretario Comision
minimo 3 dias calendario de | Permanente o legal
anticipacién, acompafando el orden
del dia firmado por el respectivo
Secretario. La convocatoria se hara
por escrito y/o correo electronico.
Excepcionalmente, en los casos de
urgencia, debidamente motivada,
en que deba reunirse la Plenaria o
las Comisiones Permanentes, se
podra convocar previo aviso escrito,
electrénico o en estrados (articulo
43, Acuerdo 741 de 2019,
modificado por el articulo 1 del
Acuerdo 865 de 2022).

5.17. | PUBLICAR AGENDA EN RED | Secretario Ejecutivo o | Convocatoria  (GNV-
INTERNA'Y EN PAGINA WEB. Auxiliar Administrativo— | CTP-ESP-FO-001)
Publicar la agenda, en la red interna | Secretaria

de la Corporacién y en la pagina
Web, segun lineamientos del

General/Comision
Permanente o Legal

Orden del dia (GNV-
CTP-ESP-FO-002)
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proceso de Comunicaciones.

5.18. | DESARROLLAR LA SESION DE | Presidente(a) de Sesién | Orden del dia (GNV-
DEBATE: Plenaria, Comisiones | CTP-ESP-FO-002)
Abrir la sesién por parte del | Permanentes o Legal.

Presidente de la Plenaria, de la | Secretario(a) General | Llamados a lista y
Comisiéon Permanente o Legal, | /Subsecretario (a) de | registro de concejales
quien  solicita al  Secretario | Comision Permanente o | —Secretaria  General
respectivo, la apertura y | legal. (GNV-CTP-ESP-FO-
verificacion del registro electrénico 009)
de asistencia de la totalidad de
concejales, y a falta de este, Llamados a lista y
ordena hacer el llamado a lista para registro de concejales
que cada concejal responda —Comisiones  (GNV-
(articulo 45, Acuerdo 741 de 2019) CTP-ESP-FO-010)
Una vez se conforme quérum Registro de
decisorio, se continua con la lectura funcionarios citados e
del orden del dia para el cual fue invitados (GNV-CTP-
convocada la sesion. ESP-FO-011)
El Presidente, una vez aprobado el Votacion Comisiones
orden del dia de la respectiva (GNV-CTP-ESP-FO-
sesion, ordena a su Secretario 012)
iniciar el siguiente punto del orden.

Votacion Plenaria
El Presidente de la respectiva (GNV-CTP-ESP-FO-
sesion, dara el uso de la palabra 013)
conforme al articulo 57, Acuerdo
741 de 2019, modificado por el Registro de asistencia
articulo 22 del Acuerdo 837 de externa (GNV-CTP-
2022. FO-006)

5.19. | TERMINAR SESION DE DEBATE Presidente de Sesién | Relacién proposiciones
Levantar la sesion por parte del | Plenaria, Comisiones | aprobadas y tramite de

Presidente de la Plenaria, de la
Comision Permanente o Legal,
quien podra:

- Aplazar el debate para una fecha
que posteriormente se informara.

- Suspender el debate para
continuarlo en la préxima sesion, o
-Dar por concluido el debate.

El Secretario General o los
Subsecretarios de las Comisiones
Permanentes o Legal, dejaran

Permanentes o Legal.

Secretario General
/Subsecretario Comisién
Permanente o Legal

las mismas (CTP-FO-
001)

Relaciéon de sesiones
(GNV-CTP-ESP-FO-
006).

Elaboracién Acta
Sucinta GNV-CTP-
ESP-PT-001
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constancia del estado del debate al
finalizar la sesion, lo cual se
registrara en la respectiva acta
sucinta, en los cuadros Excel de
Relacion de Proposiciones vy
Relacion de Sesiones

5.20. | CONFORMAR COMISIONES | Presidente de Sesién | Memorando (GDO-PT-
ACCIDENTALES, TRANSITORIAS, | Plenaria, Comisiones | 002)
AD-HOC O SUBCOMISIONES DE | Permanentes o Legal. Relacién  comisiones
VIGILANCIA Y CONTROL Concejal Coordinador de | accidentales,
El Presidente del Concejo de | Comisiones o | transitorias, de
Bogota, de las Comisiones | Subcomisiones vigilancia o AD-HOC
Permanentes o la Legal, podra (GNV-CTP-ESP-FO-
conformar comisiones accidentales, | Secretario General | 003)
transitorias, Ad-hoc, 0 | /Subsecretario Comision
Subcomisiones de Vigilancia y | Permanente o Legal. Relacion proposiciones
Control, para cumplir un objeto aprobadas y tramite de
determinado, entre ello, hacer las mismas (CTP-FO-
seguimiento a los debates de | profesional Universitario 001) columna
control politico. Auxiliar Administrativo “observaciones”

Secretaria General/

El Secretario General, de la Comisiones Permanentes o
Comision Permanente respectiva o | | egal.
Legal, comunicara a los concejales
integrantes, la creacion de la
comision o  subcomisién, su
designacion y el deber de radicar el
informe por escrito y en medio
magnético en la  Secretaria
respectiva.
Los informes presentados seran
publicados en la red interna del
Concejo.
Articulo 36, Acuerdo 741 de 2019,
modificado por el articulo 8 del
Acuerdo 837 de 2022, Reglamento
Interno del Concejo.

5.21. | INFORMAR INCUMPLIMIENTO A | Solicitud: Concejal(es) | Memorando (GDO-PT-
CITACION citante(s) 002)

Por solicitud escrita de los citantes,
se dara traslado por Secretaria al
organismo competente, para que
realice investigacion disciplinaria,
por incumplimiento sin justa causa

Elabora oficio: Profesional
Secretaria General/
Comisiones Permanentes o
legal.

Oficio (GDO-PT-001)
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del funcionario citado

reglamentariamente a un debate,
por los hechos mencionados en el
articulo 55, Acuerdo 741 de 2019
del Reglamento Interno  del
Concejo.

Suscribe: Secretario General
/Subsecretario Comisién
Permanente o Legal.

5.22.

ARCHIVAR PROPOSICION

En los siguientes casos:

a. Si el debate fue programado en
dos (2) oportunidades y por causa
imputable a los citantes no se lleva
a cabo, la proposicion se archiva
automaticamente  (paragrafo 2
articulo 54, Acuerdo 741 de 2019)

b. Las proposiciones que al término
de un (1) afio de su radicacion no
hayan sido aprobadas o debatidas,
quedan archivadas.

c. Por conclusion del debate, se
cierra el expediente de la
proposicion.

El archivo del expediente de la
proposicién, tendra en cuenta las
tablas de retencion documental
(TRD) vigentes de la Corporacion.

Informa: Profesional
Universitario —

Secretaria General/
Comisiones Permanentes o
Legal.
Archiva: Auxiliar
Administrativo

Secretaria General/
Comisiones Permanentes o

Legal.

Relacion proposiciones
aprobadas y tramite de
las mismas (CTP-FO-
001)

6. DOCUMENTOS Y FORMATOS
Origen del
Documento
. . . No
Tipo Titulo del Documento Cadigo Actividad
Externo | Interno
: - . GNV-CTP-
Instructivo | Elaboracion Actas sucintas ESP-PT-001 5.18 X
Formato Presentacion proposiciones CTP-FO-004 5.1 X
Relacion proposiciones 5.2; 5.6;
Formato | aprobadas y tramite de las | CTP-FO-001 5.12; 5.18; X
mismas 5.19; 5.21
Formato | Seguimiento proposiciones CTP-FO-002 Pg;:?rgle X
: GNV-CTP-
Formato Agenda junta de voceros ESP-FO-023 5.13 X
Formato Oficio GDO-PT-001 5.07; 5.09; X
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6. DOCUMENTOS Y FORMATOS
Origen del
Documento
. , . No
Tipo Titulo del Documento Cadigo Actividad
Externo | Interno
5.14; 5:15
5.20
Formato | Memorando GDO-PT-002 5'12;25619; X
. GNV-CTP- )
Formato Convocatoria ESP-FO-001 5.15;5.17 X
, GNV-CTP- 5.14; 5.15;
Formato Orden del dia ESP-FO-002 517 X
. GNV-CTP-
Formato Acta sucinta ESP-FO-004 5.18 X
. . GNV-CTP-
Formato Relacién de sesiones ESP-FO-006 5.18 X
Llamados a lista y registro de
. , GNV-CTP-
Formato | concejales - Secretaria ESP-FO-009 5.18 X
General
Llamados a lista y registro de GNV-CTP-
Formato concejales —Comisiones ESP-FO-010 5.18 X
Registro de funcionarios GNV-CTP-
Formato citados e invitados ESP-FO-011 5.18 X
. .. GNV-CTP-
Formato Votacién Comisiones ESP-FO-012 5.18 X
. . GNV-CTP-
Formato Votacioén Plenaria ESP-FO-013 5.18 X
Formato | Registro de asistencia externa GNV'&;}P'FO' 5.18 X
Relacion de Comisiones
Formato Accidentales, Transitorias, de GNV-CTP- 519 X
Vigilancia o Ad-Hoc ESP-FO-003 ’
Formato Unico de Inventario
Formato Documental GDO-FO-012 5.21 X
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Versién Descripcién Fecha
01 Elaboracion del Documento. 2006
Se realizaron c:a'mpllos en el' f'IUJograma del proceso con Mayo 26 de
02 una nueva descripcion de actividades. 2009
Se elimina:
03 @ La base Legal, ya que toda la normatividad se | Agosto de 2012
encuentra publicada en la red del Concejo de
Bogota
@® El flujograma dado que técnicamente, la norma no
obliga a documentar los procedimientos mediante
los mismos, dejando como opcion la descripcion
literal de las actividades.
Se incluye:
@ La identificacion de términos claves con el fin de
proporcionar informacién clara.
@® Los aplicativos, instructivos, documentos vy
formatos utilizados dentro del procedimiento
especificando su tipo, codigo, actividad donde se
utilizan y origen de los mismos.
@ Las politicas de operacion.
@® La relacion de cargos que intervienen en el
proceso.
@® Una descripcion detallada de las actividades
especificando entradas, responsables y salidas.
@ Un resumen de cambios de version a version.
Se modifica:
04 @ Cadigo del Procedimiento, este variara de
acuerdo al nuevo Mapa de Procesos y Agosto de
Procedimientos de la Corporacion. 2013
Se incluye:
Alcance del Procedimiento
Se modifica:
05 @ La definicion de Secretaria General
@® Se elimina el formato GN-CP PR001-F03 Y GN-
CP-PR0O01-FO17
@® En el numeral 6.1 se ajusta que el auxiliar
Administrativo y/o Secretario Ejecutivo recibe las
proposiciones.
@ Se ajusta el numeral 6.2 segun el articulo 57 del 24 de marzo

Reglamento Interno
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En el numeral 6.7 se incluyé la palabra respuesta
En el numeral 6.8 se incluyé que un funcionario
realiza el seguimiento a las proposiciones y otro
profesional es quien actualiza permanentemente
la informacion.

En el numeral 6.11 se incluyd el secretario o
secretario de las comisiones.

En el numeral 6.14 se cambié la palabra Crear por
Conformacion.

En la actividad 6.15 se aclara que el Secretario
General comunicara la decision que tome el
Concejo.

En el numeral 6.16 se ajusta al articulo 65

En el numeral 6.17 se modifico la redaccion.

En el numeral 6.18 se ajusta al articulo 59

En el numeral 6.19 Se incluy6 el profesional
archivara el expediente.

Se incluye:
@ En relacién de empleos se incluyen los cargos
Profesional Universitario 219-03 y el Secretario
Ejecutivo 425-09

de 2015

06

Se Elimina:
@® En la actividad 6.6 Formato GD-PR002-FO1.

Se Incluye:
@® En las actividades 6.6 y 6.7 el formato GD-PR001-
FO1

17 de julio
de 2015

07

Se elimina:
@® En la actividad 6.1 Formato GD-PR001-FO2.

Se incluye
@® En las actividades 6.1 el formato CP-PR001-FO4,
se ajusta la redaccién del procedimiento en el
sentido de los funcionarios que reciben las
proposiciones y se incluye la directriz emanada de
la junta de voceros de la reunion del 24 de febrero
de 2016.

25 de febrero
de 2016

08

Se incluye
@® En la actividad 6.23 Elaborar acta sucinta.
@® En la actividad 6.11 GN-CP-PR001-F022
@® En la actividad 6.09 GN-CP-PR001-F023
@® En la actividad 6.10 CP-PR001-F05

Agosto 26 de
2016
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09

Se incluye

@ Se requiere efectuar el ajuste en el numeral 5.
RELACION DE EMPLEOS QUE INTERVIENEN
EN EL PROCEDIMIENTO, dentro del Manual de
procesos Yy procedimientos - Procedimiento
CONTROL POLITICO, consistente en abrir dos
cuadros, uno para Secretaria General y otro para
las Comisiones, teniendo en cuenta que la
diferencia en la ejecucion de algunas tareas entre
una y otras, hace que la estructura de empleos
también cambie. (VER AJUSTES EN LOS
PROCEDIMIENTOS CONTROL POLITICO).

Diciembre 21 de
2017

10

Se elimina
@® En el numeral 5 “Relacion de empleos que
intervienen en el proceso Secretaria General” el
cargo profesional especializado 222-05.
Se incluye
@® El riesgo identificado “No ejercer adecuadamente
las funciones para el control politico”, se
encuentra inmerso en todas las actividades del
procedimiento.

Mayo 10 de
2018

11

Se incluye
@® En el numeral 4 dos formatos denominados Matriz
de identificacion de salidas no conformes vy
descripcion de las salidas no conformes.

Se modifica
@® En el numeral 5 se modifica la denominacion de
Secretario de despacho por la denominacion de
Secretario General de Organismo de Control, de
conformidad con el Acuerdo 492 de 2012. Asi
mismo se modifica el grado del profesional
universitario de la secretaria general.

Noviembre 27
de 2018

12

Se modifican las actividades del procedimiento,
actualizandolas con ocasién de la expedicion del Acuerdo
741 de 2019 “Reglamento Interno”

El procedimiento de Control Politico (CTP-PR-001) hasta
la version 11, tuvo como cédigo: CP-PR001.

14 de
noviembre de
2019

13

e Se modifica el objetivo del procedimiento,
agregando: Establecer los lineamientos para el
tramite de Proposiciones de citacion a las
autoridades distritales sefialadas en el articulo 54
Acuerdo 741 de 2019 modificado por el articulo 11
del Acuerdo 837 de 2022, conforme a lo
preceptuado en el Reglamento Interno del Concejo

18-Jun-2024
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de Bogota D.C. (RI), y en el marco de la
Constitucién Politica y la legislacion de Colombia.
Se da nueva redaccion al alcance del
procedimiento, agregando: Ejercicio del Control
Politico a la gestion de las autoridades de la
Administraciéon  Distrital, del nivel central,
descentralizado y local, y organismos de control. El
procedimiento inicia con la presentacién de
proposiciones de citacion por parte de las
bancadas, para ser sometidas a su aprobacién en
sesion, continda con las respuestas de los citados y
comentarios de los invitados, hasta el
agendamiento del debate en la secretaria general y
las comisiones permanentes, segun la organizacion
de la Mesa Directiva de la Plenaria o de la comision
respectiva, previa definicion de prioridades por la
Junta de Voceros, donde se garantice la
participacion equitativa de las bancadas y el
derecho a la oposicion politica.

Se ajusta la redaccidn de algunas definiciones: 3.2.
COMISION, 3.4. COMISION LEGAL PARA LA
EQUIDAD DE LA MUJER, 3.5. CONCEJO DE
BOGOTA D.C., 3.6. CONTROL POLITICO 3.7.
DEBATE, 3.8. EXPEDIENTE, 3.9. MESA
DIRECTIVA DEL CONCEJO DE BOGOTA D.C,
3.11. PLENARIA, 3.12. PROPOSICIONES, 3.13.
PRORROGA

Se adicionan 3 definiciones: 3.9 CONFLICTO DE
INTERESES, 3.10. MOCIONES y 3.14. SESIONES

Se mantienen 2 de las politicas de operacion
establecidas en la versidon anterior con redaccion
mejorada 4.1. (donde se incluye el régimen de
conflicto de intereses en los debates) y 4.3., se
eliminan 3 politicas por ser actividades incluidas en
la descripcién del procedimiento anterior: 4.3. 4.4. y
4.6., y se adicionan 2 politicas nuevas quedan: 4.2.
y4.4.

Se realiza la revision total de las actividades del
procedimiento, con el fin de ajustarlo a las nuevas
disposiciones legales y reglamentarias vigentes
(Acuerdos 837 y 865 de 2022) y se modifica la
metodologia utilizada en la version anterior, con el
fin de agrupar las actividades y dar claridad a la
totalidad del procedimiento, asi:

5.1. Radicar proposicién
5.2. Publicar proposicion radicada
5.3. Aprobar proposicién de citacion
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5.4. Numerar y fechar la proposicion aprobada

5.5. Crear expediente de cada proposicion aprobada

5.6. Publicar cuestionario en la red interna y en la pagina
web

5.7. Remitir cuestionario a los funcionarios citados y a los
invitados.

5.8. Recibir respuestas y/o solicitudes de prorroga

5.9. Aceptar o negar proérroga

5.10. Publicar respuestas de las proposiciones en red

interna y en pagina web

5.11. Definir las prioridades de las proposiciones de

control politico.

5.12. Radicar priorizacion.

5.13. Agendar el debate de la proposicién

5.14. Citar al debate de control politico

5.15. Convocar a sesion a los concejales

5.16. Publicar agenda en la red interna y en la pagina web

5.17. Desarrollar la sesion de debate

5.18. Terminar la sesion de debate

5.19. Conformar comisiones accidentales, transitorias, Ad-

hoc o subcomisiones de vigilancia y control

5.20. Informar incumplimiento a citacién

5.21. Archivar proposicion

e Se incluye como punto de control “Hacer
seguimiento a las proposiciones aprobadas”

e Se eliminan capitulos relacionados con: pago de
honorarios de concejales, elaboraciéon de informe
de gestién y elaboracion de acta sucinta.

e Se eliminan formatos: CPT-PR-016 Control de
documentos material sesién y GNV-CTP-ESP-FO-
005 Verificacion entrega de documentos.

8. RUTA DE APROBACION

ELABORO O ACTUALIZO:

jdmnna (e

JOHANA MARCELA CUELLAR

REVISION METODOLOGICA | APROBO:
OAP:

Carolina Parra Firmado digitalmente por Carolina

Parra Martinez

BAEZ CAROLINA PARRA MARTINEZ Secretaria General de Organismo de

Profesional Universitario 219-03 (E) | Profesional Especializado 222-05 Contr

Secretaria General

Oficina Asesora de Planeacion

Martinez Fecha: 2024.08.01 13:25:50 -05'00" LUZ ??UCA VIZCAINO
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