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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos deberá 

suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

001 

3:00 

am 

 

am 

27 12 2024 X  
 Pm 

pm 
X 

Lugar: Subdirección de asuntos Comunales  

Proceso: Mesa de concertación y seguimiento de la Política Publica Distrital de Acción Comunal 

Convoca: JOHN JAIRO GONZALEZ ARBOLEDA Cargo: Subdirección de Asuntos Comunales 

Proceso: Política Publica Distrital de Acción Comunal 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

   

   

   

   

   

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

 
1. Presentación y seguimiento de la 

Mesa de Concertación y 

Seguimiento de la Política Pública 

Distrital de Acción Comunal 

MARCELA MORENO FANDIÑO 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

Subdirección de Asuntos Comunales 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: secretaria general IDPAC 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

    am 

pm 
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7. Desarrollo de la reunión: 

Fecha: 27 de diciembre de 2024.  

Hora: 3:00 pm   

Lugar: Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal (IDPAC) 

Asistentes: 

1. Juan Pablo Camacho – director del IDPAC 
2. John Jairo González Arboleda – subdirector de Asuntos Comunales  
3. Eduardo Andrés Garzón Torres Subsecretario de Gestión Local 
4. Geidy Faisuli Martínez Muñoz – Federación de Juntas de Acción Comunal 
5. David Castaño – Federación de Juntas de Acción Comunal 
6. Magda Buitrago – Federación de juntas de acción Comunal  

Orden del día: 

Se inicia la presentación y seguimiento de la Mesa de Concertación y Seguimiento de la Política 
Pública Distrital de Acción Comunal. 

 

 

 

https://www.gobiernobogota.gov.co/transparencia/informacion-entidad/estructura-organica/subsecretaria-gestion-local


 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA Y 
NUEVAS TECNOLOGÍAS 

Código: IDPAC-CENT-FT-07 

Versión: 03 

Páginas 3 de 3 

Fecha: 29/08/2023  ACTA DE REUNIÓN 

 

 

• Mesa de trabajo con las entidades pertenecientes a la Política Pública. 

• Presentación de avances y compromisos institucionales. 

• Articulación de acciones entre las entidades participantes. 

• Revisión de productos y cumplimiento. 

• Verificación de los resultados alcanzados en el marco del Plan de Acción. 

• Seguimiento a los compromisos adquiridos con el fin de garantizar la participación efectiva 
de las organizaciones comunales. 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre:  Nombre: 

Cargo o No. de Contrato:  Cargo o No. de Contrato: 

 

Firma 
____________________________________ 

  

Firma 
___________________________________ 

 


