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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
BECRE TARIADE HACIENDA

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA.

A continuacion, presento el estudio de conveniencia y necesidad requerido conforme a lo dispuesto por los numerales 7 y 12 del articulo 25, de la
Ley 80/93 (modificado por el art. 87 de la ley 1474 de 2011) y el 2.1.1° del Decreto 734 de 2012, para adelantar un proceso de seleccion y la
consecuente celebracion del contrato requerido.

1. ANALISIS SOBRE LA CONVENIENCIA DE REALIZAR LA CONTRATACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE
SATISFACER

Para la Secretaria Distrital de Hacienda es conveniente la celebracion de un contrato con el objeto abajo registrado, porque cada afo se presentan
cambios en la composicion administrativa del estado, quiere decir que se crean, suprimen o se fusionan entidades del orden Distrital,
Departamental y Nacional, con el consecuente cambio de personal y directivos. EI Concejo de Bogota como maximo organismo de control politico
de la ciudad, por la naturaleza de sus funciones y en el desarrolio de sus funciones, requiere contar con el Directorio de Despachos Plblicos de
Colombia actualizado, el cual le permite direccionar las comunicaciones entre las diferentes entidades.

Por lo anterior, en el Concejo de Bogoté se requiere un nimero suficiente del Directorio de Despachos Piblicos de Colombia, con el fin de que las
~5~inas de la Corporacion cuente como minimo con un ejempler, y ademas para dar cumplimiento a los objetivos previstos en el Plan de Desarrollo
:a presente Administracion y a las funciones a cargo de la enfidad.

A partir del afio 2002, la Secretaria de Hacienda asumi6 las funciones que venia desarrollando el Fondo Rotatorio del Concejo, en razon a que
mediante Acuerdo Distrital No. 59 del 2002, el Concejo de Bogoté D.C., dispuso lo siguiente:

“Articulo 3. Subrogacion de derechos y obligaciones. El Distrito Capital de Bogotd - Secretarfa de Hacienda Distrital subrogara al Fondo Rotatorio del
Concsjo de Bogota en la titularidad de los derechos que a éste corresponden y en el cumplimiento de las obligaciones a su cargo, incluidas las pecuniarias

i mismo, el articulo 6° del Acuerdo antes citado preceptud:

*Creacion del Fondo Cuenta del Concejo de Bogota, D.C. Créese el Fondo Cuenta def Concejo de Bogota D.C., para el manejo presupuestal, contable y de
tesoreria de los recursos financieros destinados a la administracion, funcionamiento y operacién del Conceje de Bogotd, D.C.

E! Fondo Cuenta del Concejo de Bogoté, D.C. no tendré personeria juridica y el ordenador del gasto de los recursos sera el Secretario de Hacienda Distrital,
quien podré delegar dicha facultad en un funcionario del nivel directivo de la Secrstaria de Hacienda.”

lguaimente, el paragrafo del articulo 7° del Acuerdo 59 de 2002, establecio:

“Los gastos que se deriven de la administracion y funcionamiento del Fondo Cuenta del Concejo de Bogota, D.C., seran con cargo a! presupuesto de la
Secretaria de Hacienda Distrital.”

3u vez el Decreto Distrital No. 260 del 24 de junio de 2002, en su articulo 1°.sefiald:
“Créase en el Presupuesto de la Secretaria de Hacienda, la Unidad Ejecutora 04 «Fondo Cuenta Concejo de Bogota, D.C."

Sobre la base de lo anterior, corresponde a la Secretaria Distrital de Hacienda contratar con cargo a los recursos asignados al “Fondo Cuenta del
Concejo de Bogota D.C." los bienes o servicios que requiera el Concejo de Bogota, D.C.

.o anterior de conformidad a la solicitud de la Direccion Financiera y Administrativa (E) del Concejo de Bogoté con Cordis No. 2013ER15268.
La necesidad concreta que la Secretaria Distrital de Hacienda pretende satisfacer es la adquisicion de ejemplares del Directorio de Despachos

Publicos de Colombia para el Concejo de Bogota, razén por la cual el reguerimiento se encuentra incluide dentro del Plan de Contratacion
aprobado para esta vigencia.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES.

2.1, OBJETO:

ADQUIRIR A TITULO DE COMPRA EJEMPLARES DEL DIRECTORIO DE DESPACHOS PUBLICOS DE COLOMBIA 2013, PARA EL
CONCEJO DE BOGOTAD.C.
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2.2. ALCANCE DEL OBJETO:

=  Publicar dos (2) paginas en blance y negro de acuerdo al listado eniregado por el Concgjo de Bogota.
e  Entregar sesenta (60} directorios edician 2013, los cuales son 20 directorios incluides en la publicacion y 40 adicionales.

2.3 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTAS

1 Cumplir lo previsto en las disposiciones de las especificaciones esenciales, asi como en |a propuesta presentada.

2 Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional y Distrital, y demas
disposiciones pertinentes.

3 Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social., salud, pensiones y aportes parafiscales, cuando haya

lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, en la Ley 828 de 2003, en la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 de marzo de 2003 articulo 23 de
la ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

4 Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su
legalizacion, debera constituir las garantias pactadas en el presente contrato y realizar la publicacion si hay lugar a ella.

5 Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

6 Guardar total reserva de la informacién que por razon del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga. Esta es de propiedad
de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y solo salvo expreso requerimiento de autoridad competente podra ser
divulgada.

7 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del confrato le imparta La Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C por

conducto de los supervisores o interventores del contrato.
2.4. OBLIGACIONES ESPECIALES.

1 El Contratista deberé publicar 2 paginas en blanco y negro de acuerde con el listado Proporcionado por el Concejo de Bogota,
entregar los 60 directorios en perfecto estado, version 2013, en el lugar indicado por el supervisor.

2 Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestacion del objeto contratado y responder por su calidad.
3 Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas y economicas presentadas en la propuesia.
4 Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en &l ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato,

cuando con ellos cause perjuicio a la Administracidn o a terceros.
5 Mantener los valores fijos duranie la ejecucion del conirato.
2.5. PLAZO
El plazo de ejecucion es de cinco (5) meses a partir de la suscripcion del acta de inicio
2.6. PRESUPUESTO ESTIMADO

El presupuesto del presente proceso es de TRES MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($3.700.00 Mcte) incluido
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional yio distrital legales, costos directos e indireclos.
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2.7. FORMA DE PAGO:

Un pago a la entrega a satisfaccion de los 60 Directorios.

Los pagos se efectuaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacion en la Subdireccion Financiera de la certificacion de
cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones, expedida por el Supervisor del Contrato, acompafiada de los respectivos recibos de pago por

concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, Pension, ARL, aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda.

pagos se efectuaran a través del sistema SAP en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique el contratista, de la cual
sea fitular éste. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestacion real y efectiva de [a confraprestacion
pactada.
2.8. SITIO DE PRESTACION DEL SERVICIO
El Concejo de Bogota D.C. en la Direccién Financlera
2.9. CLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:
El proponente debera tener en cuenta que el contrato incluira clausula de multas, clausula penal pecuniaria, clausulas excepcionales de ser
procedentes. Igualmente, debera asumir los costos de expedicion de la garantia Gnica si esta llegare a exigirse, asi como todos los impuestos,
tasas y contribuciones del orden nacional y distrital que gravan los contratos estatales.

2.10. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR.

El Supervisor o Interventor (segln corresponda) ademas de las funciones establecidas en el procedimiento de interventoria, 38.P-01, tendra las
siguientes:

1. Entregar oportunamente la informacion que se debe publicar en las dos paginas del Directorio de Despachos Publicos de Colombia.

. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION.

Efectuado el analisis de que trata el numeral 6.1. “Condiciones Generales” del presente procedimiento, se determin6 que corresponde a la Modalidad
de Seleccion Contratacion Directa prevista en el articulo 2, numeral 4, literal g, contratos Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado de
la Ley 1150 de 2007, y cuyo procedimiento es el 37-P-01, numerales 8.8 y 9.8, diagrama de flujo y descripcion de actividades.

4. EL ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

.1 VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA RESPECTIVA CONTRATACION, ASl
COMO SU MONTO Y EL DE POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL MISMO.

4.2 SOPORTE DE LOS CALCULOS DEL PRESUPUESTO DE LA CONTRATACION A PRECIOS UNITARIOS.

Por tratarse de proveedor exclusivo, se solicitd a este proveedor cotizacion y se compar6 con contratos publicados en la pagina del SECOP
(www.contratos.gov.co) como son Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico y Ministerio de Defensa Nacional para la vigencia 2013.

Para el afio 2013 mantienen la misma promocion del afio anterior, es decir, por la publicacion de las 2 paginas en el directorio, obsequian 20
directorios y el valor cobrado $1.300.000 (valor por pagina $650.000) el cual corresponde al valor contratado por las entidades consultadas.

Se anexan 1 folios que complementan este anélisis. (Si se anexan documentos)
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5. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE. (D.R 734 de 2012,
articulo 2.2.9).

Los articulos 3.4.2.1.1°, 3.4.2.2.1°, 3.4.2.3.1°, 3.4.2.4.1°, 3.4.2.6.1° del Decreto Reglamentario 734 de 2012 establecen eventos de contratacion
directa, por consiguiente, no existe como tal un proceso de seleccidn sino unas consideraciones de orden legal que permiten la celebracién de la
contratacion directamente, de todas maneras en el presente estudio se incluye el analisis que soporta el valor estimado del contrato.

6. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL
EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

El Decreto 734 de 2012 dispone:

“Articulo 2.1.2° Determinacién de los riesgos previsibles. Para los efectos previstos en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, se entienden como
riesgos involucrados en la contratacién todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucién del contrato, tienen la
potencialidad de alterar el equilibrio econémico del confrato, pero dada su previsibilidad se regulan en el marco de las condiciones inicialmente
pactadas en los contratos y se excluyen asi del concepto de imprevisibilidad de que trafa el articulo 27 de la ley 80 de 1993. El riesgo sera
previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en condiciones normales.

En las modalidades de Licitacion Publica, Seleccién Abreviada y Concurso de Méritos, la entidad debera tipificar en el proyecto de pliego de
condiciones, los riesgos que puedan presentarse en el desarrollo del contrato, con el fin de estimar cualitativa y cuantitativamente la probabilidad e
impacto, y sefialaré el sujeto contractual que soportaré, total o parcialmente, la ocurrencia de la circunstancia prevista en caso de presentarse, a fin
de preservar las condiciones iniciales del contrato.”

De lo anterior concluye el area de origen que la contratacion que se pretende celebrar, no se encuentra incluida dentro de la norma citada, en el
entendido de que la misma se trata de una contratacién Directa, por lo cual no se hace necesaria la emision de la matriz de estimacion, tipificacion
y asignacion de riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio economico del contrato.

7. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO QUE GARANTIZAN EL CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES QUE SURJAN DEL CONTRATO Y DE SU LIQUIDACION Y LA RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL.

7.4 EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Para garantizar las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato a suscribirse, el contratista otorgara a favor de la Secretaria Distrital de
Hacienda, una garantia que ampare los siguientes riesgos:

El articulo 5.1.8 del Decreto 734 de 2012 expresa:
“Articulo 5.1.8° Excepciones al otorgamiento del mecanismo de cobertura del riesgo.
Las garantias no serén obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro, y en los contratos cuyo valor

sea inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia prevista para cada entidad, caso en el cual se aplicarén las reglas previstas para ia
minima cuantia.

La entidad estatal podré abstenerse de exigir garantia de seriedad de la oferta para participar en procesos cuyo objeto sea la enajenacién de
bienes, en procesos de subasta inversa para la adquisicién de los bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion,
asi como en los concursos de mérito en los que se exige la presentacion de una propuesta técnica simplificada.

La entidad estatal podré abstenerse de exigir garantia de cumplimiento para los contratos celebrados bajo la modalidad de contratacion directa
salvo que en el estudio previo correspondiente se establezca la conveniencia de exigiria atendiendo la naturaleza y cuantia del contrato respectivo”.

De conformidad con lo anterior considerando que el contrato resultante del presente proceso corresponde a un contrato de suscripcion el cual es

inferior al diez (10%) por ciento de la menor cuantia prevista para la Entidad, y que se han suscritos contratos anteriores con el mismo objeto los
cuales se han ejecutado a cabalidad, se considera que no se requieren exigir garantias.
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7.2 PERTINENCIA DE LA DIVISION DE LAS GARANTIAS PROPUESTAS

NO APLICA

8. OTROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL.

NO APLICA

9. CONSTANCIA SOBRE NO EXISTENCIA DE PLURALIDAD DE OFERENTES (articulo 3.4.2.3.1° del Decreto Reglamentario 734 de 2012)

Se considera gue no existe pluralidad de oferentes porque:

El directorio de Despachos Publicos de Colombia Ltda., cuenta con certificado de registro de obra literaria editada, expedido por la Direccién
Nacional de Derechos de Autor, con registro 2-74-185 de 02 de julio de 2008. .

anexa certificado de Exclusividad

0. ALTERNATIVAS EN EL SECTOR

NO APLICA

11. RECOMENDACION

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los propésitos establecidos para la
buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la Secretaria Distrital de Hacienda, por consiguiente, se solicita adelantar el
proceso contractual respectivo.

AREA DE ORIGEN DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN

. v
%%W —

Nombré: KATTY ALl DRA NOVOA CARDOSO re: ANGELA MARIA GONZA D
Cargo: Asesora Fopido Cuenta del Concejo Cargo: Directora de Gestién Corporativa
|

Elabord: Angela Marina Forero Rubiano ﬁ"
Reviso: Nelly Quintero Navarrete W L
Aprobo: Katty Alexandra Novoa Cardoso
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