ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESC DE CONTRATACION DIRECTA.
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A continuacién, presento el estudio de conveniencia y necesidad requeride conforme a lo dispuesto por los numeraies 7
y 12 del articulo 25, de la Ley 80/93 (modificado por e} art. 87 de la jey 1474 de 2011) y el 2.1.1 del Decreto 734 de

2012, para adelantar un proceso de seleccion y la consecuente celebracidn del contrato requerido.

1 ANALISIS SOBRE LA CONVENIENC

- NECESIDAD QOUE SE PRETENDE SA

Para la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA es conveniente la celebraeion-de un’ contrate interadministrative con
el Concejo de Bogota D.C. con el objeto abajo registrado, porque LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA ha
considerade viable -autorizar el uso del software desarroliatio “aétras erntidades - pablicas-que ash o requieran,
colaborando en este sentido, con &l mejoramients de-la fécnologiy ufilizada actuaimente -en-dichas enticdades en el
marce de que la funcién administrativa esta ai servicio de los intereses piblicos y se desariolla con fundamento, ‘ehlre
otros, en os principios de economia, celeridad y eficacia y en que jas autoridades administrativas deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado, acorde con el articulo 208 de la Constitucion
Politica. : C B e :

{CAPIT@L es una herramienta informatica.creada. para satisfacer las necasidades de administracion:de Iz informacién

an entidades del sectar publico, de ios niveles nacional, territorial y distrital.

Teniendo en cuenta el articulo 209 de la Constitucion Politica en el que:se-establece Ia funcién administrativa esté al
servicic de Jos intereses plblicos y se desarroila:cen fundamento enlos principios de-economia, celeridad y eficacia y
que las-autoridades-administrativas deben coordinar sus-actuaciones para desarrollarlos fines del-estado.-. .

Que la Secretaria 'de Haclenda: ha \."enidcf‘--ut'iiizando y desaﬁ'e‘l-lando.'_el -:sdftwaré* sk -CAE’ET@L -en"éus procescs
Adrninistrativos y Financieros y actuaimente lo tiene actualizade de-acuerdoa’a normatividad-def Distrito Capital.

Sl CAPIT@L. es una herramienta de-apeyo.a 10§ procesos admihistzaﬁvcs quede marfera--integrada soporta-los servicios
informaticos madiante &l soporte a la gestion de los procesos Administrativos y Financieras de las.Entidades Distritales.

| E| software S| CAP(T@L est conformado-por las siguientes aplicaciones-Administrativas: CORDIS: Permite realizar el
control de la correspondencia interna y externa de la Secretaria de/Hacienda. TERGERQCS: Permite habilitar los usuarios
clientes que intervienen en los procesos del sistema Administrativo . Firanciero, es-una aplicacion transversal a todas,
PERND: El Sisterna de Parsonal y -Nomina- permite apoyar €l procesdmiento y control: del: pago de los:salaries del
personal de planta y supernumerarios. También permite. apoyar:|a-gestion del:recurso humano.en cuanto a bienestar,
capacitacion, planta de personal, hoja de vida y salud ocupacional. CONTRATACION: El Sistema de Contratacién

-~ armite controlar y gestionar procesos de adquisicion de hienes y-servicios, :mediante la contratacion,: establecida en la

.2y B0 de 1993 y sus dscretos reglamentarios, controiando e plan de contratacion, la etaga precontractual y I3 etapa
conractual. INVENTARIOS (CONSUMO Y DEVOLUTIVOS): Devolutivos (SAE): E! Sistema de. Administracion de
Inventarios administra los. bienes y servicios de propiedad, planta.y equipo. Mediante la gestion de trasiados, ingresos,
egresos, caloulo de depreciacion y amortizacién, Consummo. (SAl).. El Sistema de Administracion de Elementos apoya las
funclones de administracién concemientes a los bienes de consumo. Mediante la gestion de ingresos, egresos,
solicitudes y entrega de pedidos. Lo e S ARt e o

Y por ias siguiéntes aplicaciones Financieras: ‘PREDIS: El Sistema de Preslipiesto Disirital apoya e proceso de
programacion, ejecucion, control v’ seguirhiento de! presuplieste Distrital PAC: El Sisterna Programa Anual de Caia
apoya la progfamacion y reprogramacion mensual ‘de-los gastos de vigensia; reserves y-cuentas por pagar del
presupuesto distrital. OPGET: El Sistema Operacion’ y -Gestlion deTesoreriz -auformatiza’ las gestiones de recaudo,
pagaduria, planeacion financiera de la Direccion . Distrital de Tesorerfa. -Incluye maoduios de ingresos, egresos y
conciliaciones bancarias. LIMAY: El Sistema Libro Mayor permite la-generacion-y controi de la contabilidad, a partir de
los movimientos generados por los moédules de gestion de Tas . dependencias:. de: la- SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA v las transacciones manugles requeridas. .Mediante procesos de. parametrizacion, cierres y reportes
contables. . . : Co : Cr e
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2 DESCRIPCION DEL GBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECTFICACIONES ESENGIALES. T
2.4. OBJETO: Suministrar por parte de la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA ol Sisterna de Informacién
Hacendario SICAPIT@L, entregando copia de los programias fuentes y documentacion del sofiware como manuales
técnico .y de usuario, al-Concejo-de Bp.gqtég D.C.adtorizando su.uso envirtud.de: la cooperacien interinstituclonal. .

2.2, ALCANCE DEL OBJETO: Surministrar por parts dé la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA copia de los
programas fuentes y-documentacién de los. médulos de cada uno de los componentes-de Sistema de Informacion
Hacendario SICAPIT@L. que el Concejo de:Bogota-D.C. solicite para satisfacer sus recesidades de administracion
de informacién,. G e e D I : . ‘

2.3 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA -

1. .-Cumglir -lo “previsto-en las ~disposiciones - de. las' ‘especificaciones esenciales, asi-como-en la propussta
presentada, L s = . S

2. Acatar la Constitucion, la ley, las normas legaies y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional y
Distrital, y-demés disposiciones perfinentes. - - == o o0 oo : R co Do

3. Dar cumplimiento-a las.-obligaciones con-los: sistemas de segutidad:social., salud; pensiones y -apartes
parafiscales, .cuando- haya  |ugar; v oresentar: log documentos respectivos:-que "asl. lo acrediten, conforme: o
establecido en el articule 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, en ja Ley 1122 de 2007, Decreto
1703 de2002, Dedreto 510 del'5:de miarze: de 2003 -articulo 23:de Jailey 1150 de 2007, Ley 1562 de-2612 'R
demas norimas que las adicionen, complementen o modifiquen. = B PO :

4. Lentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha en que se le enfregue la copia del contrato y-las
insirucciones:para su legalizacion, debers constiuir las “garant(as ‘pactadas-en el presente confrato v realizar ia
-publicacién sihay lugaraslla - o . eorrel kS o e e o

5. Reportar de manera inmadiata cualguier novedad o anomalia, al supervisor del convenio, .

6. -Guardar total reserva de la informacion gue por razén def servicioy desarrollo de sus actividadés cbtenga. Esta
-es-de propiedad ide la “SECRETARIA DISTRITAL 'DE -HAGIENDA DE ‘BGGOTA, D.C. y solo salve expraso

* requerimiento de autoridad. competente:podra serdivilgada. Dl e s
7:. Acatar-las instrucciones que durante ‘el desarrollo-del: contrato le-imparta La:-SECRETARIA DISTRITAL DE
- HACIENDA de BOGOTA, D.C porcorducta delos supervisores del convenio, - o i .

2.4, OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONCEJO DE BOGOTAD.G. . -

1°  Solicitar & fa SECRETARIA ‘DISTRITAL ‘DE ‘HACIENDA el software- correspondients a ios sistemas
' identificados en el ALCANCE DEL OBUETO de los presentes Estudios Previos, de acuerdo con sus
. necesidades, los cuales son especificados en el acta de inicio. '

2 Disponer de la infraestructura informdtica a nivel software, hardware y comunicaciones gue cumpia Jos
requerimientos técnicos minimos exigidos por cada una de les aplicaciones, para su implantacion y
normal funcionamiento bajo log niveles de precesamienio de log volimenes de informacion esperados.

3 Disponer el recurso humano suficienfe para instalar, configurar y- mantener el software a nivel de
sistemas operativos, bases de datos, aplicacion y demas programas. para que el software recibido de Iz
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA opera de manera normal.

4 El Goncejo de Bogota D.C."debera contar con el recurso humano técnico especifico- en ¢l area de
sistemas vineulado a fravés de profesionates que formen parte del drea informatica de la Entidad, con el
fin de que sea apropiado porel Coneejo de-Bogoté D.C. el process de transferencia tecnolégica, -

5 Adelantar todas las actividades que se deriven para el cargue de ‘toda la informacion requerida por ios
sistemas recibidos de la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA para su normal funcionamisnto. E
Concejo de Bogotad D.C., debera disefiar, construir y ejecutar los programas de aplicacién que se
requigran para los procesos de migraciéh y/o cargue de los datos, garaniizando la calidad y legitimidad
de los mismos.

8 Afinar la base de datos y sistemas operativos seglin sus necesidades de procesamiento.
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Realizar con los profasionzles del area de informatica del Concejo de Bogoté D.C. el mantenimiento,
soperte vy nuevas funcionalidades de Ias aplicaciones gue -sean reC!b{das de la SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA,

Coordinar con la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA la capacitaci"c’m funcional de los funcionarios
usuarios de los sistemas, as! como la capacitacion fécnica delos funcionarios responsables de
administrar el sisterna, garantizando que los demés funcicnarios que requieran capacitacion, la obtengan
a través de replicaciones realizadas por los funcionarios ya capamtados

Realizar con recursos propios el mantenimiento, soporte y ndevas furicionalidades de las apllcacxones
que sean recibidas de la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA.

Realizar la instalacion y configuracién. del Sistema-de Infermacion- Hacendario, la versidn de la imea
base que se encuentre congelada en el momento de ser entregada por la SECRETARIA DISTRITAL
DE HACIENDA.

Aplicar los cambios que sean desarrcllados por la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA, en iocs
casos gue considere necesarios, teniendo en cuenta que las versmnes de Ios programas pueden diferir
con el iempo.

Guarder ‘reserva acerca de los codigos fuentes y dccumentac;én entregada por la 'SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA, de acuerdo con la&s leyes ‘del Dérécho dé Autor ¥ la'Propiedad Iritelectusl.
Informar inmediatamente.a la SECRETARIA-DISTRITAL DE HACIENDA acerca-de cualquier actividad
dolosa, usurpacian, uso indebide, o infracciones efectuadas a'las aplicaciones ohjeto de este convenio,
por parte de terceros.

Informar, suministrar y permitir el uso gratuito de ias mejoras y/o cambios que efecidie-en ias aplicaciones
objeto de este convenio, exclusivamente a la SECRETARIA-DISTRITAL DEHACIENDA, quien podra
entregarios en las mismas condiciones a otras entidades del orden distrital, departamental © nacional
beneficiarias de fos aplicativos, mediante convenios interadministrativos similares-al presente.

Entregar a la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA un mforme semestral del estado de
implementacion de los modulos solicitades.

No ceder en forma total ni parc1al tos apl:catlvos que conforman 8l presente Sonvenio o'las mejoras que

ie efecttie a los mismos, a ningina persoha natural o jiridica, pubhca 0 pnvada s:n la pre\na autonzamon
expresa y escritadela SECRETARIA DISTR[TAL DE’ HACIENDA

‘ Disponer de un equipo de trabzjo calificado que posea-la. experienma ¥ conommtento para realizar la

recepcién, instalacion, configuracion,. puesia en marcha y. ‘administracion de los aplicativos con ef objeto
de obtener autonomia técnica y operativa en los apllcatlvos suministrados.

LA SECRETARIA DlSTRITAL DE HAC!ENDA SE COMPROMETE A

Suministrar al Concejo de Bogoté DC., cop:a del software ysU documentac:on an medlcs magnéticos de
los aplicativos descritos en &l ALCANCE DEL OBJETGO de los présentes Estudios Previes, de acusrdo a

las versiones generadas y una vez se hayan instalado en forma produstiva en la SECRETARIA

DISTRITAL DE HACIENDA, temendo en cuenta los apilcatrvos especrﬁcado_s' que. la entldad reqwere _
suscribiran lgs partes “de "comtin’ acuerdo: De lguai forma sivel Concejo de Bogoté DC reqmere

aplicativos adicionales a-los entregadﬂs 1n1<:|a]mente &l supemsor deberé sohcntarios T )
Suministrar al Coneejo de Bogota D:C.. - copias de las nuevas versiones del software que resuite de

cambijos en- la. iegislacidn.y una vez se hayan instalado en.forma productiva en la SECRETARIA

DISTRITAL DE HACIENDA vy que..el Coneejo de Bogoté D C..- reqmera ysohctte

Suministrar al Concejo de Bogota D‘C.. copia de ios manuales tenico, de instaiacion y de usuario del

software que se enfrega como parte del presente convenio.

Realizar dos (2) sesiones-de capacitacion ‘a los funcionarios que’ el Concejo de Bogotd. D.C. designe,

asi: una para los funcionarios técnicos encargades de instalar, administrar y mantener las aplicaciones y
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otra para Ios usuarios fi nales del musmo, en cuanto a su func:onam:ento cperacncn ¥y mantemmxento los
cuales, deberan servir de’ multzphcadores de esta capacitacion a los-demés-Usuarios dél.Concejo de
Bogota D.C., gue. asiio reqmeran

' 5 s Superwsary controlar ias verssones erztregadas al Conce;o de Bogota D C

2.5. PLAZO
Dos (2) afivs a partxr defaf rma del acta dei mlmo

2.6. PRESUPUESTO ESTIMADO
No aplica. En,

2.7. FORMA DE PAGO:.
:No aplica.

2.8. SITIO DE PRESTACION DEL SERVIC]O
La entregs del objeto de este. convenio sera en.la ciudad de Bogotd D.C. Oﬁc;na de la Dlreccmn de Sistemas e
Informatica. de ja SECRETARIA DISTR]TAL DE' HACIENDA o . o

2.9 CLAUSULAS SANGEONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATIST A
No aplica.
210, OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR
€l Supervisor ademas de ias funcxones establec:idas en eE procedlm;ento de superwsnon 38 P-01, tendrd las siguientes:

1) Elaborar et acta de inicio de ejecucmn del presente convenio. :
2) Proyectar las actas que sean de su competencia, tales como de mlmamon mod|ﬁcac:ones reuniongs, suspension,
reiniciacion, recibo de informes, . lqmdacmn para aprobacién. v ﬁn‘na de quiengs. corresponda o

3) Conceptuar por eserito sobre ia viabilidad ¥ necemdad de las prorfogas y miodificaciones del convenio.
4) Informar por escrito a las correspondlentes areas Jundzc:as de Ias partes sobre las anomahas que se presenten
durante ia gjecucion del CONVERIo'y preponer solucionas.,™ =
§) Preparar dentro de’los quince dias carendarlo srgunentes a fa f nahzacmn del convanic un proyecto de acta de
liquidacién para aprobacion y firma @ " -

6) En general todas {as que se desprendan del ejercicio de superwsn:-n
2.  FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODAEIDADDE: CONTRATACION:

Efectuado el analisis de que trata el numeral 8.1. "Condiciones Generales” del presente procedlmlento se determmé que
correspende a la. Modalidad de Seleccidn. Contratacion . Directa prevista en el articuia 2, pumeral. 4, literal ¢) Coniratos
interadministrativos y cuyo proceclirmento es el 3‘7- -01 numerales 8 8y9 B, dmrama de ﬁUjO ¥ descrlpcmn de actividades,
de la Ley 1150 d2 2007, . _ o

Nota: La Secretaria. Distrital de Haclenda rnedrante Resolucién Ne. SDH-000256 del 14 de agosto cie 2013, acogié la
aplicacién transitoria del Decreto 0734 de2012, gn los términos del numeral 2 del articulo 162 del Decreto 1510 de 2013
hasta el 3‘: de dlcxembre de 201 3

4.1 VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA RESPECTIVA CONTRATACION, ASi
COMO SU MONTO Y EL DE POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL MISMO.
No apliea.

{ 4.2 SOPORTE DE LOS:CALC.ULOS DEL FRESUPUESTO DE LA-CONTRATACION A PRECIOS UNITARIOS.
| No aplica. .
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{5, LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE: SELECCION QUE PERMITAN !DENTIF!CAR LA OFER A MAS

FAVORABLE, (D.R 734 de 2012, articulo 2.2.9).

| Las entidades sefaladas en el articulo 2° de la Ley 80 de 1893 celebraran directamente contratos entre ellas, siempre

que las obligacionss del mismo tengan relacién directa con el objeto de la entidad ejecutora. La presents contratacion es
la sefialada en €l articuio 2, numeral 4, literal ¢, de la Ley 1150 de 2007, modificado por ef artfcllo 92 de La Ley 1474
de 2011, reglamentada por el Articulo 3.4.2.1.1 del Decreto 734 de 2012, en la que no existe como tal un proceso de
seleccitn sino unas consideraciones de orden legal que permiten la celebracion de la contratacion directamente.

_i6. EL SOPORTE -QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y . ASIGNAGION"DE 08 R[ESGOS"PREVIS[BLES |

UE PUEDAN AEECTAR EL EQUILIBRIO. ECON@MICO DEL CONTRATO. -

No aplica

-7. EL-ANALISIS QUE'SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO QUE GARANTIZAN EL |
CUMPLIMIENTO DE. 'LAS - OBLIGACIONES QUE.: SURJAN DEL CONTRATQ DE SU LlQU[DACION Y LA
RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL:: - e ST .

7.1 EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS
DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL
CONTRATOQ.

Mo aplica.
7.2 PERTINENCIA DE LA DIVISION DE LAS GARANTIAS PROPUESTAS
No se exigira gerantia en consideracion a que se trata de un convenio interadministrativo, que no genera erogacién

presupuestat. Por lo tanto, no existe riesgo para la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA que requiera ser
amparado por Una garantia,

8. OTROS ASPECTOS PROPIOS: DEL OBJETO CONTRACTUAL. -

La SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA no avala la contratacién de personas juridicas ni naturales por parte de las
entidades para la implementacion de St CAPIT@L.

8.  CONSTANCIA- SOBRE NO-: EXISTENCIA DE P].URALIDAD DE OFERENTES (arﬂcuio 342.3 1° ‘def Decreto
Reglamentario 734 de 2012} s ; e B

No aplica.

16. ALTERNATIVAS ENEL 8ECTOR: .~

No aplica.

11. RECOMENDACION
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Con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los

propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA, por consiguiente, se soiicita adelantar el proceso contractual respectivo.

Fi
AREA DE PRIGER, [y DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN
LY ‘

Nombre: LORENA JEISEL ARIAS PINZON - Nor@@: JOSE ANTONIO VALDERRAMA SANCHEZ
Cargo: Subdjfectord de Servicios y Atencion al Usuario

~

Cargo: Director de Sistemas e Informatica
Elzboré: Resa Mery Lépez Puentes ¢ QA \ &
Reviso: Lorena Jeise Arias Pinzén
Aprobd: Armando Alfonso Leyton Gonzalez
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