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DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA

1.3. Objeto Contractual:

Prestar el servicio Integrat de fotocopiado y servicios afines para la Secretaria Distrital de Hacienda y et Concejo de
Bogota D.C, bajo la modalidad de outsourcing.

1.4. Sector Econémico Identificado:

Sector Terciario o de Servicios

2.1. Descripcién del Sector Economico

El sector terciario o de servicios, es el sector econémico al cual pertenece el objeto contractual, en el presente caso
corresponde a los servicios de fotocopiade y servicios afines, como, aniliado, encuadernacion, plotter, entre otros.

Los servicios de fotocopiado son desarrollados por las organizaciones (personas juridicas y naturales) que conforman el
mercado en Colombia.

2.2, Perspectiva Legal del Sector

El sector en el que se enmarca el objeto contractual se encuentra regulado: NO__ X__ Sl

No existe una legislacion especifica que rija el negocic del outsourcing para el servicio integral de fotocopiado, sin

' embargo las empresas de ésta figura deben estar legalmente constituidas con capacidad para ejercer derechos y

- contraer obligaciones, y de ser representada judicial y extrajudicialmente, para lo cual debe registrarse como persona
juridica ante la Camara de Comercic de Bogota (CCB), cumpliendo con todos los parametros legales establecidos en el
Cadigo de Comercio acordes con la naturaleza de la empresa.

2.3. Perspectiva Comercial

El Qutsourcing de Fotocopiado y servicios afines, el cual forma parte del sector de servicios constituye un medio para
lograr el acceso a nueva tecnologia, contando con una diversidad de ventajas competitivas, proyectando nuevas
alternativas para mantenerse posicionadas en el mercado.

Dada la dinamica del mercado, muchas empresas tanto del estado como privadas demandan de servicios integrales
mediante la figura del outsorcing, porque los proveedores cuentan con el conocimiento y experiicia, haciéndose
especializados en diferentes temas, optimizando sus recursos, reduciendo considerablemente sus costos.

El servicio de outsourcing es muy amplio, existe mucha demanda de todas las profesiones, para cubrir varias
especialidades, lo importante de éste negocio es contar con las competencias para aufogestionarse y ser capaz de
adaptarse a nuevas tecnologias y conformar excelentes grupos de trabajo.




Dicha figura, constituye una oferta especializada para nuestro subsector de fotocopiado y de sus servicios afines,
haciendo que sean, como caracteristica general, negocios medianos o pequefios en su gran mayoria. Esto significa que
las empresas tienen el reto administrativo de contratar varios proveedores que realicen de manera efectiva las
actividades que se demanden.

Consultado el catdlogo de Outsorcing, revista digital de Legis S.A, se encuentran registradas diez empresas a nivel
Nacional que prestan los setvicios de fotocopiado y servicios afines, como, aniliado, encuadernacion, plotter, entre otros,
de las cuales se encuentran inscritas en el directorio ¢inco, en ciudad de Bogota, a saber: Ricoh Colombia S.A, Planos y
Planos E.U, Samsung Electronics Colombia S.A, Sharp Lida y Xerox de Colombia S.A, el catalogo en mencidn, ademas
de permitir ubicar la oferta en el mercado por productos y servicios, permite realizar la solicitud de las respectivas
cotizaciones, dicha consulta puede ser realizada a través del link:

htto://www.catalogodeoutsourcing. com/resultados. asp?rubro=38620

Adicionaimente, segun listado generado en el sistema de Informacion y Reporte Empresarial — SIREM, de la
Superintendencia de Sociedades, se reportan cuatro empresas clasificadas en el sector de Comercio al por mayor,
Comercio al por menor v en la actividad de otras actividades empresariales, con CilU G5163, G5249 Y K7489 de las
cuales cuatro, cuentan con su informacion operacional con corte al 31 de diciembre de 2013, como: Ricoh Cclombia S A,
Mundo Cientifico Ltda, Inplant S.A, Copyone Ltda,

Esta informacién puede ser consultada en el fink :

http://sirem.supersociedades. gov.co/Sirem2/index.jsp#.

Por ofro lado, dado que ésta contratacion ha sido adelantada por la entidad en vigencias anteriores, se ha estructurado
una base de datos histérica, de proveedores, que han participado en procesos realizados para éste mismo objeto
contractual, prestando el servicio integral de fotocopiado, de los cuales se cuenta con los datos telefénicos, nombre del
contacto y correo electronico a saber:

EMPRESA CORREQ ELECTRONICO
TESHMARK .TDA teshmarkcentro@amail.gem
MUNDO CIENTIFICO 2cnz@grupohanse.com. mm
COPITECNICOS LTDA. copitecnicoslimitada@yahoo.es
CENTRO DE COPIADO DIGITAL Y LITOGRAFICO gquerrercdiego03ghoimail.com —
PANASONIC D.S. LTDA mijurado@documentsystemitda.com
LANIER COLOMBIA S.A. servintellida@telecom.com.co
ECONTA S.A. rmercedes garcia@econta. com.co
GRAN IMAGEN E.U gerencia@granimagen.com
GRUPO EURO postventa2@grupoeurgl.com
INPLANT S.A. senvicliente@aurosnet com
LEXCO S.A. comercial@lexco.com.co
INSEREQUIPOS LTDA inserequipos@hotmail.com
SOLUTION COPY LTDA solutioncopy@hotmail.com
COPY PLUS copyplus@etb. net.co
ANDES COPIAS andes71@jmportec-colombia.net




CANON PRINTER S.A.S. cahon_printer! 1@hotmail.com
AUROQS COPIAS auroscomercial@aurosnet.com
MULTICOPIAS MAGISTER multicopias magister@vyahoo.com
T&G MINOLTA LTDA tyaminolta@hotimail.com
COLDATA S.A producto.coldata@etb.net.co
XEROS ' abarxercom@amail.com
COPYONE LTDA copyone@ermpresario.com.co
SYS CANON EU sysfarfan@gmail.com

RICOH COLOMBIA S.A www ricoh.com.co

SYRTEC LTDA http//www.syrtect. com/contacts. himl
G.T.S. financiero@ats.com.co
INVERSIONES Y SUMINISTROS LM S.A.S Inversiones suministros@amail.com
ADVANCED SUPPORT S.A Advanced.licitaciones@gmail.com

De fas (28) veintiocho empresas, relacionadas en el cuadro anterior, se presentaron en el proceso de Subasta realizado

el afc 2013, las siguientes empresas: Ricoh Colombia S.A, Gran Imagen E.U, Solution Copy Ltda, Syrtec Lida y
Teshmark Ltda.

En el afio 2014, se adelantd el proceso SDH-SIE-04-2014, presentandose las siguientes empresas: Inversiones vy
Suministros LM S.A.S, Solution Copy Ltda, Gran Imagen E.U, T & G Minolta Ltda, Advanced Support S.A.

Una vez consultada la pagina del SECOP, el dia 06 e 2015, se encuentra publicado el proceso 001-SG-2015,
adelantado por el Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forences, cuyo objeto se adelanta bajo la modalidad de
Subasta, para los servicios de outsorcing de fotocopiado.

Se consultd igualmente el contrato N°. 163 de 2014 Suscrito por la Secretaria del Habitat y el Contrato N°. SI-13-2015 de
Minambiente.

2.4. Perspectiva Financiera

Para la capacidad financiera y la capacidad de organizacién, se tuvo en cuenta empresas a nivel Nacional enfocadas en
la prestacion de servicios, la actividad se clasifica bajo el cadigo CIIU D2230 Actividades de servicios relacionados con
impresion, informacion extractada del aplicativo SIREM — Superintendencia de Sociedades:

Endeudamiento:

El Nivel de Endeudamiento permite establecer el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion de una |
empresa; (se obtiene el porcentaje de endeudamiento resultante de dividir el Pasivo Total por el Activo Total y el
resultado se multiplicara por 100.).

DATO | 2010 2011 2012
Apalancamientc (Veces) 0,93 0,93 0,78
Concentracion del Pasivo en el Corto Plazo 79.33% 86,45% 79.61%
Endeudamiente con el Sector Financiero 20.82% 16,76% 12,50%
Concentracion Endeudamiento Financiero 43,22% 34,69% 28.51%
Razdén de Endeudamiento 48,18% 48,30% 43,84%
Endeudamiento Corto Plazo con Proveedores 27.54% 25,96% 28,78%

Se observa que el nivel de endeudamiento se mantiene entre el 43% y el 48% para el sector analizado. (Entre menor sea
el resultado, indica que los activos de la empresa estan libres de entrar a respaldar deudas o acreencias, es decir que la




empresa tiene un bajo nivel de endeudamiento, pudiendo en caso que requerirlo, adquirir nuevas obligaciones).
Liquidez y Capital de Trabajo:
El indice de liquidez se establece con el fin de verificar la disponibilidad de recursos de la empresa a corto plazo para

afrontar sus compromisos, representando las veces que el activo corriente puede cubrir el pasivo corriente. (El indice de
Liquidez se determina, dividiendo el Activo Corriente por el Pasivo Corriente):

DATO 2010 2041 2012
Capital de Trabajo Neto (Millones $) $15.871 $25.799 $37.947
Capital de Trabajo Neto Operativo (Millones 3) $16.824 $25.526 $25.882
Raz6n Corriente (Veces) 1,42 1,43 1,64
EBITDA (Millones §) $12.137 $17.307 $23.808
Prusba Acida (Veces) 1,19 1,18 1,35

Se evidencia que la Razdn Corriente (Veces) se mantiene entre el 1,4 y el 1,6 para el sector en estudio, en los periodos
comprendidos entre el afio 2010 a 2012. (El activo corriente es mayor gue el pasivo corriente, luego con los active __,
corrientes existentes es posible pagar todas las obligaciones de corto plazo y quedan recursos en el Activo corriente).

Un capital de trabajo adecuado permite establecer si una empresa esta en capacidad de pagar sus compromisos & su
vencimiento y al mismo tiempo satisfacer contingencias e incertidumbres. (Se determina el Capitai de Trabajo, restando
del Activo Corriente el valor del Pasivo Corriente)

2.5 Perspectiva Organizacional

Para la capacidad financiera y la capacidad de organizacion, se tuvo en cuenta empresas a nivel Nacionai enfocadas en
la prestacion de servicios, la actividad se clasifica bajo el codigo ClIU D2230 Actividades de servicios relacionados con
impresion, informacion exiractada del aplicativo SIREM — Superintendencia de Sociedades:

Rentabilidad sobre patrimonio y Rentabilidad sobre activos

DATO 2010 2011 2012
Margen Bruto 29.84% 30,50% 24,64%
Margen Neto 3,14% 3,58% 5,31% —
Margen Operacicnal 7,38% . 179% 8,53%
Retorno Operacional sobre los Activos (ROA) 6,23% 6,48% 8,99%
Retorno sobre el Patrimonio (ROE) 11,35% 14,32% 16,98%
Margen No Operacional -2,08% -2,04% -0,32%

La Rentabilidad sobre el patrimonio se establece con el fin de verificar la capacidad de generacion de utilidad

operacional por cada peso invertido en el patrimonio. {(La Rentabilidad sobre el patrimonio, se obtiene dividiendo la
Utilidad operacional por el Patrimonio).

A mayor reniabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional.
La Rentabilidad sobre activos se establece con el fin de verificar la capacidad de generacion de utilidad operacional por

cada peso invertido en el activo. (L.a Rentabilidad sobre activos, se obtiene dividiendo la Utilidad operacional por ef Activo
Total)




A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional.

2.6 Perspectiva Técnica

El mercado de los servicios integrales de fotocopiado, bajo la modalidad de outsorucing, brinda servicios de impresion
digital laser, impresion litografica (revistas, libros, brochures, folletos, volantes, agendas, material D.0.p) copias blanco y
negro, afiches, scanner, laminacion, encuadernacion, fotoplanos, argollado, veiobine, ademas de contar con la
disponibilidad de maquinas fotocopiadoras, equipos operadores de las mismas, requeridos por las entidades las cuales
son instaladas en el sitio para la ejecucion del contrato.

En algunos casos, dada la disponibilidad de recursos humano para la operatividad de las maquinas y equipos con gue
cuentan las empresas o instituciones demandantes del servicio, no se hace necesario la oferta de personal operativo
pero si se demanda el servicio de capacitacion a los funcionarios o personal que indique la entidad, para operar
adecuadamente los equipos, incluyendo las medidas preventivas de seguridad e higiene industrial.

De conformidad con el objeto contractual, para hacerse a los servicios integrales de fotocopiado puede ser a través de
outsourcing, donde el mercado ofrece empresas que disponen de la mano de obra, insumos, maguinas y equipos.

A través de éste sistema, las entidades se liberan de actividades y gastos que les puede implicar el hecho de adquirir
maquinas de fotocopiado, tales como &l mantenimiento de las magquinas, manejo de inventarios, depreciacién de equipos,
repuestos, insumos (papel, tonner, obsolescencia de tecnologia e incurrir en gastos adicionales para garantizar una
correcta disposicion final de los residuos que se generen, en cumplimiento a la normatividad ambiental vigente en esa
materia.

Adicionalmente la figura de outsourcing, permite en el mercado del sector en el cual esta inmerso, poner a disposicion de
terceros una diversidad de servicios afines como impresion, anillado, encuadernacién, velobind, entre ctros,
permitiendoles la reduccion de costos y optimizacion de los recursos.

El mercado de fotocopiado y servicios afines se regula como cualquier establecimiento comercial por la Superintendencia
de Industria y Comercio.

Dada la figura de prestacién del servicio, a través de la modalidad de Outsorcing, las empresas que prestan el servicio
integral de fotocopiado deben contar con un protocolo para el manejo de residuos peligrosos, en el que se establezca las
medidas de seguridad desde la instalacion, retiro y disposicion final de los téneres y/o cartuchos.

2.7 Anélisis de Riesgo

RIESGO OPERACIONAL: Dada [a figura de tercerizacion en la contratacién de personal, en la que el personal ofrecido por
la figura de Quisourcing, puede generar riesgos operativos, relativos a los pagos del personal, por cuanto el mismo al no
forma parte de la némina de la institucién, puede incurrir en que no se paga cportunamente por parte el contratista.

Observaciones:
fin
Preparé: Olga E. Abril Benavides My Cargo: Profesional Especializado
Reviso: Nelly Quintero Navarrete —~ Cargo: Profesional Especializado
Aprobé: Katty Alexandra Novoa Cardoso Cargo: / Subdirectora Administrativa
Aprobé: Jose Fernando Florez Sanchez 4 Cargo: Asesor Fondo Cuenta de! Concejo de Bogota D.C
|
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A continuacion se estructura el estudio de conveniencia y oportunidad del contrato y su adecuacion a las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables _a la Secretaria Distrital de Hacienda (SDHj), al Plan de
Desarrollo del Distrito Capital, plan de inversién, plan indicativo, plan de gestion, plan anual de adquisiciones,
el presupuesto de la SDH y la ley de apropiaciones y demés especificaciones que se registran a continuacion:
conforme con lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 (modificado por el art. 87 de la ley 1474 de
2011) y numeral 1 del articulo 30 de la Ley 80/93; los articulos 15, 16, 17 y 20 del Decreto 1510 de 2013, para
adelantar un proceso de seleccion y la consecuente celebracion del contrato requerido.

_1. ANALISIS SOBRE LA CONVENIENCIA DE REALIZAR : LA CONTRATACION 'Y LA DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

La Secretaria Distrital de Hacienda como entidad encargada de orientar y liderar la formulacion, ejecucién y seguimiento
de las politicas hacendarias y de la planeacion y programacion fiscal para la operacion sostenible del Distrito Capital y el
financiamiento de los planes y programas de desarrollo econsémico, sacial y de obras pubiicas, cuenta con una estructura
administrativa dentro de la cual se contempla la Subdireccién Administrativa. Esta area tiene la responsabilidad de
garantizar oportunamente y con calidad la adquisicién de bienes y la prestacion de servicios para asegurar la operacion
de la Secretaria Distrital de Hacienda, dentro de los limites de asignacion presupuestal para cada vigencia fiscal.

De otra parte, es importante indicar que a partir del afio 2002, la Secretaria Distrital de Hacienda asumio las funciones
que venia desarrollando ef Fondo Rotatorio det Concejo, en razon a que mediante Acuerdo Distrital No. 59 del 2002, el
Concejo de Bogota D.C., dispuso lo siguiente:

“Articulo 3. Subrogacién de derechos y obligaciones. El Distrito Capital de Bogota ~ Secretaria de Hacienda Distrital
subrogara al Fondo Rotatorio del Concejo de Bogota en la titularidad de los derechos que a éste corresponden v en el
cumplimiento de las obligaciones a su cargo, incluidas las pecuniarias”

El articulo 6° del Acuerdo antes citado preceptud: “Creacion del Fondo Cuenta del Concejo de Bogota, D.C. Créase el
-~ Fondo Cuenta del Concejo de Bogota D.C., para el manejo presupuestal, contable y de tesoreria de los recursos
financieros destinados a la administracién, funcionamiento y operacion del Concejo de Bogota, D.C.

El Fondo Cuenta dei Concejo de Bogota, D.C. no tendra personeria juridica y el ordenador del gasto de los recursos
sera el Secretario de Hacienda Distrital, quien podra delegar dicha facultad en un funcionario del nivel directivo de Ia
Secretaria de Hacienda.”

lgualmente, el paragrafo del articulo 7° del Acuerdo 59 de 2002, estableci6:
‘Los gastos que se deriven de la administracién y funcionamiento de! Fondo Cuenta del Concejo de Bogota, D.C.,
Seran con cargo al presupuesto de la Secretaria de Hacienda Distrital.”

A su vez el Decreto Distrital No. 260 del 24 de junio de 2002, en su articulo 1°. Sefalo:

‘Crease en el Presupuesto de la Secretaria de Hacienda, la Unidad Ejecutora 04 «Fondo Cuenta Concejo de Bogota,
D.C.».
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Sobre la base de lo anterior, corresponde a la Secretaria Distrital de Hacienda contratar con cargo a los recursos
asignados al “Fondo Cuenta del Concejo de Bogota D.C." los bienes 0 servicios que requiera el Concejo de Bogota,
D.C

Adicionalmente, con fundamento en los preceptos constitucionales y legales que permiten la asociacion de entidades
para el cumplimiento de funciones administrativas o la prestacién conjunta de servicios, la Secretaria Distrital de
Hacienda ha celebrado Convenios Interadministrativos con instituciones distritales que tienen sede en el CAD, para que
en observancia de los principios de economia, celeridad y eficiencia de la gestion publica se ejecuten procesos
contractuales conjuntos que redunden en una optima gestion administrativa, esto es, ahorro de esfuerzos economicos,
logisticos y técnicos, en la eficiente prestacion de servicios a su cargo, asi como el aprovechamiento de economias de
escala que permitan obtener mejores condiciones, en términos de calidad y costos para la adquisicion de los bienes y
servicios que las mismas requieran.

De igual manera, la Secretaria Distrital de Hacienda y el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital DASCD
han celebrado el Convenio Interadministrativo de Asociacion N® 130182-0-2013, cuyo objeto es aunar esfuerzos para la
realizacion conjunta de actividades contractuales y procesos que redunden en una optima gestion administrativa, en |a
eficiente prestacion de los servicios a su cargo y el mejoramiento continuo de sus procesos y procedimientos.

En los Comités Técnicos del citado Convenio Interadministrativo de Asociacion, se acordo adelantar de manera conjunta
con la Secretaria Distrital de Hacienda ef proceso de seleccion.

Es importante indicar que en el alcance del Convenio suscrito con el DASCD, se establece que las entidades delegan la
competencia para suscribir todos los actos administrativos necesarios para adelantar los procesos de contratacién
conjuntos, en todas las modalidades de seleccion previstas en las normas vigentes, asi como los actos y documentos
que se requieran en las etapas de planeacion y precontractual de los mismos, en los funcionarios competentes de la
entidad asociada encargada de adelantar los referidos procesos. En el presente proceso las entidades asociadas
acordaron que la Secretaria Distrital de Hacienda adelantara el correspondiente proceso de seleccion, por consiguiente,
la Directora de Gestion Corporativa de la misma, tiene la competencia para suscribir todos los actos administrativos
necesarios para adelantar el aludido proceso de seleccion hasta su adjudicacion o declaratoria de desierta, segun sea €l
caso.

Asi las cosas, la Secretaria Distrital de Hacienda, el Concejo de Bogota D.C. y el Departamento Administrativo del
Servicio Civil Distrital DASCD, en cumplimiento de su misién, desarrollo de funciones y ejecucion de los programas de
gestion previstos para la presente vigencia, reciben diferentes tipos de documentos y comunicaciones gue deben ser
fotocopiados y distribuidos al interior y exterior de las entidades. Por otro lado, resulta indispensable, conveniente y
fundamental para las mencionadas entidades contratar los servicios de fotocopiado y servicios afines, tales como
como aniffado y encuadernacion entre otros, para permitir satisfacer la demanda de reproduccién de copias.

Adicionalmente, se establece que una vez adjudicado el proceso de seleccion, se suscribiran 3 contratos
independientes, asi:

1, Celebracion de un contrato entre la Secretaria Distrital de Hacienda y el contratista para la prestacion del
servicio integral de fotocopiado.

2. Celebracion de un contrato entre la Secretaria Distrital de Hacienda y el contratista, para la prestacion del
servicio integral de fotocopiado para Concejo de Bogota, D.C.

3. Celebracion de un contrato entre el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital DASCD. y el
contratista para la prestacion del servicio integral de fotocopiado
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2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La necesidad concreta que la Secretaria Distrital de Hacienda, EI Concejo de Bogota D.C. y el Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital DASCD, pretende satisfacer es el servicio eficiente de fotocopiado de

documento y servicios afines; razon por la cual el requerimiento se encuentra incluido dentro del Plan de Contratacion
aprobado para esta vigencia

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ' ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION, Y CUANDO EL. CONTRATO INCLUYE DISENO Y
CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYEGTO.

3.1. OBJETO

Prestar el Servicio Integral de fotocopiado y servicios afines para la Secretaria Distrital de Hacienda, el Concejo de
~Pogota D.C. y el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, bajo la modalidad dé outsourcing.

CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO UNSPSC
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3.2. ALCANCE DEL OBJETO

El servicio Integral de fotocopiado y servicios afines bajo la modalidad de outsourcing comprende la instalacion en las
Aependencias y sitios previstos por la Secretaria Distrital de Hacienda, el Concejo de Bogota D.C. vy el Departamento
. iministrativo del Servicio Civil, de las maguinas con las caracteristicas técnicas solicitadas; asi mismo, los
mantenimientos preventivos y correctivos a los equipos de fotocopiadoras, el suministro de  los insumos necesarios para
fa prestacion del servicio, la asignacion del personal requerido y el control administrativo y financiero de la ejecucién del
contrato.

Las cantidades de fotocopiado, servicios afines, equipos y maquinas requeridas, son estimadas y podran variar durante
la ejecucién del contrato.

3.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

La descripcion, especificaciones técnicas y condiciones del servicio a prestar se encuentran contenidos en el Anexo
Técnico No. 1 que contiene la descripcion y las caracteristicas del servicio de fotocopiado.
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3.4.PLAZO

Ei plazo de ejecucion para los contratos que se deriven del presente proceso de seleccion se establece de
la siguiente forma:

Plazo Entidad

10 meses Secretaria Distrital de Hacienda

8 meses Concejo de Bogota D.C

Departamento Administrativo del Servicio Civil
Distrital DASCD

10 meses

Los anteriores plazos se cuentan a partir de la fecha de suscripcion del acta de iniciacién de los contratos, firmada por el
contratista y el supervisor designado por cada una de las Entidades contratantes.

3.5. PRESUPUESTO ESTIMADO

El presupuesto estimado de la presente seleccion abreviada de subasta inversa presencial o electrénica
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I. V. A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o distrital legales, costos directos e indirectos, es la suma de CIENTO
OCHENTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL PESOS ($182.452.000)
MONEDA LEGAL COLOMBIANA, el cual se discrimina de la siguiente manera:

‘ DEPARTAMENTO
ggﬁgﬁﬁ%‘; CONCEJO DE ADEMINISTRATIVO DEL
Total por BOGOTA SERVICIO CIVIL DISTRITAL-
entidad HACIENDA - SDH
DASCD
147.000.000 30.552.000 4.900.000
TOTAL PRESUPUESTO 182.452.000

La oferta inicial de precio no podra superar ninguna de las cifras sefialadas en este cuadro, so pena de RECHAZO
de la propuesta

1.a Secretaria Distrital de Hacienda adjudicara los contratos hasta por el valor del presupuesto oficial definido para
cada Entidad, la diferencia entre el valor de la propuesta y el presupuesto oficial se destinara para mayor cantidad
de servicios en el evento de requerirse, durante la ejecucion del contrato, dado gue las cantidades son estimadas.

3.6. FORMA DE PAGO

Las Entidades realzaran los pagos correspondiente a los servicios efectivamente prestados por mensuatidades
vencidas, de acuerdo al consumo de cada periodo, previa presentacion de las facturas respectivas y aprobacion de
las mismas por parte del supervisor del contrato, acompafiadas de las correspondientes certificaciones de
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cumplimiento a satisfaccién expedidas por el mismo en las cuales conste el valor a pagar por el contratista. El
primer pago se debera facturar por los dias de servicio prestados del primer mes, los siguientes seran por
mensualidades vencidas, de acuerdo a los consumos y servicios prestados

Los pagos se efectuaran dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la radicacién en la Subdireccion
Financiera de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones, expedida por el interventor
del contrato, acomparfiada de los respectivos recibos de pago por concepto de aportes al Sistema de Seguridad

Social Integral en Salud y Pension, aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando
corresponda.

El Departamento Administrativo del Servicio Civil, realizara los pagos dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la radicacion en la Subdireccion Corporativa de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y
obligaciones, expedida por el Supervisor del contrato, acompanada de los respectivos recibos de pago por concepto
de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, Pension, ARL y aportes parafiscales: Sena, ICBF y
Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

Los pagos se efectuaran a través del sistema SAP en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que
indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago
supone la prestacion real y efectiva de la contraprestacién pactada.

3.7. SITIO DE ENTREGA:

La prestacion del Servicio objeto del presente proceso de seleccion ser realizara en los siguientes lugares:

Secretaria Distrital de Hacienda - Centro Administrativo Distrital (CAD), Carrera 30 No.25-90, Direccién de
Impuestos Bogotéd (DIB) Avenida Calle 17 No. 65B-95,  Archivo Central Carrera 32 No.12-45, Oficina de
Ejecuciones Fiscales Calle 54 A No.14-65 y Archivo Distrital Carrera 52 Calle 52 de la ciudad de Bogota.

Concejo de Bogota — Instalaciones del Concejo de Bogota Calle 36 No 28A-41, Centro Administrativo Distrital
Carrera 30 No. 25 ~ 90. Pisa 2.

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital DASCD — Carrera 30 N°.25-90 piso 9 costado oriental

En caso de realizarse cambios en los sitios de prestacion del servicio, tal circunstancia sera comunicada, al
contratista, oportunamente por el supervisor designado por la Entidad.

3.8. CLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

El proponente deberd tener en cuenta que el contrato incluira clausula de multas, clausula penal pecuniaria,
clausulas excepcionales (si hay lugar a ellas). Igualmente, debera asumir los costos de expedicion de la garantia
Unica y de Responsabilidad Civil Extracontractual, asi como todos los impuestos, tasas y contribuciones del orden
nacional y distrital que gravan los contratos estatales.

3.9 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1 Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobiernc Nacional
y Distrital, y demas disposiciones pertinentes.
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2 Cumplir lo previsto en las disposiciones de las especificaciones esenciales, asi como en la propuesta
presentada.
3 Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social., salud, pensiones , aportes

parafiscales, cuando haya lugar, riesgos laborales y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, ia Ley 828 de 2003, la Ley
1122 de 2007 ley 1562 de 2012, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 de marzo de 2003 | articulo 23
de la ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen o

modifiquen.

4 Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las
instrucciones para su legalizacion, debera constituir las garantias pactadas en el contrato.

5 Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder por ello.

8 Colaborar con la entidad contratante para gue el objeto contratado se cumpla y que este sea el de mejor
calidad.

7 Acatar las ordenes que durante el desarrolio del contrato la entidad le imparta, y de manera general, obrar con
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y entrabamiento que pudieran
presentarse.

8 Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor o interventor del contrato,
segun corresponda.

9 Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga.

Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y sélo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

10 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta La Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogota, D.C por conducta del supervisor o interventor del contrato.
11 En cumplimiento de la Directiva Distrital No. 003 de 2012 el contratista se obliga a: a) Velar por el respeto

de los derechos constitucionales y laborales de los trabajadores que utilice para la ejecucion del contrato,
para lo cual, eliminaré formas de contratacién lesivas para los derechos laborales de los trabajadores. b)
Velar por el respeto de la legislacion laboral vigente e incentivar la mejor oferta laboral y prestacional que
garantice el acceso a mejores oportunidades de trabajo. El incumplimiento de las obligaciones
contractuales incluidas en el presente numeral, ocasionara el inicio de procesos sancionatorios, conforme
con la normatividad vigente, esto es, la imposicién de multas o la declaratoria de incumplimiento haciendo
efectiva la clausula penal pecuniaria, si es del caso.

12 Dar cumplimiento a lo dispuesto en la Circular No. 1 de 2011 expedida por el Alcalde Mayor de Bogota
D.C., en el sentido de no contratar a menores de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y
convenciones internacionales ratificados por Colombia, segin lo establece la Constitucion Politica de 1991
y demas normas vigentes sobre la materia, en particular aguellas que consagran los derechos de los
nifos.

3.10. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA.

Dar estricto curnplimiento a las condiciones y obligaciones establecidas en el ANEXO N°1 — Ficha Técnica,
mediante el cual se determinan los requerimientos para el objeto de los presentes contratos.

3.11. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR

E! Supervisor ademas de las funciones establecidas en la Guia para el Ejercicio de las Funciones de
Supervisién y Obligaciones de Interventoria 37-G-03, tendra las siguientes:
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1. Llevar el seguimiento y control del personal minimo establecido para la gjecucion del contrato.
2. Garantizar y coordinar con el contratista el plan de contingencia en el evento que la capacidad del servicio no sea
suficiente para satisfacer la necesidad en los momentos que se soliciten mayores cantidades en el servicio.

3. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de lo dispuesto en la Circular No. 1 de 2011, esto es, que el
contratista para la ejecucién del objeto contractual no contrate menores de edad.

4. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de lo dispuesto en la Directiva No. 8 de 2012 expedida por al
Alcalde mayor de Bogota D.C., esto es, que el contratista para la ejecucién del objeto contractual tiene la
obligacion de vincular personas alli identificadas como beneficiarias.

3.12 COMITE DE OBRA:
N/A

~~ 3.13 TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR:

De acuerdo con las caracteristicas del objeto contractual, el contrato a celebrar es de Prestacion de
Servicios.

3.14 LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION.

APLICA: SI_ _. NO X

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION. INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS
JURIDICOS. _ Ce

SELECCI()I\[ ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 2, numeral 2, literal a) de la Ley 1150 de 2007 vy los articulos 41 al 44 del
Decreto 1510 de 2013 y de conformidad con trémite interno contenido en procedimiento 37-P-01 o el que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, el diagrama de flujo y descripcion de actividades; y su razonable confrontacion con el
-analisis de que trata el numeral 3 del presente Estudio Previo, se establece que la modalidad de seleccion es la de
ZLECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA. '

El servicio integrat de fotocapiado tal como lo requieren la Secretaria Distrital de Hacienda, el Concejo de Bogota D.C, y
El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital DASCD, se enmarca dentro de la definicion de caracteristicas
tecnicas uniformes, en el entendido que se trata de una prestacion de servicio diaria y continua, con recursos humanos y
logisticos que contienen las mismas especificaciones técnicas y es ofrecido comulnmente en el mercado en condiciones
equivalentes para quien los solicite, por lo anterior este servicio comparte patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos para su operacién y funcionalidad.

Las particularidades y especificaciones técnicas Unicas son la descripcion de fa prestacion de un servicio que es
generico, los cuales se describen en el Anexo Técnico No. 1 - Ficha Técnica que establece términos de desempefic y
calidad de los servicios requeridos
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5. EL ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

51 VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA RESPECTIVA
CONTRATACION, ASi COMO SU MONTO Y EL DE POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL MISMO.

Las variables utilizadas para calcular el presupuesto de la respectiva contratacion, asi como su monto y el de posibles
costos asociados al mismo son las siguientes:

Consumo promedio histérico mensual: Se calculo el promedio de la Secretaria Distrital de Hacienda con base en &l
consumo del contrato actual y se multiplice por el numero de meses de vigencia del contrate.

Para el Concejo de Bogotd D.C., se fundamentd en la cantidad requerida por la Direccién Administrativa de la
Corporacidn Distrital.

Para el Departamento Administraiivo del Servicio Civil, se baso en las cantidades de servicios requeridos por el DASCD.
Valor unitario obtenido en el estudio de mercado por item:

£l estudio de mercado se realizo solicitando cotizaciones a empresas del sector de servicios de fotocopiado de la ciudad
de Bogota y con la entidad que tiene suscrito el contrato actual, actualizado a precios de 2015.

5.2.1. SOPORTE DE LOS CALCULOS DEL PRESUPUESTO DE LA CONTRATACION A PRECIOS
UNITARIOS.

Se anexan 1 folio que complementan este analisis.

6. REQUISITOS HABILITANTES (Art. 5 Ley 1150 de 2007 y articulo 16 del Decreto 1510 de 2013)

De conformidad con lo dispuesto por numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la capacidad juridica, las
condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacion de los proponentes nacionales seran objeto de
verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran
puntaje pero habilitan a los proponentes para participar en el proceso de seleccion. Los requisitos habilitanies se
establecen de forma adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

6.1 Capacidad Juridica del Proponente: (Art 10, numeral 2 del Decreto 1510 de 2013)

La exigencia de la capacidad juridica del proponente tiene por objeto determinar si las propuestas presentadas dentro
del proceso de seleccion se ajustan a los requerimientos legales que de acuerdo con la naturaleza del contrato deben
cumplirse, esto es, la aptitud del proponente de ser titular de derechos y obligaciones y por tanto, de ejercer o exigir los
primeros y contraer los segundos en forma personal o a través de su representante legal o apoderado, asi como no estar
incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés que le impidan celebrar el contrato.

6.2 Experiencia del Proponente: (Art 10, numeral 1 del Decreto 1510 de 2013)

La experiencia requerida en un Proceso de Contratacion debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato y
su valor. La experiencia es adecuada cuando se refiere al tipo de actividades previstas en el objeto del contrato a
celebrar y la experiencia es proporcional cuando tiene relacion con el alcance, la cuantia y complejidad del contrato a
celabrar.

Sene Administratvi Carrera 30 N 2530~
Codine Postal 71155

Diteoidn de tnpuestos do Begta: Aynnida
Calle 17 B §56-35- Cadige Postal 191611
Tolétong 5T 15338 5007 « Linea 195
waractEnesBsla gav oo

~ N BB 5§90 061D

Bogets, Dislile Capita - Uolembla

37-F. 21
V.16




MODALIDADES DE SELECCION DE LICITACION PUBLICA, SELECCION
ABREVIADA Y CONCURSO DE MERITOS. Q

ALCALDIA MAYOR
DE 20GOTA D.C.

et T DECRETO 1510 DE 2013

Teniendo en cuenta que la experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en\
actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, en el proceso a adelantar se exigira que el
proponente acredite experiencia en la ejecuciéon de contratos tuyo objeto, obligaciones,  alcance o condiciones sean
iguales o contengan, el objeto del presente proceso, en cuantia proporcional al presupuesto oficial asignado. » /

Es importante contar con contratistas con experiencia en la prestacién del servicio reguerido en ejecucién de varios
contratos con especificaciones técnicas y magnitud equivalentes a las de las Entidades contratantes, toda vez que con
este factor se garantiza su conocimiento en la prestacion de los servicios objete del presente proceso acordes con ia
logistica, infraestructura, recursos y procedimientos, en empresas o entidades similares.

Asi las cosas, para la entidad es importante verificar que el proponente seleccionado ha ejecutado contratos por un
monto igual o superior a 1 vez el presupuesto oficial del proceso en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes
(SMMLV). Lo cual podrd demostrar con maximo tres contratos, los cuales podrian corresponder cada uno a minimo el
33% aproximado del valor de los contratos que se pretenden celebrar, lo que dara cuenta que el proponente
Ladjudicatario posea la idoneidad para la ejecucion del objeto contractual. Sin embargo, sera admisible que el
oponente acredite con un solo contrato el valor total de la experiencia requerida.

6.3 Capacidad Financiera: (Art 10, numeral 3 del Decreto 1510 de 2013)

La Verificacion Financiera de las propuestas, se efectla con el fin de garantizar la solvencia econémica y patrimonial del
proponente como requisito habilitante dentro del proceso. Para tal efecto se examinara la informacion financiera reflejada
en el RUP o fa informada en fa Certificacion de Indicadores Financieros y Capacidad Organizacional, en lo relacionado
con los indicadores de: indice de Liquidez, Nivel de Endeudamiento, Razén de cobertura de Intereses y Capital de
trabajo. .

La Verificacion Financiera estara a cargo de la Direccion Distrital de Contabilidad — Subdireccion de Gestidn Contable de
Hacienda, con base en la informacion y documentos suministrados por el proponente de acuerdo a los requerimientos
sefialados en el Pliego de Condiciones. '

Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios o Uniones Temporales, la Verificacion Financiera se realizara,
sobre la compasicion agregada de las cifras que den lugar a los factores sefialados en este numerat respecto de los de
cada uno de sus integrantes, contenido en el RUP o la Certificacién de Indicadores Financieros y Capacidad

6.4 Capacidad Organizacional: (Art 10, numeral 4 del Decreto 1510 de 2013)

La capacidad organizacional se verifica con el fin de establecer si el proponente es apto para cumplir oportuna y
cabalmente el objeto del contrato en funcién de su organizacion interna, dada por su rentabilidad.

La Verificacion de la Capacidad Organizacional estaré a cargo de la Direccion Distrital de Contabilidad — Subdireccién de
Gestion Contable de Hacienda, con base en la informacion y documentos suministrados por &l proponente de acuerdo a
los requerimientos sefialados en el Pliego de Condiciones.

Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios o Uniones Temporales, la Verificacion de la Capacidad
Organizacional se realizara, sobre la composicién agregada de las cifras gue den lugar a los factores sefialados en este
numeral respecto de los de cada uno de sus integrantes, contenido en el RUP o la Certificacién de Indicadores
Financieros y Capacidad Organizacional.

NOTA: La SDH verificara directamente el cumplimiento de los requisitos habilitantes de los proponentes extranjeros es
decir, de las personas naturales que no tengan domicilio en el pais o de personas juridicas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia, segn los criterios establecidos en el pliego de condiciones,
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7. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE ESCOGENCIA QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE. (Articulo 5 de fa Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de Ia Ley 1474 de 2011 y el
articuio 26 del Decreto Reglamentario 1510 de 2013).

71 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE:

De acuerdo con el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por & articulo 88 de la Ley 1474 de 2011_en el pliego
de condiciones para la contratacién cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes, las entidades estatales incluiran como unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido. Lo
anterior en consonancia con el numeral 6 del articulo 41 del Decreto 1510 de 2013 la subasta debe iniciar con el precio
mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia solamente seran validos los lances efectuados durante la
subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el margen minimo establecido.

8. EL ANALIS’IS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO JUNTO CON EL SOPORTE QUE PERMITA LAT
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL
EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

Se encuentra contenido en la Matriz de Andlisis de Riesgo Contractual, diligenciada por el area de origen, de
conformidad con lo dispuesto en la Resolucién No. SHD-000151 del 20 de junio de 2014 modificada parcialmente por la
Resolucién SHD-000260 del 14 de noviembre de 2014, la Guia de gestion integral de Riesgos Contractuales de! Sistema
de Gestién de Calidad de la Entidad y el Manual para la |dentificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente.

9. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXiGIR EN EL. PROCESO DE CONTRATACION.

(SERIEDAD DE LA OFERTA, CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL, OTROS AMPAROS,)

9.1 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:

El riesgo que puede presentarse en el proceso de seleccion principalmente se refiere al incumplimiento de las
obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones por parte del oferente, en especial la no ampliacién de la vigencia
de 1a garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado,
siempre que tal prérroga sea inferior a fres (3) meses; el retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la
presentacion de las ofertas; La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario; la falta de
otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de | .cumplimiento del contrato. Por consiguiente, el
proponente debe constituir una Garantia de Seriedad de los ofrecimientos realizados, en cuantia equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del presupuesto oficial, a favor del DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA y su vigencia sera desde la presentacion de la oferta y tres (3) meses mas, asi:

S ';;;Modaiidad ‘ :'f_ o :‘5-:": P Yig_erépiga_ 'del:'émpar'qf'

Desde 12 presentacion
de Ia oferta v tres (3)

Seriedad deil ofrecimiento .
meses mas.

Sere Admpnizraiva Carrera 20 8% 23530 -
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9.2 EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS
RIESGOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL.

Para garantizar las obligaciones que se adquieren en virtud de_los contratog a suscribirse —el contratista otorgara a favor
de la Secretaria Distrital de Hacienda, el Concejo de Bogota D.C. y el Departamento Administrativo del Servicio Civil
Distrital DASCD , las siguientes garantias que amparen los siguientes riesgos:

De acuerdo con el analisis anterior la garantia debe cubrir los siguientes amparos:

9.2.1- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

= El principal riesgo que se puede presentar en la ejecucion del objeto contractual es que el contratista no cumpla
: a cabalidad con las obligaciones establecidas en el contrato el Anexo No. 1 “Ficha Técnica’, para lo cual éste
debera constituir el amparo de Cumplimiento por el treinta por ciento (30%) del valor del contrato, vigente por el
término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas. Este amparo debe constituirse a partir de la fecha de
suscripcion del contrato y debe garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, el pago de
la clausula penal y de las multas.

Adicionalmente, en esta contratacién se puede presentar que el servicio no se cumpia bajo los parametros
establecidos en el contrato el Anexo No. 1 “Ficha Técnica”, por lo que constituye un riesgo que debe ser
amparado mediante la cobertura de Calidad del Servicio, el cual debera establecerse por el treinta por ciento
(30%) del valor total del contrato, vigente por el término de gjecucion del mismo y cuatro (4) meses mas.

La Secretaria Distrital de Hacienda al responder solidariamente con el contratista frente al cumplimiento en el
pago de salarios y prestaciones sociales del personal asignado al contrato, considera que un riesgo que se
puede presentar en esta contratacién es que el contratista no cumpla con dichas obligaciones, por tanto es
necesario amparar dicho riesgo mediante la cobertura Page de_Salarios, prestaciones sociales legales e
indemnizaciones laborales: Por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, vigente por el plazo de
gjecucion del mismao y tres (3) afios mas.

b

2 acuerdo con el analisis anterior la garantia debe cubrir los siguientes amparos:

Modalidad . . .Porcen'taje _ Vigencia de amparos

Cumplimientc  de las obligaciones surgidas dei
contrato estatal incluyendo el pago de multas y
cladusula penal pecuniaria

Por el 30% del velor total del|El termino de ejecucidn del
contrato, contrato mas 4 meses,

Por gl 30% del Valor total de los | Bl termino ¢e ejecucion del

Calidad del servicio servicios prestados contrato mas 4 meses.

Pago de Salarios, prestaciones sociales e | Por &l 10% por ciento del valor | 1 término de ejecucion del
indemnnizaciones taborales. total del contrato contrato y 3 afios.

9.3. GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL.:
Se establece para cada uno de los contratos a suscribir, de acuerdo con el respectivo presupuesto, asi:

Sege Ader nistabya Carrea 36 N° 2500
Chanigs Postal 111311

Hireecionde npuestos de Bogotd: Avenida
Lalle 17 K° 85005 - Cadigo Fostal 111611
Teléfono (371,238 5000 Lineg 195
soniclanes@ehy goe <o

« Wit E30.299.061-0

Bogotd, Distite Capitat - Colombia
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FELRETARIADE HATENDA

DECRETO 1510 DE 2013

Asegurado: La Entidad y Contratistas y/o Subcontratistas
Beneficiario: La Entidad y terceros afectados

Responsabilidad civil extracontractual por la vigencia de los contratos, deberad contener como minimo los siguientes
amparos:

Cobertura Minimas

% de Cobertura

Predios, labores y operaciones —PLO

Minimo 200 SMMLV

Dafio emergente y lucrg cesante

Minimo 10% del valor del PLO evento y 20% del valor de PLO vigencia

Perjuicios extra patrimeniales

Minimo 10% del valor del PLO evento y 20% del valor de PLO vigencia

Contratistas y subcontratistas

Minime 10% del valor det PLO evento y 20% de PLO vigencia

Amparo patronal

Minimo10% def valor del PLO Evento y 20% del valor del PLO vigencia

Bienes bajo cuidado tenencia y Control

Minime 10% del valor del PLO por evento y 20% del valor def PLO vigencia

Vehiculos propios y no propios

Minimo 10% del valor del PLO por evento y 20% del valor del PLO vigencia

Responsabllidad civil cruzada

Minimo 10% del valor del PLO por evento y 20% del valor del PLO vigencia

Proteccion de los bienes

Minimo 20% del valor de PLO eventa y 30% del valor de PLO vigencia

Gastos médicos

Minimo $3 millones por persona
Minimo $12 millones por evento

Minimo $20 millones por vigencia

La responsabilidad del contratista se mantiene aun cuando la péliza no cubra el siniestro reclamado. Los deducibles de
la poliza deben ser asumidos por el contratista y no por la Entidad.

El contrato de seguro debera contemplar las siguientes clausulas adicionales:

o Ampliacidn de aviso de siniestro a 30 dias
o Restablecimiento automatico del valor asegurado por ocurrencia de siniestro por una vez
e Na cancelacion o revocacion por no pago de prima

9.4. GARANTIA DE PROTECCION DE LOS BIENES:

Con ocasion de la ejecucién del contrato, la entidad efectud el analisis sobre la existencia de riesgo de dafio
para sus bienes, por lo cual se requiere solicitar dentro del contrato el amparo respectivo, en el cual se
encuentra incluida como un sub_amparo en la pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual,
denominada proteccion de los bienes y su porcentaje de cobertura para cada contrato es de Minimo 20% del
valor de PLO evento y 30% del valor de PLO vigencia.

9.5 INDIVISIBILIDAD DE LAS GARANTIAS.

NO APLICA

10. OTROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL. (Si hay lugar a elio)

NO APLICA

Bage Admmnisiratva Camera 30 N 2500~
Thaipo Postal $11311

Dirgeeibn e impuostos de Bogok Avenida
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11. FICHA TECNICA ( Séio para Subasta Inversa)

Se anexa a los estudios previos el ANEXO TECNICO No. 1 — FICHA TECNICA correspondientes a cada bien
o servicio de caracteristicas técnicas uniformes a ser adquirido mediante subasta inversa gue incluye las
caracteristicas y especificaciones de que trata el articulo 40 del Decreto 1510 de 2013,

'12. COMISION DE LA SOCIEDAD COMISIONISTA EN BOLSA COMPRADORA {SCBC):

12.1. EL PRECIO MAXIMO DE LA COMISION QUE LA ENTIDAD ESTATAL PAGARA A LA SOCIEDAD
COMISIONISTA EN BOLSA COMPRADORA A NOMBRE DE LA SDH.

NO APLICA

142.2. EL PRECIO MAXIMO DE COMPRA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS A ADQUIRIR A TRAVES DE
A BOLSA.

NO APLICA

13. INDICACION DE S! EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL. .

Ei proceso de contratacién no esta cubierto por Acuerdos Comerciales vigentes para el Estado Colombiano,
de conformidad con el analisis realizado con base en las reglas establecidas en la Seccién D del “Manual
para el Manegjo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion” expedido por la Agencia Nacional
de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, el cual se consolida en la siguiente tabla:

. Acuerdo Comefcial .-|.. Entidad Estatal . -\ - .. Presupuesto del Proceso . *:[ .. Fxcepeion Aphicable al . | Proceso de Contratacién; -
S s Incluida |- i Siiperior at Valor del Acugrdo” | Proceso:de Conératacion. i Cubiesto:pof el Aciierdg.
e G oComergial i e e e e s s Comergial -
e . S - %560.408.000 - T T R L e e
Chile 8l NO Excepcion N°.14 Limita a NO
i Mipyme
Guatemala 3l NO Excepcion N°.14 Limita a NO
Mipyme
Estados AELC (**) S NC Excepcidn N°.14 Limitaa NO
Mipyme
Union Europea sl NO Excepcion N°.14 Limita a NO
Mipyme

(") Excepciones tomadas del “Manua! para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién” que se encuentra publicado en
Sistema Electronico para la Contratacion Piblica - SECOP www.colombiacompra.dov.co.

(**) Los Estados de la Asociacién Europea de Libre Gomercio (EFTA por sus siglas en ingiés) son: Isiandia, Liechtenstein. Noruega v Suiza

Nota: Los acuerdos comerciales suscritos con Canada, Estados Unidos, El Salvador, Honduras y México, no
cubren las entidades del nivel municipal, por esta razén no se relacionan en la anterior tabla.

Seve administrabes; Carrers 30 N° 2500~
Cdeige Postal 111311

Direcoisn deimpyestos de Bogetd Avenida
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Asi mismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decision 439 de 1998 de la
Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones — CAN, la Secretaria dara trato nacional a los servicios
prestados por proponentes provenientes de los paises de Bolivia, Ecuador y Per.

14. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME (articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 32 de Ia
Ley 1450 de 2011 y articulo 152 el Decreto 1510 de 2013)

En consideracion a que el presupuesto oficial del presente proceso asciende a la suma de $182.452.000
MONEDA LEGAL COLOMBIANA, es decir, que el valor es superior a los US$125.000 dolares americanos
equivalentes a $228.842.000 (valor umbral Mipyme en COP), procede para este proceso de seleccion
convocar a las Mipymes para que presenten sus manifestaciones de interes

15. DIRECTIVA DISTRITAL No. 008 de 2012 ==

Efectuado el analisis correspondiente, se ha encontrado como técnicamente viable la posibilidad de incluir en estos
estudios previos fa obligacion del contratista o asociado de vincular perscnas identificadas como beneficiarias en la
Directiva Distrital No. 001 de 2011 y en consecuencia se realiza efectivamente la inclusion de tal disposicion, en
aplicacion del literal ¢) del punto 4) de la misma Directiva, por considerar que para este proceso el contratista debe
garantizar ademas del personal con experiencia especifica como operador de fotocopiadora, la labor de aprendizaje para
dicha operacién demanda basicamente de personas con formacién académica como bachiller, razon por la cual existe
suficiente oferta de personas personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinamica productiva de la ciudad, en
cumplimiento de lo dispuesto en la Directiva Distrital No. 008 de 2012.

Por lo anterior se deja en la ficha técnica del presente proceso la obligacion del contratista o asociado de vincular
personas identificadas como beneficiarias en la Directiva Distrital No. 001 de 2011.

16. ANALISIS DEL SECTOR. (ARTICULO 15 DECRETO 1510 DE 2013)

La Secretaria Distrital de Hacienda hace constar que durante la etapa de Planeacidn se hizo el analisis necesa. -
para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacidn desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica, y de Analisis de Riesgo, asf como el conocimiento de los posibies oferentes.

Se anexa el analisis del sector economico y de los oferentes en cumplimiento de lo previsto en el articulo 15 del
Decreto 1510 de 2013.

Ver anexo. {Para elaborar este anexo utilice 1a guia a GUIA 34-G-01_GUIA DE GESTION INTEGRAL DE
RIESGOS CONTRACTUALES, v sus formatos asociadas.)
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17. RECOMENDACION:

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la conveniencia y oportunidad del objeto a contratar

para cumplir con los fines delas Entidades Contratantes, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso
contractual respectivo.

AREA DE ORIGEN

£ ﬂ
AREA DE ORIGER

o

KAROL NERIETH LEON PRIETO
Subdirectora de Gestién Corporativa y Control Disciplinario (E)

I1A ANGULJ VILLAMY -
Corporativa Secrgtaria Disirital de Hdctenda

ANA L
Directora de Gestid
i
— Elabord: Olga Eunice Abril Benavides T
Reviso: Nelly Quintero Navarrete i \
Aprobd: Ana Lucia Angulo Villamil N

Sade Adimnistrabva Sarrem 30 KT 2530
Coale Poglat 11339

Lhreesionda i pucsior do Ecgola Avnmda
Cakig 17 W 656-95 - Cidigo Fastat 111014
Telélone (5713338 5003« Linea 185
eomActana@ehs o
- Mt 20 553 061D
Bogedd, Ihale Capitai - Sotombla
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Secralzria
Hacienda

MATRIZ DE -ANALISIS DE RIESGQ CONTRACTUAL !

De conformidad con fo estableclde en el articulo 17 del Decreto 1510 de 2013 v &l Manual para ia Identficasion y Cobertura de Rlesgo en los procesos de Gontratacidn (versiont), la Secretania Distrital de
Hacienda se permite presentar [a siguiente Matriz de Riesgos.

Objeto:Prestar el Sarvicio Integral de fazcoplado y sorvicios afines pare 13 Sesretarla Distriwl de Hationda. of Ganzole de Bogo D.G. y o Deparamento Administrativo del Sarvicio Civil Dlatrial, bajo b modalida. da

Directora de

Etaboré Olga E. Abril Benavides

estlon CopdGrativa

Revisd: Nelly Quintora Navarrata Q@

| Concejo de Bo

Jefe de O

eutsourcing.
Wodalidzad de ion:
A RIESGOS IDENTIFICADOS EN LA FASE PRECONTRACTUAL
RIESGOS DE LA PLANEACION RIESGOS DE LA SELEGCION RIESGOS DE LA CONTRATACION
ITEM
RIESGQ IDENTIFICADO TRATAMIENTO RIESGO IDENTIFICARC TRATAMIENTO RIESGQ IDENTIFICADO TRATAMIENTO
Soliclar al oferento manifestzcién bajo
Hager segulmiarta on caca | Juramenta do no ostar lcurse on Inhobilldad
dependencia para ogillzar lag @ Incampatibllidac, .
| imlento dol G 8s%ones internas para poder | Inhablidades o 8l una vez identificads ¥ cormprobada ka Firema del cantrats Enatar o Riesga, es coclr suspander
neumpAmlents dol Gronogramal . ol von I fecha requerida |Incompatibildades. Inhabiidad y/o Incompatiblidad de un ma del cantrato el ”mlm harta cuando o don las
para ta prostaclén del servicia proponetite postanor a ka adludicaclén y senclelenos para raalzario
i intermadialdn da soguros. antas <o la susenpeion dol mema s
debard Ravocor ef ncto de adiudicaclén,
Indiar ai contranst quo deba
Procios Artficraimente Bajoz Sa rocomionda moniloran parmanento y - |Presantacién exdempordnea do |aliegar o6 dacumentos respoctvos
oxigoncia en |z suparvislén del cantraie s Garantles para la iogalizacitn dol contrata on ol
término delnia por 2 entidad
B. RIESGOS IDENTIFICADOS EN LA EJECUCION DEL CONTRATO
No, ASIGNACICN
De RIESGO IDENTIFICARO CLASIFICACION CAUSAS ASUME PORCENTAJE| PROBABILIDAD IMPACTQ TRATAMIENTO VALOR DEL RIESGQ
Rlesg %
Anexe Tecnigo:
Obligaciones Especales
ncrementos en los delg::&:ﬂﬁbelimig *
g |Preciosdesendolos vio g ool Ecansmico factores del mercado Contratista 100 MuyBzia  |Interlor centinuas del contrato $ 1824520
elementos & INsumMos y/o
persanal Establecer slsternas de
contrel y seguimlento en
las actvidades proplas dal
cantrato
Perdida, dafic o A Teen!
Seteriore de os Desclida del persanal nexo recnice.
documentos enregados |, asignado para las . Ovllgacienes Especiales
2 vara fotoceplar, © para la Riesge Qperacional actividades por parte de? Centratista 100 Muy Baja Mayor dei Contratista . numeral $ 36.480.400
N . . §.4.Reallzar mspecciones
reglizacion ge servicios contratista
continuas del contrato
afins
Mo contar cor Ia Calkdad Deficlenea en los seeursos Anexo Teenico
humanos, técnicos y .
¥ correcta \oglsticns para e gabal DObligaciones Especales
3 |funcwonamiento ge los  |Rlesge Operaclonal cg,um i:r-u';nto de fas Contratista 100 Muy baja Moderado del Contrabsta , numeral §27.387.80Q
senvicios, bienes y Pt §.2.Realizar inspecciones
equipos suministrados cendiclanes téenicas contlnuas del contrata
auip requeridas. ~
Na contar can el
personal calficado, de
acuardo con las parfiles
requeridos para Deflclencia en |os recurses Anexe Téenice
adelantar la prestacién . nurmanos designados per Obligaciones Especiales
4 Gal servicio obigto de Rlesge Operacional of contratista para la Contratista 1ao Muy Baja infersar el contratista rumeral $1.824.520
esta contrataclon y prestacidn del servicio 510
vinedlaclen de personas
en estado ¢
vulnerabilidad.
Ne entraga 2 tlempe de fos Anexa Téenlco,
Na gontar cen los i
s2rvicas requeridas por la Chligaclones paniculares o
5 ;erg':jigde rranera Rlesgo Cperacional entidad. Interrupaisn en la Cantratista 100 Muy Baja Menor del contratista numeral $8.722.600
P prestaclén de los servicios 6.6
Incumplimisato del I;:;ET:?::H! I:: Anexo Técnico. Numerai
& Regimen laboral Riesao Normativo persons| diferante para Contratista 100 My Baja Inferior 1.2 Personai minimo § 1.824 520
requeride - horarlos, .
cada turae
./\ 7
q
DA e
ANA LUCIA ANGULO VILLEMIL PEDRO H ANDO ROA MORA

ina de Analisis y Contral de Rigsgas
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111 - SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
07 - DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
No. 140/
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA
Que en el Presupuesto de Gasios e lnversiones de la vigencia 2015 existe apropiacion disponible para atender la presente solicitud asi:
| CODIGO PRESUPUESTAL i concerTO | vator
(412-02-04-00-0000-00 impresos y Puhlicaciones / 147,000.000.00 €
TOTAL: 147,000,000.00 ¢
OBJETO:

Prestar el servicio integral de fotocopiado y servicios afines para la Secretaria Disirital de Hacienda /

Se expide a solicitud de KATTY ALEXANDRA NOVOA CARDOSC, SUBDIDRECTORA ADMINISTRATIVA, SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA, mediante oficio nimero 4816 de marzo 02 del 2015.

Bogota D.C.. 03 de marzo del 2015,

%2 Onzlle <

RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
PATRICIA OVALLE GIRALDO







111 - SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
04 - FONDOQ CUENTA CONCEJG DE BOGOTA, D.C.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No. 45

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2015 existe apropiacion disponible para atender iz presente solicitud asi:

i CODIGO PRESUPUESTAL CONCEPTO ] VALCR
3-1-2-02-04-00-0000-00 impresos y FPublicaciones / 30,790,000.00 ¢
TOTAL: 30,790,000.00 ¢
OBJETO:

Prestar el servicio Integral de fotocopiado y servicics afines para el Concejo de Bogota [170] /

Se expide a solicitud de JOSE FERNANDO FLOREZ SANCHEZ, ASESOR FONDO CUENTA CONCEJO DE BOGOTA (E), FONDO
CUENTA- CONCEJO DE BOGOTA, mediants oficio nimero 4360 de febrero 25 del 201 5.

Bogoté D.C., 25 de febrero del 2015.

@O:P—ﬂ_aw Envaalle .

RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
PATRICIA OVALLE GIRALDO







125 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL-DASCD
01 -UNIDAD 01

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No. 26

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTOQ
CERTIFICA

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de fa vigencia 2015 existe apropiacién disponible para atender la presente solicitud asi:

I CODIGO PRESUPUESTAL | CONCEPTO | vaLor
3-1-2-02-04~00-0000-00 impresos y Publicaciones 4,900,000.00
TOTAL: 4,900,000.00
OBJETO;

PRESTAR EL SERVICIG INTEGRAL DE FOTOCOPIADC Y SERVICIOS AFINES PARA EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL
SERVICIC CIVIL BAJO LA MODALIDAD DE QUTSCURCING

Se expide a solicitud de CESAR AUGUSTO MANRIQUE SCACHA, ORDENADOR DEL GASTO mediante oficio nimero DIR 156 de
febrero 23 del 2015.

Bogota D.C., 23 de febrero del 2015.

Ty ¢
RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO o
HENRY HUMBERTO VILLAMARIN SERRANQ~







ESTUDIO DE PRESUPUESTO

ALCALDIA MAYGR
DE BOGOTA DC.

SRCAETARLS DE HAZIENDA

bajo la modalidad de outsourcing.

Prestar el Servicio Integral de fotocopiado y servicios afines para la Secretaria Distrital dd
Hacienda, el Concejo de Bogota D.C. y el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

<
):

DESCRIPCION DEL METODO UTILIZADO

proveedores consultados

“iacrementando dichos precios con el 3.66%, porcentaje correspondiente al

proponentes para el mismo proceso.

La consulta de precios del mercado para contratar el objeto sefialado se realizé dando a conocer el formato
de cotizacion, el anexo técnico y condiciones esenciales del contrato en igualdad de condiciones a los

Adicionalmente se incluye en el estudio los precios unitarios cancelados por la entidad en el contrato del
ano inmediatamente anterior para la Secretaria Distrital de Hacienda y el Concejo de Bogota (2014),

diciembre de 2014. También se tienen en cuentas las ofertas econdmicas presentadas por algunos

IPC acumulado a 31 de

Los consultados son;

 NOMERE DE LA PERSONA | M e VALOR | OBSERVACION
. YIOEMPRESA ' "/ |- UTILIZADO | . || "COTIZADO - i .- (S| APLICA) . -
T&G MINOLTA 7665591
TESHMARK : 2820073
MUNDO CIENTIFICO 2265451
ULTICOPIAS MAGISTER
MULTIC G 6300720 NO COTIZAN
| DIGITES SAS CORREOQ 4801946
SRAN IMAGEN E.U ELECTRONICO 7565600
RICOH COLOMBIA S.A 4579899
COPYMAS 7002801
AUROS COPIAS 3480727 10/02/2015 Ver_;’a'.ores
uniaros
SOLUTIONCOPY 2982580 11/02/2015 | hiados en
CAFE VIRTUAL 14/02/2015 este
VISITA AL SITHO documento
Tabla 1.
ANALISIS

Se recibio informacién, por cotizacion u oferta, y se analizé que lo cotizado corresponde al objeto a contratar
en todos sus componentes y se ajusta a las condiciones y/o especificaciones esenciales solicitadas.

37-F.48




ESTUDIO DE PRESUPUESTO

ALCALDIA MAYOR
DE BOSOTA DC.

EECRETARLA DE HACIENDA,

Se fija el presupuesto realizando un andlisis de los precios unitarios para cada uno de los items requeridos,
se eliminan los valores extremos (valores sombreados), se establece la dispersion porcentual (%) y se aplica
fa media correspondiente para obtener el valor unitario de referencia de mercado. Ver Tabla 2 en documento
anexo

El valor unitario de referencia se multiplica por las cantidades estimadas por las entidades para obtener el
presupuesto oficial Ver Tabla 3

De acuerdo con la disponibilidad de recursos, fue necesario por parte de Concejo madificar el plazo a 8
meses y reajustar las cantidades en algunos servicios e insumos.

. Departamento
Secretaria Distrital de Hacienda Concejo de Bogota D.C. Administrative del Servicio
Precio Unitario Civil Distrital - DASCD
TeCl il 1 S
ftem Descripcion Ofrecido Cantidad Cantidad Igsa;;:rln::ii VALOR
incluido VA | Estimada para el | VALOR TOTAL |Estimada para el |VALORTOTAL | o TOTAL POR
plazoelcontrato] PORITEM  |plazo el contrato| PORITEM p"’!’a N t" at? e
{10 meses) {8 meses) elconira
. {10 meses)
1 lFotocopia B/N. Carta/Oficic 65 2.150.000 139.750.000 454.000 30.160.000 50.000 3,250,000
2 SERVICIOS AFINES :
2.1 |Fotocopia Color Carta/Oficio 296 500 148.000 0 0 0 -
2.2 |Fotoplanc de pliego 5177 100 517.700 0 a ) “
23 |Anilado De 0 a 200 hoias 2179 200 435,800 80 174.320 30 65.370
’ Ce 200 o mas hojas 2721 100 272.100 80 217,680 30 21.630
2.4 |Velobind 2429 70 170.030 0 0 30 72.870
2.5 |Multcopiado entre 100 y 1000 47 2000 84.000 0 0 0 .
26 Plctter B/ papel bond de alta ¥ pliego 2.836 10 28,3680 0 0 0 -
" |blancura de 75 gramos De pliego 3.632 40 145.280 0 0 0 ) -
PIOTET TMAJENES COOTPARET 174, pliego 5774 20 115.480 0 0 10
27 bond de alta blancura de 75 Sl - d - - 57.740
qramos De pliego 10.680 200 2.136.000 0 0 0 -
28 Plotter imagen a color en papel Y pliego 13.714 0 o} a [ 100 1.372.400
Opalina 220 grs 50 x 90 cms 15,038 210 3.157.980 a D 0 -
VALOR TOTAL POR ENTIDAD [ 146.970.730 3 30,552,000 { 4.809.010
VALOR TOTAL COTIZACION= Valor Totas SDH + Valor Total Concejo + 182.421.740
Valor Tetal DASCD y :

Tabla 3.

Producto del analisis se concluye que el presupuesto para prestar el servicio Integral de fotocopiado y
servicios afines para la Secretaria Distrital de Hacienda, e! Concejo de Bogota y Departamento Administrativo
del Servicio Civil Distrital DASCD, bajo la modalidad de Outsourcing es $182.452.000 (cifra redondeada)
distribuidos asf:

Pagina2de3 37-F.48
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D€,

HECRETARIA DE HAZIENDA

ESTUDIO DE PRESUPUESTO

@)

) DEPARTAMENTO
g@?‘;ﬁﬂ:‘gg CONCEJO DE ADEMINISTRATIVO DEL
Total porentidad | \ACIENDA - SoH BOGOTA SERVICIO CIVIL DISTRITAL-
DASCD
147.000.000 30,552,000 4.900.000
TOTAL PRESUPUESTO 182.452.000

lm,

Febrero 25 de 2015.

AREA DE ORIGEN

/

oy

DIRECTOR

sesor Fondo,Cuenta del Concejo
/ M ALO
NA [UCIA ANGULO VIZLAMIL
ireciora Gestiéh Corparativa

Eldgorof Edwin Enrlgue Vargas ™ %
Revidor Neily Quintbro Navarrete R J{¥—
Aprobio: Ana Lucia ﬂpguio Villamil "

J

Pagina 3de 3

KATTY ALEXANDRAINOVOA CARDOSO JASE FERNAN O FLOREZ SANCHEZj
Subdirectora Adminigtrativa
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Secretaria
Hacionda

MATRIZ DE ANALISIS DE RIESGO CONTRACTUAL

Objeto:Prestar el Servicio Integral de fotocopiado y servicios afines para la Secretaria Distrital de Hacienda, ¢l Concejo de Bogeta D.C. y el
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, bajo la modalidad de outsourcing.

Modalidad de Seleccidén: SUBASTA

C. SOPORTE MATRIZ RIESGOS
PRESUPUESTO TOTAL DESTINADO $182,452,000

B. RIESGOS IDENTIFICADOS EN LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. De VALCR DEL
Riesgo RIESGO IDENTIFICADC CLASIFICACION CAUSAS RIESGO
Cor: una Probabilidad Muy Baja v un impacto
Incrementos en los precios de Inferi(osr gus cgrre?;?onldf a loI istaga_lecndo enla
1 servicios y/o elementos e insumos y/o |Riesgo Economico Hia de Lestion Inledra’ de Riesgos $ 1.824.520
Contractuales, a un poreentaje méximo del 1%
personal .
del del valor del presupuesto total asignado
para el proceso.
Con una Probabilidad Muy Baja y un impacto
Perdida, dafo o deterioro de los Mayor que corresponde a lo establecido en la
2 documgntos enregados para” Riesgo Operacional Guia de Gestion !ntegrgl de’R_zesgos $ 36.490.4004
fotocopiar, o para la realizacion de Contractuales, a un porcentaje maximo del 20%
servicios afins del del valor del presupuesto fotal asignado
para el proceso,
Con una Probabilidad Muy Baja vy un impacto
No contar con la Calidad y correcto Mw;—%d? q;e éorsrﬁzm:fe ?a:o dzséai:;ezdo en
3 funcionamiento de los servicios, Riesgo Operacional uta de Laestl g’ = RIesgos 0 $ 27.367.800
. - L Contractuales, a un porcentaje maximo del 15%
- bienes y equipos suministrados .
del del valor del presupuesto total asignado
para &} procesc.
Ne contar con el personal calificado, Con una Probabilidad Muy Baja y un impacto
de acuerdo con los perfiles requeridos Inferior que comesponde a lo establecide en ja
4 |Paraadelantarlaprestaciondel i o0 oneracional Guia de Gestion Integral de Riesgos $ 1.824.520
servicio objeto de esta contratacion y Contractuales, a un porcentaje méximo del 1%
vinculacion de personas en estado e del del valor del presupuesto total asignado
vulnerabilidad. para e proceso
Con una Probabilidad Muy Baja y un impacto
Menor que corresponde a lo establecido en ia
5 No contar con ios servicios de manera Riesgo Operacional Guia de Gestion lmegra_l de Ifhgsgoa . $9.122.600
oportuna Contractuales, a un porcentaje maximo de! 5%
del del valer del presupuesto total asignado
para el proceso
Con una Probabilidad Muy Baja y un impacte
inferior que corresponde 2 1o establecido en la
6 Incumplimiento del Regimen laboral Riesgo Normativo Guia de Gestion Integral de Riesgos $1.824.520

Contractuales, a un percentaje méximo del 1%
del del valor del presupuesto totai asignado
para el proceso







