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PROCESO GESTION MEJORA CONTINUA DEL SIG CODIGO: SIG-PR007-FO1
VERSION: 02
CONCEJO DE PLAN DE MEJORAMIENTO Y ACCIONES CORRECTIVAS Y/O PREVENTIVAS
BOGOTA, DC. FECHA:  14-Sep.-2016
Ana Maria Bernal Cruz Responsable que detecta: control interno
Profesional Universitario Nombre de quien Detecta: Claudia Castro - Auditor
SO 9001-2015 Numeral 4.4.2
Responsables del Proceso: Danilson Guevara Villabon. Secretario General de Organismo de control Normas que Incumple Politica de operacion numeral 4.4
P : Gerardo Bermudez a P! 'ISO 9001-2015 Numeral 5.3
Alexander Romero Puentes 'ISO 9001-2015 Numeral 7.2
Proceso Involucrado: CONTROL POLITICO - Secretaria General Fecha de solicitud: 25 sept. 2019
Resultados de la Auditoria Interna / Externa y/o Seguimiento Plan de Mejoramiento
Valoracion del Riesgo Fecha de Implementacion
N° Descripcion de la No Conformidad Andlisis de Causas Correccion Accion Correctiva Accion Preventiva Norma OHSAS 18001:2007
Numeral 4.5.3.2 Inicia Finaliza
2.1 Procedimiento Control politico- Politicas de Operacion SIG-MA 002. 2018. Numeral 4.4. La|
ia General y las 4n por el acceso a la informacion
sobre el rémite de los proyectos de acuerdo y proposiciones a los clentes intemos y externos de| L . o |Actualizar el procedimiento de control poliico en
. . omo la funcion de publicar en la pagina wel N N
la Corporacion. Evidencia- No se pudo observar en la pagina WEB - hip: unct publi pagina w mesa de trabajo con la secretaria General y las| El Secertario general asignara esta tarea a un
no esta definida en el manual de funciones de
go .php, el formato CP-PRO01-FO1, ol Cota Socretart y nde sel del proceso de control politicol
1 [ia Relacion de Proposiciones aprobadas y en tramite, acorde al SIG. ninguno de los cargos de la Secretaria, N0 se | oy of que realice la 5 los de seguridad de la 1102019 31/12/2019
habia determinado el funcionario que debe ; oo
segin lineamientos del Seguridad de la|informacion y la oficina de comunicaciones
cumplir esta tarea. N :
informacion y la oficina de comunicaciones
6.8. Seguimiento a Proposiciones de Citacion. EI profesional Universitario responsable, realiza el
seguimiento a las proposiciones, esta actividad la realiza un funcionario diferente a quien|
actualiza permanente la informacion. Diligencia formato CP-PRO01-F02 Seguimiento a|el cargo 219-03 que desempefia esta funcion  [EI Secrewtario General soliicara medianete Realizar seguimiento por el auxiliar
2 i estara y publicado en la red interna. Evidencia |no fue reemplazdo, en su lugar talento hu,mano | memorando la asignacion del profesional administrativo delegado por el secretario 1/10/2019 31/12/2019
En la red interna de la Corporacion, no se pudo observar el formato CP-PRO01-F02 ubico un auxiliar respectivo General
9 a proposiciones.
5
€ 6.14. Conformacion Comisiones accidentales. E| Presidente podr_conformar Comisiones| _ I iste induccion d
5 Accidentales.- Dichas comisiones se integraran hasta por cinco (5) concejales de diferentes| Eg acsrpovamon I"° 9”5‘;'” luccion de ”;es‘o
3 Bancadas, quienes deberan radicar el informe por escrito y en medio magnético en la Secretarial a:"ﬂ ﬂlg ”Ia’” person; “”IE es asigna “I”‘ | funcionari do diligenciara o lizado el diligenci el
< 3 |respectiva, dentro del término sefialado en el acto de designacion. Formato CP-PRODI-Fo3| c202 uno de los pvoc;!sos, :ov o l1que quien Iega el unclonarl(l) enfcarga o ||genc:arad el formato | mantener ac'lua izado e H‘g'enclam\emu e la 11012010 201212019
< Relacion de Comisiones Accidentales.Evidencia.- No se observa que la informacion de la| E‘”"‘”“E(;’DIP”EZ‘“‘E“E 30 Ie“";“‘c“* as con lainformacion actualizada. informacion en ef formato
3 relacién de comisiones accidentales se encuentre en el formato CP-PR001-FO3 periodo| ~ Ut@S 4@ f'e ‘t" e’g"‘l parael uso de los
) constitucional ~ 2016-2019, link ~ W:PERIODO  2016-2019\AKO  2019\COMISIONES| ormatos cel proceso
g
<] 6.22 El Secretario General para efectos del reconocimiento y pago de los honorarios, registrar y| El Secretario General fue eligido el 27 de maryo
o certificar mensualmente la asistencia a las sesiones respectivas discriminando diariamente| de 2019, para la fecha de la auditoria aun se
2 fecha, hora de iniciacion y de finalizacion y el nombre de los concejales  asistentes de la comision habia realizado la reunion con los Publicar los formatos de certificacion de
@ 4 |respectiva , asi como el de los concejales de otras comisiones, cuya asistencia haya sidof subsecretarios de las comisiones para coordinar | honorarios debidamente diligenciados d todos | Realizar el diligenciamiento de fa informacion en o 1o
2 registrada en la sesion. Evidencia.- No se pudo realizar la trazabilidad al formato GN-CP-PRO01-| todas las tareas de los procesos misionales y los meses en la Secretaria General y las el formato vigente. 10/2019 31/12/2019
i F010 Llamado a lista y registro de concejales (comisiones) del mes de marzo en la red interna, | adminsitrativos que deben realizar la Secretaria comisiones
5 link WAPERIODO 2016-2019\ANO 2019\CERTIFICACION ASISTENCIAS\3. Marzo conjuntamente con las Comisiones
a permanentes
@
o}
@
Lo
‘g 6.23. Levantadas las inconsistencias por los profesionales que elaboran el acta sucinta,
° proceden a publicar en la red para el conocimiento de los Honorables Concejales, el Secretario|
k General del Organismo de Control y los Subsecretarios de las Comisiones Permanentes, Ia|
g incluiran en el orden del dia y una vez aprobada en sesiones incluyendo las aclaraciones que se|
5] presenten en desarrollo de la misma, el acta se imprimira y se remite a la Mesa Directiva de Ia| por el volumen de las sesiones plenarias y la
5 A A publicar las actas sucintas en la red interna para
Corporacion y/o Comision para la firma. Evidencia.- En la red internal falta de personal, las actas se encuentran en |27 8758 BEE22 TS B BB IR B2 plantear plan de contingencia para elaborar 1101201 1121201
a 5 liink. - WAPERIODO 2016-2019\ANO 2019\ACTAS, se pudo constatar que solamente se| efaboracion y tramite de revision y otras para la mosy actas sucintasaprobarlas y publicarlas 0/2019 311272019
> Corporacion
encuentran actas de enero a mayo 27 de 2019. En la pagina WEB|firma de la presidenta
http go php., se observan actas|
Gnicamente de febrero, marzo, abril y mayo de 2019. No siendo homogénea y completa la|
informacién tanto para el cliente interno como el externo.
73 514 de 2015 "Por el cual se actualiza el manual especiico de funciones y de|
competencias laborales de los empleos de la planta de personal del Concejo de Bogota D.C."|
Revisado el manual de funciones, acorde a las funciones esenciales de los empleos, se pudo|
determinar que la elaboracion de las actas se Sequn resoluciones de nombramiento, las
Especializado 222 grado 04 y el profesional Universitario 219 grado 03. Evidencia.- Se toman| 9 e
. funcionarias Luz Dary Cardenasy Alicia
aleatoriamente las actas Sesion Plenaria. Acta No. 03 del 29 de enero, 06 del 4 de febrero se| N Dar estricto cumplimiento al manual de
. Gonzalez, ostentan el cargo Secretaria Ejecutival e programar plan contingencia para la elaboracion
6 |evidencia que su elaboracion fue realizada por: Jorge Buitrago Puentes- Profesional Universitario ! funciones en relacion con la transcripcion de| 1/10/2019 1/10/2019
2 : 425-08, razon por la cual la Direccion " de actas sucintas para responder pqurs
219 Grado 01, en el acta 005 de fecha 01 de febrero de 2019, la elabor6 Luz Dary Cérdenas| <> (*#50 PO EEE B EEEE00n - actas que realiza el proceso de relatoria
Figueroa — Secretario Ejecutivo 425 grado 05. El acta No. 007 del 5 de febrero de 2019, fue| relatorla P
transcrita por Alicia Gonzélez ~ Secretario Ejecutivo 425 grado 05.
Verificado en link W:\PERIODO 2016-2019\ANO 2019\ACTAS y en el link de la pagina WEB,
gon a1 php
Por lo que se puedo corroborar que las actas se elaboran lo enel
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