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Quien diligen&?GOTA' oc. Responsable gue detecta:
Cargo: Nombre de quien Detecta:
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Resultados de la Auditoria Interna / Externa y/o Seguimiento Plan de Mejoramiento
Valoracion del Riesgo Fecha de Implementacion
Descripcién de la No Conformidad Andlisis de Causas Correccion Accién Correctiva Accién Preventiva Norma OHSAS 18001:2007
Numeral 4.5.3.2 Inicia Finaliza
2.1. Titulo Il Patrimonio Archivistico Capitulo | Articulo 2.82.1.2. —
Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector|
Cultura” capitulo V, articulos 2.8.2.5.5, y en general en el Literal g del 2.8.2.5.9 Procesos de la|Se presume falta de recursos para el
gestion documental. diagnostico y el personal que elabore el Elaborar el documento del Sistema Integrado de| N
N.A NA NA
1 |Programa de Gestion Documental GD-PRGOO1. V: 02 del 20 de septiembre de 2018, documento del  Sistema Integrado  de Conservacion - SIC. 01/jun/2020 30/dic/2020
Conservacion.
Evidencia, - Realizada la entrevista al proceso respecto de la Politica de preservacion de la)
acorde a la normatividad aplicable y al Programa de Gestion Documental., éste
2.2, Decreto 278 de 2012. Atticulo 16. Funciones del Comité Interno de Archivo Numeral 1L dificacion del procedimiento de | D€ acuerdo a lo establecido en el numeral 11 [ Jes del E
Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos y electrénicos que requiera la entidad para elf S€ &fectuo modificacion del procedimiento de | - o) icuio 2.8.2.1.16. del Decreto 1080 de Realizar reuniones mensuales del Equipo
Control de Documentos para flexibilizar la " . Técnico de Gestion Documental para realizar
desarrollo de sus funciones y procesos, 2015, se llevara a Comité Institucional de
aprobacion de los documentos del SIG, 2 h revision previa de los formatos y plantillas del
2 teniendo en cuenta la integracion de los Gesti6ny besempefio las formas, formatos y SIG para presentarlas posteriormentea | NA 0V/0cy2019 30/un/2020
Resolucion 647 de 2013 “Por la cual se conforma el Comité Interno de Archivo y se dictan otras| c o formularios que han sido aprobados por los para presentarlas px .
" . diferentes Comités en el Comité Institucional de aprobacion del Comité Institucional de Gestion y
disposiciones > . lideres de proceso en la vigencia 2019 para -
Gestion y Desempefio. . - Desempeio.
aprobacion de este Comité.
§.4. Acuerdo zo‘us 2o|oo Por el cual Isedussarrs}la el art:)cu\uﬂGA del t!t'ulu(;/\l dcunservac(;un ‘dE Se presume fata de recursos para el
d°°”"'e"‘° ' e ieg lamento ge”e:f le archivos sobre "Prevencion de. deterioro de 10S| gagnogiico y el personal que elabore el NA Elaborar el documento del Sistema Integrado def NA oLiun/2020 0/dic/2020
3 |documentos de archivo y situaciones de riesgo’ documento  del  Sistema  Integrado  de| Conservacion - SIC. - un el
. Conservacion.
Programa de Gestion D tal GD-PRGOOL V: 02 del 20 de septiembre de 2018. Numeral
2.5. Acuerdo 50 de 2000 “Por el cual se desarrolla el articulo 64 del titulo VI "conservacion de|
documento’, del Reglamento general de archivos sobre "Prevencion de deterioro de los|Se presume fata de recursos para el
4 |documentos de archivo y situaciones de riesgo". Articulo 3°- - 1L a el personal que elabore el|N.A. Elaborar el documento de panorama de riesgos [N.A. N.A. 01/jun/2020 30/dic/2020
valoracion del panorama de riesgos. 2. Medidas Preventivas documento del panorama de riesgos.
256, Caracterizacion el Proceso- CO0igo: GDO-CA-01 de 2010. HACER. - Ejecular Ias| Revisar y actualizar ¢l PGD y of PINAR unavez
actividades establecidas en el Plan de Accién, el Programa de Gestion Documental y el Plan| ) i
5 |institucional de Archives PINAR Elaboracion del PGD y el PINAR sin contar con NA se culmine el diagnostico integral de archivo, el NA NA 0Ljun/2020 30/dic/2020
el diagnostico integral de archivos. cual se constituye en el insumo base para la - Ljun ic/
. de estos
) Se realiza revision a:
2 o T DoTer TPRUT GESTOT Y TTame
2 Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001 *Por el cual se establecen pauas para la D 6n del de Solicitar la eliminacion del procedimiento de
£ de las comunicaciones oficiales en las entidades pablicas y las privadas que cumplen funciones|  correspondencia a cargo dela Direccion |\ Gestion y Tramite del proceso de Gestion NA NA Joct ot
3 6 | pibiicas Administrativa con ell componente de Gestion Documental por duplicidad del mismo con el 01/0ct2019 | 30Mmovi2019
8 Documental a cargo de la Secretaria General procedimiento de Correspondencia.
a “Porla cual se adonta el interna de.
o Achvicides oo Procedmaeno. En la Secretaria General no se administra la
B Serie Documental “Contratos”. Asi mismo si se
2 6.2. ORDENAR LOS DOCUMENTOS. - El auxiliar administrativo o el secretario ejecutivo de| revisaron documentos o expedientes
3 7 |cada una de las 4reas, basada en el principio de orden original, ordena los documentos de| relacionados con la ejecucion de contratos, los NA. N.A N.A NA NA NA.
<] acuerdo a la secuencia del tramite que la originG. mismos se constituyen en documentos de
= Evidencia. - En desarrollo de la auditoria a los procesos misionales de la Secretaria General, se|  apoyo, razon por la cual no son objeto de
2 pudo constatar que la actividad de ordenacién documental, alguna no cuenta con la ordenacion | org: foliacién ylo retiro de
> TMACETTAR T FEDTENTES— BT auar U ET SECTETaTD-EeCtvD-Ue A
2@ una de las areas, de acuerdo al instructivo GD-IN -05 realizaré la disposicion de los expedientes.
3 Evidencia.- En desarrollo de la auditoria para el proceso de Gestion Documental se pudo| Revisar y actualizar el PINAR una vez se
2 observar la des publicacion de los instructivos GD-IN-01 Instructivo para la elaboracion de oficio o] Elaboracion del PINAR sin contar con el NA culmine el diagndstico integral de archivo, el NA NA oLiun/2020 0/Gic/2020
S 8 [canta; GD-IN-02 Instructivo para la elaboracién de memorando; GD-INO3- Instructivo para la| diagnéstico integral de archivos. cual se constituye en el insumo base para la fury 30/dict:
2 elaboracion de circulares; GD-IN -04 Instructivo formato Gnico de inventario; GD-IN-05| de estos
- Ins(ruc(lvc SIC Diagnostico; GD-IN.-05 Instructivo  sistema integrado de ~conservacion|
2 oy e
S etiquetado y manejo de la informacion fue trabajado teniendo en cuenta las TRD de la) Solicitar la eliminacion del procedimiento de
° Corporacion, este se elabor6 con el Proceso de Sistemas y Seguridad de la El procedimiento de Organizacion no Organizacion.
2 9 |informacién corresponde a las necesidades de la NA NA NA. 01/0ct/2019 30/dic/2019
S Evidencia.- Acorde a la guia de etiquetado y clasificacion SSI-GUOOL. 6.1.1. Etiquetado. Se debe| Corporacion. Elaborar el procedimiento de Administracion del
& realizar un cuaum en el pie de pagina de los documentos de\ Concejo de Bogota, D.C. que Archivo y aprobarlo para su inclusion en el SIG
= if A il 0 2de 2014 Acticulo & El
3 R Ve Re e
MAPA DE RIESGOS CONSOLIDADO
Los riesgos sugeridos en el hallazgo no son
. I [
10 |Evidencia. - Entrevistado el proceso, se solict6 si en el mapa de riesgos se contemplaron riesgos| /12598 SINC posibles causas por lo cual nose |, NA N.A NA NA NA.
oo incluyeron como riesgos en el mapa de riesgos
del proceso.
“Inundacion, mcenmos por ser una instalacion estratégica (edificio gubernamental, poivo,
roedores- otras pla
5 ACCESO DF DOCOVENTOS. Eservico principal que brinda tanto el archivo central como lal
biblioteca de la  Corporacidn, es el acceso a la informacion que alli reposa. Solicitar a la Direccién Administrativa y
Financiera gestionar ante la Direccién Distrital Elaborar el acto administrativo para el cobro de
6.3. PRESTAMO DE DOCUMENTOS. Cuando se requieran fotocopias se procedera a informarle| No se ha establecido el acto administrativo para | de Tesoreria, la creacion de usuarios y claves P
11 'c este derecho de copia de documentos e N.A NA 1/10/2019 30/03/2020
sobre cancelacion del costo(...) efectuar estos cobros. de acceso que permita a los servidores publicos nformasion
autorizados generar los formatos de pago con
Evidencia. - La Corporacién debe tener un acto administrativo demdameme motivado, en el cual codigo de barras.
se establezca la tabla de valmes a cobrar de reproduccion d n publica,
'esponsabilidades’ omite ha sesionado en la presen € vigencia de acuerdo con
Io estipulado en el Acto administrative de constucion? . De acuerdo a o establecido en el numeral 11
Se efectuo modificacion del procedimiento de Realizar reuniones mensuales del Equipo
del articulo 2.8.2.1.16. del Decreto 1080 de oo
. . _ | control de Documentos para flexibilizer la . Técnico de Gestion Documental para realizar
Evidencia. - Acorde a la red interna de la Corporacion, se observa que la tltima acta reunion| . 2015, se llevaraa Comité Institucional de -
e aprobacion de los documentos del SIG, > revision previa de los formatos y plantillas del .
12 |para el Comité de Archivos se realizé en el mes de febrero de 2019, para los meses sucesivos, § Gestion y Desempeiio las formas, formatos y N.A NA 01/0ct/2019 30/un/2020
teniendo en cuenta la integracién de los SIG para presentarlas posteriormente a
se han publicado documentos que se requieren en la Entidad para el desarrollo de sus funciones| ! ) formularios que han sido aprobados por los ! i .
diferentes Comités en el Comité Institucional de [ aprobacion del Comité Institucional de Gestion y
Y procesos, y no se observa reuniones en las cuales se hayan aprobado éstos, por parte del 4 lideres de proceso en la vigencia 2019 para
” Gestion y Desempeiio. ; " Desempefio.
Comité de Archivos. aprobacion de este Comité.




2.2. II. Instrumentos de Gestion Documental: 5.5. ¢Cuenta con Modelo de requisitos para 1a]
Gestion de Documentos Electrénicos?

Se presume falta de recursos para el

Elaborar el diagnostico integral de archivos,
como base para poder dimensionar un modelo

Firma Responsable del Seguimiento

Firma Responsable del Proceso

13 g::gg:)as;z:‘ integral y el personal para su|N.A. o requisitos para la gestion electrénica de NA NA 01-06-2020 30/03/2021

Evidencia.-_El proceso informa que no cuenta con este i por lo que de acuerdo a la de archivo.

2.3 2.7. Los términos de referencia de los procesos de contratacion relacionados con temas de|

gestion documental, cuentan con el visto bueno técnico otorgado por el archivo de Bogota?

Se presume que en sumomento se contaba Los nuevos contratos que se generen y
Evidencia.- Se observa el formato GF-PRO06-FO1 — Solicitud de contratacion. Objeto.- Prestar el|  con desconocimiento de la aplicacion de la NA requieran el VoBo del Archivo se remitiran para NA NA 01022020 3011212020
14 | soporte y actualizacion del software de gestion documental ~Winisis para el Concejo de Bogotd, | norma por el responsable del proceso que llevo que se surta esta accion conforme a lo w02
en el cual no cuenta con el visto bueno dado por el archivo de Bogota. esta actividad. establecido en el Decreto 514 de 2006.
en el alcance del Objeto, se encuentra: Prestar Servicios de Soporte técnico,
14 14 Firma Responsable del Proceso
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