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A continuacion, presento el estudio de conveniencia y oportunidad del contrato y su adecuacion a las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables a la Secretaria Distrital de Hacienda (SDH), al Plan de Desarrollo del Distrito Capital, plan de
inversién, plan indicativo, plan de gestion, plan anual de adquisiciones, el presupuesto de la SDH, la ley de apropiaciones
y demas especificaciones que se registran a continuacion; conforme con lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011; articulo 274 de [a Ley 1450 de 2011 y los articulos 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.2., 2.21.1.1.6.3. y 22.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, para adelantar un proceso de seleccion y la consecuente celebracion del contrato requerido.

| 1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

Para la Secretaria Distrital de Hacienda es conveniente la celebracién de un contrato con el objeto abajo registrado, toda
vez que el Concejo de Bogoté D.C., requiere adquirir elementos protocolarios con el propésito de exaltar la labor y aporte
de los ciudadanos o instituciones a la ciudad, asi como los elementos necesarios para adelantar tales eventos
protocolarios, identificacion de los Honorables Concejales, los simbolos patrios y del Distrito Capital.

Los reconocimientos se encuentran consagrados en los Acuerdos expedidos por el Concejo de Bogoté D.C., los cuales se
encuentran contemplados de la siguiente manera:

Acuerdo 23 de 1998 “Por medio del cual se crea la Orden Civil al Mérito Periodistico ALVARO GOMEZ HURTADO",
~verdo 45 de 1999 “Por medio del cual se crea la Orden Civil al Mérito Comunitario GERMAN ARCINIEGAS”, Acuerdo

- i de 2005 "Por medio del cual se crea la orden al mérito literario DON QUIJOTE DE LA MANCHA", Acuerdo 141 de
2005 "Por medio del cual se crea ia Orden Civil al Mérito, MARIA CURREA DE AYA, en el grado cruz de oro”, Acuerdo
156 de 2005 "Por el cual se crea fa orden al MERITO EMPRESARIAL en los grados cruz de plata, cruz de oro y gran
cruz", Acuerdo 298 de 2007 “Por ef cual se crea fa orden excelencia ambiental JOSE CELESTINO MUTIS en el Distrito
Capital”, Acuerdo 369 de 2009 "For el cual se crea la orden RESPONSABILIDAD SOCIAL DONA BOGOTA en materia
de donacion de organos y tefidos”, Acuerdo 541 de 2013 “Por ef cual se crea la orden civil al mérito MARIQ UPEGUI
HURTADQO en los grados Cruz de Plata y Cruz de Oro”, Acuerdo 560 de 2014 “Por medio del cual se establece un
reconocimiento a los HEROES ANONIMOS DEL DISTRITO CAPITAL", Acuerdo 559 de 2015 "Por medio del cual se crea
la MENCION DE HONOR POR LA DEFENSA Y PROTECCION DE LOS ANIMALES EN EL DISTRITO CAPITAL, y se
dictan ofras disposiciones”.

Es de anotar que a partir del afio 2002, la Secretaria Distrital de Hacienda asumié las funciones que venia desarrollando
el Fondo Rotatorio del Concejo, en razén a que mediante Acuerdo Distrital No. 59 del 2002, el Concejo de Bogota D.C.,
dispuso lo siguiente:

“Articulo 3. Subrogacion de derechos y obligaciones. El Distrito Capital de Bogota — Secretaria de Hacienda Distrital subrogara
al Fondo Rotatorio del Concejo de Bogotéa en la titularidad de los derechos que a éste corresponden y en el cumplimiento de
las obligaciones a su cargo, incluidas las pecuniarias”

~—  Elarticulo 6° del Acuerdo antes cifado preceptud:
“Creacién del Fondo Cuenta del Concejo de Bogotd D. C. Créase el Fondo Cuenta del Concejo de Bogoté D.C., para el
manejo presupuestal, contable y de tesoreria de los recursos financieros destinados a fa administracion, funcionamiento y
operacion def Concejo de Bogota D.C.

Ef Fondo Cuenta del Concejo de Bogota D. C. No tendrd personeria juridica y el ordenador del gasto de fos recursos serd ef
Secretario de Hacienda Distrital, quién podré delegar dicha faculfad en un funcionario del nivel directivo de la Secretaria de
Hacienda.”

fgualmente, el paragrafo del articulo 7° del Acuerdo 58 de 2002 establecio:
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Los gastos que se deniven de la administracion y funcionamiento def Fondo Cuenta del Concejo de Bogota D.C., seran con
cargo al presupuesto de la Secretfaria de Hacienda Distrital.”

A su vez el Decreto Distrital No. 260 del 24 de junio de 2002, en su articulo 1°. Sefald:
“Créase en el Presupuesto de la Secretaria de Hacienda, la Unidad Ejecutora 04 <<Fondo Cuenta Concejo de Bogotsd D.C.

Por lo anterior, corresponde a la Secretaria Distrital de Hacienda contratar con cargo a los recursos asignados al “‘Fondo
Cuenta del Concejo de Bogota D.C." los bienes o servicios que reguiera el Concejo de Bogota, D.C."

La necesidad concreta del Concejo de Bogota es contar con los elementos de promocion institucional que permita exaltar
ta labor y aporte de los ciudadanos e instituciones al Distrito Capital, en los actos protocolarios del Concejo de Bogota D.C.
Adicionalmente, otros elementos de promocion y protocolo como son bandera, escudos y botones conmemorativos. razén
por la cual el requerimiento se encuentra incluido dentro del Plan Anual de Adguisidores aprobado para esta vigencia.
Linea 147.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS. ESPECIF[CAC[ONES E iDENTlFICADO CON EL CUARTO
~ NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y. SERVICIOS.

2.1, OBJEYTO

Suministro de elementos de promocion institucional y actos protocolarios del Concejo de Bogotd, D.C.

El objeto contractual se encuenira clasificado en los siguientes codigos UNSPSC -
Codigo Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
Producto de Eguipo, suministro y accesorics Coleccionables y .
49101701 usc final para deportes Condecoraciones Premios Medalias
Producto de Publicaciones Impresas, Placa de
55121701 uso final Publicaciones electrdnicas vy Etiquetado y accesorios Sefializacion Inscripeion
accesorios metdlica
Publicaciones Impresas,
55121715 Productode | o picaciones  electronicas  y Etiquetado y accesorics Sefializacién Banderas y
uso final : Accesorios
accesoros
Instrumentos musicales, juegos . g .
. i ' Materiales didacticos Materiales de )
Producto de juguetes, artes, artesanias vy . Placas, etiquetas
eo101717 uso final equipos educativos, accesorios y pmieségggir?ossy dsigneir?;?;gno ¥ recl:or?;;sot:el de identificacion
suministre, y ) P
Instrumentos  musicales, juegos, Equipos, accesorios y
Producto de juguetes, artes, artesanias y ) )
60121010 uso final equipos educativos, accesorios y sumznlstrolge arte y Arte Pergamino
suMinistro, manualidades

2.2. AL.CANCE DEL OBJETO

Comprende la fabricacién y suministro de los de elementos de promocion institucional. El detalie de los elementos & _
adquirir y las cantidades estimadas se indica en el Anexo Técnico. La cantidad definitiva sera la que en efecto se suministre
durante |a ejecucion del contrato de acuerdo a fas indicaciones del supervisor.

2.3.VALOR ESTIMADO DEL PROCESO

El valor estimado del contrato que se derive del presente proceso de seleccién, incluido el Impuesto al Valor Agregado
(L.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o distrital legales,
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costos directos e indirectos, es la suma de CINCUENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y TRES MIL
PESOS ($53.583.000)

El anterior valor se encuentra respaldado con el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

No. 88

Fecha: 03 de junio de 2016

Codigo presupuestal: 111-04-3-1-2-02-11-00-0000-00

Valor: CINCUENTA'Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($54.000.000) MONEDA CORRIENTE.
Vigencia 20186

El analisis para calcular el valor estimado det contrato que se derive del presente proceso de seleccion, asi como su monto
y el de posibles costos asociados al mismo se encuentra contenido en el estudio de presupuesto, el cusl se anexa al
presente en 3 folios.

2.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato es de siete (7) meses, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio, previa
aprobacion de la garantia y expedicién del Certificado de Registro Presupuestal.

2.5. FORMA DE PAGO

Se realizaran pagos mensuales, correspondientes a la cantidad de elementos elaborados y entregados dentro de cada
mes de acuerdo con la certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor def contrato y los precios ofrecidos.

Los pagos se efectuaran dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la radicacidn en la Subdireccién Administrativa
y Financiera de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones, expedida por el supervisor del
contrato, acompafiada de los respectivos recibos de pago por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
en Salud y Pension, aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

Los pagos se efectuaran a través del sistema SAP en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique
el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago supone la
prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.

2.6. SITIO DE ENTREGA
El sitio de entrega establecido para la presente solicitud, corresponde a las sedes del Concejo de Bogota, D.C., a saber:

o Edificio Concejo de Bogota - Calle 36 No. 28 A- 41

e Edificio CAD - Carrera 30 N° 25 - 90 Piso 2
...ta: Cualguier cambio de ubicacion sera dentro del perimetro urbano de Bogota, D.C. y sera informado por el supervisor
del contraio.

2.8. CLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

El proponente debera tener en cuenta que &l contrato incluira clausula de multas, clausula penal pecuniaria, clausulas
excepcionales (si hay lugar a ellas). Igualmente, debera asumir los costos de expedicién de la garantia asi como todos los
impuestos, tasas y contribuciones del orden nacional y distrital que gravan los contratos estatales.
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[3. CONDICIONES TECNICASEXIGIDAS. -~~~ = . . - . ]

Las especificaciones técnicas que deben tenerse en cuenta en la ejecucion del contrato se encuentran contenidas en el
Anexo Técnico N° 3.

3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1 Acatar la Constitucién, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional
y Distrital, y demas disposiciones pertinentes.

2 Cumplir lo previsto en las disposiciones de las especificaciones esenciales, asi como en la propuesta
presentada.

3 Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones, ARL y
aportes parafiscales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
conforme fo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de
2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 de marzo de 2003, articulo 23 de la ley 1150 de 2007,
Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

4 Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las
instrucciones para su legalizacién, debera constituir las garantias pactadas en el contrato.

5 Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ello.

Colaborar con la entidad contratante para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de mejor
calidad.

7 Acatar las ordenes que durante el desarrollo del contrato la entidad le imparta, y de manera general, obrar
con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y entrabamiente que
pudieran presentarse.

8 Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalfa, al supervisor o interventor del contrato,
segun corresponda.

9 Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrolio de sus actividades obtenga.
Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y sdlo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

10 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogota, D.C por conducto del supervisor o interventor del contrato.

11 Responder por la conservacion, el uso adecuado, deterioro o pérdida de los elementos en el evento en
que le sean entregados por la entidad para la prestacién del servicio.
12 En cumplimiento de la Directiva Distrital No. 003 de 2012 el contratista se obliga a: a) Velar por el respeto
de los derechos constitucionales y laborales de los trabajadores que utilice para la ejecucion del contrato,
para lo cual, eliminara formas de contratacion lesivas para los derechos laborales de los trabajadores. b)
Velar por el respeto de la legislacion laboral vigente e incentivar la mejor oferta laboral y prestacional que
garantice el acceso a mejores oportunidades de trabajo. El incumplimiento de las obligaciones
contractuales incluidas en el presente numeral, ocasionara el inicio de procesos sancionatorios, conforme
con la normatividad vigente, esto es, la imposicién de multas o la declaratoria de incumplimiento haciendo
efectiva la clausula penal pecuniaria, si es del caso.
13 Dar cumplimiento a lo dispuesto en la Circular No. 1 de 2011 de fecha 19 de enero de 2011, expedida por
el Alcalde Mayor de Bogota D.C., en el sentido de no contratar a menores de edad, en cumplimiento de
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los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por Colombia, seguin lo establece la
Constitucion Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que
consagran los derechos de los nifios.

3.2. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA.

1. Dar estricto cumplimiento con todas las condiciones técnicas y obligaciones establecidas en el Anexo Técnico No 3.
3.3. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR

El supervisor ademas de 'as funciones establecidas en la guia para el ejercicio de supervisién y obligaciones de
interventoria, 37-G-03, tendra las siguientes:

1. Concertar con el Contratista, para la suscripcidn del Acta de inicio.

2. Revisar, verificar las muestras y confirmar con el contratista los disefios, colores, didmetros y medidas de los
elementos de promocion institucional y protocolaria en caso de que se reguiera.

3. Concertar con el contratista la fecha, lugar y hora de entrega de los elementos de promocion objeto de esta
contratacion.

4, Verificar al recibo de los elementos de promocion institucional y protocolaria, objeto de esta contratacion, que
cumplan con las caracteristicas descritas en las especificaciones técnicas, de no reunir las especificaciones
técnicas o ser de mala calidad, devolverlos al contratista para su cambio.

| ——

e FUNDAMENTOS QUE SOCPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011; articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, de
conformidad con tramite internc contenide en procedimiento 37-P-01, el diagrama de flujo y descripcion de actividades; y
su razonable confrontacion con el analisis de que trata el numeral 2 del presente Estudic Previo, se establece que la
modalidad de seleccion es la MODALIDAD DE MiNIMA CUANTIA.

| 5. JUSTIFICACION DE CAPACIDAD FINANCIERA COMO REQUISITO HABILITANTE,

Dada la modalidad de coniratacion, el valor y la forma de pago no se considera pertinente analizar las condiciones
financieras de los posibles proveedores.

6. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE- MECANISMOS -DE COBERTURA DEL RIESGO QUE
GARANTIZAN LA SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO, EL. CUMPL!MIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SURJAN
DEL CONTRATO'Y DE SU LIQUIDACION Y LA RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL; -

SE EXIGE GARANTIA: NO__, SI__X__
=gl presente proceso de seleccion se exigira garantia Unica, de conformidad con o dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.4
« . Decreto 1082 de 2015.

6.2 EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS RIESGOS DE
NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL.

Para garantizar las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato a suscribirse, el contratista otorgara a favor de la
Secretaria Distrital de Hacienda, una garantia que ampare ios siguientes riesgos:
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6.2.1- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.
Cumplimiento

El principal riesgo que se puede presentar en la ejecucion del objeto contractual es que el contratista no cumpia a cabalidad
con fas obligaciones establecidas en el contrato, para lo cual éste debera constituir el amparo de Cumplimiento por el
treinta por ciento (30%) del valor del contrato, vigente por el término de ejecucién del mismo y seis (6) meses mas. Este
amparo debe constituirse a partir de la fecha de suscripcién del contrato y debe garantizar el cumplimiento del contrato, el
pago de la clausula penai y de las multas.

El riesgo en que se puede incurrir en esta contratacion es la deficiente calidad de los bienes suministrados, de acuerdo
con las especificaciones técnicas establecidas en el contrato y en la Invitacion Publica. Por lo anterfor para cubrir este
riesgo, el contratista debe constituir el amparo de Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes por &l treinta por
ciento (30%) del valor total det contrato, a partir de la entrega de los elementos, vigente por &l término de ejecucién del
mismo y seis (68) meses mas.

La Secretaria Distrital de Hacienda al responder solidariamente con el contratista frente al cumplimiento en &l pago de
salarios y prestaciones sociales del personal asignado al contrato, considera que un riesgo que se puede presentar en
esta contratacién es que el contratista no cumpla con dichas obligaciones, por tanto es necesario amparar dicho riesgo
mediante la cobertura Pago de Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por el cinco por ciento
(5%) del valor total del contrato, vigente por el piazo de ejecucion del mismo y tres {3) afios mas.

De acuerdo con el analisis anterior la garantia debe cubrir los siguientes amparos: —

Modalidad

Cumpllmlehto “de las
obligaciones  surgidas del | Por el 30% del valor total dai
contrato estatal incluyendo el | contrato

Eltérmino de ejecucién del
contratc mas seis (6)

pago de mulias meses.

Calidad Vi Correcto | Por el 30% del valor total del | El términc de ejecucion

Funcionamiento de los Bienes | contrato del contrato mas seis (6)
meses.

Pago de salarios y prestaciones | Por el 5% del valor total del contrato | El término de ejecucion del

sociales. confrato mas y tres (3)
anos.

7. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
____QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO. =~ -. . i

Se encuentra contenido en la Matriz de Anélisis de Riesgo Contractual, diligenciada por el area de origen, de conformidad
con lo dispuesto en la Resolucion No. SHD-00151 del 20 de Junio de 2014, modificada parciaimente por la Resolucion No.
SHD-000260 del 14 de noviembre de 2014 la Guia de gestion integral de Riesgos Contractuales del Sistera de Gestion
de Calidad de la Entidad y el Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion
expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente.
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[ 8. DIRECTIVA DISTRITAL No.008de2012 = = ——  — ]

Efectuado el analisis correspondiente no se ha encontrado como técnicamente viable la posibilidad de incluir en estos
estudios previos la obligacién del contratista o asociado de vincular personas identificadas como beneficiarias en la
Directiva Distrital No. 001 de 2011, y en consecuencia, pasa a dejar CONSTANCIA de las razones extrajuridicas de tal
inviabilidad, de acuerdo con el literal c) del punto 4) de la citada Directiva, en los siguientes términos:

El personal que utilizara el contratista para realizar las actividades requeridas en cumplimiento del objeto contractual no
tendra dedicacion exclusiva a la Entidad por ser una adquisicion.

La Secretaria Distrital de Hacienda hace constar que durante la etapa de Planeacién se hizo el andlisis necesario para
conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de Analisis de Riesgo, asi como el conocimiento de los posibles oferentes.

Se anexa el analisis del sector econémico y de los oferentes en cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1.del
Decreto 1082 de 2015: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el analisis necesario para conacer el
sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
técnica, y de analisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Proceso”.

=7 ANeX0.

10. RECOMENDACION; .-~ .

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada ia conveniencia y oportunidad del objeto a contratar para cumplir
con los fines de la SDH, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.

AREA DE ORIGEN DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN

DD i — @‘ﬁ%

.

o

RUTH ALVEAR TRIANA ELDA FRANCY VARGAS BERNAL
Asesora Fo enta C j ] Directora de Gestidn Corporativa
%bom: |__Carmen Rosa Gonzalez Mayorga N é,&_ [ 12/04/2016 — 26/05/2016 -14/06/2016 | !
Revisd. | Nelly Quinterc Navarrete 1 i}L \ | |
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