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1. INFORMACION GENERAL*
1.1. Dependencia que Crigina: 1.2. Fecha:
FONDO CUENTA CONCEJO DE BOGOTA. 01 de septiembre de 20186

1.3. Objeto Contractual:

Prestar los servicios de apoyo administrativo y operativo para la liquidacion y el cierre de los expedientes

| contractuales en el marco de las labores de supervision asignadas a la Direccion Financiera del Concejo
3 Bogota.

1.4. Sector Econémico Identificado:
Sector Terciario o de Servicios.

2. ANALISIS SECTORIAL
2.1. Descripcidn def Sector Econbémico

El sector terciario o de servicios, es el sector econémico al cual pertenece el objeto contractual, en el
presente caso corresponde a los servicios profesionales y de apoyo a la gestion en el que no se produce
bienes materiales sino que se proveen servicios para satisfacer necesidades que demande la entidad
para el cumplimiento de las funciones que le son propias, de acuerdo con la mision institucional que
pueden ser provistos por persona natural que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato.

2.2. Perspectiva Legal del Sector

El sector en el que se enmarca ef objeto coniractual no se encuentra regulado legalmente, sin embarga

Loor esta ligado a la administracién publica, a las areas del derecho y de la administracién, se encuentra
ymetido a las disposiciones legales que lo reglamentan, tales como :

.- La Constitucién Politica de Colombia.

.- Los procedimientos judiciales en general,

.- Normas que reglamentan el actuar de los servidores publicos Ley 1474 de 2011 y Ley 610 DE 2000.

2.3. Perspectiva Comercial

De conformidad con el numeral 5 del articulo 23 del Cédigo de Comercio (Decreto 410 de 1971), el
gjercicio de profesiones liberales no constituye actos mercantiles; de igual manera, los oficios, actos,
operaciones o actividades no previstos en los articulos 20, 21 y 22 del citado ¢odigo, concordante con el
articulo 26 de la Constitucién Politica de Colombia, no constituyen actos, operaciones o actividades
comerciales en consecuencia la perspectiva comercial no aplica para el presente proceso de
contratacion.
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2.4. Perspectiva Financiera

No aplica, toda vez gue se analiza que el objeto confractual que se enmarca en el sector puede ser
adelantado por persona natural, la cual no requieren de una capacidad financiera para respaldar el
objeto contractual.

2.5 Perspectiva Organizacional

Dado que el objeto contractual, en especial las obligaciones que demande el mismo pueden ser
adelantadas por una persona natural, la cual no esta obligada a llevar ni reportar estados financieros, asi
como tampoco requiere que esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes, se establece que el
presente numeral no aplica.

2.6 Perspectiva Técnica

La persona debe tener estudios y conocimientos con el siguiente perfil:

Técnico en areas de administracion organizacional o procedimientos judiciales o afines.

Se deberan acreditar 1 afio de experiencia general.

Se deberan acreditar Un (1) afio de experiencia especifica en labores relacionadas con apoyo
administrativo, organizacional y operativo, la cual puede estar incluida en la experiencia general.

2.7 Anélisis de Riesge

RIESGO OPERACIONAL:

Mal manejo de la informacion.
No entrega de los productos y/o resultados esperados.
Indebida custodia y manipulacion de la documentacion.

OCbservaciones:

Prepard: Carmen Rosa Gonzélez, Mayorga Eiai D6/09/2016
Revisé: Nelly Quintero Ll

Aprobd: Ruth Alvear Triana \

*Para su diligenclamiento consultar la Guia 37-G.05 "Guia de gestion de riesgos contractuales”




ALCALOTAMAYOR ESTUDIO DE PRESUPUESTO

Becretaria de Hagienda

| .. | PRESTAR LOS SEVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA LIQUIDACION Y EL

| OBJETO: | CIERRE DE LOS EXPEDIENTES CONTRACTUALES EN EL MARCO DE LAS LABORES DE
.| SUPERVISION ASIGNADAS A LA DIRECCION FINANCIERA DEL CONCEJO DE BOGOTA ‘

DESCRIPCION DEL METODO UTILIZADO ]

Con el fin de determinar et valor en el mercado de los honorarios para la celebracion de contratos de prestacién de
servicios profesionales de acuerdo con el perfil requerido, se tuvieron en cuenta resoluciones de diferentes entidades,
mediante las cuales adoptan tablas de perfiles y honorarios.

Las variables consideradas para determinar los valores a incluir en el estudio son el grado de formacion y el tiempo de
_experiencia que solicita la Entidad.

Para el contrato que se pretende celebrar con el objeto arriba sefialado el perfil estabiecido es:

FORMACION ACADEMICA: Técnico en 4reas de administracion organizacional ¢ procedimientos judiciales o afines.
EXPERIENCIA GENERAL: 1 afios de experiencia general.

EXPERIENCIA RELACIONADA CON EI. AREA DE SERVICIO A PRESTAR: Un (1) afio de experiencia especifica en
labores relacionadas con apoyo administrativo, organizacional y operativo, la cual puede estar incluida en la experiencia
general.

Los consultados son:

. i HA | VALORCOTIZADO |~ OBSERVACION
Umd_ad Administrativa Especial de Catastro Reselucion 0047 de 01/09/2016 $1.708.000 Valor mensual 2016
Distrital 2018
Terminai de transportes S.A. Resolucién 11 dg 2016 01/09/2016 $1.708.320 Valor mensual 2016

“ntraloria Municipal de Tunja Resolucion 04 de 2016 01/09/2016 $1.896.000 Valor mensual 2016
Secretaria Distrital de Ambiente Res"'“c?&(émﬁ %1 o1osr0ts $2.079.364 Valor mensual 2016
Instituto Distrital para la Proteccion de fa Resolucion 010 de
Nifiez y la Juventud - IDIPRON 2016 01/09/2.016 $2.163.000 Valor mensual 2016

ANALISIS

Con base en esta informacién se determina que el valor mensual a pagar por la Entidad de $1.800.000 se encuentra
dentro del rango de mercado, el cual oscila entre $1.708.000 y $2.163.000.

Con el analisis realizado se determina que el costo del servicio a contratar, en las condiciones requeridas, es de ,
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ALAYOR ESTUDIO DE PRESUPUESTO
DEBOGOTADL.

Secretaria de Hacienda

$9.000.000 para un piazo de ejecucion de Cinco (5) meses, con un valor mensual por honorarios de $1.800.000.

Septiembre 02 de 2016.

AREA DE ORIGEN DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN

ANV TN N
ANA

“RUTH ELDA FRANCY VAREAS BERNAL
AsesordFonde Cuenta el Concejc de Bogota Directora Gestion Corporativa

Elabord; | Angela Marina Forero Rubiano
Reviso: | Nelly Quinterc Navarrste %% ik

NOTA: Se adjuntan copias de las tablas de honorarios para la obtencion del presupuesto.

Sede Administraiiva: Carrera 30 N® 25-80 - Codigo Postal
111311

Direccion de Impuestos de Bogoté: Avenida Calle 17 N° 65B-95
- Codigo Postal 111611
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

o) o DIRECTA ,
ALCALDIA MAYOR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION G PARA LA
DE BOGGTA DG, EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARES OE HACIENDA

A continuacién, presento el estudio de conveniencia y necesidad requerido de acuerdo con lo dispuesto en el
articuto 25, numerales 7 y 12 de |la Ley 80 de 1993 (modificado por ef art. 87 de la ley 1474 de 2011) y el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 para adelantar el proceso de seleccion y la consecuente
celebracion del contrato requerido.

ANALISIS SOBRE LA CONVENIENCIA DE REALIZAR LA CONTRATACION Y DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER .

Para la Secretaria Distrital de Hacienda es necesaria la celebracién de un contrato de prestacion de servicios
para apoyar al Concejo de Bogotad administrativa y operativamente en las gestiones necesarias para la
liquidacion y cierre de expedientes contractuales que hacen parte de la supervision de la Direccidon
Financiera, toda vez que, realizado proceso de depuracion, se encontré un nimero amplio de expedientes sin
actas de liquidacion y/o sin informes finales de supervision. Razén por la cual, se hace necesario contar con
apoyo operativo para agilizar la gestidn y consolidacion de documentos que no reposan en los expedientes
(~tas de inicio, documentacién de soporte o evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales,
L.gres0s al almacén, certificaciones de pagos, informes mensuales de supervision, garantias, entre otros),
organizacion de expedientes, con el fin de efectuar las liguidaciones correspondientes de acuerdo con la
normatividad vigente, y para el cumplimiento de los compromisos adquiridos por la Corporacion con la
Direccién Juridica — Subdireccion de Asuntos Contractuales de la Secretaria Distrital de Hacienda en las
mesas de trabajo de seguimiento a las liquidaciones e informes de supervision.

Es de anotar que corresponde a la Secretaria Distrital de Hacienda contratar cen cargo a los recursos
asignados a la Unidad Ejecutora 04 «Fondo Cuenta Concejo de Bogota, D.C.». los bienes o servicios que
requiera ia Corporacion de acuerdo a lo establecido en el articulo 1° del Decreto Distrital No. 260 de 2002 y
de acuerdo a las competencias otorgadas mediante Acuerdo Distrital No. 59 del 2002 gue dispuso lo
siguiente:

“Articulo 3° Subrogacién de derechos y obligaciones: El Distrito Capital- Secretaria de Hacienda Distrital subrogara
al Fondo Rotatorio def Concejo de Bogota en fa titularidad de los derechos que a éste corresponden y en el
cumplimiento de las obligaciones a su cargo, incluidas las pecuniarias”

Articufo 6° Creacion del Fondo Cuenta del Concejo de Bogota, D.C: crease el Fondo Cuenta del Concejo de
Bogota, D.C,; para el manejo presupuestal, contable y de tesoreria de los recursos financieros destinados a la
Administracion, funcionamiento y operacion del Concejo de Bogoté D.C.

El Fondo Cuenta del Concejo de Bogota D.C, no tendré personeria Juridica y el ordenador del gasto de los recursos
sera el Secrefario de Hacienda Distrital, quien podré delegar dicha facultad en un funcionario del nivel directive de la
Secretarfa de Hacienda.

Articulo 7° - Paragrafo: Los gastos que se deriven de la administracioén y funcionamiento del Fondo Cuenta del
Concefo de Bogota D.C; serén con cargo al presupuesto de la Secretaria de Hacienda Distrital.”

De otra parte, el Decreto Distrital No. 260 del 24 de junio de 2002, en su articulo 1°. Sefialé:

“Créase en el Presupuesto de la Secretaria de Hacienda, la Unidad Ejecutora 04 “Fondo Cuenta Concejo de Bogot%g
DcCr

Seor Adminsuativa; Carrers 30 NP 258 -
Cédigo Postal 114314

Trreccidn de frpaesios de Sogetd:
Avenida Calle 17 N° 65855 -

Tédigs Postal 111617

Teldfano (571} 338 3000 - Linea 195 37-F.45
- N 539 998 0515 SISCO: 334
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

= , DIRECTA ,
ALCALDIA MAYOR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA DC. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIADIE HAGIENDA

Sobre la base de lo anterior, corresponde a la Secretaria Distrital de Hacienda contratar con cargo a los recursos
asignados al “Fondo Cuenta def Concejo de Bogota D.C.” los bienes o servicios que requiera el Concejo de Bogota,
D.C”

Adicionalmente, se deja expresa constancia de, que revisados los criterios establecidos por las normas y la
jurisprudencia nacional, recogidos en la Sentencia 614 de 2009, con el objeto y las actividades del contrato a
celebrar no se configura la contratacién de funciones permanentes a cargo de la dependencia, como puede
ser ratificado en la estructura y funciones del area y de los servidores publicos que conforman la planta de la
dependencia. Este analisis se realiza con base en los datos consignados en la “certificacion de insuficiencia o
inexistencia de personal — Decreto 2209 de 1998, Decreto 1737 y 1738 de 1998 expedido por el Director
Administrative del Concejo de Bogota

Por lo anterior, es necesario que la Direccién Financiera del Concejo de Bogota, D.C., cuente con el apoyo
que se adelanta en este proceso, razén por la cual el requerimiento se encuentra incluide dentro def Plan
Anual de Adquisiciones en la linea 317 aprobado para la vigencia 20186.

[ 2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON LOS RESULTADOS ESPERADOS

2.1. OBJETO: Prestar los servicios de apoyo administrativo y operativo para la liquidacion y el cierre de los
expedientes contractuales en el marco de las labores de supervision asignadas a la Direccién Financiera del
Concejo de Bogota.

2.2. ALCANCE DEL OBJETO:
No aplica

2.3, OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1 Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno
Nacional y Distrital, y demas disposiciones pertinentes.

Cumplir lo previsto en las disposiciones de |las especificaciones esenciales.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones, aportes
parafiscales y riesgos laborales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley
1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, Ley 797/2003, articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

4 Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en gue se le entregue la copia del contrato y las
instrucciones para su legalizacién, debera constituir las garantias pactadas en el contrato si a ello hubiere
lugar y presentarlas en la Secretaria Distrital de Hacienda. En el evento que las garantias (polizas)
requieran modificacion, las mismas deberén presentarse dentro de los dos (2) dias siguientes a su
devolucién.

w N

5 Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder por ello.

6 Colaborar con la entidad contratante para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de mejor
calidad.

7 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y entrabamiento
gue pudieran presentarse.

Fede Adminsiratye: Carvgra 33 N° 2590 -
Cédige Pogal 711311
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA

ALA YOR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYOQ A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA DC. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIADE HACIENDA

10

11

12

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor o interventor del contrato,
segun corresponda.

Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrolio de sus actividades
obtenga. Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y sélo salvo
expreso requerimiento de autoridad competente podré ser divulgada.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogota, D.C por conducto del supervisor o interventor del contrato.

Realizar el examen ocupacional en los términos establecido en la Ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de
2013.

Diligenciar y actualizar, al momento de suscribir el contrato, el Formato Unico de Hoja de Vida en el
aplicativo historial laboral de la SDH, incluyendo la informacion personal, de formacién académica y de
experiencia laboral requerida, para ser remitida al Sistema de Informacién Distrital del Empleo v Ia
Administracién Publica ~ SIDEAP vy al SIGEP, y dar cumplimiento a lo establecido en |a Ley 909 de
2004, el Decreto 1083 de 2015, la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 1081 de 2015. El Contratista
respondera por la veracidad e integridad de la informacién reportada en dicho sistema asi como por la
consistencia de la misma con [a suministrada por el contratista para la presente contratacion.

2.4. OBLIGACIONES ESPECIALES.

11
12

13

Apoyar en la recopilacion y consolidacion de informacién requerida para la elaboracion del informe
técnico, administrativo, financiero, contable v juridico de los contratos pendientes por liquidar de ia
Unidad Ejecutora 04.

Apoyar en la organizacion de expedientes contractuales de acuerdo con los formatos del procedimiento
del| Fondo Cuenta aprobados por la Oficina Asesora de Planeacién del Concejo de Bogota.

Recopilar la informacion necesaria a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones de los contratos
gue le sean asignados por el supervisor.

Realizar los tramites necesarios para efectuar la fiquidacion de los contratos sobre los cuales aln tiene
competencia la entidad, de acuerdo a la asignacion realizada por el supervisor.

Dar apoyo en la foliacion y organizacion de expedientes de las carpetas de ejecucion contractual.
Brindar apoyo en el control, ejecucion y actualizacién del tablero de mando, utilizado para llevar el
seguimiento de las liquidaciones y cierre de expedientes.

Apoyar el seguimiento y diligenciamiento de la base de datos de expedientes tramitados, enviados y
recibidos a y desde la Secretaria Distrital de Hacienda.

Dar apoyo en la obtencién de firmas por parte de los contratistas de los documentos que hacen parte
integral de la liquidacion o cierre del expediente.

Radicar los expedientes contractuales de liquidaciones ante |a Secretaria Distrital de Hacienda - SDH.
Apoyar en el proceso de correccién de los expedientes contractuales devueltos por la SHD hasta
finiquitar el expediente y realizar su radicacién correspondiente.

Dar apoyo en respuestas a solicitudes de tramites referentes a liquidaciones o cierre de expedientes
contractuales de los contratistas, SHD, entre otros.

Entregar con el informe mensual en medio magnético los informes finales de supervision vy las actas de
figuidacion a los cuales se realizé el apoyo correspondiente.

Las demas obligaciones relacionadas con el objeto del contratoﬁ)&

Sede Admicistratea Carrera 30 N7 2560 -
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA

Mm PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
_DEBOGOTA DC._ EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIADE HACIENDS

RESULTADOS

No. | Resuitado _ ' - | Volumen
1 Informe de seguimiento mensual de las actividades de apoyo administrativo y operativo 1 Mensual
realizadas en la liguidacion y cierre de los expedientes contractuales asignados a la
Direccion Financiera del Concejo de Bogota, D.C.

2 Informe de cumplimiento de actividades v de ejecucion contractual. 1 mensual

3 Apoyo en la recopilacién y consolidacion de informacion requerida para la|100%  de los
elaboracion del informe técnico, administrativo, financiero, contable v juridico de | asignados

los contratos pendientes por liquidar de la Unidad Ejecutora 04

2.5. PLAZO

El plazo de ejecucién es de cinco (5) meses contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa
aprobacién de la garantia y expedicion del Certificado de Registro Presupuestal.

2.6. PRESUPUESTO ESTIMADO

El valor del contrato que se derive de la presente contratacién, es la suma de NUEVE MILLONES DE PESOS
MONEDA CORRIENTE ($9.000.000), incluidos impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
distrital legales, costos directos e indirectos,

El anterior valore se encuentra respaldado con el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

No. 137

Unidad ejecutora: 04

Fecha: 01 de septiembre de 2016

Cédigo presupuestal: 111-04-3-1-1-02-04-00-0000-00

Vaior: NUEVE MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($9.000.000}.
Vigencia: 2016

2.7. FORMA DE PAGO: El pago se efectuara asi: a.) El primer pago vencido se cancelara en proporcion a los
dias ejecutados en el mes en que se inicie la ejecucion del contrato, b.) cuatro (4) mensualidades vencidas de
Un Milldn Ochocientos Mil Pesos (1.800.000) m/cte, previa presentacién del informe de actividades, del
respectivo periodo, aprobado por el supervisor, ¢.} En el Gltimo pago se cancelara el saldo del presente
contrato previa presentacién del informe final aprobado por el supervisor del contrato.

Los pago se efectuara dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la radicacion en la Subdireccion
Administrativa y Financiera de los siguientes documentos: a) Certificacion de cumplimiento a satisfaccion del
objeto y obligaciones, expedida por el supervisor del respectivo contrato, b) Certificacion de pago por
concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, Pension, ARL, aportes parafiscales:
Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, ¢) Certificacion del banco donde conste
gue el contratista tiene cuenta de ahorros o corriente a la cual se le va a consignar.

Si las facturas o cuenta de cobro, cuando haya lugar, no han sido correctamente elaboradas ¢ no se
acompafien de los documentos requeridos para el pago, el término para éste solamente empezara a contarse
desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el Gltimo de los documentos. Las

Bade Adminwratia Camira 30 N° 2580 -
oo Postal 119311
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

A DIRECTA
A,_CALAMAYOR PRESTACION DE SERVICIQS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA Dt EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARA CE HACTENDA

demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA vy no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturateza.

El pago se efectuard a través del sistema SAP en la cuenta de ahorros o corriente de |a entidad financiera
que indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior, gueda entendido que la forma
de pago supone la prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.

2.8. SITIO DE PRESTACION DEL SERVICIO.
La prestacion del servicio se realizara en las Instalaciones del Concejo de Bogota, D.C

2.9. CLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA: E! proponente debera
tener en cuenta que el contrato incluird clausula de multas, clausula penal pecuniaria, clausulas
excepcionales. Igualmente, los costos de expedicion de la garantia, asi como todos los impuestos, tasas y
c~atribuciones del orden nacional y distrital gue gravan los contratos estatales.

2.10. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR

El supervisor ademas de las funciones establecidas en la normatividad vigente vy la guia para el ejercicio de
las funciones de supervision y obligaciones de la interventoria, 37-G-03, tendra las siguientes:

Suministrar la informacion necesaria para la prestacion del servicio

Aprobar los resultados esperados por parte del contratista

Aprobar los informes gue sobre la gjecucion del contrato presente el contratista

Las demas que se deriven del contrato y en general todas las gue se desprendan del ejercicio de Ia
supervision.

BPwhN -

3. REQUISITOS DE IDONEIDAD/O EXPERIENCIA

3.1. FORMACION EXIGIDA -

Técnico en areas de administracién organizacional o procedimientos judiciales o afines.

7. EXPERIENCIA GENERAL REQUERIDA

Un (1) afio de experiencia general.

03.3. EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIO A PRESTAR

Un (1) afio de experiencia especifica en labores relacionadas con apoyo administrativo, organizacional y
operativo, la cual puede estar incluida en la experiencia general.

4. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA - PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION.

Efectuado el analisis de que trata el numeral 6.1. “Condiciones Generales” del procedimiento 37- P.01, se
determiné que corresponde a la Modalidad de Seleccién Contratacién Directa prevista en el literal h), numeral

Bede Adroirsirateg: Carvera 30N 3550 -
Codigo Postat 111314

Direqeitn de fmpuestos de Bogets:
Avenida Calte 17 N° 855-95 -

Cxlige Postal 115619

sitasienpaibehd nay on
- Ni. 499 598 0819
Bogotd, Diehrite Capitat - Cofombig




ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA
== PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DEBOGOTA bC. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARISJE HAGIENDA

4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 Contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la gjecucion de trabajos artisticos que
solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales” y cuyo procedimiento es el 37-P-01,
numerales 8.6 y 9.6 diagrama de flujo y descripcion de actividades.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, 0 asistenciales.

En este caso se requiere el apoyo en actividades operativas y asistenciales para la liquidacion de contratos
cuya supervision esta a cargo del Concejo de Bogota.

[5. EL ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO _ - |

VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA RESPECTIVA
CONTRATACION, ASi COMO SU MONTO Y EL DE POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL MISMO, —
VALORADOS EN EL ESTUDIO DE ANALISIS DEL SECTOR A QUE SE REFIERE FL ART.
2.2.1.1.1.6.1.DEL DECRETO 1082 de 2015

Se realizé el analisis con tablas de honorarios de otras Entidades y se determind gue el valor del servicio a
contratar, de acuerdo con el perfil requerido, se encuentra dentro del rango de los precios del mercado.

Se anexa un (1) folio que complementa este analisis.

6. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE. '

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, “Contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales”, en esta modalidad de seleccién directa del contratista, el
factor de seleccidn corresponde a la capacidad del contratista para ejecutar el objeto del contrato previa
verificacion de la idoneidad y/o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate, sin que sea
necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita mediante el diligenciamiento del formato 37-F-47 “Certificacion de la idoneidad y
experiencia’.

p——

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO QUE
GARANTIZAN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE:- SURJAN DEL CONTRATO Y DE SU
LIQUIDACION. e R RN :

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 en la contratacion directa
la exigencia de garantias establecidas en el citado decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o
no debe estar en los estudios y documentos previos.

Se requieren garantias: 81 X

Bede Administratve Carera 30N 1590 -
Todge Postal 111311

Cirgceidn ge Impuesios de Bogetd:
Forevda Talie 17 NYS5B-65 -

Kige Pos! 111513

sons (571 338 2000 - Unes 185

i
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA

ALCALDIA MAYOR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYQ A LA GESTION Q PARA LA
DE EGGOTA DC. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECREARILDE HACIENDA

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones legales o contractuales que se adguieren en virtud del
contrato a suscribirse, el contratista otorgara a favor de la Secretaria Distrital de Hacienda, una garantia que
ampare los siguientes riesgos:

El principal riesgo que se puede presentar en la ejecucion del objeto contractual es que el contratista no
cumpla a cabalidad con las obligaciones establecidas en el contrato, para lo cual éste debera constituir el
amparo de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, vigente por el término de
ejecucion del mismo y seis (6) meses mas. Este amparo debe constituirse a partir de la fecha de suscripcion
del contrato y debe garantizar el cumplimiento del contrato, el pago de la clausula penal y de tas multas.

7.1.- Contrato de seguro contenido en una poéliza

Modalidad Porcentaje Vigencia de amparos

—

umplimiento de las obligabiones surgidas | Por el 20% del valor totai del| Eltérmino de ejecucion del contrato y
del contrato estatal incluyendo el pago de |contrato. seis (6) meses mas.
multas y clausula penal pecuniaria

7.2. GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CiVIL
No aplica.

7.3. Segurc de Proteccién de los Bienes:
No aplica.

|8. OTROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL.

Si aplica. Se encuentra en documento adjunto.

NOTA 1. La matriz de riesgos del proceso de contratacién se anexa a los estudios previos, tal y como se
consagra en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015. “La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo
que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente”

[9. ANALISIS DEL SECTOR. (ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1. DECRETO 1082 de 2015}

Sede Adrensirativa: Carera 30 N° 3560 -
Lodige Postal 111311

Crreceitn oo Impuestos de Bogots:
Averida Calle 17 N° 85588 «

Cadige Fostat 111611

37-F.45
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA
ALCADI PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
oe BO?OTA be. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.
[a Secretariz Distrital de Hacienda hace constar que durante la etapa de Planeacién se hizo el analisis
necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica, y de Analisis de Riesgo, asi como el conocimiento de los posibles

oferentes.

NOTA 2 Se anexa el anélisis del sector econémico y de los oferentes en cumplimiento de lo previsto en el
articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion
ef anélisis necesario para conocer el sector relativo al objeto def Proceso de Contratacion desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar
constancia de este andlisis en los Documentos del Proceso”.

Ver anexo.
—
10. RECOMENDACION
=T
Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la Secretaria
Distrital de Hacienda, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.
ASESORA DEL AREA DE ORIGEN DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN
2 Dvare Wz, PR
RUTH ALVEAR TRIANA ELDA FRANCY VARGAS BERNAL
Asesora F fta Concejo de Bogota, D.C. Directora de Gestion Corporativa

[ Elaboré: Carmen Rosa Gonzalez Mayorga = 31/08/2016 -06/09/2016
Reviso: Nelly Quintero -
Aprobo: Ruth Alvear Triana Ll
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111 - SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

04 - FONDO CUENTA CONCEJCQ BE BCGOTA, D.C. e

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No. 137

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA

Que en el Presupuesio de Gastos e Inversiones de [a vigencia 2016 existe apropiacion disponible para atender la presente solicitud asi:

| CODIGO PRESUPUESTAL Do 77 CONCEPTO |r """  VALOR |
3-1-1-02-04-00-0000-00 Remuneracion Servicios Técnicos 2,000,000.00 /
TOTAL: 9,600,000.00

OBJETO:

Prestar los sevicios de apoye administrativo y operativo para Iz liquidacion v & cierre de los expedientes contractuales en &l marco de las
labores de supervision asignadas a la Direccion Financiera del Concejo de Bogoté. [317][278]

Se expide a solicitud de LEONARDC ARTURO PAZOS GALINDO, DIRECTOR JURIDICQ, DIRECCION JURIDICA, mediante oficio ndmero
17891 de septiembre 01 del 2016.

Bogota D.C., 01 de septiembre del 2018.

ALFONSO JAVIER SEGURA MELQ S}n
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CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

ALCALDIA MAYOR SELECCION DE CONTRATISTAS PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA:

Soeene  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA
LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

NOMBRE : IDENTIFICACION

DIDIER WALTE ESTEVEZ VASQUEZ 85.473.477

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria Distritai de Hacienda pedra contratar
directamente con la persona natural y/o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato siempre y que
haya demostrado la idoneidad o experiencia directamente relacionada con el érea de que se trate. En este caso, no es
necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador de! gasto debe dejar
caonstancia escrita.

Agotado el procedimiento previsto en el numeral 9.6 del procedimiento de contratacion 37-P.G1 o el gue lo sustituya o
modifique, se analiza la hoja de vida Unica junto con las certificaciones de estudios y de experiencia aportados con la
misma

1. FORMACION DEL CONTRATISTA

1.1. FORMACION DEL CONTRATISTA SOLICITADA
Tecnico en areas de administracién organizacional o procedimientos judiciales o afines.

1.2. FORMACION DEL CONTRATISTA ACREDITADA

CUMPLE
Sl i NO

X

Técnico profesional en procedimientos judiciales

2. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA
2.1. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA SOLICITADA

Un (1) afic de experiencia General.

__CUMPLE
si NO

2.2. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA ACREDITADA

La persona a contratar acredita mas de un (1) afio de experiencia general

A

_ ENTIDAD, EMPRESA, FIRMA, ETC | -FECHAINICIO - |- FECHA

Winisteric de Justicia y gel Derechs ~ | 18/02/2008 30/10/2013
Direccion Nacional de
Estupefagientes i

3. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA DIRECTAMENTE RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIO A
PRESTAR.

Un (1) afio de experiencia especifica en labores relacionadas con apoyo administrativo, organizacional y operative, la cual
puede estar incluida en ta experiencia general.

3.1.EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA DIRECTAMENTE RELACIONADA CON EL CUMPLE

AREA DE SERVICIO A PRESTAR Si | NO

Sawdes Federnrssatoy Garrers 30N
DG - Ol Fostal 110313

J
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CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
DECRETO 1510 DE 2013

ALCALDLA MAYOR

DEBOGOTA . SELECCION DE CONTRATISTAS PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA:
o PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA

EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

La persona a contratar acredita mas de un (1) afio de experiencia en el apoyo administrativo,
organizacional y operativo, tal como se evidencia en el documento relacionado a continuacion.

ENTIDAD, EMPRESA - FECHANICIO. | FECHA,
: S TERMINACION
Ministerio de Justicia y del Derecho - | 18/02/2008 30/10/2013
Dirececion Nacional de
Estupefacientes

CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

Analizados los aspectos establecidos en los estudios previos, certifico que he verificado que la persona a coniratar
cuenta con los elementos de formacion y experiencia determinados por esta area, que lo hacen idéneo para gjecutar el

contrato a celebrar.

ASESOR DEL AREA DE ORIGEN DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN
) | e L%Ww\ =
RUTH ALVEAR TR _,ANA/ ELDA FRANBY VARGAS BERNAL

Asesora Fondo cuenta Concegjo de Bogota Directora de Gestion Corporativa

En este estado el Ordenador del Gaste sobre la base de la verificacion antes sefialada, expide la certificacién de capacidad para
gjecutar el objeto del contrato y/o la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el servicio a contratar, de acuerdo con la
delegacion conferida por el Secretario Distrital de Hacienda, mediante la Resolucion nimero SDH-000260 del 14 de noviembre de
2014,

43

ELDA FRANC?)&VARGAS‘QERNAL
Ordenadora del Gasto

Elabord: Carmen Rosa Gonzglez Mayorga Al
Revisd: Nefly Quintero &}

Aprobd: Ruth Alvear Triana® g Loy 14

Fecha: 01/09/2016 — 07/08/2016
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8 54 7 |
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i
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