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SECRETARIA DE HACIENDA

1. INFORMACION GENERAL*

1.1. Dependencia que Origina: 1.2. Fecha:
FONDO CUENTA CONCEJO DE BOGOTA —~ DIRECCION .
DE GESTION CORPORATIVA 27 de Abril de 2017

1.3. Objeto Contractual:

Prestar servicios de apoyo para sistematizar y verificar la informacion relacionada con 'a generacicn de la némina vy
los registros contables del Concejo de Bogota.

1.4. Sector Econdmico Identificado:

L Identificacion del Sector Econdmico: Sector terciario o de servicios,

Segun el Manual Clasificador de Colombia Compra Eficiente, conforme a la United Nations Standard Products and
Services Code (UNSPSC), los servicios se encuentran en el GRUPQ F, los segmentos 70 a 94, estos a su vez se
sub-clasifican en segmentos, familias, clases y productos. De esta forma, para el presente estudio se tigne la
siguiente clasificacidn:

Segmento {80) Servicios de gestién, servicios profesionales de empresas y servicios administrativos
Familia (8016) Servicios de Administracion de Empresas

Clases (801615) Servicio de Apoyo Gerencial

Productos (801615086) Servicio de Archivo de Datos

2.1. Descripcién del Sector Econémico

El sector econdmico al cual pertenece el objeto contractua! del presente proceso, corresponde al sector terciario o
de servicios, dicho sector incluye todas aquellas actividades que no producen una mercancia en si, pero que son
necesarias para el funcionamiento de la economia.

Se encuentran incluidos los servicios de apoyo a la gestién en el que no se produce bienes maieriales sino gue se
proveen servicios para satisfacer necesidades que demande Iz entidad para el cumpiimiento de las funciones que ie
son propias, de acuerdo con la misidn institucional que pueden ser provistos por persona natural que este en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato.

El mercado colombiano cuenta con una oferta amplia de técnicos y estudiantes de pregrado, que presten sus
servicios a diferentes entidades y asuntos. La contratacion de éstos no esta sujeta a requisitos particulares de indole
legal.

2.2. Perspectiva Legal del Sector

El marco legal colombiano de las carreras técnicas y tecnotégicas lo constituyen la Ley 30 de 1992 y la Ley 748 de
2002, donde se encuentran los lineamientos por los cuales se rigen tanto las Instituciones de Educacion Superior
como los programas que estas ofrecen en las modalidades técnicas profesionales y tecnologicas. La Ley 30 de 1992
gue organiza el servicio publico de la educacion superior establece que son aceptadas como instituciones de la
educacion superior las Instituciones Técnicas Profesionales, las Instituciones Universitarias o Escuelas Tecnclégicas
y las Universidades.
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Esta modalidad de aprendizaje esta reglamentada por el Decreto 2566 del 2003, en el que se establece lo siguiente:
"Un ciclo propedéutico se organiza en ciclos secuénciales y complementarios, cada uno de los cuales brinda una
formacion integral correspondiente al respectivo ciclo y conduce a un titulo, que se habilita tanto para el desempefio
laboral correspondiente a la formacion obtenida o para continuar en el ciclo siguiente".

Finaimente, entre las obligaciones generales del contratista se encuentra la de dar cumplimiento a las obligaciones
con los sistemas de seguridad social., salud, pensiones, aportes parafiscales, cuando haya lugar, riesgos laborales
y presentar los documentos respectivos gue asi [0 acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley
789 de 2002. Se deben tener presentes a su vez otras normas vy disposiciones generales pertinentes al proceso de
contratacion.

2.3. Perspectiva Comercial:

Un tecndlogo desarrolla competencias relacionadas con la aplicacion y practica de conocimientos en un conjunto de
actividades iaborales mas complejas y no rutinarias, en la mayor parte de los casos, y desempefiadas en diversos
contextos.

El objeto tecnoldgico permita visualizar e intervenir en procesos de disefio y mejora. Se reguiere un considerable
nivel de autonomia y, muchas veces, el control y la orientacion de otros. Toda su formacion corresponde a praciicas
en la gestion de recoleccion, procesarmiento, evaluacion y calificacion de informacion para planear, programar y
controlar procesos que encuentran en la teoria razones y fundamentos para la innovacion y la creatividad.

2.4. Perspectiva Financiera

No aplica, toda vez que se analiza que las obligaciones del objeto contractual que se enmarca en el sector pueden
ser adelantadas por persona natural, las cuales no requieren de una capacidad financiera para respaldar el objeto
contractual.

2.5 Perspectiva Organizacional

Dado que el objeto contractual, en especial las obligaciones que demande el mismo pueden ser adelantadas por una
persona natural, la cual no esta obligada a llevar ni reportar estados financieros, asi como tampoco requiere que este
inscrito en el Registro Unico de Proponentes, se establece que el presente numeral no aplica.

2.8 Perspectiva Técnica

Para el contrato que se pretende celebrar con el objeto arriba sefialado el interesado debe tener el siguiente perfil:
1. Técnico o estudiante de minimo cuarto semestre en carreras administrativas o derecho.
2. Debe acreditar 1 afio de experiencia general

3. De los cuales ia experiencia especifica minima es de 6 meses de experiencia especifica en labores de apoyo
administrativo (los cuales pueden estar incluidos en la experiencia general).

2.7 Andliisis de Riesgo

RIESGQ QPERACIONAL:

No entrega de los productos y/o posibles errores en la provision del bien.
Personal no idéneo.
Ma! manejo de la informacion

Observaciones: Linea 1671 del PAA.

Preparé: Yudis Sierra D. 1{9 . Cargo: Profesional Universitario

Reviso: Nelly Quintero Navarrete  |/% Cargo: Profesional Especializado

Aprobd Claudia M. Pinilla Pinilla_ § 7.0 Cargo; Subdirectora Asuntos Contractuales
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESC DE CONTRATACION
DIRECTA

ALCALOA MYOR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA DG, EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIABS HAGIERSA

A continuacion, presento ei estudio de conveniencia y necesidad requerido de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 25,
numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 (modificado por el art. 87 de la ley 1474 de 2011) y &l articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015 para adeiantar el proceso de seleccion y la consecuente celebracion del contrato requerido.

1. ANALISIS SOBRE LA CONVENIENCIA DE REALIZAR LA CONTRATACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
QUE SE PRETENDE SATISFACER

Para la Secretaria Distrital de Hacienda es conveniente la celebracion de un contrato con el objeto abajo registrado, toda
vez que el Concejo de Bogota requiere contar con los servicios técnicos para apoyar el registro y verificar con
oportunidad, calidad y efectividad las novedades que afectan la liquidacién y pago de la némina mensual.

A partir del afo 2002, la Secretaria de Hacienda asumié {as funciones que venia desarrollando el Fondo Rotatorio del
Concejo, en razon a que mediante Acuerdo Distrital No. 59 del 2002, e! Conceio de Bogota D.C., disguso lo siguiente:

“Articulo 3. Subrogacion de derechos y obligaciones. El Distrito Capital de Bogota — Secretaria de Hacienda
Distrital subrogara al Fondo Rotatorio del Concejo de Bogotd en la titularidad de los derechos que a éste
= corresponden y en ef cumplimiento de las obligaciones a su cargo, incluidas las pecuniarias” :

Asi mismo, el articulo 6° del Acuerdo antes citado preceptud:

“‘Creacion del Fondo Cuenta del Concejo de Bogota, D.C. Créase el Fondo Cuenta del Concejo de Bogota
D.C., para el manejo presupuestal, contable y de tesoreria de los recursos financieros destinades a la
administracion, funcionamiento y operacion det Concejo de Bogota, D.C.

El Fondo Cuenta del Concejo de Bogota, D.C. no tendré personeria juridica y el ordenador del gasto de los
recursos sera el Secretario de Hacienda Distrital, quien podra delegar dicha facultad en un funcionario del nivel
directivo de la Secretaria de Hacienda.”

Iguaimente, el paragrafo del articulo 7° del Acuerdo 59 de 2002, establecis:

‘Los gasios que se deriven de la administracién y funcionamiento del Fondo Cuenta del Cencejo de Bogota,
D.C., serdn con cargo al presupuesto de la Secretaria de Hacienda Distrita!.”

A su vez el Decreto Distrital No. 250 del 24 de junio de 2002, en su articulo 1°. Sefaid:
“Créase en el Presupuesto de la Secretaria de Macienda, la Unidad Ejecutora 04 «Fondo Cuenta Concejo de
Bogota, D.C.».

Suure la base de lo anterior, corresponde a la Secretaria Distrital de Hacienda contratar con cargo a los recursos
asignados al "Fondo Cuenta del Concejo de Bogota D.C.” los bienes o servicios que requiera &l Concejo de Bogota,
B.C.

En este sentido es conveniente la celebracion de un contrato para el Concejo de Bogota con el propdsito de registrar
eficazmente las novedades que afectan la fiquidacion de la némina de funcicnarios, para lo cual la Corporacion cuenta
con un disefio de procedimiento llamado “Nomina’ a cargo de la Direccion Financiera, el cual tiene el objeto de registrar
y verificar con oportunidad, calidad y efectividad de conformidad con la normatividad vigente todas las novedades que
afectan la liquidacion y pago de la némina mensual, los aportes al sistema general de Seguridad Social y aportes
parafiscales de sus funcionarios y emitir la orden de pago a los funcionarios y ex funcionarios de la Corporacion que
tienen derecho a la misma,

De acuerdo con el manual de procesos y procedimientos, la Direccion Financiera del Concejo de Bogota D.C., es la
encargada del manejo de némina de los funcionarics y ex funcionarios de la Caorporacion, para lo cual debe tener en
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA
ALCALDMAYOR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APCYC A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA DG, EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SHGRETERIADE HACK \CA

cuenta las novedades que impactan directamente su liguidacion como son, las libranzas, licencias, actos administrativos,
embargos, incapacidades, disminuciones de la base gravable de retencion en la fuente y horas extras.

Precisade o anterior y con el objeto de actualizar y poner en funcionamiento la dltima version del aplicativo de némina
PERNQ. se hace necesario contar con una persona que se dedique a verificar la informacion migrada a la nueva versién
e incluya tedas las novedades generadas en el Procedimiento de Némina, mes a mes hasia que se termine el paraleic y
entre en operacion la actualizacién del sistema.

Por lo expuesto, atendiendo los principios de la funcion administrativa en especial ¢l de publicidad y en aras del
mejoramiento continuo, es conveniente y oportuno celebrar un contrato cuyo el objeto abajo registrado.

La necesidad concreta que el Concejo de Bogota pretende satisfacer es registrar oportunamente con calidad vy
efectividad las novedades que afectan la liquidacion de la némina de funcionarios, razon por la cual el requerimiento se
encuenira incluido dentro del Pian Anual de Adquisiciones aprobado para esta vigencia en la Linea No. 161

Asi las cosas y ante la necesidad planteada, es conveniente y oportuno para el Concejo de Bogoté, la celebracion de un
(1) contrato de prestacion de servicios, con personal idoneo y adecuado que cumpla con el perfil descrito en el numeral 3
del presente estudio previo. —

Adicionalmente, se deja expresa constancia de que revisados los criterios establecidos por las normas y la jurisprudencia
nacional, recogidos en la Sentencia 614 de 2009, con el objeto y las actividades del contrato @ celebrar como puede ser
ratificado en la esiructura y funciones del area y de los servidores publicos que conforman la plania de lz2 dependencia,
toda vez que se dan las condiciones expresadas de acuerdo con el Certificado de inexistencia de funciones en la planta
de personal, suscrita por la Doctora Gloria Verdnica Zambrano Ocampo, Directora Adminisirativa del Concejo de Bogota
D.C., de facha 17 de abril de 2017, el cual hace parte integral del presente proceso.

\ 2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON LOS RESULTADOS ESPERADOS

21. CBJETO:

Prestar servicios de apoyo para sistematizar y verificar la informacién refacionada con Ia generacion de la ndmina y los
registros contables del Concejo de Bogota.

CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO UNSPSC:

. C@jgéo e G;hﬁa [ g s SEGMENTO FAM!LIA A— CLASE e 1

UNSPSC — N
"UB0161506  Servicios | Servicios de geéfign, Servicios Profesionales de Empresay . Servicios de ! Servicios de apoyo gerenciériw
Servicios Administrativos ¢ administracidn :

de empresas

2.2. ALCANCE DEL OBJETO:
Nc aplica

2.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1 Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional
y Distrital, y demas disposiciones peninentesy
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ALCALDIA MAYOR

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA

DE so:,om DC. ‘EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.
2 Cumplir lo previsto en ‘las disposiciones de las especificacionas esenciales, asl como en la propuesta
presentada.
3 Dar cumplimiento a Ias obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones, apories

parafiscales y riesgos laborales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de [a Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, Ia Ley
1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, Ley 797/2003, articule 23 de la Ley 1150 de
2007, Ley 1362 de 2012 y demas normas que [as adicionen, complementen o modifiguen.

4 Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en que se le entregue |2 copia del conirato v las
instrucciones para su legalizacion, debera constituir las garantias pactadas en el contrato si a ello hubiere
lugar y presentarlas en la Secretaria Distrital de Hacienda.

5 En el evento que las garantias (pélizas) requieran modificacion, las mismas deberan presentarse dentro de los
dos (2) dias siguientes a su devolucion,
6 En el evento que el contrato requiera liquidacion se exigira al contratista la extensién o ampliacion de las

garantias (polizas), con el fin de que cubra el término de la liquidacién del contrato; estas deberan presentarse
dentro de los dos (2) dias siguientes a su devolucién.

7 Colaborar con la entidad para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de mejor calidad.

8 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas coniractuales evitando las dilaciones y entrabamientc que
pudieran presentarse.

9 Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor o intervenior del contrato,
segun corresponda.

10 Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga.

Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y sélo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

11 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del confrate le imparta la Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogota, D.C por conducto del supervisor o interventor del contrato.

12 Realizar el examen ocupacional en los términos establecido en la Ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de
2013. _

13 Diligenciar y actualizar, al momento de suscribir el contrato, el Formato Unico de Hoja de Vida en el

aplicativo historial laboral de la SDH, incluyendo la informacion personal, DE formacion académica y de
experiencia iaboral requerida, para ser remitida al Sistema de Informacién Distrital del Emplec y la
Administracion Publica - SIDEAP y al SIGEP, y dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 908 de 2004,
el Decreto 1083 de 2015, la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 1081 de 2015. El Contratista respondera por la
veracidad e integridad de la informacion reportada en dicho sistema asi como por la consistencia de la
misma con la suministrada por el contratista para [a presente contratacién.

2.4. OBLIGACICNES ESPECIALES.

1.

Apoyo con la verificacion de las ndminas de produccién y desarrollo, especificando cualguier diferencia gue se
detecte.

Apoyar en la digitacion de la i:nformacic’m de la nomina de produccién a la nueva version de desarrollo.

Apoyar en el cargue de infom%xacién del area contable a ta dltima versién de PERNO.

Apoyar la verificacion y cruce de informacién a las dreas de ndmina y contabilidad.

Extender por el termino de seis (6) meses mas, la vigencia del amparo de cumplimiento de las obligaciones

surgidas con ocasién de la suscripcion del presente contrato, en caso de terminacién anormal del mismo o en
caso de requerirse por cualquier eventualidad su quuidacién&
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

R\ ot

ALCALDIA MAYOR
DE 8GGOTA DL
SECRETARIA DE HAGIENGA

6. Las demas sefaladas por el supervisor del contrato y que se relacionen directamente con el objeto del contrato.

RESULTADOSESPERADOS -~ -~ - @ o o o v R e
No. | oo s Resultado o v 0 | -Volumen
1 | Presentar ios informes yio los productos de conformidad con o establecido en el contrato. Uno (1) mensual
2 Presentar un informe mensual de las diferencias encontradas entre la nomina de produccion y la de Uno (1) mensual
desarrollo
3
Digitacién y cargue de informacion en los aplicativos correspondientes 100%
4 | |nforme mensual de actividades Uno (1) mensual J
2.5. PLAZO

Nueve (9) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.
2.6. PRESUPUESTO ESTIMADO
Dieciséis millones ochocientos setenta y cinco mil pesos moneda corriente ($16.875.000}

2.7. FORMA DE PAGO:

El pago de los honorarios se efectuara asi: a) El

primer pago vencido se cancelara en proporcion a los dias ejecutados

en el mes en gue se inicie la ejecucién del contrato. b} ocho

setenta y cinco mil pesos {$1.875.000) WJCTE, previa presen

(8) mensualidades vencidas de Un milion ochocientos
tacion del informe de actividades, del respectivo periodo,

aprobado por el supervisor. ¢) En el Gitimo pago se cance

lara el saldo del presente contrato previa presentacion de!

informe final aprobado por el supervisor del contrato. Los pagos se efectuaran dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes a Ja radicacién en la Subdireccién Administrativa y Financiera de fa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion del objeto y obligaciones expedidas por el supervisor del contrato, acompafada de los respectivos recibos
de pago por concepto de aportes al sistema de salud, pensién y ARL. Los pagos se efectuaran a través del sistema SAP
en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin
perjuicio de o anterior, queda entendido que fa forma de pago supone la prestacion real y efectiva de Ia contraprestacion
pactada.

2.8, SITIO DE PRESTACION DEL SERVICIO

En las sedes del Concejo de Bogota, las cuales se encuentran ubicadas en las siguiehtes direcciones:

e Calle 36 No. 28 A 41
Carrera 30 No. 25 — 90 piso segundo

o ©donde la necesidad del servicio lo requiera dentro del perimetro de Bogota.

29. CLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA: El proponente debera tener en
cuenta que el contrato incluira clausula de multas, clausula penal pecuniaria, clausulas excepcionales. igualmente, los
costos de expedicion de la garantia, asi como todos los impuestos, iasas y contribuciones del orden nacional y distrital
que gravan los contratos estataies%?} : '

Sae Admiristativa; Carrera 30 N* 25-80 -
Cidige Postal 1311371

Direccidy da Impaestos de Bogota
Avepida Calle 17 N*S5B-05 -

Cénige Postal 111811

Tekdfono (3715339 5000 « Lines 195
nsinnesBehs seyn

- o5 955.081-9

Begowd, Distite Capital - Colombia

MEJOR

pARA TODOS

<

37-F.45
V.5




ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION

DIRECTA
ALCALDIA MAYOR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA DC. EJECUCION DE TRABAJGS ARTISTICOS.

SECRETARIADE HACIENDA

2.10. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR

El supervisor ademas de las funciones establecidas en la normatividad vigente y la guia para el gjercicio de las funciones
de supervision y obligaciones de la interventaria, 37-G-03, tendra las siguientes:

1. Proyectar y suscribir con el acta de inicio un crenograma de actividades parz ia gjecucion del contrato.
2. Ejecutar las facultades y cumplir ios deberes establecidos en la Ley 1474 de 2011.

3. Suministrar la informacién necesaria para la prestacion dei servicio.

4. Aprobar los resultades esperados por parte del contratista.

5. Aprobar los informes gue sobre la ejecucion del contrato presente el contratista.

8. Las demas que se deriven de! contrato y en general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervision.

—

3. _.EQUISITOS DE IDONEIDAD/O EXPERIENCIA

3.1. FORMACION EXIGIDA -

Técnico o estudiante de minimo cuarto semestre en carreras administrativas o derecho.

3.2. EXPERIENCIA GENERAL REQUERIDA

Minimo un (1) afic de experiencia general.

3.3. EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIO A PRESTAR

Minimo seis {6) meses de experiencia especifica en labores de apoyo administrativo, los cuales pueden estar inciuidos en la
experiencia general.

4. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA - PRESTACICN DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION.

Efectuado el analisis de que trata el numeral 6.1. “Condiciones Generales” del procedimientc 37- P.01, se determind
g orresponde 2 la Modalidad de Seleccion Contratacién Directa prevista en el literal h), numeral 4 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decrato 1082 de 2015y cuye procedimiento es el 37-P-01, numerales 8.6
y 8.6 diagrama de flujo y descripcidn de actividades.

5. EL ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMAEO DEL CONTRATO

VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA RESPECTIVA CONTRATACION, AsSi
COMO SU MONTO Y EL DE POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL MISMO, VALORADOS EN EL ESTUDIO BE
ANALISIS DEL SECTOR A QUE SE REFIERE EL ART. 2.2.1.1.1.6.1.DEL DECRETO 1082 de 2015

Se realizd el estudio de mercado con otras Entidadss y se determind que el valor del servicio a contratar se encuenira
dentro del rango de los precios del mercado.

Se anexan un (1) folio con el analisis que soporta el valor estimado del contrato, con sus respectivos soportes.

Sede Adminsrativa: Carerd 30 N° 2580
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APCYO A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA L. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIASE HAGIENEH

6. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE.

De conformidad con el articuio 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, en esta modalidad de seleccion directa del
contratista, el factor de seleccion corresponde a la capacidad del contratista para ejecutar el objeto del contrato previa
verificacion de la idoneidad y/o experiencia reguerida y relacionada con el area de gue se trate, sin que sea necesario
gue la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrita mediante el diligenciamiento del formato 37-F-47 "Certificacion de la idoneidad y experiencia’.

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO QUE GARANTIZAN
EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SURJAN DEL CONTRATO Y DE SU LIQUIDACION.

| De acuerdo con lo establecide en el articulo 2.2.1.2.14.5., del Decreto 1082 de 2015 en ia contratacion directa la
| exigencia de garantias establecidas en el citado decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas ¢ no debe estar
en los estudios y documentos previos.

Se requieren garantias: 3l e
Justificacion: Para garantizar el cumpiimiento de las obiigaciones legales o contractuales que se adquieren en virtud del
contrato a suscribirse, el coniratista otorgara a favor de la Secretariza Distrital de Hacienda, una garantia que ampare ios
sigulentes riesgos:

Teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrate a celebrar puede establecerse que el
principal riesgo que se pusde presentar en la ejecucion del misme, es que el contratista no cumpla & cabalidad con las
obligaciones establecidas en el contrato, por i¢ cual deberad constituir el amparo de:

Cumplimiento: Para asegurar el page de los perjuicios que se generen como consecuencia del incumplimiento de las
obligaciones especiales def contratista, para lo cual éste debera constituir &l amparo por €l treinta por ciento (30%) del
valor del contrato, vigente por el término de ejecucion del mismo.

De acuerdo con el analisis anterior la garantia debe cubrir los siguientes amparos:

7.1.- Contrato de segurc contenido en una pdliza

e Soreanis ; e e
Cumplimiento de las obligaciones Surgidas del . a : . . -,

. contrato estatal incluyendo el pago de multas y Sggf;geézﬁr;fgm del Ecl)tterran;;no de ejecucion del
i clausula penal pecuniaria f : : con :

N B O R D R M MU S R A

Las clases de garantias, los riegos a amparar derivados del incumplimiento del contrato, el cubrimiento de ofros riesgos
y la suficiencia de la garantia estan consagradas en los articules 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

7.2. GARANTIA DE RESPONSARBILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL NO APLICA

7.23. Seguro de Proteccion de los Bienes: NO APLICA

¥

PARA TODOE 47545
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA

ALCALDIA MAYOR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYC A LA GESTION O PARA LA
DE BOGOTA BC. EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

SECRETARIADE HACIENCA

8. OTROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL. (Sihay lugar a elio)

L.a matriz de riesgos del proceso de confratacién se anexa a los estudios previos, tal y como se cansagra en &l articulo
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015. “La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Coniratacion
representa para el cumplimientc de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto
expida Colombia Compra Eficiente”

9. ANALISIS DEL SECTOR. (ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1. DECRETO 1082 de 2015)

La Secretaria Distrital de Hacienda hace constar que durante la etapa de Planeacion se hizo el analisis necesario para
conocer el sector relativo & objetc del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, vy de Andlisis de Riesgo, asi como el conocimiento de los posibles oferentes.

Se anexa el analisis del sector econdmico y de los oferentes en cumplimiento de io previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
Decreto 1082 de 2015; “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el anélisis necesario para conocer el
sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde fa perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
fécnica, v de analisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Proceso”.

P

v . anexo.

10. RECOMENDACION

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del confrate tendiente a cumplir con los propdsitos
establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la Secretaria Distrital de Hacienda, por
consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.

AREA DE ORIGEN DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN 1
\ f 5 E \
ﬁﬁ ;55, Q Q Or™
KA Do A O
Nombrer RUTH ALVEAR TRIANA— Nombre: ELDA FR‘ﬁe\NCY VARGASBERNAL
Cargo: Asesora Fondo Cuenta Concejo de Bogota Cargo: Directora de Gestion Corporativa
Elabord: | Oscar Eduardo Ramos Zamora ¢=f¢ Fecha:
Revisd: | Nelly Quinterg [ Fecha:
Aprobd: | Claudia Marcela Piniliz Pinilla Fecha: BT 0L
J

Bede Adrmrisrativa Cavera 30 N° 1560 -
Cédige Postal 11111

Dlireceitn de rpuesios de Bogetd;
Awenics | ,aiw 17 N0 BEB-55 -

- Linea 165







ALCALDIAMAYOR
DE BOGOYA D.C.
HACIENDA

Secretaria de Hacienda

ESTUDIO DE PRESUPUESTO

OBJETO:

Prestar servicios de apoyo para sistematizar y verificar la informacion relacionada con la
generacion de la némina v los registros contables del Concejo de Bogota.

DESCRIPCION DEL METODO UTILIZADO

o

derecho.

Con el fin de determinar el valor en el mercado de los honorarios para la celebracién de contratos de prestacion de
servicios técnicos de acuerdo con el perfil reguerido, se consultaron resoluciones de diferentes entidades, mediante las
cuales adoptan tablas de perfiles y honorarios.

Las variables que se tienen en cuenta para determinar los valores a incluir en el estudio son el grado de formacién vy &l
tiempo de experiencia que sclicita la Entidad.

Para el contrato que se pretende celebrar con el objeto arriba sefialado el interesado debe tener el siguiente perfil:

FORMACION ACADEMICA: Técnico o estudiante de minimo cuarto semestre en carreras administrativas o

EXPERIENCIA GENERAL.: Debe acreditar 1 afio de experiencia general.

EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIO A PRESTAR: 6 meses de experiencia especifica en
labores de apoyo administrativo (los cuales pueden estar incluidos en la experiencia general).

Los contratos consultados son:

"NOMBRE DE LA PERSONA | - e . -~y A TARL

 YIOEMPRESA TECHA- . . VALOR ... . OBSERVACION
Por la cual se actualiza los
. . ) . | honorarios para los contratos de
Lniged Admisata Especial | Resolucion 079 | 23-01-2017 $1.828.000 prestacion  de  servicios
profesionales y de apoye a la

L gestidn.

’ c i Por la cual se establece la tabla de
Unidad Administrativa Especiai | honorarios para los contratos de
de Rehabilitacion y Resolucion 001 | 02-01-2017 | DesCe ST780.001 1o ion ~ de senvicios

Mantenimiento Vial -UAERMV

i
!
i

| Hasta: $1.900.000

profesionales y de apoyc a la
gestion.

ANALISIS

Con base en la informacién relacionada, se determina que el valor mensual a pagar por la entidad por valor de |
$1.875.000, se encuentra dentro del rango de los precios del mercado, el cual oscila entre $1.750.001 y $1.900.000.

Con el andlisis realizado el costo del servicio a contratar, en las condiciones requeridas, es de $16.8756.00C, para un
piazo de ejecucion de nueve meses, con un valor mensual por honorarios de $1.875.000.

Sede Administrativa: Carrera 30 N° 25-80 - Cadigo Postal
111311

Dirgceion de Impuestos de Bogata: Avenida Caie 17 N° 658-95

- Chdigo Postal 111611

Telefone {571} 338 5000 « Linga 185
contactenos @shd.gov.co

» Nit. 899.999.061-9

Bogotd, Distrito Capital - Colombia

PARA T

{ mﬁ@ |

LOs

37-F. 48
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iy ESTUDIO DE PRESUPUESTO

DE BOGOTA O.C.
HASIENDA

Secretaria da Hacienda

Abril 27 de 2017.

FONDO CUENTA CONCEJO DE BOGOTA

DIRECTOR DEL AREA DE ORIGEN

I

i(fdub‘m B\h”‘%ﬁ?’u INCA—

Elabord: | Yudis Siema Dunarn 4.5

Reviso: | Nelly Quntero Navarrete ) 0%
Aprebo: | Claudia Marcela Pinifla Pinifia iMoo
g

4

Nombre: Ruth j na»i ————— - Nombre: Eida Francy Vargas Bernal
Asesor = - Fondo Cuenta Concejo de Bogota Directora Gestion Corporativa
A

i NOTA: Se'adjuntan copias de las fablas de honorarios para la obtencion del presupuesto.

' LINEA; 161
SISCO: 219

Sede Admiristrativa: Carrera 30 W° 25-80 - Codigo Postal
111311

Direccion de Impuestos de Bogoté: Avenida Calle 17 N® B5B-85
- Codigo Postal 111811

Teléfono (571} 338 5000 » Linea 195

conlactenos@shd.gov.co

+ Nit, §9,999.061-9

Bogota, Distrito Capital - Colombia

PARA TODOS
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111 - SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
04 - FONDO CUENTA CONCEJO DE BOGOTA, D.C.

CERTIFICADC DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No. 76

EL SUSCRITC RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA

Que en 2 Presupuesio de Gastos e Inversiones de ba vigencia 2017 exisle apropiacion disponible para alender 1a presente soficilud asi:

CODIGO PRESUPUESTAL | CONCEPTO i VALOR

Z-1-12 0204 -00-0000-00 Remunzracion Sarvicios Tacnicos 16.875,000.00

TOTAL: 16.875,000.00

OBJIETO:

Prastar servicios de apoyo para sistemalizar v verilicar la infonnacion relacionada con la generacion de la ndmina y los registros contables
del Concejo de Bogola. [181)[169)

Se exnpics & soliciud de CLAUDIA MARCELA PINILLA PINILLA, SUBDIRECTORA DE ASUNTOS CONTRACTUALES, SUBDIRECCION DE
ASUNTOS CONTRACTUALES. medianiz oficio numers 5425 de mayo 05 del 2017.

Baogola .G 08 de inayn del 2017,

ASPONSARLE pEL PRESUPUESTO  /
ALFONSO JAKIER SEGURAMELG Y
/
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Nl CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
ALCALDIA MAYOR SELECC[@N DE CONTRATISTAS PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA:
EROCOTLAC PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION O PARA LA
) EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

NOMBRE IDENTIFICACION

LEONARDQO ARTURC ZAMORA ZEA 80.880.912

De acuerdo con el articuio 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria Distrital de Hacienda podra contratar
directamente con la persona natural y/o juridica gue esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato siempre y que
haya demostrado la idoneidad o experiencia directamente relacicnada con el area de gue se trate. En este caso, no es
necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador dei gasto debe dejar
constancia escrita.

Agotado el procedimiento previsto para la seleccion del contratista previsto en el procedimiento de contratacion 37-P.01
o el que lo sustituya o modifique, se analiza la hoja de vida Unica junto con las certificaciones de estudios y de
experiencia aportados con la misma.

1. FOCRMACION DEL CONTRATISTA

1.1. FORMACION DEL CONTRATISTA SOLICITADA
Técnico 0 estudiante de minime cuarto semestre en carreras administrativas ¢ derecho.
CUMPLE

1.2. FORMACION DEL CONTRATISTA ACREDITADA g | NO
1 Acredita diez (10) semestres de Derecho X
1.3.EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA

1.4. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA SOLICITADA
Minimo un {1) afio de experiencia general.

1.5. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA ACREDITADA

Acredita mas de un (1) afic de experiencia general.

CUMPLE
Si NO

ENTIDAD, EMPRESA, FIRMA, ETC FECHA INICIO FECHA TERMINACION X
ALLUZ GLOBAL BPO 31-12-2010 24-01-2013
TATA CONSULTANCY SERVICE 19-03-2008 18-03-2009 |

[
1. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA DIRECTAMENTE RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIO A
PRESTAR

e

Minimo seis (6) meses de experiencia especifica en labores de apoyo administrativo, los cuales pueden estar incluidos
en la experiencia general.




CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
SELECCION DE CONTRATISTAS PROCESC DE CONTRATACION DIRECTA:

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA OC. PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APCYO ALA GESTION O PARA LA

m— EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS.

2.1.EXPERIENCIA DEL. CONTRATISTA DIRECTAMENTE RELACIONADA CON EL CUMPLE
AREA DE SERVICIO A PRESTAR Sl NO

Acredita mas de un (1) ano de experiencia especifica en labores de apoyo administrativo, se
relacionan los contratos y certificaciones con las cuales acredita la experiencia solicitada.

ENTIDAD, EMPRESA, FIRMA, ETC FECHA INICIO FECHA TERMINACION X
ALLUZ GLOBAL BPQ 31-12-2010 24-01-2013
TATA CONSULTANCY SERVICE 19-03-2008 18-03-2009

CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

Analizados los aspectos establecidos en los estudios previos, certifico que he verificado que la persona a contratar
cuenta con los elementos de formacidn y experiencia determinados por esta Area, que lo hacen idoneo para ejecutar el
contrato a celebrar, de acuerdo con los documentos soporie de la hoja de vida allegados por el contratista, los cuales
{ hacen parte integral del presente proceso y de acuerdo con el Certificado de Idoneidad y Experiencia suscrita por la ="
Doctora Gloria Verénica Zambrano Ocampo, Directora Administrativa del Concejo de Bogoté D.C., de fecha 17 de abril
de 2017, la cual hace parte integral del presente proceso.

ey

/ A AT A T : _
Nombre. RUTH ALVEAR TRIANA—— Nombre: ELD¥ FRANCYVARGAS BERNAL
Cargo: Asesora Fondo Cuenta Concejo de Bogota Cargo: Directora de Gestion Corporativa

En este estado ia Ordenadora del Gasto sobre la base de la verificacion antes sefalada, deja constancia que ei area
de origen verificd la capacidad para ejecutar el objeto de! contrato y/o la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el servicio & contratar, de conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015 y la delegacién conferida por el Secretario Distrital de Hacienda, mediante 1a Resolucidn numere SDH-000432
del 25 de noviembre de 2016. '

Nombre; ELDA FRAMEY VARGAS BERNAL
Ordenadora del Gasto
Cargo: Directora de Gestion Corporativa

Elabors. | Oscar Eduardo Ramos Zamora Zk—
Revisd: | Nelly Quintero S

Aprobo: Claudia Marcela Pinilla Pinila BYYJ 000
Fecha: 08-05-2017 !
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ENTIFICACIC
i

“NOMBR

|
|
‘\ . P-1500114-42116567-0-0080

;
CEDULA DE CIUDADANIA

REDUSLICA DE COLOMELA

M PERSONAL

FECHA DE NACIMIENTO 02-MAR-1985

BOGOTA D.C.
{CUNDINAMARCA)

LUGAR DE NACIMIENTO

1.78 O+

ESTATURA G.8. RH
19-MAR-2003 BOGOTA D.C.
FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION

880912-20030723

M

SEXO

REGISTRADOE% NACIONAL

ALMABEATRIZ RENGIFD LOFEZ

00872032040 02 146516952







Formulario del Registro Unico Tributario
Hafa Principal _ e o e

"z («oncevfo f'o ) P’zr‘wllzamén

20nLiG redmniedts para {6 AR

4. Nimero de farmulario 14267074685

" T

01 000001426707458

12, DirgM0nsa=ciunsl e

Jmpuon!o‘ o Bgoth ’ ' ' 4.::‘ .

5, Miimaca do idenification Tribatarz a7y | - oh, oY 14. Buzén eleclrénico

8085091 2[uls

A P S - IDENTIFICAGION . Yo
24, Tipo du conlrituyents; o 26, Tipo o documanis: 28, Hamern d ldﬁnluﬂmrgr’ et ] l57. Facha rjmndlfrén: _ i
Persona nalural o sucesion iiguids [_5 ji C4dulz de ciudadania iﬂ 3] f_ﬁ [0]8}'8 0 [9 it ﬂ T ‘ [2 00 BTD .’;J ‘IM—QI
Lugar de expedicidn 2n, Pals: 24, Dopactamnante: ad.ci Cliedifaunicigio: :
COLOMEIA iﬂf;m Bogots [.C. B0t . fofoT1]
N 314Pr!mm:;;rlidra wmnj” o TSZ, Segurdo apelide 43, Primor nambre /J,,f 1 34.§3l;bssnzsmhrr_oﬁ .
ZAMORA iZEA LEONARDO ' ! “JarRTURO

35, fimratin go"cfal: "

36, Nombrea tormbreial:

40, Cludad!Municipio:

Bugols, D.C. (516T7]

id “F}als: - .. 89, Dopartamenio;
COLOMBIA [116T8] eogots 0.c.
A1, Diraesitn principal -

CL3BD B8 43 SUR BRR PATIO BONITO

e

42, Corren elseirénice: 43, Apartade adrso f/ Hﬁ Tpthfond;, /E»’{W 45 Teidfonnz:
zamoraze@yenco.cs L LT T T Tatafalalall (111 ( ANENNEN
. Activ'! OcupacMn }
Actividad prinelpal - Acliy Otras actividades Mienern

52,
1 2 51, Cédign oflab{acimlon tos
| et W
I i JJ l-—&[..,—[..]u] r L

0| ! 12 5;‘13..’.'14,‘;_'5 R ETARTRETS

j
N I SRS R O Y T OO Y O S A SO

i 48, Codigo: J A7, Foc = Inicho actividad; i I 48, Cﬁd!go
l.,%,LZJ.E,L?.J 2010j034f0¢

20, Cédign:

53, Chdigo: 1 12

125 Ventas régimen simplificado

. Expertadoras

[ 1772 3 | 4 ] 5. 6 [y g IR I_.“SS,'Fcrma- L -
! { F [ ' j 67. Mada
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