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;. PROGERSOS SECRETARIA GENERAL

CONCEJO DE BOGOTA, D.C.

MEMORANDO

PARA: Dr. LUIS ALBERTO DONOSO RINCON
Secretario Organismo de Control

DE: Jefe incir]%d_e Control Interno

ASUNTO: Ren_%fs'ién |nformé Final Auditoria Interna

En cumpllmlento de la funciép*évaluadora asignada a la Oficina de Contro! Interno
en la normatividadwvigente, de‘manera atenta nos permitimos hacer entrega de los
informes finales de la’Auditoria realizada a los procesos de:

Gestion Normativa y Control Politico
Eleccion de Servidores Plblicos
Gestion Documental

Anales, Relatoria y Publicaciones

e o e e

Los anteriores informes varfan en algunos de sus numerales al informe Preliminar
debido al ajuste de las evidencias presentadas por la Secretaria General; los
mismos contienen las fortalezas y hallazgos o no conformidades correspondientes.

Asi mismo, para que la recepcion del plan de mejoramiento no presente contra-
tiempos, se les recuerda allegar a mas tardar diez dias habiles al recibo de la pre-
sente comunicacion, 1o siguiente, de acuerdo al procedimiento EI-PR001:

e Plan De Mejoramiento con la Formulacién de las Acciones Correctivas y
Preventivas Formato SIG-PRO07FQO1.

e Acta de Reunién de los funcionarios adscritos al proceso para la formula-
cién de las acciones.

¢ Acta de Reunién con los funcionarios de la Oficina Asesora de Pianeacion
para el asesoramiento para la formulacién de las acciones.

» Copia de las acciones correctivas y preventivas en formato digital editable.

Es importante recordar que la formulacién del Plan de Mejoramiento es necesario
realizarlo en conjunto con los responsables de cada procedimiento y sus
funcionarios, con el fin de involucrar a todo el equipo en el cumplimiento del
mismo.
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PROCESO EVALUACION INDEPENDIENTE CODIGO: EI-PR0O01-FO9

e VERSION: 04
. INFORME DE AUDITORIA
:ﬁgﬁonng FECHA: 21 OCT. 2014
1. INFORME REALIZACION DE AUDITORIA

GESTION NORMATIVA Y CONTROL POLITICO

2. OBJETO

Verificar la eficacia, eficiencia y efectividad del Proceso Sistema Integrado de Gestion (MECI-SGC), a través de
los procesos de Control Politico, Gestion Normativa, de acuerdo a las normas 1SO 9001-2008;, NTCGP 1000:2009

y MECI 2014, asf como las demas politicas y normatividad aplicable.

3, ALCANCE DE LA AUDITORIA

Cubre la implementacién, desarrollo, evaluacion y sostenibilidad del Control Polltico, Gestién Normativa, a través
de ios procedimientos misionales, y Unidades de Apoyo Normativo.

P CRITERIOS AUDITORIA

Decreto 943 de 2014 MECI, Resolucién 795 de 2014 mediante el cual se actualiza el MECI 2014, 1ISO 9001-2008,
NTCGP 1000:2009, NTC-ISO 14001 y NTC- OSHAS 18001, Ley 909 de 2004; Acuerdo 492 de 2012; Resolucion
310 de 2015 "Por el cual se actualiza el Manual del SIG"; Resolucion 126 de 2014 “reconocimiento de Horas
extras’, Resolucién 672 de 2015 “por el cual se modifica la Resolucién 126 de 2014”, Resolucion 634 de 2014
Organigrama; Resolucién 1007 de 2015 “Mapa de Procesos’, Resolucién 720 de 2013 Manual de Procesos y
Procedimientos; Resolucién 635 de 2014 Nomograma; Resolucién 872 de 2016 “Por el cual se actualiza la
Politica Administracion del Riesgo y se actualiza el Mapa de Riesgos”; Resolucién 093 de 2015 Codigo de Etica;
Resolucién 514 de 2015 Manual de Funciones y Competencias Laborales; Resolucion 717 de 2015
“Modificacidn de! Manuel de Funciones”, Resolucion 981 de 2011 Indicadores de Gestion; Resolucién 221 de
2013 Rendicion de cuentas a la Contraloria; Ley 1712 de 2014 Transparencia en la Administracion Publica”,
Resolucion 1053 de 2015 “Manual de Politicas de Operacién”; Resolucion 1322 de 2012 Reglamento de
Correspondencia; Resolucién 1102 de 2015 Plan Anticorrupcién, Resolucion 083 de 2015 “ Politica
Administracion del riesgo”, Resolucién 281 de 2016 “Por el cual se adopta el Plan estratégico de seguridad Vial
“PESV” en el Concejo de Bogota para la vigencia 2016 y 2017”, Resolucién 379 de 2015 Por el cual se crea el
Comité del PESV", Resolucién 001 de 2015 “Por el cual se adopta el Reglamento Interno del Comité de
Coordinacién del PIGA", Resolucion 421 de 2015 Por el cual se modifican las politicas, estrategias de las
tecnologlas de las comunicaciones del Concejo de Bogotd”, Resolucion 571 "Por el cual se implementa &l plan de
Contingencia para los sistemnas de informacion del concejo de Bogota”, Resolucién 884 de 2013 "Reconocimiento
de Prima Técnica”, Resolucion 667 de 2015 "Por el cual se modifica la Resolucion 884 de 201 3" Resolucién
819 de 2015 “ Por el cual se estable el horario para los funcionarios dei Concejo de Bogota”, Resoluciéon 1088 de
2015 " Por el cual se crea la figura de gestor Ambiental en el Concejo de Bogota”, Resolucion 609 de 2012 "Por
medio del cual se adopta el plan estratégico del sistema de informacion en el Concejo de Bogota”; Resolucion
1102 "Por el cual se aprueba el Plan Anticorrupcién y de Atencion al Ciudadano del Concejo de Bogota, D.C. para
la vigencia 2016", Acuerdo 635 de 2016 "Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 348 de 2008-
Reglamento Interno del Concejo de Bogota, D.C.; Acuerdo 640 de 2016 "Por el cual se maodifica el Acuerdo 217
de 2016"; Acuerdo 639 de 2016 "Por el cual se modifica el Acuerdo 635 de 2016 y 348 de 2008" "Por el cual se
deroga el Acuerdo 217 de 2008 y se dictan otras disposiciones” Plan Cuatrienal; Resoluci6n 486 de 2016 “Por el
cual se adopta el Plan de accién Cuatrienal del Concejo de Bogota; para el periodo constitucional 2018-2019%
Resolucion 934 de 2016 "Por el cual se reglamenta el comité de seguridad de la informacién en el Concejo”;
Resolucion 055 de 2017 "Por el cual se aprueba el Plan Anticorrupcién y de atencion al ciudadano”; Resolicion
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076de 2017 “Por el cual se crea el Comité de Coordinacion Institucional de Gestion Ambiental
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PROCESO EVALUACION INDEPENDIENTE CODIGO: EI-PRO0OI-FOY
S A VERSION: 04
CONCEIO DE INFORME DE AUDITORIA
BOGOTA, D.C. FECHA: 21 OCT. 2014
5. RESPONSABLE /PROCESQ/ DEPENDENCIA

SECRETARIO GENERAL Luis Alberto Donoso Rincon, SECRETARIO COMISION DEL PLAN DE
DESARROLLO Pablo César Pacheco Rodriguez. SECRETARIA COMISION GOBIERNO Dayana Vanessa
Garcla Rozo; SECRETARIC COMISION DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Carlos Arturo Duarte Cuadros.

8. EQUIPO AUDITOR

Aura Marfa Carrillo Vargas, Ingrid Beatriz Acosta Velasquez, Maria Bernarda Castillo Mesa.

7. AUDITADOS

SECRETARIA GENERAL Claudia Suarez Nifio, Marla Griselda Baliesteros, Ana Marla Bernal, Gerardo
Bermidez Sanchez, Giovanni Rojas Correa, Martha Lizarazo Cortés, Marco Fidel Velandia, Julia Esther Gdémez,

Gloria Lucia Garzon Prieto, Patricia Ramirez.

COMISION DEL PLAN DE DESARROLLO Gloria Inés Cely Luna, Juan Carlos Dimas, Andrés Genaro Gutiérrez,
Angelfly Estefany Gomez Salas, Katerine Ramirez Maruianda, Sandra Forero.

COMISION GOBIERNO Luz Marina Acevedo Cubides, Adriana Carolina Linares, Leonardo Delgado Lasso,
Carmenza Orozco, José Dolores Martinez, José Luis Cortés.

COMISION DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Ana Yolanda Duran Rodriguez, Morrison Tarquino Daza,
Patricia Rodriguez Marin, Esperanza Perdomo.

8. METODOLOGIA

Se realiza reunion de apertura el 4 de julio del afio en curso, para el desarrollo de la auditorfa, se procedic por
parte de cada uno los auditores asignades a realizar entrevista al Jefe de cada proceso y a cada uno de los
responsables de los procedimientos en el correspondiente sitio de trabajo en el Concejo de Bogota. La entrevista
se realizé con base en una lista de chequeo, la cual se estructuré teniendo en cuenta los procedimientos
establecidos en gestion normativa y control politico, el Acuerdo 348 de 2008, la Resolucién 514 de 2015, Manual
de Funciones, el Acuerdo 492 de 2012, Resolucion 1323 de 2012 - Mapa de procesos y demas normas inherentes
al proceso, descritas en los criterios de auditoria, dicha auditoria se desarrollé mediante el levantamiento del acta
donde se plasmé el resultado de ésta y los compromisos adquiridos por parte de los auditados.

9. PERIODO DE EJECUCION DE LA AUDITORIA

Del 4 al 31 de julio de 2017

10. FORTALEZAS

Secretaria General

v Se evidencié por parte de los Funcionarios de la Secretaria General que adelantan el
procedimignto de Gestién Normativa y Control Politico la disponibilidad de facilitar el desarrollo de ia
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PROCESO EVALUACION INDEPENDIENTE CODIGO: EI-PRO0T-FO9

VERSION: 04,
INFORME DE AUDITORIA :
BOGOTA, D.C. FECHA: 21 OCT. 2014
auditoria y la responsabilidad frente a la misma. _
v En el desarrollo de la auditoria se evidencié el compromiso y el cumplimiento de las diferentes
tareas encomendadas, asi como el conocimiento del Reglamento Interno de la Corporacién.
v Los funcionarios desempefian las funciones asignadas en cumplimiento a los procesos,
observando un cumplimiento eficiente, eficaz y efectivo de sus actividades.
v Se observo el compromiso y el trabajo en equipo, en cumplimiento a las labores encomendadas,

permitiendo un trabajo eficiente.

Cornisién de Plan de Desarrollo

v Es importante destacar el compromiso, la responsabilidad y el cumplimiento de las funciones de
manera adecuada y oportuna, buena actitud frente a las observaciones realizadas por el auditor, muestran
interés por mantener el procedimiento actualizado en materia de normatividad. Asi como el trabajo en

equipo Y la actitud amable para atender la auditoria.

v Se evidencio un buen sentido de pertenencia y conocimiento en el desarrollo de las actividades
que realizan.
v Se destaca el trabajo en equipo de los funcionarios asignados en el proceso.

Comision de Gobierno

v Por parte del responsable de la Comision de Gobierno se observé buena disponibilidad y
compromiso en el desarrollo de la auditoria.
v Los funcionarios de la Comisién de Gobierno, responsables de! desarrollo de los procedimientos

de Control Politico y Gestion Normativa, mostraron buena actitud, compromiso y disponibilidad para

atender la Auditoria.
v Se observo que los funcionarios en desarrollo de las actividades encomendadas, realizan su labor

en equipo de frabajo, comprometidos en el cumplimiento de los objetivos y metas del proceso y de las
actividades del Plan de Accién.

v Se observo el buen manejo del archivo de la dependencia, el cual presenta un adecuado orden de
la informacion y de los documentos.
v Los funcionarios conocen el Reglamento Interno de la entidad y los tiempos que se deben aplicar

al proceso y tienen claras las responsabilidades que les asiste.

Comisién de Hacienda y Crédito Publico

v En el desarrollo de la Auditoria se resalta la buena actitud de los funcionarios Auditados, el
compromiso de cumplir los objetivos del proceso, responsabilidad por el cumplimiento de la normatividad
vigente como de las funciones que tienen asignadas a su cargo.

11, NO CONFORMIDADES POTENCIALES
Secretaria General y Comisiones

11.1 En desarrollo de la auditoria al procedimiento de Gestion Normativa, se evidencié que el formato ( Relacién
de Proyectos de Acuerdo (GN-PROQ1-F07), que se esta utilizando para llevar el control de los Proyectos de

ST
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PROCESO EVALUACION INDEPENDIENTE CODIGO: EI-PRO01-FO9

VERSION: 04

CONCEJO DE INFORME DE AUDITORIA

BOGOTA, D.C. FECHA: 24 OCT. 2014

Acuerdo radicados en las Comisiones y Secretaria General no contempla la fecha de notificacion a los honorables
concejales, si bien el Reglamento Interno no contempla la fecha para contar el termino de radicacion de ponencia
y despues de un concepto emitido por la Direccién Jurfdica, tanto la Secretaria General como las Comisiones en
conjunto decidieron que los términos para radicacion de ponencia se contaban a partir de la fecha de nofificacion a
los honorables concejales. Es asi que verificado el formato de Relacién de Proyectos no se esta refiejando dicha
fecha, que permita presentar una informacion oportuna y veraz a quienes consultan esta informacién, como son
tas UAN, por lo que es importante incluir esta columna en el cuadro de Relacién de Proyectos. Lo anterior puede
conllevar al incumplimiento en las norma ISO 9001-2008, NTCGP 1000:2009 4.2.3. Control de Documentos. 4.24.
Control de Requisitos MECI 2014 Informacion y Comunicacion Interna y Externa Ley 594 de 2000. Es preciso
aclarar que la norma que se incumple es la norma técnica de calidad y MECI, y NO la ley 1437 de2011 (CPACA).

11.2 Se evidencié que en el Mapa de Riesgos, se encontraron dos riesgos No. 19 en Gestién Normativa y No. 22
Control Politico, que por su descripcion y controles estos ya no corresponden a la situacisn actual, dado que el
riesgo identificado inicialmente por traslado de una sede a otra ya no se esta dando, por ello se requiere de Ia
eliminacion de estos dos riesgos y actualizacién del mapa de riesgos. No obstante a lo anterior se hace necesario
formular la identificacion de otro riesgo con la posible pérdida de documentos en el desarrollo de las actividades
en el cumplimiento de los procedimientos misionales. Lo anterior puede conllevar al incumplimiento en la norma

1SO 9001-2008 NTCGP 1000-2009 4.1.g, controles sobre los riesgos MECI 2014 1.3 Componente Administracién |
del Riesgo. 1.3.1 Politica de Administracion del Riesgo. 1.3.2 Identificacion del riesgo. 1.3.3 Andlisis y valoracion

del riesgo.

11.3 Se evidencié que si ya fue acordado por la Secretaria y las Comisiones a partir de un concepto juridico, el
termino a partir del cual se cuentas los (10) diez dias para rendir ponencia a partir de la fecha de notificacion, se
encontré que esta decision no se encuentra documentada como una politica de operacion. Lo anterior puede
conlfevar al incumplimiento de la norma 1SO 9001-2008 NTCGP 1000-2009 5.3 Pollticas de Calidad MECI 2014.

1.2 Direccionamiento Estratégico, 1.2.5 Politicas de Operacién. :

11.4 Se evidencié en seguimiento al Plan Anticorrupcion en la actividad No. 9 asignada a la Secretarla General y
las Comisiones en el cual deben desarrollar: “Redisefiar las formas de presentacién a la ciudadania y/o
publicacion del informe de gestion para la Rendicion de cuentas semestral”, Si bien va se han realizado
presentaciones de Proyectos de Acuerdo sobre Rendicion de Cuentas y modificacién al Acuerdo 151 de 2005 no
se evidencia el producto final. Se encontrd que a la fecha no se han redisefiado nuevas formas de presentacion a
la ciudadania y /o publicacién def informe de gestion para la rendicién de cuentas semestral, gue debe realizar la
“Corporacion. Asl mismo se evidencid que consultada la_pagina Web de ia entidad no se encuentra publicado el
informe de rendicion de cuentas, efectuado el 31 de julio de 2017. Lo anterior puede generar un incurnplimiento en
la norma ISO 9001-2008 NTCGP 1000:2009. 4.1 Requisitos Generales 5.4 Planificacion MECI 2014 1.2
Componente, Direccionamiento estratégico 1.2.1 Planes, Programas y Proyectos. Eje Transversal, Informacion y
Comunicacion Interna y Externa Sistema de Informacion y Comunicacion. -

11.5 Aunque en reunién de trabajo practicada entre los subsecrstarios de las comisiones y el jefe de la oficina
asesora de planeacion se realizaron algunas modificaciones a los indicadores de gestién y a los indicadores del

plan de accion, aun se observan los siguientes aspectos por mejorar tales como:

Indicadores Plan de Accién Indicadores de gestidn Observaciones Oficina de Control
Control Politico y Gestién Control Politicoy . Interno
‘Normativa Gestién Normativa
Actividad 5: Presentar, programar y Este indicador no tiene formulacién
debatir en sesiones la modificaciéon de variables para ser medido, gue
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Acuerdo 151 de 2005

Indicador 5: Proyecto de acuerdo
discutido y aprobado

Frecuencia: mensual

Actividad 8: actualizar el respectivo
procedimiento de rendicién de
cuentas

Indicador 6. Procedimiento
actualizado de conformidad con lo
establecido en ef DAFP

Frecuencia: Mensual

Actividad 7. Realizar en sesion
plenaria la rendicion de cuentas

indicador; N de sesiones realizadas
para rendicion de cuentas / N. de
sesiones programadas para
rendicién de cuentas

Frecuencia: Mensual

datos contra que datos van a dar
algin porcentaje de cumplimento,
asi mismo no se entiende por qué su
frecuencia de medicion es mensual,
en el entendido que la rendicion de
cuentas se realiza semestralmente.

lgual que el anterior no ftiene
formuladas variables de medicion,
asi como la frecuencia establecida
no tiene ninglin objeto toda vez que
un procedimiento no se actualiza
mensuaimente, los procedimientos
en la entidad estdn siendo
aclualizados anualmente.

La rendicidn de cuentas se realiza
semestraimente, por tanto es
necesario modificar la frecuencia de
cumplimiento.

Actividad 9: Efectuar tramite de
proposiciones

Proposiciones
Proposiciones

Indicador g
debatidas /
agendadas

Actividad 63:; Programar y
debatir las proposiciones
priorizadas y agendadas
por tas bancadas

Indicador 83:
proposiciones priorizadas
debatidas / Proposiciones
priorizadas

Con respecto a este indicador se
hace necesario precisar el por qué
dejar 2 indicadores tanfo en el plan
de accion como en los indicadores
de gestién que miden exactamente
jo mismo dentro una actividad que
es la de debatir las proposiciones
priotizadas las cuales  estan
agendadas, los dos indicadores
persiguen el mismo propésito como
es el tramite de las proposiciones, se
sugiere dejar un solo indicador bien
formulado que mida el cumplimiento
del tramite.

Actividad 10: Elaborar el tramite de
los proyectos de acuerdo

[ndicador 10: Proyecto de acuerdo
debatido / Proyectos de acuerdo
agendados

Actividad 61: Agendar
proyectos de acuerdo en
las- sesiones de control
normativo

indicador 61: Proyecto de
acuerdo  aprobado  /
Proyecto de  acuerdo
programado + Proyecto
de acuerdo negado +
Proyectos de acuerdo
devuelto / Proyectos de
acuerdo *100

Al igual que el anterior se sugiere
dejar un solo indicador para el
tramite de proyectos de acuerdo, y
no dejar 2 indicadores con un mismo
ohjetive yfo actividad.

Actividad 11 el presidente del
Concejo ordenard la conformacion

definido el
seria__ el

mal
producto

Se encuentra
indicador, el

“EN EL CONCEJO, BOGOTA TIENE LA PALABRA’
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de una comisién accidental para el informe de la comisidn mas no es un

estado de la modificacion del " | indicador que arroje upa medicion

reglamento interno ‘ frente al cumplimiento de Ia
actividad, asi mismo no existe

Indicador 11; Informe de ia coherencia entre la descripcion de la

Comisién actividad y el indicador establecido.

Las anteriores observaciones se deben tener en cuenta para evitar un posible incumplimiento de la norma 1SO
9001-2008, NTCGP 1000:2009 4.1 Requisitos Generales, literal ¢, d, e, f y g 5. Responsabilidad de la Direccién
5.1 compromiso de la Direccién 4.2 Gestién Documental 4.21 Generalidades ¢) d) 4.2.3 Control de Documentos,
literal a y b 4.2.4 control de Registros, Numeral 5.4 Planificacién, 5.6 revisién por la direccién, Evaluacién y
Medicion, MECI 2014 Modulo de control de Planeacion y Gestidn, Componente Direccionamiento Estratégico,
Elementos: Planes, Programas y proyectos. 2.1 Componente Evaluacion. 2.1.1. Autoevaluacion de control y
gestion. Es de aclarar que los responsables de la elaboracion y formulacién de los indicadores, son los
encargados de cada proceso, para el presente caso serfa la secretaria general y las comisiones permanentes con

el acompafiamiento de la oficina de planeacion.

11.6 Se evidencid que el formato para presentacion de proposiciones (CP-PROO1-FO4), como es elaborado y
diligenciado por las UAN de los Concejales, en el momento de radicaria en la respectiva Comision y
recepcionadas por el funcionario responsable de su radicacion, no se tiene el espacio para colocar el CORDIS en
la proposicion, que segun lo manifestado por los funcicnarios se hace necesario la modificacion del formato, en la
parte superior del cabezote, dejando el espacio para imprimir el respectivo CORDIS, toda vez que esta quedando
sobrepuesto en el texto de la proposicién. Lo anterior puede conllevar al incumplimiento de fa norma 1SO 90901-
2008, NTCGP 1000:2009 4.2.3. Control de Documentos. 4.2.4. Control de los Registros MECI 2014 Informacion y

Comunicacién Interna y Externa Ley 594 de 2000.

11.7 Se evidencio que las carpetas de la red interna donde se identifican los afios y vigencia que contienen los
proyectos de acuerdo y las proposiciones de las Comisiones y Secretaria General en su presentacion general no
existe un criterio unificado para el manejo de la informacién en la Red, que permita el facil acceso a la busqueda
de la informacion, tanto por los funcionarios como por fas UAN, como se describe en los siguientes cuadros:

AGENDAS AGENDA AGENDAS 2017 ACUERDOS
CERTIFICACION ASISTENCIA | CERTIFICACION HONORARIOS | CERTIFICACIONES AGENDA,
HONORARIOS 2017
COMISIONES ACCIDENTALES | COMISIONES ACCIDENTALES COMISIONES CABILDO ABIERDO 2617
ACCIDENTASLES 2017
DERECHOS DE PETICION, | DERECHOS DE PETICION DERECHOS DE PETICION | CERTIFICACION ASISTENCIA
QUEJAS Y RECLAMOS 2017
INF. GESTION COMISION INFORMES DE GESTION DE LA | INFORMES PRESUPUESTO | COMISION DE
COMISION 2017 ORDENAMIENTO
TERRITORIAL ACUERDO 549
2014
INFORMES DE LA | INFORMES DE LA | INFORMES COMISIONES
ADMINISTRACION ADMINISTRACION ADMINISTRACION 2017 ACCIDENTALES
ORDENES DEL DIA ORDEN DEL DIA INFORMES DE GEST!ON | CONDECORACIONES
2017
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PROPCSICIONES

PRESENTACION DEBATES

ORDENES DEL DIA 2017

DECRETO NO. 109 DEL 2017
EXTRAORDINARIAS

PROPOSICIONES POR

APROBAR

PROPOSICIONES

PRESENTACION DE
DEBATES 2017

DECRETO NO. 303 DEL 08
DE JUNIO DE  2017-
EXTRAORDINARIAS

PROYECTOS DE ACUERDO

PROYECTOS DE ACUERDC

PROPOSICIONES 2017

DECRETO NO. 359 DEL 11
DE JuLliO DE  2017-
EXTRAQRDINARIAS

RELACION DE SESIONES

RELACION DE SESIONES

PROYECTOS DE ACUERDO
2017

IMPEDIMENTOS

SUBCOMISION DE
VIGILANCIA

SUBCOMISION DE VIGILANCIA

Y CONTROL

RELACION DE SESIONES
2017

INFORMES DE GESTION
ENTIDADES

sSuB COMISIONES

INFORMES DE GESTION

SEC. GENERAL 1ER
Semestre

INFORME DE  GESTION
SEC.GENERAL 2do Semestre
OBJECIONES A PROYECTOS
DE ACUERDO

ORDEN DEL DIA

PROPOSICIONES 2017
PROYECTOS DE ACUERDO
RELACION DE SESIONES
RENDICION DE CUENTAS
RESOLUCIONES 2017
VOTACIONES 2017

VIGILANCIA Y CONTROL

a) La Comision de Hacienda la carpeta de informes de presupuesto 2017, se encuentra vacia, pero
los informes de presupuesto son de [a administracién y deberia estar inmersa en la carpeta de informes

de la administracion.

b) Una vez revisado la red interna, se evidencid que el link de las carpetas que maneja la
Secretarfa General, no se encuentran bien organizadas, fo que ha conllevado a no permitir la facilidad de
la consulta por parte de los demas funcionarios de la entidad. como es el caso que a continuacion se

describe:
v Secretaria General no estan publicando la Presentacién de debates 2017

v Las carpetas 8 y 9 Hospital U. San Ignacio se deben ubicar de acuerdo al tema central que
corresponda, no se entiende si es respuesta a una proposicion o es un tema independiente el cual se

debe clasificar, al igual gue no se sabe a qué afio corresponde.
v La Carpeta de CD AUDIENCIA VICTIMAS 9042015, no se sabe a qué tema corresponde o si es

respuesta a una proposicion y a queé afio corresponde. )
4 La carpeta CONSULTA POPULAR SOLICITADA POR EL SENOR ALCALDE, segln la fecha del

archivo debe ir en el afio 2016
v La Carpeta CORREOS ADMINISTRACION DISTRITAL ACTUALIZADOS segln la fecha de

publicacién es del 2015 al iguat que el archivo interno lo que permite evidenciar gue no estan actualizados
y que este archivo debe estar ubicado en la carpeta del afio 2015.
v La carpeta INFORME PERSONERIA, es del afio 2015, el cual deberia estar inmensa en la carpeta

del afic 2015.

giAGET
s %
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v La carpeta de PROCEDIMIENTOS Y CUADROS ACTUALIZADOS, estos archivos corresponde a
la Oficina Asesora de Planeacion, por lo que no deben mostrarse por la Secretaria General.

v La carpeta de RATIFICACION CONSULTA POPULAR, la informacion corresponde al afio 2015,
por lo que esta informacion debe ir en ese afio.

v La carpeta de CONTROL-INTERNO (CBPRINT) (x) ~ Acceso Directo, corresponde a la Oficina de
Control Interno, por lo que no debe estar ubicada en el Link de Secretaria General.

v La Carpeta JURIDICA_ ACIUDADANO (CBPRINT) {V)- Acceso Directo, no debe ir en el Link de

Secretarla General. 3
v En fa Carpeta PERIODO 2016-2017, ANO 2017 se debe dejar una carpeta matriz en la que se

incluya todos los Decretos de sesiones extraordinarios autorizadas por la Alcaldia Mayor.
v Unificar las carpetas Informes de gestion 1er y 2do semestre en una sola carpeta que sea de

Informes de Gestidn de Secretaria General,
v Con relacion a las Comisiones Accidentales, se debe dejar una carpeta matriz que diga

Comisiones Accidentales o designaciones.
v La carpeta de votaciones se encuentra desactualizada debido a que no se han incluido toda la

votacion de los proyectos de acuerdo aprobados.

“Proyectos  2017- Primer | TOS ' PROYEGTOS  ACUERDO

Debate MAYCO ACUERDO 2017
Proyectos 2017- Segundo | PROYECTOS DE ACUERDO | PROYECTOS DE | Relacién de Proy. De Acuerdo
Debate AGOSTO ACUERDO EXTRAS JULIO | 2017 Archivo Excel
CUADRO GENERAL | PROYECTOS DE ACUERDO | PROYECTOS DE
PROYECTOS DE | FEBRERO ACUERDO EXTRAS ABRIL
ACUERDO Archivo Excel
SESIONES PROYECTOS DE
EXTRAORDINARIAS ACUERDO FEBRERO
RELACION DE PROYECTOS | PROYECTROS DE

DE ACUERDO 1ER | ACUERDO MAYQ
SEMESTRE Archivo Excel
RELACION DE PROYECTOS | TEXTOS DEFINITIVOS

DE ACUERDO 2 SEMESTRE | PROYECTOS DE
Archivo Excel ACUERDO
a) Las Comisiones de Plan y Hacienda en la Carpeta de Proyectos de Acuerdo no se observa la
publicacién de los textos definitivos de los proyectos de acuerdo, tal y como lo publica la Comisién de
Gobierno esto conileva a realizar en forma independiente la blsqueda de los textos definitivos y no se
tiene un acceso directo a aquellos proyectos gue han sido aprobados en primer debate, se revisé gue
actualmente la busqueda se realiza por cada uno de los proyectos hasta lograr encontrar cuales fueron

aprobados.

R OEOOICIONSS an CARPETA CUADRO' CUADROS PROPOSICIOHES

COMISIONES QUE CONTIENE: PROPOSICIONES 2017
ACCIDENTALES APROBADAS

- CUESTIONARIO

Y RESPUESTAS

A

/:,}gn
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- CUADRO
SEGUIMIENTO
PROPOSICIONES
- RELACION
PROPOSICIONES 2017
CUADRO GENERAL DE | PROPDSICIONES POR APROBAR | CUADRO SEGUIMIENTO | CUESTIONARIOS Y
PROPOSIGIONES 2017 2DA CARPETA PROPOSICIONES RESPUESTAS 2017
CUESTIONARIOS CUESTIONARIOS Y | PROPOSICIONES POR
RESPUESTAS APROBAR 2017
PROPOSICIONES PROPOSICIONES
PENDIENTE DEBATE RADICADAS PARA LEER
PROPOSICIONES
PENDIENTES PARA
APROBAR
SEGUIMIENTO
PROPOSCIONES 2017
a) Se observa que en las Comisiones de Plan y Hacienda en la carpeta de proposiciones de
cuestionarios y respuestas, identifica las carpetas con el nimero de la proposicion y el affo.
b) La Comisién de Gobierno en la carpeta de cuestionarios y respuestas identifica la carpeta con ef
ndmero de la proposicion y entre paréntesis el nombre del concejal citante de la proposicion.
c) La Secretaria General en la carpeta de cuestionario a las proposiciones identifica las carpetas

unas con nimero y nombre del Concejal y otras con solo nimero y afio.
Lo anterior podria conlflevar al incumplimiento de la norma 1SO 9001-2008, NTCGP 1000:2009 4.2.3. Controf de
Documentos. 4.2.4. Control de Requisitos. MECI 1000:2014 Eje transversal de Informacién y Comunicacion

Interna y Externa.

11.8 Se evidencio que en el ejercicio que adelanta la Corporacién en el desarrolio de la Gestion Normativa, se
observa que en Secretaria General se han radicado 416 Proyectos de Acuerdo con corte a Junio 30 segin cuadro
de Secretarla General publicado en la red interna, de los cuales se distribuyeron de la siguiente manera a las
Comisiones Permanentes:

SEhREE ¢ gaubn St SR il e R e T AR e
Comision 83 82 58 17 12 12 59 1
de Plan y
Desarrollo
gomisién 282 226 99 35 14 12 213 0
e
Gohierno
gomisifm 51 44 42 11 31 11 3 0
e
Hacienda
Y Crédito
Plblico

3562 199 63 57 35
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Como se puede observar en el cuadro anterior se radicaron en el primer semestre en las comisiones 352
proyectos de acuerdo de los cuales fueron aprobados 35 proyectos de acuerdo en primer debate que
corresponden al 8,94% del total de proyectos radicados en comisién. También se observa que fueron priorizados
63 proyectos de acuerdo de los 352 radicados en comision para debate en sesiones ordinarias del primer
semestre, que corresponde al 17,89%. Asi mismo de los 352 proyectos reportados por las comisiones como
radicados se sertearon 199, lo que corresponde a un 53, 56%.

Se observa que en el cuadro de proyectos de acuerdo (GN-PR001-FO7) diligenciado por las Comisiones
Permanentes en la Columna de Tramite, no se esta consignando el tramite que surtié el Proyecto de Acuerdo,
como es el caso de ser agendado, programado, presentado, discutido y no aprobado, discutido y negado
informacién que se requiere para el calculo de los indicadores, Asi mismo se evidencié que en los informes de
gestion no permite evidenciar de donde se saca la informacion para la medicién de los indicadores por lo que se
debe contemplar la madificacion al formato de informe de gestion e incluir en la columna de tramite del cuadro de
proyectos fa descripcion de dicha situacion. De ofra parte esta informacion es primordial para el informe de
rendicién de cuentas el cual debe demostrar gue aunque si el proyecto de acuerdo no fue aprobado, si fue

agendado para debate.

Evidenciado lo anterior del procedimiento de Gestién Normativa, se puede conllevar al incumplimiento en la norma
ISO 9001-2008, NTCGP 1000:2009 4.2.3. Control de Documentos. 4.2.4, Control de Registros. MECI 2014

Informacién y Comunicacién, interna y Externa, Ley 594 de 2000

11.9 Si bien los procesos de Control Polftico y Gestion Normativa tienen establecida unas caracterizaciones, en
revision de las mismas se observé que estas deben ser ajustadas nuevamente y que se incluyan todas las
actividades propias de la gestion de los procesos, a continuacion se sugieren algunas actividades a tener en

cuenta, tales como:;

CLIENTES
Proceso Evaluacién
Independiente

SALIDAS
Plan de
Mejoramiento

ACTIVIDAD PHVA
{Actuar)
Proyeccion de
objeciones, toma de
acciones correctivas
y/o preventivas

ENTRADA
Informe Preliminar e
Informe Definitivo

PROVEEDOR
Proceso Evaluacion
Independiente

Direccion Se recibe todas las {Hacer) Respuestas PQRS Todos los procesos
Administrativa (todos PQRS tales como: Dar oportunamente y ciudadania en
los procesos), Derechos de respuesta a las general
ciudadania en Peticién y PQRS de acuerdo a
general Solicitudes los términos
establecidos
Por definir Solicitud {Hacer) Informe de Por definir
diligenciamiento Ditigenciamiento presupuesto
presupuesto formatos orientado a
orientado a presupuesto resultados
resultados orientados a

resultados por
productos y por
abjetivos: anexos 6

y7

Secretaria General

Solicitud informe de
gestién semental de
acuerdo 151 de
2005 articulo 2 y del
Acuerdo 348 de

{Hacer)
Realizacidn de
informe de gestién
semestral

Informe de gestidn

Secretaria General.
Ciudadania en
General

“EN EL CONCEJO, BOGOTA TIENE LA PALABRA"
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2008 art 22

Las anteriores observaciones tienen el propésitc de que sean identificados todos los factores intervinientes en la
gestion propia de fos procedimientos adscritos a los procesos misionales, debe realizarse cuidadosamente, de
manera que esta caracterizacion sea coherente y consistente. Por lo tanto se debe mantener un "hilo conductor” a
través de toda la caracterizacion. Lo anterior podria generar un posible incumplimiento de la ISO $601-2008,
NTCGP 1000:2009 4.1 Requisitos Generales, MECI 2014 Componente Direccionamiento Estratégico, Elemento

Modelo de Operacion por Procesos.

11.10 En revisién de los procedimientos de Control Politico y Gestion Normativa Numeral 5 “Refacién de empleos
que intervienen en el procedimiento’, se observa un listado de cargos sin discriminar para cada una de las
dependencias adscritas a ios procesos tales como: Secretaria General, Comision Primera dei Plan, Comisién
Segunda de Gobierno y Comision Tercera de Hacienda y Crédito Pubiico, Las cuales tienen una estructura de
cargos diferentes y como en el procedimiento se encuentran consolidados en una sola retacién, al momento de
verificar las funciones de los diferentes empleos por manual de funciones y competencias en cada una de las
dependencias se presenta confusién y no es claro que cargo debe estar en cada una de las dependencias. Lo
anterior podria generar un posible incumplimiento de la Norma ISO 9001-2008. NTCGP 1000:2009 Numeral 6.2
Talento Humano, MECI 2014 Modulo Control de planeacion y control, Componente Talento Humano, Elemento

desarrollo del Talento Humano.

11.11 Se observa que actualmente se esta diligenciando el Formato GN-GP- PR001-F015 Presupuesto orientado
a_resultados, el cual contiene informacién diferente como se evidencia en los anexo 8 y 7 de las Comisiones
Permanentes, ne es posible manejar un mismo formato con el mismo codigo y version para dos contenidos
diferentes. Por tanto si se continGa manejando este documento por objetivos y productos es necesario gue se
establezcan dos formatos diferentes. Asl mismo no se establece cual es la finalidad de la informacion que contiene
estos formatos y a quien va dirigida, de ofra parte el formato contiene una columna denominada “Valor” la cual en
vez de estar diligenciada en pesos se esta diligenciado con el numero de proyectos, a continuacion se muestra el
formato para revision y/o unificacién de contenidos:

FROCESO GESTION NORMATIVAY | GODIGO: GI-CP- P e PO ATIVAY T CODICO: GR-CP-
CONTROL. POLITICO PRO01-FO15
CONCEIDDE VERSION: 01 PRESUPUESTO ORIENTAGO A VERSION No. 1
B00ATA, 56, PRESUPUESTO ORIENTADO A ; RESULTADOS e TTIRTEE
S COMCRIODE M .
REEULTADOS FECHA: 11 MAR. DE BO0OA, e, 2ns
2018 ANEXO No. 7
ANEXO No. 6 OBJETIVOS A 30 DE JUNIO BE 2017
COMISION TERCERA PERMANENTE DE HAGIENDA Y CREDITO PUBLIGD
PRODUCTOS A FECHA 30 DE JUNIO DE 2017 PRIMERA PARTE [DENTIFICAGKON DE RESULTADGS
FORMATO No. 1 OBJETIVOS
COMISION TERCERA PERMANENTE DE HAGIENDA Y CREDITO PUSLICO OBJETIVOB DE LA QBJETIVOS INDICADCRES | VALOR ALCANZADO

ADMINISTRACION ORGANIZAGIONALES | DE FECHA

(BENEFICIOS) OBIETIVOS
PRIMERA PARTE IDENTIFICACIGN OE RESULTADOS VALOR FEGHA
Los ohlelivos 1. Velar pomjue las Némero de 11 30 de
Jestilucionales de la Inictalivas del Prayectos de Junle
FORMATO No.2 PRODUCTOS Plenasla del Concejo de oleculive, afeclen Acuerdo de

Bogold positivamedle los aprobados en 2017
inlereses primer debale
fundamantales de la Numero de 44 304de

PRODUCTOS INDICADORES DE PRODUCTO VALOR ALGRIZADO Conlribuir con todes y comunldad, dotando & | Proyectos de Junio
cada unas de las |2 ciudad de un Acuerdo de
priofdades de la présupuasto de Radicagos 2017
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Administracidn Distrital, inversiones acords Porcentaje de 25% 30de
VALOR FECHA astablecidas n los can las necesidades Proyectos de Junio
diferentes Planes de da la ciuded, en forma Acuerdo de
204 Desamolle, en eficiente parala aprobados an 2017
Nomero de  Proyeclos de  Acierdo 44 Junk ed amanizackdn con el prestacion de fos |__primer debate
presentadas o radicados ‘%‘1’7 ¢ Presupuesto ejerciende sarvigios pablices y Namero de EE) 30 de
un Conlrol Politico sobre roejosamienta de Ja Proyeclos do Junlo
Nifmero de Acuordos Expedidos ins Entidades de la calidad do vida de los Acuardo de
Admintstracién Distrital, Bogatenos Archivados 2017
ajecutoras del Pian de Porcenlaje de 5% 30 de
Inversiones que Proyecios Junio
contangan los Planes de Archivados de
Dasamollo Econdmico ¥ 2037
Focial da Obras Namero de 33 36 da
Piiblicas Proyeslos Junlo
: NIA Presentados a de
WA expodheidn de Acuerd Inielativa del 2017
4. Estudia y debate sobro xpodleiinds Acuerdos Concejo
Proyectos da Acuerdo Porcantaje de 5% 30 de
Acuerdos Junio
prasgntados a de
iniciativa del 207
Cancejo
Niimare de 11 30 de
Proyecios Junie
20d Presentados a de
MNomero de  Proyaclos de  Acusrdo - Jmm;e Inicialiva de fa 2017
presentados a iniclativa del Concejo 2017 Adminislracién
Parcentae de 25% 30 ge
Mimere de Proyectos ide Acuerdo 30 de ﬁ;‘gg&do“ . j:nla
pesenlados  a  Inictativa  de  la 11 Junlo de Iniciativa de la 2097
Adminisiracian. 2017 Administcacidn
. 30de 2. Promover ura Nimero de 108 cde
g;luma[r:o ddee ;?;T&is realizadas sobro 18 Junio de geslidn pibllca enlidades Junie
Yewios 2017 responsable a travds citadas para da
20 ds del conirol politice & conicol palitico 2017
Namere de cllacfones a funcionarios de 114 Junio de las enlidades del Nimaro de 17 30 de
Entidades Distritales 2057 Distrita Capital saslonas de Junfo
2. Coniral Poliico a las § Gontrol Palllico do
entidades del Dislrita Capitat R . 30de s 1a 2047
Nimero de sesiongs realizadas para ] —_
Confrol Politico 17 Junio do 3. Promoverla Panticipacién Se garanlizé
207 representacidn da palitico- ]
N o Proyect do Acuerd a0 de fodos los seclores en pantidista def paricipacidn
Gmers  de  Proyectos de  Acuerdo las decisiones politicas Concajo da de fodas las
3. Anales def Concejo publicados u Ju;g?;’ ® de ta cludad Bogold bancadas
Niimero de NfA WA
Mimere d¢ usuarios alendidos en la NA A cabiidos
Biblloleca Carlos Llaras Restrepe abiertos
omenizados
- . 4, Brindar zla Porcentsje de NIA NiA
g;)lnr;;umtant:rs;anns atandidos en la A NA comunidad consultas en
Inforenacién general y promedio
sabra [0s procosos Informacién
Namaro de consultas sebfe temas de NA NIA potiticos dal Disteilo ganaral
Interés general Capltal {100%} Porcenlaje de N/A MiA
4, Alencin a1 wusuario y consullas
refaci idad
elonts oo |4 carmunida Nimera do consullas sobro femas de [ .. A sabra procesos
interés pelllico polficos
. I0de
:twcﬁrdzs de derechos de  peticién 14 Judlo de
2017
3 de
tiimero de queas y rectamos atendides 0 Junio de
2017
30de
Nimero de Foros raalizedos Q Junio de
218
5, Parlicipactén comunilarda
Nimero ] Cablidos  Abierlos
arganizados HiA A
Lo anterior podrfa generar un posible incumplimiento de la Norma ISO 9001-2008 NTCGP 1000:2009 Numeral
4.2 Gestién Documental, 4.2.1 Generalidades literal d., 4.2.3 Control de documentos 4.2.4 Control de registros,
MECI 2014 Eje transversal de comunicacion e informacion.
11.12 Se evidencit que tanto las comisiones como la Secretaria General no existe un criterio unificado frente a la
publicacién de las actas sucintas que se colocan en la Red, como es el caso la Comision de Plan que publica las
actas en archivo Word y sin firmas, la Comision de Gobierno las publica en archivo PDF y solo con ia firma del

‘ﬁifo—i“iﬁa:
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Secretario de la Comision, La Comision de Hacienda y Crédito Publico las publica en archivo PDF y sin firmas y la
Secretarla General las publica en archivo PDF y con las firmas, por lo que se observa la necesidad de tener una
unificacién en la presentacién de actas sucintas publicadas. Lo anterior puede llevar al incumplimiento de la
norma 1SO 9001-2008, NTCGP 1000:2009 4.2.3, Control de Documentos. 4.2.4. Control de Requisitos MECI

1000:2014 Informacién y Comunicacién Interna y Externa Ley 594 de 2000

11.13 Se evidencio que los cuadros de relacién de sesiones en la columna de tramité no se esta identificando, en
qué estado se encuentra el desarrollo del debate de las proposicicnes, al igual que no se identifican que proyectos
de acuerdo se aprobaron y cuales contintian en debate, lo que no permite tener claro gue continua en la siguiente
sesién y no cumple con el objetivo para to que fue creado este documento. Lo anterior puede llegar a generar un
incumplimiento en la norma ISO 9001-2008, NTCGP 1000:2009 4.2.3. Control de Documentos. 4.2.4. Control de
Requisitos MECI 1000:2014 Informacion y Comunicacion Interna y Externa Ley 584 de 2000

Comision del Plan

11.14 Se observd que ya se materializo un riesgo en los activos de seguridad de la informacion para esta
dependencia perdiendo informacion generada al interior de esta, sin embargo esta eventualidad se subsano y se
logré recuperar la informacién, de acuerdo a lo anterior como fue un riesgo gue ya se materializo s necesario
identificarlo, describirlo v registralo en el mapa de riesgos de gestién, estableciendo tas acciones de control y
controles efectivos en caso de que se vuelva a materfalizar, lo anterior para evitar un posible incumplimiento de la
Norma 1SO 9001-2008, NTCGP 1000:2009 numeral 4.1 Requisitos Generales Literal g. MECI 2014 Modulo de
planeacion y gestién, Componente Administracidén del riesgo, Elemento — Identificacion del riesgo y - Andlisis y

valoracion del riesgo.

Comisioén de Gobierno

11.15 Revisado el cuadro de seguimiento a proposiciones con corte a 31 de julio de 2017 se evidencié que las
proposiciones 340, 341, 342, 343, 344, 345, 346, 347, 348, que fueron aprobadas el 15 de julio no se les ha
realizado seguimiento. Lo anterior puede llegar a generar un incumplimiento en la norma SO 8001-2008. NTCGP
1000: 2009 4.2.1 generalidades ¢) procedimientos MECI 2014, 2.1.2 Procedimientos

Comisién de Hacienda y Crédito Publico

11.16 Se evidencid, que el cuadro de seguimiento a proposiciones 2017 no se encuentra actualizado,
encontrandose el registro de proposiciones hasta la No.304, guedando pendiente por incluir las proposiciones
Nos. 329, 330, 331, 332, 333, 334 gue fueron aprobadas el 11 de julio de 2017. De igual forma se observo que
revisada la red interna, la informacion que aparece en el cuadro de proposiciones, la letra debe unificarse en altas
y bajas, debido a que las unidades de Apoyo Normativo - UAN cuando consolidan la informacién para la rendicion
de cuentas del concejal tienen que frascribir fa letra que esta en maylscula para presentar el informe.
Adicionalmente para el seguimiento a las proposiciones esta actividad debe realizarla un funcionario diferente a
quien actualiza permanente la informacion, como lo establece el procedimiento en el numeral 6.8 SEGUIMIENTO
A PROPOSICIONES DE CITACION, actividades que viene desarrollando el Profesional Universitario 219-03.

Lo anterior puede llegar a generar un incumplimiento en la norma ISO 9001-2008. NTCGP 1000. 2009 4.2.1
generalidades ¢) procedimientos 4.2.3. Control de Documentos. 4.2.4. Control de Requisitos MECI 2014, 2.1.2
Procedimientos Infermacion y Comunicacion Interna y Externa Ley 594 de 2000.
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11.17 Se evidencio que el cuadro donde se relacionan los proyectos de acuerdo en [a columna de tramite se esta
colocando designacion de ponentes, informacion que debe ir en la columna correspondiente a ponentes y la
prérroga de ponencias debe ir en la columna de presentacion ponencias. Asl mismo se observa que esta columna
de tramite presenta una mezcla de informacion en diferentes colores que en fugar de aclarar confunden. De otra
parte en el cuadro se debe unificar la letra en altas y bajas, como realizan la presentacion las demas comisiones.
Lo anterior puede conllevar al incumplimiento de la norma ISO 9001-2008, NTCGP 1000:2009 4.2.3. Control de
Documentos. 4.2.4. Control de Requisitos MECI 2014 Informacién y Comunicacién Interna y Externa Ley 594 de

2000,

12. NO CONFORMIDADES REALES

Secretaria General

121 Incumplimiento en la norma 1SO 9001-2008, NTCGP 1000:2009 4.2.3. Control de Documentos. 4.2.4.
Control de Requisitos. MECI 1000:2014 informacién y Comunicacion, interna y Externa, Ley 594 de 2000.
Revisado el formato de seguimiento a proposiciones (CP-PR001-FO2), se evidencié que se encuentra mal
diligenciado, encontrandose en la columna de fecha de envio del cuestionaric el nombre de la entidad, y en la
columna de fecha de radicacién de respuesta debe ir la entidad, la fecha y el CORDIS en que se recibe la
respuesta, la columna de observacién debe ir la informacion clara y completa. De otra parte se evidencio que en
la columna de observaciones se define la palabra “sin cuestionario” y no se entiende a que hace referencia toda
vez que las proposiciones se presentan a través de un cuesticnario.

12.2 Incumplimiento de la norma ISO 9001-2008; NTCGP 1000:2009, 4.2.1 Generalidades c) procedimientos
documentados y los registros requeridos, MECI: 2014 1.2.2 Modelo de operacion por procesos. Se evidencié que
en el procedimiento de Gestion Normativa en el numeral 5. RELACION DE EMPLEOS QUE INTERVIENEN EN
EL PROCEDIMIENTO, no aparece el cargo Secretaria ejecutiva 425-05, funcionaria que se encuentra asignada a
la Secretaria General. De igual manera se presenta esta situacion en el procedimiento de Control Politico, en el
cual no aparece el cargo del Secretario Ejecutivo 425-08 funcionario adscrito a Secretaria General.

De igual forma el procedimiento de Gestion Normativa, en el numeral 6.14 DEVOLVER A COMISION PARA
ESTUDIO DE MODIFICACIONES: aparece “El Secretario General mediante oficio (GD—PR001-FO1) devolvera
el proyecto de acuerdo a la Comisioén respectiva...”. La palabra oficio se debe cambiar por memorando (GD-

PRO0O1-F02) mediante el cual se devuelve el Proyecto de Acuerdo.

Comisién de Haclenda y Crédito Publico

12.3 Incumplimiento en la norma ISO 9001-2008 NTCGP 1000: 2009 4.2.1 generalidades ¢) procedimientos MECI
2014 1.2.2 Modelo de operacion; teniendo en cuenta lo establecido en los procedimientos de Control Politico
numeral 6.23 ELABORAR ACTA SUCINTA y Gestién Normativa numeral 6.27 ELABORAR ACTA SUCINTA, Se
observé que no se esta dando cumplimiento a fa transcripcién de Actas Sucintas, evidenciandose un atraso en la
transcripcion de 10 Actas de 37 sesiones realizadas a fecha 30 de junio de 2017, por la falta de personal
asignado a ta Comisidn, a pesar de las solicitudes realizadas por el Subsecretario de ia Comisién Dr. Carlos
Arturo Duarte Cuadros, mediante memorandos Nos. 2017{E3649 del -07-03-2017de fecha 07-03-2017, No.
20171E5734 del 20-04-2017, No. |E 6699 del 05-056-2017 dirigidos a la Dra. Gloria V. Zambrano Ocampo, Directora
Administrativa y el memorando No. 2016|E17895 de fecha 28-11-2016 dirigido al Dr. Luis A Donoso R, Director

Administrativo, suscrito por Dr. Ratll Enrigue Dangond Condreras,
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SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO DE LA VIGENCIA 2016
DE COMISIONES Y SECRETIA GENERAL

En revision y Seguimiento al Plan de Mejoramiento de [a vigencia 2016 de las no conformidades evidenciadas se
encontro lo siguiente; '

No conformidades Potenclales se cierran 11.4, 11.5, 11.6, 11.7, 11.8
No conformidades Reales se cierran 12.6, 12.7

De acuerdo con lo anterior las no conformidades del Plan de Mejoramiento de la vigencia 2016 a los procesos de
Gestion Normativa y Control politico se han cerrado, de acuerdo al seguimiento que realizé Ia oficina de control

interno.

NC CONFORMIDAD EVIDENCIADA EN EL PROCESO DE GESTION NORMATIVA Y CONTROL POLITICO,
QUE POR COMPETENCIA SE TRASLADA AL PROCESO DE TALENTO HUMANO.

V. Se evidencié que en la Comisién de Gobiernc se encuentran ubicados dos profesionales 219-03, que de
acuerdo con la estructura establecida para las Comisiones y conforme con el Manual de Funciones y
competencias laborales, solo debe ubicarse un profesional de este grado, para no generar conflicto de
competencias, frente a quién debe desempefiar dichas funciones asignadas a ese cargo. Lo anterior puede
conlievar ai incumplimiento de la norma ISO 9001-2008 NTCGP 1000:2009, 6.2.2 Competencia, Formulacién y
toma de Conciencia, MECI 2014, 1.1.2 Desarrollo del Taiento Humano y Resolucion 514 de 2015 Manual de

Funciones y Competencias Laborales.

NO CQNFORM?DAD IDENTIFICADA EN LA AUDITORIA REALIZADA A LOS PROCEDIMIENTOS DE
GESTION NORMATIVA Y CONTROL POLITICO, TRALADADA A LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION.

W. Se evidencidé que en desarrollo de la auditoria a Secretaria General y Comisiones, la oficina asesora de
Planeacion no ha asignado a un funcionario del area que permita hacer un -acompafiamiento, asesorfa y
orientacion a dichas areas en los temas relacionados con los indicadores, procedimientos, riesgos, politicas y
manuales. Lo anterior puede conllevar al incumpiimiento en la norma 1SO 9001-2008 NTCGP 1000:2009 4.1
Requisitos Generales. MECI 2014 1.2 Componente, Direccionamiento estratégico; 1.2.1 Planes, programas y
Proyectos; 1.2.2 Modelo de operacion por procesos.

X. Se evidenci6 que en el Plan de Accitn establecido mediante la Regolucién 333 de mayo de 2017, se asignaron
las actividades 5, 6 y 7 en el cual la descripcién como responsables no se tuvo en cuenta a la Secretaria General,
donde en plenaria se desarrolla la sesion de Ia rendicién de cuentas. Lo anterior puede conllevar al incumplimiento
de la norma ISO 9001-2008 NTCGP 1000:2009 4.1. Requisitos Generales 5.4 Planificacion MECI 2014 1.2
Componente, Direccionamiento estratégico 1.2.1 Planes, Programas y Proyectos. Eje Transversal, Informacion y
Comunicacion Interna y Externa Sistema de Informacién y Comunicacién. Lo anterior puede conllevar al
incumplimiento en las norma 1SO 9001-2008, NTCGP 1000:2009 4.2.3. Control de Documentos. 4.2.4. Control de
Registros MEC1 2014 Informacién y Comunicacion Interna y Externa Ley 594 de 2000.

Y. Se observa que no existe un criterio establecido sobre la fecha de corte para la presentacion de los informes de
gestion, dado que la Comisién de Plan hace corte a 20 de junio, ia Comision de Gobierno hace corte a 20 de junig,
La Comisién de Hacienda hace corte a 30 de junio y la Secretaria General hace corte a 22 de junio. De acuerdo
con lo anterior se debe tener en cuenta los articulos 22 numeral 15 y el articulo 39 numeral 10 del Acuerdo 348 de

AN GERN £ isy,
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2008, que establece en las funciones del Presidente y Presidentes de Comision Permanente, es presentar un
informe semestral sobre su gestion, comprendido este entre el 1 de enero al 30 de junio. Lo anterior ha conllevado
a que la informacién reportada por las comisiones sobre los proyectos de acuerdo radicados no coincida con la
informacién reportada por la Secretaria General en sus informes de gestion. Lo anterior puede conllevar al
incumplimiento en la norma 1SO 9001-2008 NTCGP 1000:2009 4.1 Requisitos Generales. MECI 2014 1.2
Componente, Direccionamiento estratégico; 1.2.1 Planes, programas y Proyectos; 1.2.2 Modelo de operacion por

procesos.

13. GCONCLUSIONES
Una vez realizada Ja auditoria es necesario que las no conformidades evidenciadas, en su gran mayorfa soliciten

el acampamiento y asesoria de la Oficina Asesora de Comunicaciones.

14. RECOMENDACIONES
NCP 11.1 se recomienda la modificacion del formato de relacion de proyectos de acuerdo.

NCP 11.2 Es necesario la eliminacion de los riesgos que ya no son peitinentes para los procesos, toda vez que
permite hacer una revision del Mapa de Riesgos.

NCP 11.3 Se recomienda establecer la politica de operacién en la que se establezca los términos para radicar
ponencia, se debe contar a partir de la fecha de notificacion a los honorables concejales,

NCP 11.4 Se recomienda establecer y redisefiar las formas de presentacion a la ciudadania y/o publicacion del
informe de gestion para la rendicion de cuentas semestral, segln la actividad establecida en el Plan

Anticorrupcion.

NCP 11.5 se recomienda realizar una revision de los indicadores de los proceso de gestion normativa y control
polftico y determinar la unificacién y dejarlos en el Plan de Accion, dado que evidenciaria la gestidn misional.

NCP 11.6 Se recomienda solicitar a la Oficina Asesora de Planeacion el acompéﬁar;ﬁienfo p;a‘fé la ‘modiﬂcaciOn del
formato de proposiciones que permita la ubicacién del CORDIS.

NCP 11.7 se recomienda la unificacion de carpetas y su organizacion de acuerdo con lo evidenciado.

NCP 11.8 Se recomienda que el diligenciamiento del cuadro de relacion de proyecto se realice de manera
ordenada, que permita con facilidad consultar la informacion. .

NCP 11.9 Se recomienda hacer una revision y actualizacién de la caracterizacién de los procesos, teniendo en
cuenta lo evidenciado.

NCP 11.10 Se recomienda la correccion en el procedimiento, donde se establezcan los cargos de la Secretaria
General y las comisiones de manera independiente.

NCP 11.11 Se recomienda la modificacién de los formatos del presupuesto orientado a resultados y determinar si
estos formatos son pertinentes y si son requeridos como informacion que sea para algtin informe o remitir a alguna

entidad.

NCP 11.12 Se recomienda estables un criterio unificado para la publicacion de las actas sucintas, que lo ideal es
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gue se publiquen firmadas.

NCP 11.13 Se recomienda la complementacién de los cuadros de sesiones, donde la informacion sea
complementada.

NCP 11.14 Se recomienda la formulacién del riesgo ya materializado.
NCP 11.15 Se recomienda efectuar el seguimiento a las proposiciones que fueron identificadas en la auditoria.

NCP 11.16 Se recomienda efectuar el seguimiento a las proposiciones gue fueron identificadas en la auditoria,
ademas de organizar el cuadro de manera que permita un mejor manejo de la informacion que se va a consultar,

NCP 11.17 Se recomienda realizar una revisidn del cuadro de proyectos de acuerdo y colocar la informacion de
acuerdo a lo solicitado en cada columna.

NCR 12.1 Se recomienda una revision del cuadro de seguimiento a proposiciones sea diligenciado de manera
adecuada que permita poder consuitar la informacién y gue genere confusion al consultarla,

NCR 12.2 Se recomienda la modificacion del procedimiento.

NCR 12.3 Se recomienda poner al dia las actas sucintas de la Comisidn.

=
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