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ORIGEN: Origen: Sd:82 - DIRECCION ADMINISTRATIVAPINZON HERNAND
DESTINO: CONCEJO DE BOGOTATODAS LAS OFICINAS

ASUNTO: REGISTRO Y VALIDACION DE HOJAS DE VIDAEN LAPLATA
oBS: —

CIRCULAR No. 8

29 de enero de 2021

PARA: Honorables Concejales(as) y funcionarios de la Corporacion.

DE:

Direccion Administrativa

ASUNTO: Registro y validacidn de hojas de vida en la plataforma Sideap.

De

la manera mas atenta y con el fin de optimizar el tramite de nombramientos en la

Corporacion, la Direccién Administrativa, dando cumplimiento a la Circular Externa 002 del
2021, expedida por el Departamento Administrative dei Servicio Civil Distrital, se permite
informar las nuevas directrices que regiran a partir del 1 de febrero de 2021, en relacion con
el registro y validacion de hojas de vida en el Sistema de Informacion Distrital del Emplec y
la Administracion Publica — Sideap.

1.

Cordialmente,

El postulado y/o funcionario deberéa registrar la informacién en todas las secciones o
pestarias del modulo Hoja de Vida (Sideap), adjuntando los soportes correspondientes
en el sistema, los cuales deberan coincidir con la informacién registrada y allegada en
la postulacion.

A través de la opcion:

Presentar hoja de vida: Seleccionar Concejo de Bogota D.C.

Tipo de vinculacion: Seleccionar Empleado publico

Motivo de presentacion: Nueva vinculacion o actualizacién de datos, segun corresponda
y seleccionar la opcién “guardar”®

En caso presentarse errores o inconsistencias en el registro o cargue de la informacion
en Sideap, se le notificard al postulado y debera realizar nuevamente los pasos del
punto 2.

La Direccion Administrativa realizara la validacion de la Hoja de Vida Sideap, con lo
cual, le llegara un mensaje al postulado y/o funcionario de la respectiva aprobacion.

El postulado y/o funcionario solo tendra habilitado la opcién de descargar |a hoja de vida
cuando esta esté debidamente aprobada por la Direccién Administrativa.

Cumplido lo anterior, el postulado de
y remitirla a través del eniace de cad

Anexos: N/A
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