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e

ORIGEN: CONTROL INTERNO/CHAVERRAOVALLE HITLER ROQUSEA
DESTINQ: SECRETARIA GENERAL/GUEVARAVILLABON DANILSON

ASUNTO: REMISION INFORME FINAL AUDITORIAINTERNA
OBS: GESTION NORMATIVA

CONCEJO DE BOGOTA, D.C.

MEMOCRANDO
PARA: Dr. DANILSON GUEVARA VILLABON
Secretario General
DE JEFE DE CONTROL INTERNO

ASUNTO: Remision Informe Definitivo Auditoria Interna

En cumplimiento de la funcidén evaluadora asignada a la Oficina de Control Internc y acorde
a la normatividad vigente, de manera atenta remito el informe definitivo de auditoria

realizada al proceso misional - Gestion Normativa.

Asi mismo acorde al procedimiento EVI-PR-001 numeral 6.22, el informe definitive sera
entregado al lider del proceso, para lo cual el auditor contara para la entrega del mismo,

con siete (7) dias habiles.

Es importante precisar que para presentar el plan de mejoramiento, el proceso contara con
un términe de diez (10) dias habiles siguientes a la recepcién del informe definitivo por parte

del responsable del proceso auditado.

Con toda atencidn,

Ve d, ‘”:“"QU_WAJ o8
HITLER ROUSEA VERRA OVALLE ,-(.'\- )
. p . "//"'
Anexos: 17 folios @)‘
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Proceso: MISIONALES:; GESTION NORMATIVA, ELECCION DE SERVIDORES |

PUBLICOS DISTRITALES, CONTROL POLITICO, APOYO: ANALES Y
PUBLICACIONES Y RELATORIA, GESTION DOCUMENTAL.

Lider del proceso/lefe
de dependencia:

Dr. DANILSON GUEVARA VILLABON-Secretario General

| C%]eto:_

Determinar el grado de cumplimiento de las normas 1SO 9001:2015;
OHSAS 18001: 2013; 14001:2015; 27001:2013; seguimiento a la

implementacién y operacion del modelo; en los procesos misionales:
GESTION NORMATIVA — Procedimientos GN-PRO01- Gestion
Normativa y GN PR002 Otorgamiento de Orden Civil al Mérito y
Reconocimiento; ELECCION DE SERVIDORES PUBLICOS

DISTRITALES - Procedimiento ESP-PR001 Eleccion de Servidores |
Plblicos y Mesas Directivas; CONTROL POLITICO — Procedimiento |

CP- PR0OO1 Control Politico. Proceso de Apoyo: ANALES Y
PUBLICACIONES Y RELATORIA- Procedimientos: APR-PRO01 —
Publicacién de los Proyectos de Acuerdo, Acuerdos, Resoluciones del
Concejo y demas documentos que expida la Corporacion, APR-
PR002 - Relatoria; APR-PR003- Sonido. GESTION DOCUMENTAL.
Programa de Gestion Documental. Procedimientos GD-PRO04-
Gestion y Tramite. GD-PRO03-Organizacion. GD-PR0O06. Consulta y
Préstamo de Documentos. GD-PRO07 Preservacion a largo plazo.
GD-PRO08 Disposicidon de los documentos. GD- PR00S Planeacion.
GD-PR0O10 Transferencia. GD- PR011-Valoracién, informe de visita
seguimiento al cumplimiento de la norma archivistica, al igual que
verificar el cumplimiento de los requisitos legales, reglamentarios,
contractuales y la documentacién establecida vigente por la Ley y por
la Corporacién para los procesos - dependencias y unidades de apoyo
normativo que hacen parte de esta.

Alcance:

SRy L Y — <= an~nl
Normograma, procesos, procedimientos, manuales, politicas de

operacién, caracterizacién, formatos, planes de accién, matrices de
riesgo, planes de mejoramiento abiertos y los aplicativos o herramientas
informaticas y medios de comunicacién gque soportan los procesos y
procedimientos.

Criterios:

e« IS0 9001:2015 - Sistemas de Gestion de |la Calidad.
o OHSAS 18001: 2013 — Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo.
s 14001:2015 - Sistema de Gestidn Ambiental.
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27001:2013 -Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién.

Norma Técnica 5397 de 2005, Materiales para documentos de archivo con soporte en papel,
caracteristicas de calidad.

Norma Técnica 5921 de 2012. Informacion y documentacion. Requisitos almacenamiento de
material documental en archivos y bibliotecas

Norma Técnica 5921. Informacién y documentacién — Requisitos de almacenamiento de
material documental en archivos y biblictecas.

Constitucién Politica de Colombia. Articulos 312; 313, Numerales 2, 3y 8

Decreto Ley 1421 de 1993 * Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de
Santa Fe de Bogota”

Ley 136 de 1994  Por el cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacién y el
funcionamiento de los municipios”

Ley 190 de 1995 " Por el cual se dictan normas tendientes a preservar la meralidad en la
administracion publica y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupcion
administrativa”

Ley 397 de 1987 "Por la cual se desarrollan los articulos 70,71 v 72 y demas articulos
concordantes de la Constitucidon Politica vy se dictan normas sobre patrimonio cultural,
fomentos a la cultura, se crea el Ministerio de Cultura y se trasladan algunas dependencias”.
Ley 584 de 2000 "Por medic de |a cual se dicta la Ley General de Archivos v se dictan otras
disposiciones”

Ley 974 de 2005 “Por la cual se reglamenta la actuacién en bancadas de los miembres de las
corperaciones plblicas y se adecua el Reglamento del Congreso al Régimen de Bancadas”.
Capitulo lil. Articule 19,

Ley 962 de 2005 "Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de trémites y
procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares
gue ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos”

Ley 931 de 2005 "Por la cual se crea el acta de informe de gestion”

Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con Recursos Publicos.

Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas crientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencién, investigacidn y sancion de actos de corrupcidn y la efectividad del control de la
gestién piblica”

Ley 1551 de 2012. "Por la cual se dictan normas para modernizar la organizacion y el
funcionamiento de los municipios”

Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho de
acceso a la informacién publica nacional y se dictan otras disposicicnes”.

Ley 1755 de 2015 "Por el cual se reguta el derecho fundamental de peticién y se sustituye un
titulo del cédigo de precedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo”

Ley 1952 de 2019 “por medio de {a cual se expide el Codigo General Disciplinario, se derogan
la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario”. Titulo V. Capitulo Il Deberes. Articulo 38.

Decreto 2255 de 2002 “Por el cual se adoptan medidas relacionadas con los Concejos
__Municipales para su normal funcicnamiento”
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Decreto 371 de 2010 "Por el cual se establecen lineamientos para preservar y fortalecer la
transparencia y para la prevencién de la corrupcion en las Entidades y Organismos del Distrito
Capital"

Decreto 2641 de 2012 "Por el cual se reglamentan los articulos 73 y 76 de la Ley 1474 de
2011"

Decreto 2609 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1427 de 2011 y se dictan otras disposiciones en
materia de Gestion Documental para todas las Entidades del Estado”

Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura”

Decreto 1081 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del
Sector Presidencia de la Republica”. Ariculos 2.1.1.5.1.1.- 2.1.1.521 -21.153.1. -
2.1.1.542-22241-2.8.2114

Acuerdo 50 de 2000 “Por el cual se desarrollar el articulo 84 del titulo VIl “conservacién de
documento’, del Reglamento general de archivos sobre “Prevencion de deterioro de los
documentos de archivo y situaciones de riesgo”

Acuerdo No. 042 de 2002 “Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los
archivos de gestion en las en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones
publicas, se regula el Inventario (nico Documental y se desarrollan los articulos 21 2223y
26 de la Ley General de Archivos 584 de 2000 |
Acuerdo 348 de 2008 "Por el cual se expide el reglamento interno del Concejo de Bogota,
Distrito Capital”

Acuerdo 501 de 2012 “Por el cual se modifica el Acuerdo 348 de 2008. Reglamento interno
del Concejo de Bogota D.C., y se dictan otras disposiciones”

Acuerdo 0492 de 2012 “Por el cual se modifica la Estructura Organizacional del Concejo de
Bogota, D.C., se crea dependerncias, se les asignan funciones y se modifica la planta de
personal y la escala salarial.”

Acuerdo 635 de 2016 “Por el cual se modifica el Acuerdo 348 de 2008. Reglamento Interno
del Concejc de Bogota D.C."

Acuerdo 639 de 2016 “Por &l cual se modifican los Acuerdos 835 de 2016 y 348 de 2008 y se
dictan otfras disposiciones”

Acuerdo 840 del 2015 “Por el cual se deroga el Acuerdo No. 217 de 2006 y se dictan otras
disposiciones”

Acuerdo 888 del 2017 “Por &l cual se establecen mecanismos para la rendicion de cuentas y
la visibilidad de la gestién del Concejo de Bogota D.C., las bancadas y los concejales, y se
dictan otras disposiciones”

Resolucion No. 0033 de 2010 "Por la cual se adopta la pelitica de informacion y comunicacian,
las Matrices de informacién y flujos de comunicacion del Concejo de Bogota D.C.
Resolucion 0024 de 2010 "Por la cual se implementa el instructivo para la trascripcién de
actas de [as sesiones desarrolladas por la Corporacion®

Resolucion No. 981 de 2011" Por la cual se actualizan e implementan los indicadores para la
evaluacion de la gestidén del proceso del Concejo de Bogota D.C.”

Resolucion 1315 de 2012 “Por la cual se define y reglamenta el Sistema Infegrado de Gestion
y se crean los equipos de trabajo del Concejo de Bogota”
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Resolucion 1322 de 2012 “Por el cual se adopta el Reglamento Interno de Correspondencia
y Archivo para el Concejo de Bogota D.C”

Resolucion 720 de 2013 "Por la cual se aprueba el Manual de Procesos y Procedimientos del
Concejo de Bogota D.C."

Resolucion 0647 de 2013. “Por el cual se conforma el Comité Interno de Archivo y se dictan
otras disposiciones” Articulo Segundo.

Resolucion 721 de 2013 ""Por la cual se adopta y se reglamenta el Manual del Sistema
Integrado de Gestidn del Goncejo de Bogota D.C."

Resolucion 513 de 2013 "Por medio de |a cual se adopta el Plan Estratégico de Sistemas de
Informacién en el Concejo de Bogota D.C. "PESI".

Resolucion 796 del 12 de diciembre de 2014 "Por &l cual se crea el Comité Anti Trémites y de
Gobierno en Linea del Concejo de Bogotd”. Articulo Segundo. Literal e)

Resalucion 798 de 2014 * Por el cual se adopta el manual de Comité Editorial de INTRANET,
Pagina Web y Gobierno en Linea para el manejo de Sistemas de Informacion del Concejo de
Bogota D.C." Articulo Segundo. J
Resolucion 323 de 2014 "Por la cual se deroga |a resolucién No, 221 del 1 de abril de 2013y
se establecen procedimientos, responsabilidades y directrices para la rendicién de la cuenta
y presentacién de informes del Concejo de Bogota, D.C., a la Contraloria de Bogota, D.C.", y
su Resolucién Reglamentaria No. 009 del 18 de febrero de 2018 “Por la cual se modifica
parcialmente la Resolucion Reglamentaria No. 011 del 28 de febrero de 2014 y se dictan otras
disposiciones”

Resolucion 0634 de 2014 "Por la cual se adopta el organigrama del Concejo de Bogota D.C”
Resolucién. 0635 de 2014 “Por |a cual se adopta el Normograma del Concejo de Bogoeta D.C."
Resolucion 1007 de 2015 “Por miedo del cual se modifica la resolucion No. 1323 del 2012
“Por la cual establece el mapa de procesos del Sistema Integrado de Gestion del Concejo de
Bogoté D.C."

Resolucion 0093 de 2015 "Por el cual se adopta el Cadigo de Etica y Buen Gobierno del
Concejo de Bogotd, D.C.”

Resolucién 0083 2015 “Por la cual se adopta la Politica Administracion del Riesgo del Concejo
de Bogeta D.C”

Resolucion 0310 de 2015 Manual SIG “Por la cual se actualiza el Manual del Sistema
Integrado de gestién del Concejo de Bogota D.C"

Resolucién 0514 2015 "Por la cual se actualiza el Manual de Funciones y de competencias
laborales de los empleados de planta de personal de Concejo de Bogota D.C." y sus
modificatorias resoluciones 717 de 2015, 671 del 2017 y 421 de 2018.

Resolucién 1007 de 2015 "Por medio del cual se modifica la resoiucion No. 1323 del 2012
“Por la cual establece el mapa de procesos del Sistema Integrado de Gestion del Concejo de
Bogota D.C”

Resolucion 1053 de 2015 "Por medio de la cual se adopta el Manual de Politicas de Operacion
para el Concejo de Bogotad D.C.”

Resolucion 421 de 2015 “Por la cual se modifican las politicas estratégicas de las tecnologias
de la informacidn y las comunicaciones del Concejo de Bogota D.C.”

Resolucion 0872 de 2016 “"Por medio de la cual se modifica la resolucién No. 083 de 2015
“Por la cual se adopta la actualizacion de la politica, se modifican los lineamientos, la
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metodologia y se actualiza el mapa de riesgos para la administracion de riesgo en el Concejo |
de Bogeta D.C”

Resolucion 0486 de 2016 “Por la cual se adopta el Plan de Accidn Cuatrienal del Concejo de
Bogota D.C., para el periodo constitucional 2016-2019,"

Resolucién 281 del afio 2016 “Por la cual se adopta el Plan Estratégico de Seguridad Vial
“PESV", en el Concejo de Bogota D.C., para la vigencia 2016-2017"

Resolucion 359 del 2017 “Por el cual se crea el Comité de Transparencia del Concejo de
Bogota D.C." Articulo 3°.

Resolucion No. 0076 de 2017 "“Por la cual se modifica la Resolucion No. 2681 del 2014 por
medio del cual se crea el Comité de Coordinacion del Plan Institucional de Gestion Ambiental
PIGA de la Corporacidon y se dictan otras disposiciones”

Resolucion 0333 de 2017 "Por la cual se aprueba el Plan accion del Concejo de Bogota D.C.,
para la vigencia 2017"

Resolucion 0359 de 2017 "Por fa cual se crea el Comite de Transparencia del Concejo de
Bogota D.C."

Resolucién 435 de 2017 “Por la cual se aprueba el Plan Institucional de Gestion Ambiental
PIGA del Concejo de Bogota D.C., para la vigencia 2017-2020"

Resclucién 657 del 15 de noviembre de 2018 "Por medio de la cual se establece el
procedimiento v se conforma la comisién de evaluacién para otorgar la orden al mérito
empresarial en los grades Gran Cruz de Oro y Cruz de Planta, en el afio 2018”. Articulo
Primero.

Resolucion 026 de 2018 "Por la cual se establecen las directrices para la elaboracién,
implementacién y desarrollo de la estrategia de rendicidn de cuentas y |a visibilidad de Ia
gestion del Concejo de Bogotd, D.C, las bancadas y los Concejales, y se dictan otras
disposiciones”. Articulo 10.

Resolucién 0049 de 2018" Por medio de la cual se adopta el sistema tipo para la evaluacion
del desempefio de los empleados piblicos de carrera administrativa y en periodo de prueba
del Concejo de Bogota D.C."

Resolucion No. 593 de 2018 "Por el cual se crea, integra y se establece el reglamento del
Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno del Concejo de Bogota®. Articulo 3.
Resolucion 529 de 2018 "Por la cual se aprueba la modificacién al Plan de Accidn Cuatrienal
2016-2018 y la modificacién al Plan de Accidn del Concejo de Bogota, para la vigencia 2018"
Resolucién 163 de 2018 “por la cual se aprueba ¢l plan de accion del Concejo de Bogota,
D.C., para la vigencia 2018”

Resolucién 031 de 2019 "Por medio de ta cual se inician las convocatorias para el
otorgamiento de las ordenes al mérito y reconocimiento que confiere el Concejo de Bogota,
D.C., a través de acuerdos de la ciudad". Articulo Cuarto.

Resolucién 0067 de 2019 “Por medio de la cual se adoptan los planes institucionales para la
vigencia 2019". Articulo 2.

Guia para la administracion del riesgo y el disefio de controles en entidades publicas DAFP
2018.

Guia para la construccion y analisis de indicadores de gestion DAFP 2018

Guia para la Supervisién e interventoria de los contratos del Estado G-EFSICE-01.

quom% Cgm;EEfiqiente._
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. Planes_deﬂejoramiento

NOTA: Es importante precisar que se debe actualizar la normatividad que se encuentra en &l
normograma y en la red interna de la Entidad, sin embargo, se torma como base de [a auditoria.

o - + 1

l Equipo Auditor:

Hitler Rouseau Chaverra Ovalle- Jefe. Claudia Castro Rodriguez -
Auditor Lider

Auditados:

|

Dr. DANILSON GUEVARA VILLABON-Secretario General.

Dra. ROSA ELENA MORALES MENESES- Subsecretaria Comision del
Plan (E) |
Dr. FREDDY ANANIAS URREGO ~ Subsecretario Comisién de Gobierno
Dr. RONALD STIVE SANCHEZ POSADA- Subsecretario Comisién de
Hacienda.

Profesionales designados para atender la auditoria.

Metodologia:

Fechas de Ejecucién
de la Auditoria:

* Documentacidn que soporta los procesos

« Entrevista a la Alta Direccidn, profesionales asignados para
atender la auditoria.

= Seguimiento a planes de mejoramiento

» Matrices de Riesgo

 Registros fisicos, digitales, pagina WEB, INTRANET, red interna.

Desde (dgmes/aﬁg): T2de julio de 2019

Hasta (dia/mes/afic): 29 de agosto de 2019

| Reunidn de Cierre:

{dia/mes/afic) 20 de aé_ds;to de 2019

|. PROCESO: GESTION NORMATIVA — PROCEDIMIENTO GN-PR001- GESTION

NORMATIVA -
COMISION DEL PLAN-

Para fa Comision del Plan se realizo auditoria al PROYECTO DE ACUERDO No. 422 |
DE 2018. "POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTAN MEDIDAS PARA LA |
PROMOCION Y MASIFICACION DE LA MOVILIDAD ELECTRICA Y DEMAS |
TECNOLOGIAS CERO EMISIONES DIRECTAS DE MATERIAL PARTICULADO EN I
BOGOTA D.C. Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES" l
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1. CONFORMIDADES. - Se encontraron las siguientes conformidades en el
procedimiento:

1.1 Obijetivo del procedimiento.

Evidencia: Se pudo determinar en el desarrollo de la entrevista que existe un buen
nivel de conocimiento del objetivo del Procedimiento.

2.1 Politica de operacidn No. 4.4.- La Secretaria General y las comisiones
permanentes propenderan por el acceso a la informacién sobre el tramite de los
proyectos de acuerdo y proposiciones a los clientes internos y externos de la
Corporacién.

Evidencia. - La informacion del proceso se encuentra en la pagina WEB.
Concejodebogota.gov.co. Comisiones. Comisién del Plan. Iguaimente se
encuentra disponible para el cliente interno en la red interna. Secretaria General.

3.1 Actividades del procedimiento:

6.1. El Auxiliar de la Secretaria General recibe el Proyecto de Acuerdo en original y
medio magnético, el cual debera ser presentado en el formato (GNV-FO-001) para
ser radicado y numerado en forma consecutiva.

Actividad concordante con el Acuerdo 348 Articulo 67. Radicacion.

Evidencia.- Se realiza trazabilidad al: PROYECTO DE ACUERDO No. 422 DE 2018.
"POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTAN MEDIDAS PARA LA PROMOCION Y
MASIFICACION DE LA MOVILIDAD ELECTRICA Y DEMAS TECNOLOGIAS CERO
EMISIONES DIRECTAS DE MATERIAL PARTICULADO EN BOGOTA D.C. Y SE
DICTAN OTRAS DISPOSICIONES"

Acumulado. - Texto Aprobado en Primer Debate en la sesién del 04 de diciembre de
2018 de la Comision Primera Permanente del Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial del Concejo de Bogota D.C. PROYECTO DE ACUERDO No. 422 y 441 DE
2018. "POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTAN MEDIDAS PARA LA PROMOCION Y
MASIFICACION DE LA MOVILIDAD ELECTRICA Y DEMAS TECNOLOGIAS CERO
EMISIONES DIRECTAS DE MATERIAL PARTICULADO EN BOGOTA D.C. Y SE
DICTAN OTRAS DISPOSICIONES"

Convertido en Acuerdo No. 732 del 28 de diciembre r:|e 2018. "POR MEDIO DEL
CUAL SE ADOPTAN MEDIDAS PARA LA PROMOCION Y MASIFICACION DE LA
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MOVILIDAD ELECTRICA Y DEMAS TECNOLOGIAS CERO EMISIONES |
DIRECTAS DE MATERIAL PARTICULADO EN BOGOTA D.C. Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES"

Se halla documentado en el formato establecido. GN-PR0O1- FO1, publicado en la |
red interna, realizando la actividad establecida en el procedimiento.

6.2. Revisar los proyectos de Acuerdo.- Acuerdo 348 Articulo 88.{...) en lo referente
a la elaboraciéon de documentos, acompafiados de una exposicién de motivos que
contendra como minimo a) Sustento juridico, b) Razones del proyecto,, ¢) Los
alcances del mismo y demas consideraciones que exponga el autor d) Costos
fiscales del proyecto {...)

Evidencia. - Se constaté que el PROYECTO DE ACUERDO No. 422 DE 2018,
contiene a) Objeto del proyecto de Acuerdo. b) Competencia del Concejo de Bogota.
c) Antecedentes d) Justificacién e) marco juridico f) impacto fiscal., efectuando la
actividad de acuerdo con lo establecido en el procedimiento.

6.3.1. Designacién de ponentes. El presidente de la Corporacidn a través de sorteo
publico designa hasta tres (3) concejales como ponentes para fos Proyectos de
Acuerdo radicados.

Concordante con el Acuerdo 348 Articulo 69.

Evidencia. Se pudo constatar que para la designacién de ponentes se presenta
comunicaciones. - 2018 IE15074 del 09 de noviembre de 2018. 2018IE 15089 del
06 de noviembre de 2018. Ponentes: Hs.Cs. Hollman Felipe Morris Rincén. Fecha
de comunicacion (07-noviembre-2018). Olga Victoria Rubio Cortés Coordinador).
Fecha de comunicacién (07-noviembre-2018). Ponente Bancada. H.C. Angela Sofria
Garzén Caicedo. Fecha de comunicacidn (13-noviembre-2018). Ponencia Positiva.
Ejecutando la actividad del procedimiento acorde con lo sefialado en este,

6.3.3. Lectura de proyectos de acuerdo. (...) el auxiliar Administrativo 407-11
proporciona el cuadro de la relacién de los Proyectos de Acuerdo {GN-CP-PR001-
FO07), debidamente numerados y relacionados por Comision.

Evidencia. Se realizé revisién del cuadro de la relacién de proyectos de acuerdo
(GNV-FO-007-Relacion de proyectos de acuerdo), debidamente numerados y
relacionados por comision, el cual se encuentra documentado.

6.4. Acumular Proyectos de Acuerdo por Unidad de Materia- Acuerdo 348 Articulo
71.
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Evidencia. Se revisé memorando donde se informa al Coordinador del Proyecte la
acumulacion por unidad de materia, radicado No. 2018 IE 15266 del 22 de noviembre
de 2018. Ponencia positiva. H.C. Holiman Felipe Morris Rincén.

6.5. Radicar los proyectos de acuerdo en las comisiones permanentes respectivas.
El profesional universitario asignado lo publicara en la red interna de la Corporacion,
en la pagina de la comisién, manteniendo actualizada la informacién del proyecto de
acuerdo durante su proceso.

Evidencia. La publicacién del proyecto de acuerdo 422 de 2018, acumulado en el
441 de 2018, se encuentra en la red interna en el formato establecido en Ia fila 94.
Igualmente se halla publicado en la pagina. - concejodebogota.gov.co.

6.5.1. Recibir vy Radicar la Ponencia- Acuerdo 348 Articulo 72. El auxiliar
administrativo de la Comisién recibe y radica el informe de los ponentes, fa cual
contiene el estudio del proyecto, en el que esta implicito la revision de los requisitos
legales que debe contener toda iniciativa, sera presentada en original y en medio
magnético, su remisién es por correo electrénico junto con el pliego de
modificaciones, inmediatamente el profesional lo subiré a la red.

Paragrafo. - Presentacién de |la ponencia deniro del término sefalado anteriormente,
el Presidente de la Comisién o de |la Plenario, podra citar para el debate, dos (2) dias
después de la radicacién del documento respectivo.

Evidencia. - La presentacion de las ponencias se realizd mediante radicacién
Ponente Bancada. H.C. Angela Sofria Garzén Caicedo. Fecha de comunicacién (13-
noviembre-2018). Ponencia positiva. H.C. Hellman Felipe Morris Rincén (22-
noviembre-2018). Aprobado en primer debate el 4 de diciembre de 2018, y se
traslada a Secretaria General para segundo debate el 06 de diciembre de 2018.
Ejecutando los plazos establecidos.

6.5.3. Priorizar los proyectos de acuerdo. Revision de los proyectos formato GNV-
FO-007 (GN-CP-PR001-F07) Relacién de proyecto de acuerdo 2018 — 2019.

Evidencia. Se verifica el formato encontrandolo ajustado de acuerdo al SIG.

6.6. Programacién de Agenda segun lo acordado en la junta de voceros. El Secretario
y Subsecretarios en coordinacién con el Presidente de cada Comisién y de la

Corporacién determinan la programacién para debate de acuerdo a la priorizacidn
gue haya hecho cada Bancada, teniendo en cuenta el orden en que fueron radicadas

las ponencias. (GNV-CTP-ESP-FO-F023). |
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Evidencia. La priorizacion se realizé con memorando 2018IE15959 del 21 de
noviembre de 2018, el formato se encuentra ajusta acorde al SIG.

6.7. Citar a sesion para presentar y/fo primer debate del proyecto de acuerdo.
Evidencia. - Se observa ponencia Positiva. H.C. Olga Victoria Rubio Cortés (22-
noviembre-2018). PRIORIZADO POR LA BANCADA (21-noviembre-2018).
Aprobado en primer debate (04-diciembre-2018). Trasladado a la Secretaria General
para segundo debate (06-diciembre-2018). Se reviso el formato GN-CP-PR001-
FO11, Registro de funcionarios citados e invitados enconirdndolo ajusfado de
acuerdo al SIG.

6.8. Discusién en primer debate. Para gque un proyectc se convierta en Acuerdo,
debe ser aprobado por el Concejo de Bogota, en dos debates en distintos dias (...)

Concordante con el Acuerdo 348 Articulo 73.

Evidencia. -. La Ponencia Positiva. H.C. Olga Victoria Rubio Cortés (22-noviembre
2018). PRIORIZADO POR LA BANCADA (21-noviembre-2018). Aprobado en primer
debate (04-diciembre-2018). Trasladado a la Secretaria General para segundo
debate (08-diciembre-2018).

6.11. Envio y recibo del expediente del primer debate. Acuerdo 348. Articulo 73.

Evidencia, - La aprobacién se realizé en primer debate el 04 de diciembre de2018.

6.12. Radicar Ponencia para segundo debate. Acuerdo 348. Articulo 73. Radicar
Ponencia para segundo debate.

Evidencia. Fue trasladada a la Secretarla General para segundo debate (06-
diciembre-2018). Memorando 2018IE 16805.

6.13. Convocar a Segundo Debate. Acuerdo 348. Articulo 73.

Evidencia. Se observd oficio de invitacion 2018 EE 17619 del 09 de diciembre de
2018. Para convocatoria interna 2018IE7247 del 14 de diciembre de 2018.

6.17. Publicar el Proyecto.

Evidencia. Se constatd que se publicd con la edicion 2833 del 7 de diciembre de
2018 en Anales del Concejo de Bogota — Proyecto de Acuerdo.
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6.25. Publicar el Acuerdo.,

Evidencia. - Se constatd su publicacion en |a red interna. Registro imprenta distrital
6466 del 03 de enero de 2018. En anales ef 22 de mayo de 2019.

6.27. Elaborar Informe de Gestion- Presidente de la Comisién. Articulo 32 del
Acuerdo 348. Resolucion 0026 de 2018. Articulo 18.

Evidencia. Se observa su publicacién de informe en el formato establecido.
http://concejodebogota.gov.co/concejofsite/artic/20190628/asocfile/2019062808221
9/informe_de_gestion_semestral pdf, con firma de Juan Felipe Grillo Carrasco.
Presidente y Rosa Elena Morales Meneses Secretario de Despacho (E). Primer
Trimestre 2019

6.28. Honorarios de los Concejales. Acuerdo 348. Articulo 25. Numerales 6 y 7.

Evidencia. Se realiz6 trazabilidad de asistencia GN-CP-PR0O01-F10 Llamado a lista
y registro de concejales (Secretaria General) del dia jueves 06 de diciembre de 2018,
con el formato GN-CP-PR001-04 Actas Sucintas 093 del 06 de diciembre de 2018,
se encuentra registro electrénico y verificacion de quérum y los HC que ingresan en
el transcurso de la sesidon, no se evidencia el doctor Emel Rojas, pero revisando el
acta en el item 5. Continuacioén segundo debate de los proyectos de acuerdo 346 de
2018, se demuestra la intervencién del HC. Emel Rojas Castillo.

4.1, NORMOGRAMA DE LA CORPORACION. Resolucién. 0635 de 2014 “Por {a cual se

adopta el Normograma del Concejo de Bogota D.C."

Evidencia. - La actualizacién del normograma se observa que tiene fecha 25 de junio
de 2019, se solicita al procedimiento estar revisdndolo permanentemente acorde a la
publicacién de la normatividad vigente y que se pueda acceder a los vinculos alli

referenciados.

42. RIESGOS Y CONTROLES. GMC-PR-008 Administracién del Riesgo. Resolucion
0083 2015 "Por Ia cual se adopta la Politica Administracion del Riesgo del Concejo de

Bogota D.C”

MAPA DE RIESGOS DE CORRUPCION
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| Namero 10. Descripcion: Expedir certificaciones de honorarios que no se ajusten a la |
asistencia real de los Honorables Concejales a |las sesiones plenarias y comisiones.
Controles: Preventivo. Registro biometrico, acta, audio y video. Acciones: 1- Publicar en
red las certificaciones de Asistencia. 2- Los funcionarios competentes deberan revisar
las certificaciones antes de su expedicién.
4. Verificar el registro biométrico.

Numero 11. Descripcion: Otorgar prorrogas fuera de terminos establecidos en el
Reglamento Interno para los procesos de Gestidn Normativa y Control Politico. Control:
Preventivo. Tablero de Control de términos. Acciones: 'Revision y actualizacion diaria del
tablero de control de términos.

Evidencia.- En este momento se tiene en prueba un nuevo sistema biométrico, por o
cual se controla el riesgo acorde a lo establecido el Acuerdo 501 de 2012, Articulo 47.
“...En caso de ausencia o falta de procedimientos electrénicos, se llamara a lista y cada
concejal respondera para su registro (...)

Se

corroboré en la red interna la asistencia a sesiones (06 de diciembre de 2018),

| constando gue se encuentra correcta la asistencia. I

Numeral 11. El control lo realizan a través del formato establecido GN-PR0O01-FO7, se le
sugiere al proceso no llamarlo tablero de control.

MAPA DE RIESGOS POR PROCESO

Riesgo. No realizar seguimiento para el cumplimiento de términos legales y
reglamentarios en el tramite de los proyectos de acuerdo. Controles: Seguimiento a
oficios y memorandos originados durante el tramite del proyecto de acuerdo

Evidencia. Se verifica que se esta realizando el control a través del formato establecido
GN-PROOT-FO7. Este proceso registra un autocontrol con verificacion de los documentos
de forma manual.

—
2.

2.1.

NO CONFORMIDADES. -

En las actividades 6.7. y 6.13 del proceso, se encontrd la siguiente no
conformidad:

|
6.7. Citar a sesion para presentar y/c primer debate del proyecto de acuerdo. {...)
El Secretario Ejecutivo registra en el formate (GNV-CTP-ESP-FO-005).

S e
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6.13. Convocar a segundo debate. Acuerdo 348. Articulo 73. (...) El auxiliar
administrativo registra en el formato (GNV-CTP-ESP-FO-005)

Evidencia. - En los documentes que soportan el cumplimiento del procedimiento
no se encuentra el formato GN-CP-PROC1-FO5, verificacion entrega de
documentos.

Incumpliendo para estas dos actividades:

+ Norma ISO 9001:2015. Numeral 7.5. b) La informacion documentada que la
organizacion determina como necesaria para la eficacia del sistema de
gestion de calidad.

s Acuerdo 348 Por el cual se expide el reglamento interno del Concejo de
Bogota, Distrito Capital”. Articulo 73 \
s Actividades del procedimiento 6.7 y 6.13 \

8.27. Acuerdo 348 Articulos 54 y 55. Elaborar acta sucinta. De las sesiones
Flenarias y de Comisiones Permanentes del Concejo Distrital, los Secretarios |
respectivos levantardn actas que contendran una relacion sucinta de los temas |
debatidos, de las intervenciones, de los mensajes leidos, [as proposiciones
presentadas, las comisiones designadas y las decisiones adoptadas. Dichas actas
‘ se elaboraran con base en el orden del dia aprobado, incluyendo lugar, fecha, hera,
1 nombre de los concejales asistentes a la sesidn, funcionarios e invitados. La
‘ Publicacién en la red interna para el conocimiento de los Honorables concejales.
Una vez aprobada en sesiones, el acta se imprimird y se remite a la mesa directiva |
de la Corporacion y/o Comisiéon Permanente para |a correspondiente firma. '

Evidencia. Se wverifica actas sucintas en la pagina del
concejodebogota.gov.cofactas sucintas. - Las actas de la comision del Plan se
encuentran en la pagina sin la correspandiente firma.

" Incumpliendo para estas dos actividades:

¢ Norma ISO 9001:2015. Numeral 5.3. b) asegurarse de que los procesos
estan generando y proporcionando las salidas previstas.
e Actividades del procedimientc 6.27

3. OPORTUNIDADES DE MEJORA -
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[3.1. Para el formato GN-PR001-F07 relacién de Proyectos de Acuerdo 2018, se sugiere |
gue cuando no aplique el tema no dejar la columna vacia sino con la referencia N/A.

3.2. Acorde al plan de actualizacién documental, el proceso debe planificar, implementar
y controlar la documentacién para demostrar la conformidad de los servicios requeridos.

II. PROCESO: GESTION NORMATIVA — PROCEDIMIENTO GN-PR001- GESTION
NORMATIVA -

COMISION DE GOBIERNO

Para la Comisién de Gobierno se realizé auditoria al PROYECTO DE ACUERDO No.
132 del 13 de marzo y 147 del 14 de marzo 2018. “POR MEDIO DEL CUAL SE
ESTABLECEN MEDIDAS DE PREVENCION CONTRA LA EXPLOTACION SEXUAL
COMERCIAL DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (ESCNNA) EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITO CAPRITAL Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES”

1. CONFORMIDADES. - Se encontraron las siguientes conformidades en el proceso |

|
1.2 Objetivo del Procedimiento. Acuerdo 348 de 2008. Articulo 79.

Evidencia. - Se realiza entrevista al proceso para determinar el conocimiento del objetivo
de éste, el cual se encuentra acorde con lo indicado en el procedimiento. \

1.3. Actividades del proceso

6.1. Radicar el proyecto de Acuerdo - Concordante con el Acuerdo 348
Articulo 67.

Evidencia. - Se realiza trazabilidad a: PROYECTO DE ACUERDQ No. 132 del
13 de marzo y 147 del 14 de marzo 2019. "POR MEDIO DEL CUAL SE
ESTABLECEN MEDIDAS DE PREVENCION CONTRA LA EXPLOTACION
SEXUAL COMERCIAL DE NINGS, NINAS Y ADOLESCENTES (ESCNNA) EN
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITO CAPITAL Y SE DICTAN |
OTRAS DISPOSICIONES”

| _ _— —
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Aprobado en primer debate el 11 de abril/19 y radicado en |a Secretarfa General;
segundo debate 30 de abril/18, aprobado; sancionado el 20 de mayo/19 vy
convertido en el Acuerdo 738 de 2019. "POR MEDIC DEL CUAL SE
ESTABLECEN MEDIDAS DE PREVI?NCION CONTRA LA EXPLOTACION
SEXUAL COMERCIAL DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (ESCNNA) EN
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITO CAPITAL Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES” .........

Se constatd que se utilizé el formato GN-PR0O01-FO1 acorde al SIG. Encontrando
la actividad de acuerdo con el procedimiento.

8.2. Revisar los proyectos de acuerdo. - Acuerdo 348 Articulo 88. (...) en lo
referente a la elaboracién de documentos, acompafiados de una exposicién de
motives que contendra como minimo: a) sustento juridico, b) razones del proyecto,
¢) los alcances de los mismos y las demas consideraciones que exponga su autor
d) costos del proyecto (...)

Contenido y Unidad de Materia.

Evidencia. Se verifica PROYECTO DE ACUERDO No. 132 DE 2019, se verifica
gue contiene a) Objeto del proyecto de Acuerdo. b) Competencia del Concejo de
Bogota. c¢) Antecedentes d) Justificaciéon e) marco juridico f) impacto fiscal.

Iguaimente se verifica el PROYECTC DE ACUERDO 147 DE 2019, se verifica
gue contiene a) Objeto del proyecto de Acuerdo. b) Antecedentes ¢) Justificacion
d) marco juridico ) competencia del Concejo f) impacto fiscal.

Realizando io establecido para la actividad del procedimiento.

6.3.1. Designar Ponentes a través de sortec de Proyectos de Acuerds.- Acuerdo
348 Articulo 69.

Evidencia. - Se pudo constatar que para la designacién de ponentes se presenta
comunicaciones. - 2019 IE13940 del 14 de marzo de 2019. 2019IE 4217 del 19
de marzo de 2019. Ponentes: Manuel José Sarmiento Arguello, Pedro Javier
Santisteban Millan y Edward Anibal Arias Rubio {coordinador). Ponencia Positiva.

6.3.3. Lectura de proyectos de acuerdo.
Evidencia. - Se revisa formato GN-PR001-FO7 relacién de Proyectos de Acuerdo

2018, se encuentra documentado, se sugiere que cuando no aplique el tema no
~dejar la columna vacia sino con la referencia N/A.
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6.5. Radicar los proyectos de acuerdo en las comisiones permanentes
respectivas.

Evidencia. - Se encuentra publicado en la red interna en el formato establecido
en la fila 154, asi mismo en la pagina. - concejodebogota.gov.co. Acuerdo 738 de
2019,

6.5.1. Recibir y Radicar la Ponencia - Acuerdo 348 Articulo 72. Presentacion de
las ponencias.

Evidencia. — Se observa la radicacion de los memorandos: 2019IE5191 del 5 de
abril de 2019, Se radica al doctor Pedro Javier Santisteban Milldn.20191E5279 del
8 de abril de 2019, al doctor Manuel José Sarmiento Arguello, para el doctor
Edward Anibal Arias Rubic (coordinador}- No hubo radicacién. Ejecutando los
plazos establecidos, en los dos radicadaos.

6.5.3. Priorizar los proyectos de acuerdo. Revision de los proyectos formato
GNV-FO-007 (GN-CP-PR0O0Q1-F07) Relacion de proyecto de acuerdo 2018 - 2019.

Evidencia. - Se precisa que el formato esta acorde al S1G.
6.6. Programacion de Agenda segun lo acordade en la junta de voceros.

Evidencia. Se revisa formato GN-CP-PR001-F023 de fecha 2019. Agenda del
mes de abril, para el dia 11 se encuentra comisién de Gobierno, acorde a la
actividad del procedimiento.

6.7. Citar a sesion para presentar yfo primer debate dei proyecto de acuerdo.

Evidencia. - Se observa memorando 20181E 5305 del 9 de abril de 2019, Se
remite a la Comisidn para lo pertinente; aprobado en primer debate el 11 de
abril/19 y radicado en la Secretaria General; segundo debate 30 de abril/19,
aprobado; sancionado el 20 de mayo/19 y convertido en el Acuerdo 738 de 2018.
Se revisd el formato GN-CP-PR001-F011, Registro de funcionarios citados e
invitados encontrandolo ajustado de acuerdo al SIG.

6.8. Discusion en Primer debate - Acuerdo 348 Articulo 73. l

Evidencia. - El proyecto de acuerdo 132 del 13 de marzo y 147 del 14 de marzo
2019, fue aprobado en primer debate el 11 de abril/19 y radicado en |a Secretaria
General; segundo debate 30 de abril/18.

—
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6.11. Envio y recibo del expediente del primer debate. - Acuerdo 348. Articulo 73.

Evidencia. - Se remite a la Comisidén para lo pertinente; aprocbado en primer
debate el 11 de abril/19. Se realizé [a actividad acorde con el procedimiento.

6.12. Radicar Ponencia para segundo debate- Acuerdo 348. Articulo 73.

Evidencia. - Se observo que fue radicado en la Secretaria General; segundo
debate 30 de abril/19.

6.13. Convocar a segundo debate - Acuerdo 348. Articulo 73.

Evidencia. - El oficio de invitacion se realizd para la Secretaria de Educacion,
Contraloria de Bogota, radicado 2019EE 6378 del 24 de abril de 2019.

6.17. Publicar el Proyecto.

Evidencia. Se constatd que se publicé con la edicidon 2864 del 13 de marzo de
2019 Proyecto de acuerdo 132 de 2019 Primer debate. Se publicé con la edicién
2866 del 18 de marzo de 2019 Provyecto de acuerdo 147 de 2019. Convirtiendose
en Acuerdo 738 de 2019.

6.25. Publicar el Acuerdo.

Evidencia.- Se publicd en el registro Distrital es el 8560 del 22 de mayo 2019.

6.27. Elaborar Informe de Gestidén- Presidente de la Comisidon. Articulo 32 del
Acuerdo 348. Resolucion 0026 de 2018. Articulo 18,

Evidencia.- Se observa que en la pagina WEB del concejo:
hitp://concejodebogota.gov.colconcejo/site/edic/base/port/comgobiernc.php ,se
encuentra publicade el informe de gestién primer trimestre 2019.

6.28. Honorarios de los Concejales - Acuerdo 348. Articulo 25. Numerales 6y 7.

Evidencia. - Se realizé verificacion del formato GN-CP-PR001-F09 llamado a lista
y registro de concejales de fecha 30 de abril de 2019, constatando [a asistencia, |
en el acta sucinta formato GN-CPFPR0O01-F04 No. 23 del 30 de abril de 2019,
encontrandose acorde los dos instrumentos y la asistencia de los Concejales.
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1.4,  NORMOGRAMA DE LA CORPORACION. Resolucion. 0635 de 2014 "Por la cual |
‘ se adopta el Normograma del Concejo de Bogoté D.C.” Al momento de realizar la

auditoria en el enlace del mormograma, no se pudo abrir. Se solicita la revision

permanente, para su actualizacidn. '

— — — _—

2. NO CONFORMIDADES. -
Para el procedimiento se encontraron las siguientes n¢ conformidades;

2.1.  Procedimiento Gestién Normativa. Palitica de operacidn No. 4.4, La secretaria

General y las Comisiones Permanentes efectuaran el tramite de los proyectos de
| acuerdo y las proposiciones dando cumplimiento a lo establecido en el
reglamento.

Evidencia.- Se le informa al proceso que revisada la pagina WEB.-
hitp://concejodebogota.gov.colconcejo/site/edic/base/port/comgobierno. php. No se
evidenci¢ el formato GN-PR001-FO7 Relacién de Proyectos de Acuerde publicados.

Incumpliendo. -

¢ Norma NTC ISO 9001:2015. 4.4.2. a) mantener informacién documentada
| para apoyar la operacion de sus procesos.
+ Manual de Politica de Operacién SIG-MAG02, del 10 de mayo de 2018.
Pclitica de operacion No. 4.4

2.2.  En las actividades 6.7. y 6.13 del procedimiento se encontré la siguiente no
conformidad:

6.7. Citar a sesion para presentar y/o primer debate del proyecto de acuerdo.
Formato GN-CP-PRO01-F05

Para el formato de verificacion entrega de documentos este no pudo ser
evidenciado durante el desarrcllo de [a auditoria.

6.13. Convocar a segundo debate - Acuerdo 348. Articulo 73. Formato GN-CP-
PROO1-F05,

Evidencia. - durante el desarrollo de la auditoria, el formato no fue presentado
_por el auditado.
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Incumpliendo para estas dos actividades:

s Norma ISO 9001:2015. Numeral 7.5. b) La informacién documentada que la
organizacion determina como necesaria para la eficacia dei sistema de gestién
de calidad.

o Acuerdo 348 Articulo 73

¢ Actividades del procedimiento 6.7 y 6.13

6.27. Elaborar acta sucinta - Acuerdo 348 Articulos 25,54 y 55

Evidencia. - Se observa las actas sucintas en la pagina del
concejodebogota.gov.co/actas sucintas, encontrandose que para el afio 2019, no
hay publicacién de éstas. Para el afio 2018 solo se encuentran publicadas hasta
el mes de agosto.

Incumpliendo:

e NormaISO 2001:2015. Numeral 5.3. b) asegurarse de que |0s procesos estan
generando y proporcionando las salidas previstas.
o Actividades del procedimiento 6.27

2.3 MAPA DE RIESGOS CONSOLIDADO

Numeral 12. Incumplimiento de la ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
informacion Pablica Ley 1712 de 2014,
En la pagina. http://concejodebogota.gov.coftransparencia/cboqota/2019-03-

20/083307.php

Evidencia. - No se observa que la informacion para esta comisién se encuentre acorde
a lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1712 de 2014... “Toda persona puede conocer
sobre |a existencia y acceder a la informacion Publica”

Incumpliendo:

e Norma ISO 9001:2015. Numeral 7.5. b) La informacién documentada que
la organizacion determina como necesaria para la eficacia del sistema de
gestion de [a calidad
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e Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia |
y del Derecho de Acceso a la informacion Publica Nacional y se dictan
otras disposiciones”

» Resoiucion 0872 de 2016 "Por medio de la cual se modifica la resolucion
No. 083 de 2015 "Por la cual se adopta la actualizacion de |a politica, se
modifican los lineamientos, la metodologia y se actualiza el mapa de
riesgos para la administracion de riesgo en el Concejo de Bogotd D.C."

‘ 3 OPORTUNIDADES DE MEJORA. -

' 3.1-Para el formato GN-PR001-F07 relacién de Proyectos de Acuerdo 2018, se sugiere
} que cuando no aplique el tema no dejar la columna vacia sine con la referencia N/A.

| 3.2. Acorde al plan de actualizacion documental, el proceso debe planificar, implementar :

| y controlar la documentacién para demostrar la conformidad de los servicios requeridos. |

[l PROCESO GESTION NORMATIVA — PROCEDIMIENTO GN-PR001- |

GESTION NORMATIVA.- COMISION DE HACIENDA |
I -
|

| Para la Comisidon de Gobierno se realizd auditoria al PROYECTO DE ACUERDO Nos.

| 056, 109, 126 Y 127 DE 2019. "POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA LO DISPUESTO \
EN EL ARTICULO 107 DE LA LEY 1943 DE 2018 Y SE DICTAN OTRAS }

| DISPOSICIONES”.., Se constaté que se utilizé el formato GN-PR001-FQ1 acorde al SIG,
para los proyectos de acuerdo 056, acumulado en con los proyectos 109,126 y 127 de |

2019, acordes al SIG.

1. CONFORMIDADES. - Se encontraron las siguientes conformidades en el proceso
' 1.1. Objetivo del Procedimiento. Acuerdo 348 de 2008. Articulo 79.

- Evidencia. ~ Realizada la entrevista al proceso se pudo comprobar que existe un buen
| nivel de conocimiento respecto del objetivo.

1.2, Procedimiento Gestion Normativa. Politica de operacion No. 4.4. La Secretaria
General y las Comisiones permanentes propenderan el acceso a la informacion
sobre el tramite de los proyectos y proposiciones a los clientes internos y externos
de la Corporacidn.
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1.3.

Julio Cesar Acosta de fecha 18 de febrero de 2019. Positiva

Evidencia.- Revisada la pagina WEB.-
http://concejodebogota.gov.co/concejo/site/edic/base/port/comgobierno.php se
pudo determinar que el formato GN-PR001-FO7 Relacién de Proyectos de
Acuerdo publicados, se encuentra acorde al SIG. Se sugiere al proceso que |as
columnas que no deben contener informacion se le coloque la palabra N/A.

Actividades del procedimiento:
6.1. Radicar el proyecto de Acuerdo- Acuerdo 348 Articulo 67

Evidencia. —-Serealiza trazabilidad a: PROYECTO DE ACUERDQ Nos. 056, 109,
126 Y 127 DE 2019. "POR MEDIOC DEL CUAL SE ADOPTA LO DISPUESTO EN
EL ARTICULO 107 DE LA LEY 1943 DE 2018 Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES"...Se constaté que se utilizé el formate GN-PR0O01-FO1 acorde
al SIG, para los proyectos de acuerde 058, acumulado en con los proyectos
109,126 y 127 de 2019, acordes af SIG.

6.2. Revisar los Proyectos de Acuerdo. (..) En lo referente a la elaboracion de
documentos, acompanados de una exposicién de motives contendran como
minimo a) Sustento Juridico, b) Razones del Proyecto, ¢) los alcances del mismo
y las demas consideraciones que exponga su autor d) costos fiscales del proyecto

(...}

Concordante con el Acuerde 348 Articulo 68,

Evidencia. — Se constaté que el contenido y unidad de materia del PROYECTO
DE ACUERDO No. 056 DE 2019, contiene a) Objeto del proyecto de Acuerdo. b)
Justificacién ¢) marco juridico d) competencia del Concejo e) Impacto fiscal.
PROYECTO DE ACUERDO 109 DE 2019, se verifica que contiene a) Objeto del
proyecto de Acuerdo. b) Justificacion ¢) marco juridico e) competencia del
Concejo f) impacto fiscal. PROYECTO DE ACUERDO 126 DE 2019. Se verifica
que contiene a) Objeto del proyecto de Acuerdo. b) Justificacién ¢) marco juridico
e) competencia del Concejo f) impacto fiscal. PROYECTO DE ACUERDO 127 DE
2019, se verifica que contiene a) Objeto del proyecto de Acuerdo. b} Justificacion
¢} marco juridico €) competencia del Concejo f) impacto fiscal. Encontrandose
acorde con la actividad del procedimiento.

6.3.1. Designar Ponentes a través de sorteo de proyecto- Acuerdo 348 Articulo
69.

Evidencia. Se observa los ponentes. - Emel Rojas Castillo, designacién de fecha
18 de febrero de 2019, Rubén Dario Torrado, de fecha 18 de febrero de 2019 y
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6.3.3. L.ectura de proyectos de acuerdo.

Evidencia. - Se observa que el formato GN-PR0O01-FO7 relacion de Proyectos de
Acuerdo 2018, se encuentra documentado, se sugiere que cuando no apligue el
tema no dejar la columna vacia sino con la referencia N/A.

6.4, Acumular Proyectos de Acuerdo por Unidad de Materia - Acuerdo 348
Articulo 71.

Evidencia. - Se constata que |a aclividad se llevé a cabo mediante memorando
No. 2012IE3663 del 11 de marzo de 2018.

6.5. Radicar los proyectos de acuerdo en las comisicnes permanentes
respectivas.

Evidencia. - Se encuentra publicado en la red interna en el formato establecido
para el proyecto de acuerdo 056 se encusnira en la fila 63, para el Proyecto 109
se encuentra publicado en la fila 116 y para el proyecto 126 se encuentra
publicado en la fila 133. [gualmente se encuentra publicado en [a pagina. -
concejodebogota.gov.co. Acuerdo 737 de 20189.

6.5.1. Recihir y radicar la Ponencia - Acuerdo 348 Articulo 72. '

Evidencia- La actividad se realizé con radicacion del memorando; 2019/1E2942 |
del 28 de febrero de 2019, Solicitud prorroga. Emel Rojas Castillo. 10 dias hahiles.
Julio César Acosta radicado 2019IE2917 del 28 de febrero de 2019. Rubén Dario |
Torrado radicado 20191E2983. Vicepresidente prorroga. Efectuando los ptazos
establecidos, en los radicados.

6.5.3. Priorizar los proyectos de acuerdo.

Evidencia. - Se observé el formato GN-CP-PR0O01-FO1 Agenda radicade No.
2019EE4652 del 21 de marzo de 2019. Vinculo. - WAPERIODO 2016-201NANO
2019\AGENDAWarzo. Fermato GN-CP-PR0O01-F023 de fecha 2019. Agenda del
mes de marzo, para los dias 2, 7 y 8 de marzo se encuentra comisién de
Hacienda. Vinculo. - W:JPERIODO 2016-2019\ANO  2019\JUNTA DE
VOCEROS\Agendas. Efectuando |a actividad del procedimiento.

6.7. Citar a sesién para presentar y/o primer debate del proyecto de acuerdo, |

- 1
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Evidencia. - Se efectud la actividad con memorando 20191E 3324 del 5 de marzo
de 2019. Envié electronico. Aprobado en primer debate el 9 de marzo/19 y
radicado en la Secretaria General el 11; incluido en Decreto 108/19, modificado
por el 109/19 sesiones extraordinarias; segundo debate 27 de marzo/18. Se revisé
el formato GN-CP-PR001-F011, Registre de funcionarios citados e invitados
encontrandolo ajustado de acuerdo al SIG.

6.8. Discusién en Primer Debate - Acuerdo 348 Articulo 73.

Evidencia. El Proyecto de acuerdo fue aprobado en primer debate el 9 de
marzo/19 y radicado en |la Secretaria General el 11; incluido en Decrete 108/19,
modificado por el 109/19 sesiones extraordinarias; segundo debate 27 de
marzo/19.

6.11. Envio y recibo del expediente del primer debate - Acuerdo 348. Articulo 73.

Evidencia. Se remite a la Comision para lo pertinente; aprobado en primer debate
el 09 de marzo/19 y radicado en la Secretaria General. Memorando 2019IE3668
del 11 de marzo de 2019. El formato GN-CP-PR0O01-F0O7 Relacién de proyectos '
de acuerdo se encuentra publicado en la red interna.

6.12. Radicar Ponencia para segundo debate - Acuerdo 348, Articulo 73,

Evidencia. Se observa que el radicado en la Secretaria General se realizé el 11;
incluido en Decreto 108/19, modificado por el 109/19 sesiones extraordinarias;
segundo debate 27 de marzo/19. Memorando 2018IE 3736 del 12 de marzo de
2019.

6.13. Convocar a segundo de bate - Acuerdo 348. Articulo 73.

Evidencia. El oficio de invitacién se realizé mediante radicade 2019EE 4652 del
21 de marzo de 2018.

6.17. Publicar el Proyecto.

Evidencia. Se constaté que se publicé con la edicién 2845 del 25 de enero de
2019 Proyecto de acuerdo 056 de 2019 Primer debate. Se publicé con la edicion
2854 del 18 de febrero - 2019 Proyecto de acuerdo 109 de 2019. Publicacion —
edicion 2859 del 01 marzo de 2019. Proyecto de acuerdo 126 de 2019.
Publicacion —edicion 2859 del 01 marzo de 2019. Proyecto de acuerde 127 de
2019.Vinculo.-
http://concejodebogota.gov.co/chogotalsite/artic/20190306/asocfile/2019030612
2239/edici__n_2845_pa_056_057_pd_de_2019.pdf Convirtiendose en Acuerdo |
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| 737 de 2019. “Por medio del cual se adopta lo dispuesto en el articulo 107 de la |
Ley 1943 de 2018 y se dictan otras disposiciones’

6.25, Publicar el Acuerdo.

Evidencia.- Se observa su publicacién en la red interna. En el registro Distrital es
el 6536 del 15 de abril 2019. Anales lo publica el 15 de abril - 2018.

6.27. Elaborar Informe de Gestién- Presidente de la Comision. Articulo 32 del
Acuerdo 348. Resolucion 0026 de 2018. Articulo 18.

Evidencia. Se observa en la pagina WEB del concejo
hitp://concejodehogota.gov.cofinformes-de-gestion-primer-semestre-
2019/cbogota/2019-06-21/164401.php se encuentra publicado el informe de
| gestién primer trimestre 2019. Firmado por el doctor Emel Rojas Castillo
} Presidente y Ronald Sanchez Posada - Subsecretario de Despacho.

6.28. Honorario de los Concejales. Acuerdo 348. Articulo 25. Numerales 6.7. Se
realizé verificacidén del formato GN-CP-PR0O01-F09 llamado a lista y registro de
concejales de fecha 27 de marzo de 2019, contrastado con |a asistencia en el acta
sucinta formato GN-CPPRQO0O1-FO4 No. 23 del 27 de marzo de 2019,
encontrandose acorde los dos instrumentos y la asistencia de los Concejales.

6.29. Acuerdo 348 Articulos 25-54-55. Elaborar acta sucinta, Se revisa actas
sucintas en la pagina del concejodebogota.gov.cofactas sucintas, enconfrandose
gue para el afic 2019, se encuentran publicadas de ener¢ a mayo de 2019, con |
las firmas respectivas. Para el afio 2018 se encuentran publicadas de enero a
diciembre.

1.4 Procedimiento Gestién Normativa. Actividad N.7. NORMOGRAMA DE LA
CORPORACION. Resolucidn. 0635 de 2014 “Por la cual se adopta el Normograma
del Concejo de Bogotd D.C." - Se evidencia actualizacion del normograma el dia 25
de junio de 2019., se solicita al procedimiento estar revisandolo permanentemente
acorde a la publicacién de la normatividad vigente y que se pueda acceder a los
vinculos alli referenciados.

1.5 MAPA DE RIESGOS CONSOLIDADO, Numeral 12. Incumplimientc de la ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Ley 1712 de 2014. |
| Evidencia. - En la pagina. http:/concejodebogota.gov.coltransparencia/chogota/2019-03-

| 20/083307.php.
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Evidencia. - La informacion para esta comisién se encuentre acorde a lo establecido en
el articulo 4 de la Ley 1712 de 2014... "Toda persona puede conocer sobre la existencia

y acceder a la informacién Puablica"

2. NO CONFORMIDADES. -

2.1 En las actividades 6.7. y 6.13 del procedimiento, se encontré la siguiente no

conformidad:

6.7. Citar a sesién para presentar y/o primer debate del proyecto de acuerdo.

Formato GN-CP-PR0O01-F05

Para el formato de verificacién entrega de documentos este no pudo ser

evidenciado durante el desarrollo de la auditoria.

6.13. Convocar a segundo debate - Acuerdo 348. Articulo 73. Formato GN-CP-

PR0O01-F05,

Evidencia. - durante el desarrollo de la auditoria, el formato no fue presentado

por el auditado.

Incumpliendo para estas dos actividades:

¢« Norma ISO 8001:2015. Numeral 7.5. b) La informacion documentada gue la
organizacién determina como necesaria para la eficacia del sistema de gestion

de calidad.
¢ Acuerdo 348 Articulo 73
¢ Actividades del procedimiento 6.7 y 6.13

3. OPORTUNIDADES DE MEJORA. -

3.1-Para el formato GN-PR0O01-FO7 relacién de Proyectos de Acuerdo 2018, se sugiere
gue cuando no aplique el tema no dejar la columna vacia sino con la referencia N/A.

3.2. Acorde al plan de actualizacién documental, el proceso debe planificar, implementar
y controfar la documentacion para demostrar la conformidad de los servicios requeridos.
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V. VERIFICACION PLANES DE MEJORAMIENTO DERIVADOS DE
AUDITORIAS ANTERIORES |

" PLAN DE MEJORAMIENTO SGS — GESTION NORMATIVA

NO CONFORMIDAD 1. |
'NCM A 7.1: Resolucién 0632 del afic 2017 del 09 de noviembre de 2017 por medio de
la cual se inicia &l procesa de convocatoria piblica para designar 2 integrantes de la
comisién distrital de ordenamiento territorial de la ciudad de Bogotd Ser Ciudadano
Colombiano, condiciones juridicas, profesionales. No se evidencia la verificacion de
antecedentes en la actividad de verificacién documental de Secretaria General del
| Concejo de Bogota con apoyo de la Direccion Técnica Juridica.
ACCION PROPUESTA.- Documentar, presentar para aprobacion, socializar e
implementar politica relacionada con la verificacion de antecedentes como parte de los
procesos de convocatorias publicas que adelanta fa secretaria general del Concejo de
Bogota D.C. | - |
SEGUIMIENTO DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.- La evaluacion de
antecedentes tiene por objeto la valoracién de la formaciéon académica vy de la
experiencia acreditada por el (los) aspirantes adicional a los requisitos minimos exigidos. |

Acreditar titulo profesional universitario en alguno de los ntcleos del conocimiento: |
Antropologia, geografia. Historia, psicologia, trabajo social y afines, comunicacién social,
periodismo y afines, derecho y afines, ciencia politica, relaciones internacionales,
argquitectura, ingenieria civil y afines, ingenieria ambiental, sanitaria y afines, ingenieria ‘
administrativa y afines, ingenieria industrial, administracion de empresas. ‘
Acreditar titulo de postgrado en la modalidad de especializacién, maestria o doctorado.
Acreditar cinco (5) afos de experiencia profesional. ‘
Se presentan las Resoluciones:;

+*No. 695 del 19 de diciembre de 2017, Por medio de la cual se declara desierta Ia
convocatoria publica para designar a dos (2) integrantes de la Comision Distrital de |
Ordenamiento Territorial. Por lo cual no se pudo verificar los antecedentes como parte
del proceso. f
*No. 7092 del 03 de diciembre de 2018 "Por medio de la cual se inicia el proceso de
convocatoria publica para designar dos (2) integrantes de la comisidén distrital de
ordenamiento territorial de la ciudad de Bogota D.C." En su articulo 8 Cronograma |
determina que las inscripciones se realizaran del 15 al 25 de enero de 2019,

*No. 055 del 25 de enerc de 2019, “Por medio de la cual se declara desierta la
convocataria publica para designar a dos (2) integrante de la comision distrital de
ordenamiento territorial”

*No. 359 del 3 de mayo de 2019. "Por medio de la cual se declara desierta la convocatoria
publica para designar a dos (2) integrantes de la comisidn distrital de ordenamiento
territorial”.
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| Resoluciones que se evidencia fueron aprobadas por las mesas directivas de acuerdo
| a la vigencia de expedicion.

I
_CON’(:LUQC'J'I\I- Ve

| Por lo que se cierra esta no conformidad.

Acorde a los soportes entregados por el proceso, se pudo corroborar que los criterios se
' encuentran estandarizados y homogeneos Igualmente se exigen requisitos minimos de
formacion académica y de experiencia. Es de precisar que las convocatorias han
quedado desiertas para las fechas de cumplimiento del plan de mejoramiento.

' NO CONFORMIDAD 1.

NORMATIVA

PLAN DE MEJORAMIENTO AUDITORIA CONTROL INTERNO — GESTION 7‘
¢

'SECRETARIA GENERAL 10.2.1. Incumplimiento a la norma articulo 26 y 46 de la Ley |
' 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras |

| disposiciones. Se evidencio que revisado el material de sesiones, correspondiente a los |

meses de enero a junio de la presente vigencia, no se esta diligenciando el formato
CODIGO: GN-CP-PR001-FO16 "Control Documentos Material Sesiones”

" ACCION PROPUESTA. - 'Diligenciar los formatos con la informacién faltante. Revnsary
actualizar el procedimiento el en orden de las actividades. |
SEGUIMIENTO DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO. - Se evidencia que no se |
dio cumplimiento a las acciones del plan de mejoramiento en las fechas establecidas por |
el proceso. ‘

—

CONCLUSION.- Continua abierta la no conformidad.

NO 'CONFORMIDAD 2,

| esta acta no tiene las firmas escaneadas.

\
10.2.2. Incumplimiento al articulo 96 del Reglamento Interno del Concejo de Bogota, se 1
' evidenci6 que en el formato de votacién plenaria con el CODIGO GN-CP-PROO1-F013,
donde se voté el articulo 10 de los proyectos de Acuerdo 662 y 665 de 2018, votado en
| sesién del dia 20 de febrero de 2018, presenta inconsistencia en cuanto al registro de la
| votacién, debido a que en el formato aparecen votando 17 concejales por el Sl y 5
concejates por el NO, sumados los dos nos da 22, lo que significaria no habia quérum
reglamentario para aprobar el articulo, pero revisada el acta sucinta elaborada por la
Secretaria General se encontré que la votacion es de 18 votos por el Sl y 5 votos por el
No, lo que significa que la informacién no es consistente en ambos casos, tanto en el
acta No. 15 del 20 de febrero y formato de votacidn. Adicionalmente se evidencio que
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ACCION PROPUESTA - El profesional a cargo de realizar el registro realizara el contra
sonido en el diligenciamiento del formato correspondiente

SEGUIMIENTO DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.- Se evidencia que no se dio |
cumplimiento a las acciones del plan de mejoramiento en las fechas establecidas por el
proceso.

CONCLUSION.- Continua abierta la no conformidad. W
NO CONFORMIDAD 3. ‘
'10.2.3. Incumplimiento al articulo 96 del Reglamento Interno del Concejo de Bogota; se |
evidencié que en el formato de votacién CODIGO GN-CP PROO1-F013, en sesién del |
dia 28 de febrero de 2018, donde se vota la Orden Civil al Mérito Maria Currea de Aya, |
presenta inconsistencia en su elaboracién, debido a que el voto de |la sefiora Monica |
Camacho, lo dio el Concejal Venus Albeiro Silva y no ei Concejal Manuel Sarmiento
Arguello, el cual se confrontd con el acta No. 18 del 28 de febrero de 2018, quedando
mal diligenciado el formato. e
ACCION PROPUESTA - El profesional a cargo de realizar el registro realizara el contra
sonido en el diligenciamiento del formato correspondiente |
SEGUIMIENTO DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.- Se evidencia que no se dio
cumplimiento a las acciones del plan de mejoramiento en las fechas estahblecidas por el
proceso.

' CONCLUSION.- Continua abierta la no conformidad.

__________ S e {

' NO CONFORMIDAD 4.

'10.2.4. Incumplimiento en la norma articulo 26 y 46 de la Ley 524 de 2000. Se evidencio |

gue en el registro de funcionarios citados e invitados con CODIGO: GN-CP-PR0O01-FO11, ;

de las sesiones realizadas en los meses de enero a marze no se encuentran firmadas

| por Secretario General

| ACCION PROPUESTA. El servidor publico a cargo garant;zara el registro de los |
funcionarios invitados y citados a la respectiva sesion
| SEGUIMIENTO DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.- Se evidencia que no se dio |
cumplimiento a las acciones del plan de mejoramiento en [as fechas establecidas por el
proceso.

CONCLUSION.- Continua abierta la no conformidad.
NO CONFORMIDAD 5. |
1'10.2.5. Incumplimiento al articulo 3 de la Ley 1712 de 2014 "Principio de la divuigacién |
proactiva de la informacion” Se evidencié que en |a red no se encuentran publicadas ‘

_las actas de |a Junta de Voceros que se ha realizado mensualmente.

' ACCION PRQPUESTA - Publicar en la Red las actas de Juntas de Voceros
SEGUIMIENTO DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.- Se evidencia que no se dio |
cumplimiento a las acciones del plan de mejoramiento en las fechas establecidas por el

roceso.

| gONCLUSION.: Continua abierta la no conformidad.
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VIl. VERIFICACION CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO: 180212-0-2018

Se toman aleatoriamente los informes de supervisiéon de los meses de enero y marzo
de 2019,

1.

NO CONFORMIDAD

2.1. A folio 62 del contrato se puede observar los estudios y documentos previos

procesc de contratacion directa, a folio 63 registra: 3.1. Formacion exigida:
Profesional en Derecho, areas administrativas o economicas.

1

Evidencia: En el folio nimero 8 del contrato registra; Formato Unico de hoja de vida en
el item 2 Formacién Académica se observa: Modalidad Académica: UN. No
SEMESTRES APROBADO: 10. NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULOS
CBTENIDOS: SIN REGISTRAR., no pudiéndose constatar que reposaré en ef contrato &l
diploma correspondiente a las disciplinas de la formacioén exigida en los estudios previos.

Incumpliendo.-

Ley 190 de 1995 “Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad
de la administracion publica y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la
corrupcién administrativa”. Articulo 1.

Decreto 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestaciéon de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucién de trabajos
artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Por lo que si, la Corporacién fijo en sus estudios previos para la ejecucion del
contrato en sus requisitos de idoneidad, que la persona acreditara formacion
profesional en la disciplina académica en este caso de derecho, areas
administrativas 0 econdmicas, éste requerimiento hace necesario recurrir a las
normas que regulan el ejercicio de cada una de [as profesiones con el fin de
establecer los requisitos para el ejercicio practico de las mismas.

Es importante precisar, para celebrar contratos de servicios con entidades
estatales es obligatorio el cumplimiento de los requisitos exigidos para ejercer las
obligaciones establecidas en el estudio previo de contratacion.

Y
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2.2.Se realiza trazabilidad a |la carpeta del contrato 180212-0-2018, folios numeros
161 al 163, formato Codigo GF-PR006-FO03, informe de supervisién periodo
comprendido entre el 1 al 31 de marzo de 2019, en las actividades enunciadas:

Obligacién contractual No. 1. Actividades a realizar:

Se dio respuesta al sefior Andrés Felipe Martinez Patifio de la Fiscalia General de la
Nacién, quien solicita se anexen las actas donde se discutié el tema del proyecto de
pargueaderos del Concejo de Bogotd. Evidencia. Se adjunta CD de las respuestas.

Se dio respuesta a la sefiora GLORIA STELLA OSPINA RENDON Jefe de Control
Interno Disciplinario de la Subred Integrada de Servicics de Salud Sur E.S.E. con ER
8559 quien pregunta por el protocolo para visita de los Concejales.

Prepare respuesta al sefior JOSE ALIRIO MARTINEZ QUITO de la UNP, quien solicita
informacién scbre la intervencidon de la sefiora Teresa Pachén, en el tema de
Trabajadoras sexuales en la localidad de Santa Fe.

Proyecte respuesta a la sefiora YONEISA PLATA RUIZ de la Procuraduria 137 Judicial
Il para Asuntos Administrativos, con radicado ER 09601 que solicito copia del concurso
de méritos, que dio como resultado el nombramiento y posesién de la actual personera
de Bogota.

Elaboré respuesta al radicado ER09603 presentado por la sefiora YONEISA PLATA
RUIZ de [a Procuraduria 137 Judicial Il para asuntos administratives, quien solicita copia
de |a hoja de vida de los concejales Roberto Hinestrosa Rey, Alvaro José Argote Mufioz
y David Ballen Hernandez.

Evidencia.- Revisado el CD que se encuentra sin folio en el contrato 180212-0-2018, no
fue posible encontrar las respuestas dadas respecto de la obligacion No. 1.

Es importante que en el campo de actividades se realice una descripcién méas amplia
de la (s) respuesta (s) dada (s) con el (los) nimero (s) del (0s) radicado (s) tanto de
ingreso como de salida, fechas, vinculacién con otras comunicaciones si hubiere
lugar, teniendo en cuenta que al realizar la trazabilidad con el formato AC-PR0O01-
F02- Hoja de ruta a peticiones, guejas, reclamos y sugerencias y la pagina de
Sistema Distrital de Quejas y Soluciones Bogota fe escucha, teniendo en cuenta
gue no se pudo realizar trazabilidad a los radicados mencionados en la obligacion
No. 1.
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! Incumpliendo.-

« Guia para el ejercicio de las funciones de supervision y obligaciones de la
interventoria. Proceso CONTRATACION CPR-37 Cédigo: 37-G-03. Versién: 8.
Vigente 17 de julio de 2018- Secretaria Distrital de Hacienda

CONTRATO: 180232-0-2018
Se toman aleatoriamente los informes de supervisién del mes de marzo de 2019.

1. CONFORMIDAD:

2. NO CONFORMIDAD.-

2.1. Se realiza trazabilidad a la carpeta del contrato 180232-0-2018, informe de
supervision periédica del 1 al 31 de marzo de 2019, sin foliacién, formato Cédigo
GF-PR0O0B-FO03, en las actividades enunciadas:

Obligacién contractual No. 1. Apoyar a las diferentes comisiones permanentes en la
respuesta oportuna a las solicitudes, derechos de peticién, quejas, denuncias, consultas
y reclamos, presentados ante el Concejo de Bogota D.C., por autoridades publicas,
organismos de control y particulares, que se relacionen con las funciones de las
comisiones.

Evidencia.- En el CD que registrar el contrato, soporte del cumplimiento de las
actividades registra la carpeta ANEXO 1. DERECHOS DE PETICION. COMISION DE
GOBIERNO. INFORME PQRS. FORMATO CB-405 RELACION PET,QUEJAS Y
RECLAM-2.xls

Se observa que el formato utilizado no corresponde a la documentacion que se
encuentra aprobada y publicada para la Corporacidn en |a red interna, por lo que no
se estd controlando la informacion que soporta el cumplimiento de la obligacién
contractual.

En los ANEXO 3 y 4. SEGUIMIENTO PQRS MARZO.xls, se pudo constatar que para
el seguimiento de las PQRS no se utiliza el formato establecido por la Corporacion
Cédigo AC-PR002-F01 del 29 de marzo de 2016, se usa una plantilia sin codificar
con titulo: Seguimiento PQRS Comisiones Concejo de Bogota D.C.

Incumpliendo.-
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e Norma NTC-IS0O 2001. Numeral 5.3. Roles, responsabilidades y autoridades en '

la organizacién b) asegurarse de gue los procesos estadn generando vy
proporcionando las salidas previstas. Numeral 7.5.3. Control de la informacién
documentada

« Guia para el ejercicio de las funciones de supervisién vy obligaciones de la
interventoria. Proceso CONTRATACION CPR-37 Cédigo: 37-G-03. Versidn: 8.
Vigente 17 de julio de 2018- Secretaria Distrital de Hacienda.

CONTRATO: 180280-0-2018

Se toman aleatoriamente los informes de supervision de los meses de enero y febrero
de 2019.

1. CONFORMIDAD
2. NO CONFORMIDAD.-

2.1. Se realiza trazabilidad a la carpeta del contrato 180280-0-2018, informe de
supervisién periddica del 1 al 31 de enero de 2019, sin foliacidn, formato Cddigo GF-
PRO0B-F03, en las actividades enunciadas;

Obligacién contractual No. 3. Se llevéd la respectiva retacion de la plataforma y pagina
web de la comisién respecto de las Actas Sucintas, Agendas, Proposiciones y
Proyectos de Acuerdo del mes de diciembre.,

Evidencia. Se constatd en el CD referenciado anexos e informe No. 6 cto. 180-280
(...), gue solo se relaciona: Un pantallazo de las actas sucintas enero 2018 y un
pantallazo de agendas de enero de 2019 y no la relacién detallada y actualizada de la
plataforma de la comisién del Plan como se describe en |a obligacién, entre otros no
se observa la relacion detallada de Ias proposiciones y proyectos de acuerdo.

En la especificacién de la actividad hace referencia al mes de diciembre y no al de
enero de 2019.

Informe periodo comprendido entre el 1 al 28 de febrero de 2019:
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Obligacién No. 1. Actividades realizadas: Se presté apoyo en la proyeccion def
memorando e informe PQR radicadas en Bogota D.C, se prestd apoyc en la
proyeccién del acta sucinta 11 de sesion del 21 de febrero de 2019.

Evidencia- En la carpeta del contrato no se pudo observar el CD que permita
corroborar el cumplimiento de las obligaciones del periodo.

La Resolucion 514 de 2015 "Por el cual se actualiza el manual especifico de funciones
y de competencias laborales de los emplecs de la planta de personal del Concejo de
Bogota D.C."

Acorde a las funciones esenciales de los empleos se pudo determinar que la
elaboracién de las actas se encuentran como responsables: Profesional
Especializado 222 grado 04 y el profesional Universitario 219 grado 03 y no el apoyo
administrativo contratado para la Comisién del Plan y Desarrollo y Ordenamiento
Territorial.

Incumpliendo.-

¢« La Resoclucién 514 de 2015 "Por el cual se actualiza el manual especifico de
funciones y de competencias laborales de los empleos de la planta de personal
del Concejo de Bogota D.C.”

« Cufa para el ejercicio de las funciones de supervision y obligaciones de la
interventoria. Proceso CONTRATACION CPR-37 Cédigo: 37-G-03. Version: 8.
Vigente 17 de julio de 2018- Secretaria Distrital de1 Hacienda.

RECOMENDACIONES .-

Fortalecer la operacién de los procesos basada en la informaciéon, el control y Ia|
evaluacion para la toma de decisiones y la mejora continua.

Fomentar canales de informacién y comunicacion de la Corporacién y de los procesos, |
logrando gue sea adecuada acorde con las necesidades especificas de los grupos de |
valor y partes interesadas.

Comprobar que los controles ayudan a impedir o mitigar los diferentes riesgos
identificados para los procesos misionales y de apoyo.

T
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Autoevaluar continuamente la operacion de los precesos, con el fin de tomar decisiones

relacionadas con su cumplimiento.

| CONCLUSIONES.-

|.a Corporacidn acorde a su misionalidad, es responsable de la promocidn del desarrollo
integral de la ciudad y sus habitantes, a través del gjercicio de control politico y la
expedicién de normas, por fo que es importante que desde su accionar se genere valor

publico en cumplimiento de los fines esenciales del estado social de derecho.
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